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na:
Dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu
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ZATWIERDZILA:

w/z Prezydenta Miasta

[-| Aleksandra Jarmakowska-Jasiczek

| Zastepca Prezydenta Miasta

Pabianice, czerwiec 2018 r.

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich informac;ji i dokumentéw, oraz
przedtozenia oferty nie odpowiadajagcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego

Biuro projektu, Urzad Miejski w Pabianicach
ul. $w. Jana 4, 95-200 Pabianice,
tel. +48 42 22 54 609, 42 22 54 627, e-mail: komunikacja@um.pabianice.pl
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Rozdziat I:

Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajacy: Miasto Pabianice, reprezentowane przez:

Grzegorza Mackiewicza - Prezydenta Miasta Pabianic

Siedziba Zamawiajgcego:

95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

Godziny urzedowania: dni robocze: poniedziatek, sroda, czwartek w godz. 8:00 — 16:00,
wtorek w godzinach 8:00 — 17:00, pigtek w godzinach 8:00 — 15:00

faks 42-22-54-669, e-mail: poczta@um.pabianice.pl

NIP: 731-196-27-56, REGON: 472057715

Adres internetowy: http://www.nowy-bip.um.pabianice.pl

Wydziat prowadzgcy postepowanie:

Wydziat Infrastruktury Technicznej i Komunikacji, ul. $w. Jana 4, e-mail:
komunikacja@um.pabianice.pl

Nr nadany przez Zamawiajgcego: ITK.042.2.5.13.4.2018

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Miasto Pabianice jako
Zamawiajgcy wyznaczony do przeprowadzenia postepowania, z siedzibg w Pabianicach
95-200, ul. Zamkowa 16;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach jest Pani

Elzbieta Borowiecka, kontakt: iod@um.pabianice.pl, telefon: 42 22 54 606, , adres

pocztowy: Inspektor Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach,
ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na Dziatania
informacyjno-promocyjne w ramach projektu ,,Modernizacja i rozwdj komunikaciji
miejskiej w Pabianicach”, prowadzonego w trybie zaproszenia do skfadania ofert
o wartosci ponizej 30.000 €;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres trwatosci projektu ,Modernizacja i rozwdj komunikacji miejskigj
w Pabianicach”;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
Przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO tj. prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Rozdziat Il:

Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do sktadania ofert,

o wartosci ponizej 30.000 euro.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamodwien publicznych,
udostepnionym w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego pod adresem:
https://bip.um.pabianice.pl/artykul/664/8491/15-2015-p (Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
15/2015/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 22 stycznia 2015 r. zmieniajgcego
Zarzgdzenie Nr 147/2014/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 10 czerwca 2014 r.
w sprawie  wprowadzenia  Regulaminu  udzielania zamoéwien o  wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt

8 ustawy - Prawo zamowien publicznych).

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, na kazdym jego

etapie, bez podawania przyczyny.

Rozdziat Ill:

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie ustug polegajgcych na wykonywaniu dziatan
informacyjno-promocyjnych dla projektu wspdtfinansowanego ze srodkdéw  Unii
Europejskiej w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 pn. ,Modernizacja i rozwoj
komunikacji miejskiej w Pabianicach” (nr umowy o dofinansowanie projektu: UDA -
RPLD.03.01.01-10-0003/17).

. Wszelkie dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu ,Modernizacja i rozwgj

komunikacji miejskiej w Pabianicach” bedg prowadzone zgodnie z wytycznymi aktualnej
wersji Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta programdéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, dostepnego na stronie internetowej:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

whnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-

informaciji-i-promocji/ wfasciwymi dla umoéw o dofinansowanie zawartych przed
1.01.2018.

Szczegdbtowy zakres ustug zawiera zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do skfadania ofert —

Opis Przedmiotu Zaméwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 2195/2002
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z 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zaméwien (CPV):

79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

79341000-6 Ustugi reklamowe

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowej

72400000-4 Ustugi internetowe

79970000-4 Ustugi publikaciji

79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe

79822500-7 Ustugi projektow graficznych

79341200-8 Ustugi zarzadzania reklamg

5. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy 0 prace [na peiny etat, w oparciu 0 umowe o prace w sposob okreslony w art. 22
§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn.
zm.)] min. 2 os6b wykonujgcych czynnosci zwigzane z bezposrednim nadzorem nad
realizacjg umowy, wtym kompleksowym zarzadzaniem dziataniami informacyjno-
promocyjnymi (koordynator) oraz polegajgce na przygotowywaniu projektow graficznych

i eventow.

6. Okres zatrudnienia oséb przewidzianych odpowiednio do realizacji czynno$ci, o ktérych
mowa w ust. 5, powinien by¢ nie krotszy niz termin realizacji zadania. Minimalna ilos¢
oséb zatrudnionych do realizacji zaméwienia w oparciu 0 umowy o prace w okresie
umowy nie moze by¢ nizsza niz 2. Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi
Zamawiajgcemu wykaz osob, o ktéorych mowa powyzej. Sposdb dokumentowania
zatrudnienia osOb oraz uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli oraz sankgji
z tytutu niespetnienia tych wymagan — okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do
zaproszenia do sktadania ofert.

7. Warunki finansowe rozliczen:

7.1. Warunki finansowe okresla wzor umowy, stanowigcy zatgcznik nr 5 do zaproszenia
do sktadania ofert..

7.2. Faktura wystawiana bedzie dla nabywcy: Miasta Pabianice, ul. Zamkowa 16, 95-200
Pabianice, NIP 731-196-27-56, odbiorcy: Urzedu Miejskiego w Pabianicach,
ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice, zgodnie ze wzorem umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 5 do zaproszenia do sktadania ofert.

7.3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada niezbedne na realizacje zamowienia srodKi

finansowe zabezpieczone w budzecie Miasta Pabianic oraz srodki pochodzgce
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ze $rodkéw pomocowych UE.

Rozdziat IV:

Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamowienia: do dnia 31 grudnia 2019 roku.
2. Terminy posrednie realizacji zamdwienia okreslono w opisie przedmiotu zamowienia,

ktory stanowi zatgcznik nr 4 do zaproszenia do sktadania ofert.

Rozdziat V:

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
1.1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie precyzuje zadnych wymagan, ktérych spetnianie

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdlny;

1.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajgcy nie precyzuje zadnych wymagan, ktérych spetnianie

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdiny;
1.1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w realizacji w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, minimum dwdch
ustug  polegajgcych  na wykonywaniu  dziatan  informacyjno-
promocyjnych, o wartosci ustug nie mniejszej niz 20 000,00 PLN
brutto kazda ustuga, tagcznie minimum 40 000,00 PLN brutto;
1.2.  Wartosci podane w dokumentach w walutach innych niz wskazane przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy przeliczy wg sredniego kursu NBP na dzienh

publikacji ogtoszenia o zamowieniu.

2. Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania, moze uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny

wplyw na realizacje zamowienia.
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Rozdziat V a:

Informacje o Wykonawcach wystepujacych wspélnie

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.
Dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika powinien zawieraé:

a. wskazanie postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,
Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia,
ustanowionego petnomocnika oraz

zakres jego umocowania, a takze

® a o T

oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspolnie o zamdwienie publiczne. Podpisy muszg zosta¢ ztozone
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcow.

Peinomocnictwo jest sktadane w oryginale lub w formie kopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Wszelka korespondencja dokonywana
bedzie wylgcznie z podmiotem wystepujgcym jako pethomocnik.

Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie zostanie wybrana
jako  najkorzystniejsza, @ Zamawiajgcy zazgda przed zawarciem  umowy
w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
W  przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie warunki,
o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 niniejszego zaproszenia do sktadania ofert,

Zamawiajgcy bedzie oceniat tgcznie.

Rozdziat V b:

Informacje o podwykonawcach

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcdw w realizacji zamowienia.

Informacje o podwykonawcach Wykonawca zamieszcza w Oswiadczeniu (Zatgcznik
nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert).

Zamawiajacy zazada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i oséb
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacja zaméwienia (o ile sg juz znane).
Wykonawca zobowigzany jest zawiadamia¢é Zamawiajgcego o wszelkich zmianach

danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia, a takze
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przekazywaé informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje zaméwienia.

4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

5. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce Iub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Zapisy ust. 4 i 5 stosuje sie wobec dalszych podwykonawcéw.
Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Rozdziat VI:
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu

1. Wykaz oswiadczen skladanych przez Wykonawce w celu wstepnego
potwierdzenia, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu:
1.1. Oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert.

Kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien skfadania ofert
Oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert. Informacje zawarte w Oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow,
ww. Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
o0 zamowienie i kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1.2. Wykaz ustug — wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do zaproszenia do sktadania
ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
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Rozdziat VII:
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty,
umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej IDW
(réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3

ustawy PZP) dla ktérych przewidziano wytacznie forme pisemna.

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy |TK.042.2.5.13.4.2018.

. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ skfadane na adres: Urzad Miejski w Pabianicach, ul. Zamkowa 16,
95-200 Pabianice.

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce  drogg  elektroniczng  winny  by¢ kierowane na  adres:

komunikacja@um.pabianice.pl.

. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez
Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres
poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w ofercie zostalo mu doreczone
w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skfadania ofert wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu
sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia do sktadania ofert wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Zamawiajgcego, na ktérym udostepniono zaproszenie do sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w ust 7 i 8 powyze;.
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10. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zaproszenia do sktadania ofert,
a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjgé tres¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

11. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami

sa:

o Marcin Chmielewski — zastepca naczelnika Wydziatu Infrastruktury Technicznej

i Komunikacji, mchmiel@um.pabianice.pl;

o Katarzyna  Golinska, inspektor w  Zespole ds. promocji Miasta,

kgolinska@um.pabianice.pl.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje jakiegokolwiek innego kontaktu
— zarébwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym rozdziale zaproszenia do sktadania ofert
(obowigzujgce adresy zostaly podane w niniejszym Rozdziale w ust. 4 i 5). Oznacza
to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy (oraz adresy) kontaktowania sie

z nim, w szczegodlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty.

Rozdziat VIII:

Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody

na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziaf IX:

Opis sposobu przygotowania ofert

. W prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy:
1.1 nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
1.2 nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

1.3 nie przewiduje mozliwosci udzielenia dodatkowych zamowien do zamdwienia

podstawowego;

Strona 11 z 20




1.4 dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce catosci lub czesci

zamoéwienia podwykonawcom.

2. Wobec wykluczenia przez Zamawiajgcego mozliwosci sktadania ofert wariantowych,
Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje ich

odrzuceniem.

3. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wediug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1

do zaproszenia do skladania ofert zatytutowany: Formularz Oferty. Wraz z ofertg

Wykonawca sktada Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert oraz
Wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zaproszenia do sktadania
ofert.

4. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg iczytelng technikg oraz byC podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku
nieczytelnego podpisu osoby upowaznionej nalezy obok podpisu podaé czytelnie imie

i nazwisko tej osoby lub odcisng¢ piecze¢ imienna.

6. Jezeli osobg podpisujgcg oferte, nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu

KRS lub CEIDG, nalezy wraz z ofertg zlozy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty,

oswiadczenh i pozostaltych wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw oraz do
sktadania ewentualnych wyjasnien,. Petnomocnictwo jest sktadane w oryginale lub w
formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Petnomocnik ma
obowigzek zlozy¢ wraz z petnomocnictwem dokument, z ktérego wynika uprawnienie
os6b udzielajgcych petnomocnictwa do reprezentowania podmiotu udzielajgcego

pethomocnictwa.

7. Oferta oraz Zatgczniki do oferty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do

tresci oraz opisu kolumn i wierszy tabeli.

8. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do sktadania ofert. Wykonawca
sktadajgc oferte potwierdza, ze zamdwienie zostanie wykonane zgodnie z trescig

zaproszenia do sktadania ofert, w szczegélnosci zgodnie z OPZ.

9. Zaleca sie, by kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami

oraz by strony oferty byly potaczone w sposéb trwaty.
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10.

11.

12.

Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢é parafowane przez osobe/osoby upowaznione

do podpisania oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowac

w nastepujgcy sposob:

Urzad Miejski w Pabianicach - Biuro Obstugi Interesanta
ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice

Oferta w postepowaniu na: Dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu ,Modernizacja i rozwdj komunikacji miejskiej w Pabianicach”

Nie otwiera¢ przed dniem:

laktualna data otwarcia ofert, aktualna godzina otwarcia ofert/

13.

14.

15.

16.

i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg
jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.),
jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane

i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Jajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane

w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezeh.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn.. lll CZP 74/05)

ich odtajnieniem.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu

zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byc¢

ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci

procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.
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17.

18.

19.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty

ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie s$redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia

wszczecia postepowania.

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert zostanie
odrzucona. Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczgce tresci zapiséw w zaproszeniu do
sktadania ofert nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skfadania ofert w

trybie przewidzianym w rozdziale VIl niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Rozdziat X:

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego do dnia 10 lipca 2018 r. do godz.
12:00 i zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale 1X zaproszenia do
skfadania ofert.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

W przypadku oferty ztozonej po terminie, Zamawiajgcy niezwlocznie zwrdci oferte
Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — w dniu 10 lipca 2018 roku
o godzinie 12:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajgcy ogtosi nazwy Wykonawcow, ich
adresy a takze cene oferty i inne informacje majgce wptyw na ocene oferty.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej

(www.nowy-bip.um.pabianice.pl) informacje dotyczace:

a. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b. firm oraz adreséw Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c. ceny oraz pozostatych parametréw oferty podlegajgcych ocenie.
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Rozdziat XI:

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia bedzie ryczatt.

Podstawag obliczenia ceny ofertowej powinna by¢ dla Wykonawcy jego wiasna wycena
oraz oparta na rachunku ekonomicznym.

Cena oferty musi uwzgledniaC wszystkie wymagania niniejszego zaproszenia do
skfadania ofert wraz z opisem przedmiotu zamdwienia oraz obejmowac¢ wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu
zamoOwienia, w tym rowniez wszystkie koszty zwigzane z prawidtowym
przygotowaniem i zabezpieczeniem wszelkich materiatéw niezbednych
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia. Koszty pracy, ktore zostang
przyjete do ustalenia ceny oferty nie mogg by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2017 r. poz. 847).

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene
zamowienia. W razie watpliwosci przyjmuje sie, iz Wykonawca podejmuje sie
wszystkich czynnosci objetych umowg stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert. W zwigzku z powyzszym zaleca sie bardzo
szczegotowe sprawdzenie w terenie warunkow wykonania zamaoéwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnos$cig
do dwdch miejsc po przecinku w ten sposéb, ze koncowki kwot wynoszgce mniej niz
0,5 groszy pomija sig, a kohcowki kwot wynoszgce 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie
do 1 grosza.

Cena oferty musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe ustalenie stawki
naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami prawa moze spowodowac odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt.
6 ustawy, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy.

W ramach ustalonej ceny Wykonawca przekaze na rzecz Zamawiajgcego wszelkie
prawa autorskie majgtkowe do ew. wykonanych opracowan bez dodatkowego
wynagrodzenia.

Cena oferty jest cena, ktérej definicje okresla art. 3 ust 1 pkt.1 i art. 3 ust 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2014
roku, poz. 915) tzn.: cena to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. W cenie

uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
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odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

9. Sposoéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamodwienia, okreslone zostaty
w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zaproszenia do

skfadania ofert.

Rozdziat XlI
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce kryteria:
1) cena (C) - 80% = 80 pkt
2) parametry oferty (O) - 20% = 20 pkt
2. Kryterium ,cena” (C) bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. Zamawiajacy
ofercie 0 najnizszej cenie przyzna 60 punktow a kazdej nastepnej zostanie
przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:
C = Cena min/ Cena i x 80

C - ilos¢ punktdéw za kryterium cena,
Cena min - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych,
Cena - cena oferty badane;j,

3. Kryterium ,,Parametry oferty” (O) — waga (znaczenie) 20%

Opis kryterium zostat zawarty w ponizszej tabeli:

Max.
Lp. Nazwa podkryterium liczba Rozwigzanie Punktacja
pkt

Przeprowadzenie w ramach
wydarzenia promujgcego projekt i
korzystania z komunikacji miejskiej w
ramach ETZT akcji informacyjno-
edukacyjnej dotyczgcej prawidtowego 6
Wydarzenie promujace korzystania Z drég dla roweréW |

projekt i korzystanie Z multimOdaanéCi: rower —
komunikacji miejskiej w komunikacja miejska (jako jeden
1 ramach Europejskiego 6 z elementow wydarzenia)

Tygodnia Zrownowazonego Nieprzeprowadzenie w ramach

Transportu (ETZT) wydarzenia promujgcego projekt i
(01) korzystania z komunikacji miejskiej w

ramach ETZT akcji informacyjno-
edukacyjnej dotyczgcej prawidtowego

korzystania z drog dla rowerow i

multimodalno$ci: rower —
komunikacja miejska
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Wykonanie w ramach kampanii social
media 4 filmoéw video™ promujacych
projekt do umieszczenia w social
media:

1) biletomaty mobilne i stacjonarne —
w formie prezentacji urzgdzen,
krotkiej instrukcji korzystania

2) prezentacja autobusow 14
hybrydowych
3) promocja wydtuzenia trasy linii 2
na ul. Podmiejska
4) prezentacja projektu ,Modernizacja
i rozwoj komunikacji miejskiej
w Pabianicach” (cele, zadania,
warto$¢ dofinansowania)

Wykonanie w ramach kampanii social
media 3 filméw video** promujgcych
projekt do umieszczenia w social
media:

1) biletomaty mobilne i stacjonarne —
w formie prezentacji urzadzen,

krotkiej instrukcji korzystania 10,5
2) prezentacja autobusow
hybrydowych
3) prezentacja projektu ,Modernizacja
i rozwoj komunikacji miejskiej
w Pabianicach” (cele, zadania,
warto$¢ dofinansowania)

2 | Kampania social media (O2)| 14

Wykonanie w ramach kampanii social
media 2 filméw video** promujgcych
projekt do umieszczenia w social
media:

1) biletomaty mobilne i stacjonarne — 7

w formie prezentacji urzadzen,
krotkiej instrukcji korzystania
2) prezentacja autobusow
hybrydowych

Wykonanie w ramach kampanii social
media 1 filmu video™* promujgcego
projekt do umieszczenia w social

media: 3,5
1) biletomaty mobilne i stacjonarne —
w formie prezentacji urzgdzen,
krotkiej instrukcji korzystania

Niewykonanie w ramach kampanii
social media zadnego filmu video 0
promujgcego projekt

** - Zamawiajgcy wymaga, zeby filmy promocyjne do social media spetniaty co najmniej
nastepujgce wymagania jako$ciowe: czas trwania min. 1 minuta, zastosowanie Sciezki
dzwickowej (wymagana akceptacja linii melodycznej przez Zamawiajgcego), full
HD 1920x1080 px, format 16:9

Wz6r jakim Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy przyznawaniu punktacji w ramach

Strona 17 z 20




niniejszego kryterium:
O= 01 + 02

Zamawiajgcy na podstawie przedtozonej oferty dokona analizy poszczegdlnych
sktadowych oferowanych parametréw przyznajac odpowiednig ilos¢ punktow zgodnie
zregutg zawartg w tabeli powyzej. Maksymalna przyznana liczba punktéw w tym

kryterium nie przekroczy 20.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw (P) stanowigcych
sume przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z
wzorem P =C + O.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdow wyznaczy

najkorzystniejszg oferte.

. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiadaé bedzie

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Rozdziat Xill:
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopefnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie

to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamdéwienia sg oni zobowigzani przed zawarciem umowy do zilozenia

umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okres$laé¢ strony

umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie

czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamodwienia,
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gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez

ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamoéwienia.

. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego. Poza umowg dotyczgcg wykonania
przedmiotu zamoéwienia, nastgpi zawarcie umowy powierzenia, ktérej wzor stanowi

zatgcznik nr 6 do zaproszenia do sktadania ofert.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

. Wykonawca, ktory wskazat, ze czeS¢ zamowienia bedzie wykonywana przez
podwykonawcéw, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedstawi¢ nazwy
(firmy) podwykonawcow, adresy oraz dokumenty potwierdzajgce, ze wystepujg oni
w obrocie prawnym, wskaza¢ sposéb reprezentacji i szczegotowy zakres przedmiotu

zamowienia, ktory podwykonawca bedzie realizowat.

Rozdziat XIV:
Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia publicznego

Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia, bedzie zawierata zapisy podane w Projekcie Umowy
stanowigcym zatgcznik nr 5 do zaproszenia do sktadania ofert, z uwzglednieniem tresci
Oferty.

Zamawiajgcy okreslit przewidywane zmiany Umowy oraz okolicznosci, ktére mogag
powodowac konieczno$¢ wprowadzenia zmian w tresci zawartej Umowy w stosunku

do tresci ztozonej Oferty.
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Rozdziat XV:

Wykaz zalgcznikéw do niniejszego zaproszenia do skifadania ofert

Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert sg nastepujgce formularze:

Oznaczenie

Nazwa Zatacznika
Zatacznika

Zatagcznik nr 1 Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 5 Projekt umowy

Zatacznik nr 6 Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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