Zatacznik Nr 5

do Zaradzenia Nr 114/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 15 czerwca 2018 r.

ZASADY POLITYKI RACHUNKOWO SCI | OBOWI AZUJACE PRZY
REALIZACJI ZADA N FINANSOWANYCH Z WYKORZYSTANIEM
SRODKOW POMOCOWYCH Z UNIl EUROPEJSKIEJ.

§1

Przyjmuje s¢ polityke rachunkowéci jednostki — Urzdu Miejskiego w Pabianicach i
budzetu Miasta Pabianice - Organu finansowego celendavaiji wykorzystanigrodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Polityka rachunkowsxi dla projektéw ustalona zostaje zgodnie z ngingmi zasadami
rachunkoweci.

Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia @logBidnia kadego roku
budzetowego.

Okresami sprawozdawczymi poszczegolne miegie w roku obrotowym, ale ilekéo
przepisy zobowzuja jednostk do sporadzenia sprawozdaaza okresy sprawozdawcze
inne niz mieshc, sporadza s¢ je za okresy wskazane w tych przepisach.

Rachunkowé¢ projektow prowadzona jest w kgach Urzdu Miejskiego w Pabianicach
z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystanprogramu finansowo -
ksiggowego ZSI Urzd NT Spoiki z 0.0. Sputnik Software przggm do uzytkowania w
zaktadowym planie kont. Ksji prowadzone gsw jezyku polskim i w walucie polskiej.
Kazdy wytkownik programu komputerowego posiada indywidealnhasta
zabezpieczage dostp do wprowadzania danych.

Operacje gospodarcze dotyce wptywow i wydatkdédw projektow as ujmowane w

ksiegach rachunkowych Organu i Wdu na odgbnych kontach kggowych w zakresie

faktycznych (kasowo) zrealizowanych wpltywow i wykiay dokonanych na rachunku
bankowym.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi¢szgodnie z wymogami prawa, rozdzielaj
ksiegowo strumienigrodkow pomocowych od innyckrodet finansowania, by nibwe
byto przy kadej kontroli wykazanie peinej ewidencji odmee operacji projektu
dofinansowanego zérodkéw funduszy unijnych. W celu prawidiowego rozknia
srodkéw unijnych prowadzona jest wyeliniona ewidencja ksgjowa na kontach
syntetycznych i analitycznych sghcych do obstugi danego projektu w ramach
prowadzonych przez Usd ksikg rachunkowych.

Wyodrebnienie w ewidencji ksgowej zadania wspotfinansowanego #eodkow
funduszy pomocowych polega na prowadzeniu kont itgnahych odpowiednio
oznakowanych do projektu. W Wdzie na trzecim poziomie analityki ujmujeg sir
projektu nadany stosownym Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianice.
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Dziennik projektu jest zabezpieczany na zasadzidendika szczego6towego
obejmupcego zaksigowane dokumenty dotygze danego projektu. Dziennik
wyodrebniony jest dla kadego rejestru kggowego dotyczcego danego projektu tj. dla:
rejestru zakupu oraz rejestru bankowego. Zawierandiogiczne ujcie zdarze, jakie
nasgpity w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dziennikwtydzace operacji
prowadzone g w sposob eigty. Zapis kstggowy posiada automatyczne nadany numer
pozycji, pod ktdg zostat wprowadzony do dziennika, a #akdane pozwalgge na
ustalenie osoby odpowiedzialnej zasérezapisu. Dla kadego z dziennikdbw mma
wyodrebni¢ zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych aregtawienie sald kont
pomocniczych.

Podstaw zapisow w ksjgach rachunkowych gs dowody ks¢gowe stwierdzace

dokonanie operacji gospodarczeyj:

— zewretrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

- zewretrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahento

- wewrktrzne — dotycgce operacji wewstrz jednostki, np. zatrudnienia i pfac,
podré&y stuzbowych.

Podstawy zapisbw mog by¢ rowniez sporazdzone przez jednosiklub uzyskane od

kontrahentow zewgtrznych dowody ksigowe:

— zbiorcze — shmce do dokonaniagéznych zapiséw zbioru dowodowodiowych,
ktére musz by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

— korygujce poprzednie zapisy,

— zastpcze - wystawione do czasu otrzymania zgmgnego obcego dowodu
zrodtowego,

— rozliczeniowe - ujmujce juwz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

Podstawy ewidencjonowania zdarzegospodarczychas m. in. nasipujgce dokumenty:
zbiorcze zestawienie faktur VAT, faktura VAT, fakaukorygugca, rachunki, wyeaigi
bankowe, listy ptac, rachunki do umow zléceaporty kasowe, sprawozdania okresowe,
polecenia ksigowania, deklaracje rozliczeniowe sktadek na ulezzanie spoteczne
ZUS DRA oraz dokumenty o rownowaej wartgci dowodowej.

Cechy prawidtowego dowodu kgjowego:

1) Dowdd ksegowy powinien zawieraco najmniej:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjogg

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokogeych operacji gospodarczej,

C) opis operacji oraz jej ward6, jezeli to mazliwe, okreslenie take w jednostkach
naturalnych,

d) dakt dokonania operacji, a gdy dowdd zostat spdzpny pod ing dag — take
dat sporzdzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano ad ktorej przyjto
sktadniki aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodin ugcia w ksegach
rachunkowych przez wskazanie migsi oraz sposobu g¢gia dowodu w
ksiegach (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnég zaskazania;

2) Warté¢ moze by w dowodzie pominita, jezeli w toku przetwarzania danych
wyrazonych w jednostkach naturalnych rgstie ich wycena, potwierdzona
stosownym wydrukiem;
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Podstaw zapisu w ksigach rachunkowych maggstanowé dowody sporzdzone w
jezykach obcych, jednak w takim przypadku #gdanie organdéw kontroli lub
biegtego rewidenta natg zapewnt wiarygodne przettumaczenie ngzyk polski
tresci wskazanych przez nich dowodow;

Dowdd kségowy, w ktorym warté¢ zostata wyraona w walutach obcych, powinien
zawierd& przeliczenie ich wartezi na ztote polskie wedtug kursu obaziuijacego w
dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wym#elpczenia naley zamigcic
na dowodzie;

Dowody kstgowe spetniajce wymagania stawiane przez usfasvrachunkowsgci
musz takze odpowiadé innym przepisom prawa a w szczegdlioprzepisom
podatkowym, przepisom o ubezpieczeniach spotecznyetz przepisom prawa
pracy.

Dowody zewRtrzne:

1)
2)
3)

4)

5)

dowody ksggowe zewmtrzne to gtownie dokumenty stwierdze¢ dokonane
operacje gospodarcze zwane z zawieranymi umowami kupna-sprzsadgp.;
dowody zewntrzne obce dokumentujgtéwnie zakupy ustugsrodkdéw trwatych,
materiatéw i towardw;

dowody zewntrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahmntodotyca
sprzeday produktow i ustug oraz pozostatych skiadnikow gtiaj;

tres¢ dowoddw zewetrznych obcych i wtasnych jest zibna. Rénica polega na
tym, ze dowody zewegtrzne — obce g wystawiane przez kontrahentow i Jdz
posiada oryginaty tych dokumentow natomiast dowambwretrzne — wihasne
sporadzane s przez Urad i w oryginale przekazywane kontrahentom, a zapisy
ksiegowe dokonywanegsa podstawie kopii dowodow wiasnych;

dowody ksggowe zewntrzne dzied sic na dokumenty wystawione przez:

a) podatnikéw podatku od towardw i ustug,

b) podmioty gospodarcze, niedyce podatnikami podatku od towardéw i ustug,
c) osoby fizyczne, nieprowadee dziatalnéci gospodarcze;.

Dowodem ksigowym dokumenuagcym sprzeda oraz zakup ustug lub towaréw
opodatkowanych podatkiem VAT jest faktura, ktorasimaawiera nastpujace dane:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

imiona i nazwiska lub nazwyaldz nazwy skrocone sprzedawcy i nabywcy oraz ich
adresy;

numer identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy

numer kolejny faktury;

dat wystawienia, datdokonania lub zakazenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi, lub dat otrzymania zaptaty, o ile taka data jest éknea i r&ni sie od daty
wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru i ustugi;

miare i ilos¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

cere jednostkowy towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ggednostkovy netto);
wartas¢ towaréw lub wykonanych ustug, ktorych dotyczy sml@, bez kwoty
podatku (warté¢ sprzeday netto);

stawki podatku;

10) suny wartasci sprzeday netto towaréw lub wykonanych ustug z podziatem na

poszczegolne stawki podatku i zwolnionych od podatkaz niepodlegagych
opodatkowaniu;

11) kwot¢ podatku od sumy wartoi sprzeday netto towaréw (ustug), z podzialem na

kwoty dotyczce poszczegolnych stawek podatku;
3
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12) kwote naleznosci ogétem wraz z naimym podatkiem.

Pracownicy Urzdu sporzdzap w uzasadnionych przypadkach zbiorcze dowody
ksiggowe m.in. dotyczce ksegowan list ptac oraz przelewoéw wynagrodze

Dowody ksegowe winny zosta poddane kontroli merytorycznej przez wydziat
merytoryczny, formalno-rachunkowej przez pracownksicgowaici oraz opatrzone
pieczciami oraz podpisami 0s6b zatwierdgajch dokument do wyptaty: Skarbnika lub
jego Zasgpcy i Prezydenta Miasta lub jego Zgstow.

Odpowiedzialné¢ za legalne, celowe | gospodarne ponoszenie wydatko
wspotfinansowanych z funduszy pomocowych ponosiceseaik wydziatu, ktory
merytorycznie prowadzi realizaoflanego zadania.

Sprawdzenie dowodu kgjowego pod wzghdem merytorycznym obejmuje w

szczegolnéci:

1) kompleksowe zweryfikowanie danych w nim zawartyotiokumentag stanowaca
podstaw jego wystawienia;

2) wskazaniezrodia finansowania okéonego w planie finansowym Ugdu;

3) ocere udokumentowanej dowodem &gowym operacji gospodarczej z punktu
widzenia celowéci, oszczdnasci, zachowania zasady efektywseooraz zgodngxi
Z przepisami prawa,

4) weryfikaci termindw realizacji, a w przypadku ich niedotrzynaa ustalenie
finansowych konsekwenciji i trybu ich windykacji;

5) stwierdzenie spetnienia wymogéw prawnych dogggzh trybu udzielania
zamowiér publicznych (jeeli operacja gospodarcza dotyczy wykonania robot
budowlano-montzowych, zakupu materiatéw i towardw lgtviadczenia ustug);

6) zweryfikowanie faktur pod wzgtlem prawidiowego ustalenia stawek i kwot
naleznego podatku VAT, zgodnie z obaujacymi przepisami;

7) rachunkowe zweryfikowanie dowoduddiowego.

Dowodem prawidtowéci w tym zakresie jest opisanie faktury lub innedmkumentu

ksiegowego, zgodnie z wymogami oraz potwierdzenie daatdw ks¢gowych pod

wzgledem merytorycznym.

Sprawdzenie dowodow kgjowych pod wzgldem formalno-rachunkowym polega w

szczegOlnéci na zbadaniu:

1) czy s zupelne, tj. czy zawierawszystkie dane dowodu kgiowego np. faktury,

2) czy 9 kompletne, tj. czy zawierawszystkie zajczniki,

3) czy posiadaj kontrasygnat Skarbnika, jeeli jest wymagana,

4) czy nie zawieraj bledow rachunkowych, czy zawiegagadnotacje o trybie udzielenia
zamOwienia publicznego zgodnie z usiaRrawo zamoOwig publicznych, jeeli
dokumentw dokonanie zakupdw w trybie ustawy.

Dowodem prawidtowgéci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéwedmivych

pod wzgtdem formalno-rachunkowym.

Dowody nie zawierage bkdow, prawidlowo opisane przekazywanensezwtocznie do
Wydziatu Ksegowasci Budzetowej Urzdu Miejskiego w Pabianicach.

Aby wzmocné moc dowodow dokumentéw dotyerych wydatkéw kwalifikowanych
faktury i inne dokumenty ksgowe o rownowznej wartéci dowodowej g opisane na
odwrocie lub na zatzniku do dokumentu, w taki spos6b, aby widoczny by
jednoznaczny i bezgoedni zwihzek wydatku z realizagjdanego projektu.
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Opisu dokumentow natg dokonywa w sposéb trwaty na ich oryginatach. Informacja o
dofinansowaniu projektu musigsbbowigzkowo znale¢ na pierwszej stronie dokumentu
ksiegowego. Pozostate elementy opisu mdyy¢ umieszczone na jego odwrocie. W
przypadku braku mdiwosci umieszczenia wymaganych zapisOw na odwrocie
dokumentu dopuszczagsich naniesienie na oglinej kartce zaktzonej do dokumentu
zrodtowego. W takim przypadku na dokumendigdiowym powinna znal€ si
adnotacja,ze integralg czescia dokumentuzrédtowego jest zatznik (zawierajcy
numer idat jego sporzdzenia) z podpisem osoby twecej. Z kadego zajcznika
musi wprost wyniké& do jakiego dokumenturodtowego zostat utworzony oraz kiedy
i przez kogo zostat spadzony, na wypadek przypadkowego odczepienia sl
dokumentuwrédiowego.

Szczegotowy opis niezldny dla prawidtowe] realizacji projektow okiaja wytyczne
Ministerstwa oraz instytucji zagdzapcej.

Opis dokumentu powinien zawi€rao najmniej:

1) Nrumowy/decyzji o dofinansowanie, daawarcia;

2) Tytut projektu;

3) Nazw zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofsoavanie projektu;

4) Kwote kwalifikowamg a w przypadku, gdy dokument &gowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania;

5) Kwote wydatkow niekwalifikowalnych;

6) Kwote wkiadu wiasnego;

7) Informacg na pierwszej stronie dokumentu: Projekt jest wispghsowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach .... (nazwa fundusz.;

8) Informacg o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej;

9) Adnotacg, iz wydatki zamieszczone na fakturze realizowane zgodnie z Ustaw
Prawo zamowig publicznych;

10) Pozostate elementy opisu dokumentuc¢fisivego nalgy stosowdé zgodnie z
zasadami przgtymi w jednostce oraz wytycznymi dla realizowan@gojektu.

Dekretacji dowodow ksgowych dokonuj upowanieni pracownicy Wydziatu
Ksiegowasci Budzetowej. Dekretacja polega na umieszczeniu na doltanke adnotacji,
na jakich kontach syntetycznych maclhgokument zakggowany, okrélenie daty, pod
jaka dokument ma by zaksegowany, podpisaniu przez ogolupowaniong do
dekretacji.

Kazdy dokument po wprowadzeniu do ewidencjicgewe] posiada numer kgowy
Identyfikator tzw. ID dokumentu — kod kgiowy, ktéry ujmowany jest we wnioskach o
ptatng¢ jako numer identyfikucy operagi ksiegowa w systemie finansowo-
ksiegowym.

Do obstugi realizowanych projektow, zaréwno po sigowptywow jak i wydatkow

wyodrebnia s¢ oddzielne rachunki bankowe:

1) rachunek bankowy budtu — Organu, dla wpltywow ptatém na rzecz Beneficjenta
— Miasta zesrodkow europejskich oraz dotacji celowych z betd pastwa jako
wktad krajowy;

2) rachunek bankowy Uegdu, dla ptatnéci ze srodkow europejskich oraz dotacji z
budzetu pastwa, jeeli taka wysipi,

3) rachunek bankowy Uedlu, dla wydatkéw zérodkéw wiasnych jako wkiad wiasny i
wydatkow niekwalifikowanych planowanych na etagalizacji projektu.
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. W przypadku umow realizowanych jako projekt tzwbiydowy w ramach partnerstwa
publiczno-prywatnego dla potrzeb rozliézelofinansowania z partnerem projektu -
otwiera sg¢, jezeli tak stanowi umowa o dofinansowanie rachunek ipovczy w
rozumieniu art. 2 pkt 26 Rozpadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013. Rachunek ten jest rachunkiem wspoéinynraitliczé budzetu i Urzdu jako
jednostki. Ewidencja ksgowa prowadzona jest atimie dla budetu i Urzdu na
podstawie wyeigébw bankowych dla tego wspdélnego rachunku.

Do dysponowanigrodkami piengznymi znajdujcymi si na rachunkach upovmione
S3 0soby zgodnie z kartami wzoréw podpiséwzsioymi w banku.

Dofinansowanie na realizgcjprojektow jest wyptacane w wysol@ i terminach
okreslonych w harmonogramach ptatiwd stanowscych zagczniki do umowy o
dofinansowanie.

Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bapkowdetu. Budet dokonuje
przelewu otrzymanychsrodkéw na rachunek bankowy Wdu Miejskiego, ktory
realizuje wydatki zwjzane z projektami na podstawie faktur lub innyckuwentéw o
rownowanej wartgci dowodowej. Wyjtek stanowd operacje na rachunku opisanym w
pkt 26. W przypadku projektow realizowanych przezlpgte jednostki organizacyjne —
jednostki budetowe, otrzymane na rachunek betii dofinansowanie przekazywane jest
na wyodebniony rachunek bankowy jednostki realgngj projekt.

W przypadku projektow realizowanych przez samdozvy zaktad bugetowy
dofinansowanie otrzymane przez betdprzekazywane jest na wyetniony rachunek
bankowy Urzdu, ktory w ramach planowanych w thadie dotacji celowych przekazuje
je na wyodebniony rachunek bankowy zakiadsrodki przekazywaneasna podstawie
dyspozycji sporgdzonej przez wydziat merytoryczny W@au.

W sytuacji braku wptywu transzy dofinansowania dimt, dla zapewnienia ptynsa
realizacji zada i wyodrebnienia operacji zasila wyoghnione dla potrzeb realizaciji
projektu rachunki bankow&odkami budetowymi dosgpnymi na rachunku bankowym
budzetu. Po wptywie transzy dofinansowania beid rozlicza przekazane wacrgej
srodki.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach poampyEh umoéw partnerstwa z
innymi jednostkami samogdu terytorialnego, jeeli Miasto Pabianice petni funkgj
Partnera wiogcego otrzymana kwota dofinansowania przeznaczonezewz Partnera
zostaje na podstawie dyspozycji przygotowanej przgdziat merytoryczny przekazana
na wyodebniony rachunek bankowy Partnera projektu bémmnio z rachunku buetu,
na ktéry wptyrto dofinansowanie.

Przelewy dotycgce realizacji projektéw gs dokonywane elektronicznie w systemie
bankowdci elektronicznej udospnionej przez bank prowaglzy obstug bankowg
budzetu Miasta PabianicéMusz zawierd szczegotowy tytut przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wygibankowy.

Wszystkie dokumenty zwrane z finansow realizacy Projektu przechowywanes sv
siedzibie Urzdu Miejskiego w Pabianicach.

Zasady prowadzenia kg rachunkowych g takie same jak dla Ugdu Miejskiego w
Pabianicach okétone w niniejszym zaeglzeniu.

Konta syntetyczne wynikgjz przepisow Rozpogdzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych rachunkéivoraz planéw kont dla buadtu
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panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hiatowych,
samoradowych zaktadow budtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budtowych majcych siedzib poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 28§8¥n.zm.).

W przypadku projektow, ktorych Beneficjentem jestiabto Pabianice, natomiast
realizatorami g podlegte jednostki organizacyjne Miastazda jednostka zobowzana
jest do wyodgbnienia ewidencji kggowej w sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami
okreslonymi w danym projekcie, tak aby mova byla identyfikacja poszczegdéinych
operacji zwizanych z projektem co oznze wszystkie dokumenty dotygze
realizowanego projektu powinny &yksiegowane w sposob umliwiajacy ich szybl,
tatwg i jednoznaczgidentyfikacg.

Zobowigzuje st realizatorow do dostosowania planow kont zgodnweymaganiami w
danym projekcie.

Do dokonywania ewidencji zdanzegospodarczych w trakcie realizacji projektow w
zaleznosci od ich charakteru ustalsegsiastpujace konta ksigowe dla:

Organu finansowego — Buetu Miasta Pabianic:

Konta bilansowe:

133 — Rachunek budtu

140 —Srodki piengzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow hietowych
223 — Rozliczenie wydatkow baetowych
224 — Rozrachunki buetu

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu

902 - Wydatki budetu

909 — Rozliczenia mdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki badtu

961 — Wynik wykonania buetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody kaadu
992 — Planowane wydatki bizetu

Urzedu jako jednostki:

Konta bilansowe:

011 —Srodki trwate

013 — Pozostat&rodki trwate

020 — Wartéci niematerialne i prawne

022 — Pozostate wada niematerialne i prawne

071 — Umorzenigrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatyérodkow trwatych, wartéci niematerialnych

i prawnych
080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)
101 — Kasa

130 — Rachunek hiecy jednostki
141 —Srodki pienkzne w drodze



39.

40.

41.

42.

43.

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Nalenaosci z tytutu dochodow budatowych

222 — Rozliczenie dochodéw hietowych

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych

224 — Rozliczenie dotacji budtowych oraz platici z budietu srodkéw
europejskich

225 — Rozrachunki z badtami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjénienia

290 — Odpisy aktualizage nalenaosci

310 — Materiaty

400 do 405, 409 do 411 — Koszty wedtug rodzajéehirbzliczenie
720, 750, 751, 760, 761 — Przychody, dochody ityosz

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budktowe, ptatnéci z budetu srodkéw europejskich oragrodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia guzyokresowe przychodow

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

976 — Wzajemne rozliczenia ¢dizy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw htetowych

998 — Zaangawanie wydatkdéw bugktowych roku bigacego
999 — Zaangawanie wydatkow bugetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarde na poszczegdlnych kontach d¢gdwych jednostki
budzetowej — Urad Miejski w Pabianicach zawarteg sv Zahczniku Nr 3b do
niniejszego Zargzenia.

Zasady Klasyfikacji zdarde na poszczegolnych kontach ¢gowych dla Budetu
Jednostki Samogdu Terytorialnego zawarteg sv Zakczniku Nr 3c do niniejszego
Zarzadzenia.

Ponoszone przez Miasto wydatki w ramach daneg@ktwjzostas zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie podzielone na kwalifikowanektad wtasny oraz wydatki
niekwalifikowane.

Srodki pochodzce z funduszy pomocowycha sdochodami jednostki samaiu
terytorialnego przeznaczonymi na realizazjada witasnych i powinny b§ ujmowane w
budzecie po stronie dochoddéw i wydatkow.

Srodki finansowe na realizacjprojektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydstko
zosta ujete w odpowiedniej klasyfikacji bugtowe] zgodnie z Rozpa@dzeniem
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawiezegotowej klasyfikacii
dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodow ofeadkdw pochodzcych zezrédet
zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1053 zmpda&m.), odpowiedni dziat, rozdziat i
paragraf, ktory zostanie utworzony w regstjiagcy sposob:

1) dla dochodéw:



44,

45.

46.

47.

48.

49.

a) ktorychzrédiem g srodki z budetusrodkéw europejskich w zataosci od
zrodta ich pochodzenia klasyfikig poprzez dopisanie jako czwartej cyfry
paragrafu — cyfry 1,7 lub 8,

b) ktorychzrodiem g srodki (krajowe) przekazane jako wspétfinansowanie
projektow klasyfikujc przez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafiyfryc9;

2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansoego z budetu srodkow
europejskich w zalmosci od zrédta pochodzenia otrzymanyckrodkéw
klasyfikujgc do wiaciwego paragrafu klasyfikacji buadtowej dopisujc jako
czwarg cyfre paragrafu — cyfr1,7 lub 8,

b) ponoszonych na realizgcjprojektu, ktoregozrédtem g srodki finansowe,
stanowgce krajowy wkiad publiczny, ktéregardédtem finansowania magoyc
srodki z budetu pastwa kaydz srodki wkasne jednostki samaidu terytorialnego
klasyfikujgc do wiaciwego paragrafu klasyfikacji budtowej, dopisujc jako
czwar cyfre paragrafu — cyfr2 lub 9.

Zgodnie z przepisami sprawozdawsézicbudzetowej z kadego projektu sposgrizane g
sprawozdania bugtowe dotycgce wydatkowaniasrodkéw zwigzanych z realizagj
danego projektu.

Tryb i okresy sprawozdawcgd (wnioski sprawozdawcze i sprawozdawczo finansowe
itd.) i rozliczenia w trakcie poszczegoélnych etappvojektow i po zakfczeniu §
realizowane zgodnie z warunkami umowy.

Nadzér merytoryczny nad realizacjprojektu sprawuje wiaiwy wydziat Urzdu
Miejskiego w dysponugy srodkami w budecie miasta na jego realizacj

Dokumentacja zwizana z projektami finansowanymi Zeodkow Unii Europejskiej i
innych pastw oraz organizacji mdzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowieda programu lub
instrukcjach dotyczych zrédet finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chybae przepisy krajowe zaktadaptuzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosugeosipowiednio przepisy krajowe.

Dokumentacja zwjzana z realizagj projektu wspoifinansowanego zérodkow
pomocowych jest przechowywana w zamkych szafach i pomieszczeniach w
Wydziatach merytorycznie nadzogaych realizagj zadania.

Dowody ksegowe i inne dokumenty zwzane z realizagjprojektu przechowuje siw
siedzibie jednostki w wersji oryginalnej.

§2

Dla budretu oraz dla jednostki baetowej naley stosowa zasady funkcjonowania kont
zgodnie z obowzujacymi w tym zakresie przepisami. Kgowania w zakresiérodkow
pomocy bezzwrotnej dokonywang\s zamkngtym kregu kont ugtym w niniejszej instrukciji
oraz zaktadowym planie kont. Wykaz kont imoby kazdorazowo modyfikowany lub
uzupetniany w zaleosci od potrzeb jednostki oraz zmian wynik@jch z przepisow prawa,
a konta wewsetrznie dzielone w zalmosci od ilosci realizowanych programéw i projektow
bez konieczngi wydania zargdzenia.



§3

Pracownik w wydziale merytorycznym upaciwméony przez kierownika jednostki,

merytorycznie prowadzy nadzor nad realizowanym zadaniem, ma obpek:

1) przygotowania dokumentacji dotyre] udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo zamowie publicznych.

2) skiadania wnioskow o ptaté@zgodnie z zapisami wynikglymi z zawartej umowy.

3) analizowania prawidtow&zi poniesionych wydatkéw okémnych we wniosku o ptatr$é
o dofinansowanie oraz w specyfikacji technicznekanania i odbioru robaot.

4) monitorowania realizacji projektu w zakresie zgogma umowg w przypadku zadania
realizowanego z udzialem funduszy europejskich @ zdjodnéci ze zi@zonym
wnioskiem.

5) dokonywania opisu na fakturach w szczegoiswvoco do zrodet ich ptatnéci, ze
wskazaniem klasyfikacji bugtowej, wielk@ci procentowej dokonywanych ptagoo (w
razie konieczn€ci uwzgkdni¢ kwote netto i brutto).

6) terminowego sktadania okresowych sprawdzdaealizacji inwestycji w zafmaosci od
wymogow okrélonych w umowie o dofinansowanie.

7) udostpniania dokumentacji dotygeej nadzorowanej inwestycji organom kontroli.

8) skompletowania i przekazania peinej dokumentacjiyamcej danej inwestycji lub
projektéw do archiwum.

§ 4

Ujmowanie zobowjzan z tytutu realizacji projektow finansowanych z imhyzrodet w tym
funduszy pomocowych dokonywane jest wedlug zasaeslokych w Zajczniku Nr 1 do
niniejszego Zargzenia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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