Zatacznik Nr 3b

do Zaradzenia Nr 114/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 15 czerwca 2018 r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZE N NA POSZCZEGOLNYCH
KONTACH KSI EGOWYCH JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ -
— URZAD MIEJSKI W PABIANICACH

ZESPOL 0 — AKTYWA TRWALE

Konto 011 —Srodki trwate

Konto 011 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé wartasci pocatkowej
srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcig jednostki, ktore & umarzane
stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonyclustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych oraz gruntéw.

Na stronie Wn konta 011 ujmujecstwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartasci pocatkowej srodkéw trwatych, z wyjtkiem umorzeniasrodkéw trwatych, ktore
ujmuje s¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmujeesi szczegolngi:

1) przychody nowych lub zywanych srodkéw trwatych pochodych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wakidulepszé zwickszapcych wartd¢ pocatkowsg
srodkow trwatych;

2) przychodysrodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przegie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartéci poczitkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek ich aktualizac
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujeesi szczegOIngi:
1) wycofaniesrodkéw trwatych z aywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczen
lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedoboryrodkéw trwatych;
3) zmniejszenia warkei pocatkowe] srodkow trwatych dokonywane na skutek
ich aktualizacji wyceny.

Zwigkszenie stanusrodkow trwatych naspuje pod dat przyjecia do uywania:
z budowy, od dostawcow lub od innych jednostek kazapcych. Ujawnione nadveki
srodkéw trwatych wprowadzaedo ksig pod d&f ich zinwentaryzowania.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 011zliwia:

1) ustalenie wartéi pocztkowej poszczegolnych obiektowodkdw trwatych i ewentualnego
jej zwigkszenia lub zmniejszenia;

2) ustalenie warti poszczegoélnych grugrodkéw trwatych okrdonych w Rozporzdzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 palziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacfirodkéw Trwatych
(KST) z uwzgkdnieniem wyodgbnieniasrodkow trwatych zakupionych zeodkow UE;

3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych zngjdie poszczegoélnérodki trwate;

4) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji poszczegdinyodkow trwatych;
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5) ustalenie wart@i gruntdw stanowicych wiasné¢ jednostki samorglu terytorialnego,
przekazanych waytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Grunty, ktére g w wzytkowaniu wieczystym Miasta, nie stangwej maptku. Powinny
wiec by wykazywane w ewidencji pozabilansowej na koncie 09 Grunty uytkowane
wieczyscie. Natomiast w sprawozdaniu finansowym wesck informacja dodatkowa nalg
zamigci¢ dane o ich warti.

W przypadku pozyskania gruntu w drodze przeksztgcposiadanego przez jednastk
prawa wytkowania wieczystego prawo wiasieo gruntdw, ugte uprzednio jakarodek trwaty
majcy post& prawa wieczystegozytkowania gruntu, nadal uznajeg sta srodek trwaty, ale
stanowi ono inny obiekt inwentarzowy, co wymaga asedniego przekwalifikowania w
ewidencji analitycznejrodkéw trwatych.

Dniem przygcia do uytkowania gruntu, uzyskanego na wilaghow drodze
przeksztatcenia prawaytkowania wieczystego w prawo wiasieogruntu jest dzig, w ktoérym
decyzja o przeksztatceniu stalg sistateczna, zgodnie z przepisami ékneymi w ustawie z
dnia 29 lipca 2005 r. @rzeksztalceniu prawazutkowania wieczystego w prawo wiastio
nieruchomeci (Dz. U. z 2012 r. poz. 83, z pd. zm.).

Podstaw ksieggowania przychodusrodkow trwatych g przede wszystkim takie
dokumenty jak: OT — przygie srodka trwatego, faktura VAT lub rachunek (w przygad
srodkéw trwatych niewymagagych montau), protokot odbioru obiektu powstatlego w procesie
budowy montau, protokét zdawczo - odbiorczy wraz z degyzfompetentnego organu
dotyczca oddania w trwaly zagd lub nieodptatnego przekazania, zestawienieniod
inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwek) oraz akt darowizny lub spadku.

Analityka srodkow trwatych prowadzona jest na kartacbdkéw trwatych w systemie
komputerowym wedtug grup z uwzgihieniem komorek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate i wyodebnieniemsrodkéw trwatych zakupionych w ramach pozyskangrukow
z UE poprzez zastosowanie nr projektu nadanegghogm Zaradzeniem Prezydenta.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stewdkow trwatych w wartéci
pocztkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Przychody nowych lub aywanych gotowychsrodkéw trwatych 080
" |niewymagajcych montau, pochodzcych z zakupt
2 Przyjcie s$rodka trwatego pochodezego ze srodkéw trwatych 080
" |w budowie (inwestycji
Wartas¢ ulepszé zwickszapcych wartd¢ pocztkows $rodkow 080
trwatych w budowie
Wartcs¢ ulepszé w obcychsrodkach trwatyct 08C
Nieodptatne otrzymaniesrodka trwatego od innej jednosi
napodstawie decyzji wkziwego organu innej jednos
(w dotychczasowej warfoi poczitkowej):
5. [a) warté¢ dotychczasowego umorzer 071
b) wartg¢ nieumorzong 80C
6 Nieodptatne otrzymaniesrodka trwatego w wyniku darowiz 800
" lub spadku
2 Zwiekszenie wartéci pocztkowe) srodkow trwatych na skuté 800
" |aktualizacji wycen»




3 Zwickszenie wartéci pocatkowej posiadanegasrodka trwateg 080

" |o koszty ulepszenia (modernizac

9 Przenie®nie wiasnéci rzeczy lub praw maikowych w zamia 221

" |ze wygasniecie zobowszania podatkoweg

10 Przychody sérodkéw trwatych nowo ujawnionych (nadwki 240

" linwentaryzacyjne
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W
Wycofanie srodkéw trwatych z wmytkowania na skutek likwidac
zpowodu zniszczenia, zycia lub zdarzenia losowe

1. |lub niezagospodarowanyt
a) wartg¢ dotychczasowego umorzer 071
b) wartg¢ nieumorzong 80C
Wycofanie srodkéw trwatych z tjutu sprzeday (pod dai wydanie

5 kupujacemu)

" |a) wartg¢ dotychczasowego umorzer 071
b) wartg¢ nieumorzong 80C
Nieodptatne przekazanigérodkéw trwatych (na podstawie decy

3 wiasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie:

" a) waros¢ dotychczasowego umorzer 071
b) wartg¢ nieumorzon: 80C
Niedobo6r srodkow  trwatych  (wyksigowanie  niedobor

4 niezawinione straty

" a) wartg¢ dotychczasowego umorzer 071
b) wartg¢ nieumorzon: 80C
Oddanie nieruchongai jednostce (ganizacyjnej w trwaty zagd:

5. @) umorzenie (dotyczy budynkéw i budow 071
b) wartg¢ nieumorzona z tytutu trwatej utraty wagtn. 80C
Przekazaniesrodkéw trwatych w formie aportu niepieanegc
do spoiki:

6. [a) dotychczasowe umorzenie z tytalmortyzacji planowej i odpis¢ 071
aktualizupcych
b) wartg¢ nieumorzong 80C

4 Zmniejszenia wartei pocatkowej srodkow trwatych dokonywar 800

" na skutek aktualizacji ich wycel

8. |Ujawnione niedobory (obgienie osoby odpowiedzialne 24C

Konto 013 — Pozostatérodki trwate

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
pozostatychsrodkow trwatych, niepodleggych ugciu na koncie 011, wydanych daywania
na potrzeby dziatalroi jednostki, ktére podlegajumorzeniu w petnej waréoi w miesacu
wydania do aywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje¢szwickszenia stanu pozostatyéhodkow trwatych
W uzywaniu, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartpocztkowej pozostatychrodkow
trwatych znajdujcych s¢ w uzywaniu, z wygtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje siw szczegolngci:
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1) pozostatgrodki trwate przygte do uywania z zakupu;
2) nadwyki pozostatychsrodkow trwatych w aywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie pozostahyibdkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsiv szczegolngci:
1) wycofanie pozostatychirodkow trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
Zuzycia, sprzeday, nieodptatnego przekazania orazeedj z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory pozostatyétodkow trwatych w aywaniu.

Do konta 013 prowadzona jest dlazéeago wydziatu Urgdu Miejskiego szczegotowa
ewidencja ildciowo-wartgciowa (ksegi inwentarzowe), umdiwiajagca ustalenie warfai
pocztkowej i ilosci poszczegolnych pozostatycinodkow trwatych oddanych dozywania
osobom.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktGre oznacza waitogpocztkows pozostatych
srodkow trwatych znajdugych sé w uzywaniu w wartéci poczitkowej.
Saldo konta 013 nie wygiuje w bilansie, poniewaprzy sporzdzaniu bilansu koryguje i
je o warté¢ umorzenia kggowanego na koncie 072, adrupe srodkéw trwatych umarza si
w 100% w chwili wydania doaywania, wobec tego saldo sum z tych dwu kont wyraesb.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M
1 Przyjgcie pozostatychérodkow trwatych do gywania bezpgrednic 130, 201
" |z zakupu.

Przyjcie pozostatyckrodkow trwatych do gywania z magazyn 31C

3 Pozostatesrodki trwate otrzymane zé&rodkow trwatych w budowie 080

" |jako pierwsze wypoganie

Nieodptatne otrzymaniezywanychsrodkow trwatych
a) od jednostek i samadowych zaktadow bugtowyck

4. |napodstawie decyzji wkxiwego organu (w dotychczasowej wai 072
ewidencyjnej)
b) darowizny od innych fdmiotow i 0sok 76C

5. INadwyzki pozostatychsrodkow trwatych w aywaniu 24C

Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W

Rozchdd pozostatycirodkéw trwatych na skutek likwidacji, zycia

1. |(na podstawie protokotu likidacji), sprzeday czy nieodptatnec 072
przekazani:
Rozchdd pozostatycirodkéw trwatych na skutek niedoboréw i sz

2. |(rbwnoczénie naley wyksiegowa umorzenie z konta O 240
ne Ma 240)

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé& wartgci mienia
przegtego przez organ zatgcielski lub nadzorugcy po zlikwidowanym przedgbiorstwie
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organipaely czyli samorgdowym zakladzie
budzetowym lub jednostce budtowe|.



Na stronie Wn konta 015 ujmuje;sv szczegolnéri:

1) wartcs¢ mienia przejtego po zlikwidowanym przeddiiorstwie komunalnym lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug wadb netto wynikagcej z bilansu zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub jednostki;

2) koreke zwigkszapca mienia zlikwidowanego przeddiorstwa lub jednostki stanowds
réznicg pomiedzy wart@cig mienia wynikagca z bilansu zlikwidowanego przegbiorstwa
lub jednostki a warticia mienia przekazanego spoice, innej jednostce agayinej
lub sprzedanego;

3) wartas¢ mienia zwroconego przez spétdub pozostajcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje mtayjna stan sktadnikow mgkowych organu
zatazycielskiego lub organu nadzogoggo.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje:sv szczegOIngi:

1) wartcé¢ mienia pozostgrego po zlikwidowanym przedgiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysdkavynikajgcej z umowy ze spoiK
lub przekazanego jako udziat do spoétki, wéttanienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom;

2) korekt, zmniejszenie wartgi mienia stanowice r&nice pomidzy wartgcia mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej,
a wartgcig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencg szczegotow do konta 015 stanowi bilanse wraz z zatznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Konto 015 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsgbiorstw lub innych jednostek organizacyjnychgddcego w dyspozycji organu
zatazycielskiego lub nadzorggego. Obejmuje ono ¢t cze$¢ mienia zlikwidowanych
przedsgbiorstw lub jednostek, ktére do dnia bilansowege mbstatlo przekazane spétkom
lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zastgbrzygte na wiasne potrzeby
eksploatacyjne  jednostki ¢tacej organem  zalgcielskim  lub  nadzoragym
lub tez zagospodarowane w inny sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M
Przyjcie przez orga zalaycielski mienia zlikwidowaneg
1 przedsgbiorstwa komunalnego albo innej podlegtej jednc 855
" |wgwartasci wynikajgcej z bilansu likwidowanego przedBiorstwe
lub jednostki
Zwigkszenie wartéci mienia zlikwidowanego przedsiiorstwe
2 przekazaego spotce do odptatnego korzystania o natteyvartaci 855
" wynikajacej z wyceny ponad waré bilansowva.
Przyjgcie przez organ zatgcielski lub nadzorucy mienié
3 zwrdconego przez sp@lub pozostajcego po zlikwidowanej inn 855
" |jednostce organizyjnej, ktore zostaje przgie na stan sktadnikd
majtkowych tego organ




Typowe zapisy strony Ma konta 015

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne W

Rozchdd mienia pozostaego po zlikwidowanym przedsiiorstwie
lub innej jednostce organicyjnej z tytutu

- przekazania spétce jako udziatu w wadiowynikajgcej z umow
ze spotky /rownolegty zapis Wn 030 Ma 80

- sprzeday w cenie ewidencyjnej /faktura lub rachunekegswany
Wn 221 Ma 760 855
- przegtego na wiasne cele Udu obstugujcego organ zakycielsk
/rownolegty zapis odpowiednie konta nt&pwe Me 800/

Zmniejszenie warkxi mienia zlikwidowanego przedsiiorstwe
2. |ordznice migdzy wycerm mienia przekazanego spoice a | 855
wartascia bilansova.

Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zgtelsk 855
lub nadzorugcy.

Konto 020 — Wartdsci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonujee¢siwartas¢ pocztkows stanu, przychodu i rozchodu
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje ¢siwszelkie zwgkszenia stanu warfoi
niematerialnych i prawnych, natomiast na stronie, Mazelkie zmniejszenia stanu waib
pocztkowej z wypgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Wartcéci niematerialne i prawne ujmuje ¢sina koncie 020 w cenie nabycia
lub na podstawie decyzji (nieodptatne otrzymanid)e dokonuje s aktualizacji wartéci
niematerialnych i prawnych ani nie dokonujeish ulepsza.

Do konta 020 nale prowadzt szczegotow ewidencg poszczegolnych sktadnikow
wartasci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grugaem w przekrojach nieztinych
do ustalenia umorzenia podstawowych wanitaiematerialnych i prawnych (na koncie 071),
a takze umaliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza wastopoczatkowy bedacych
na stanie wartei niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje §i0 zmniejszeniu 0 zakgiowane umorzenie
na koncie 071 w zakresie dotycym wartgci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1. |Zakup wartdéci niematerialnych i prawnyc 130, 20:
2 Przyjcie wartdci niematerialnych i prawnych pochaegych 080
" |zinwestycji érodkow trwatych w budowie
Nieocptatne przycie na stan wartgi niematerialnych i prawnyc
a) od innych jednostek i zaktadow lmetbwych na podstawie decy
3. |administracyjnej (w dotychczasowej waitbpoczatkowej);
- wartaé¢ dotychczasowego umorzer 071
- wartgs¢ nieumorzoa. 80C




b) z tytulu darédw (wg wyceny w waka rynkowej /godziwe 800
ne dzien otrzymania’

4 Przeniesienie wtasioi praw magtkowych w zamian za wygaiccie 221
" |zobowpzania podatkoweg
Ujawnione nadwyki. 24C
Typowe zapisy strony Ma konta 020
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
Rozchdd wartéci niematerialnych i prawnych, gdy oklene praw
wygasty lub § gospodarczo nieprzydat
1 podstawowych umarzanych stopnio
" |- wartds¢ dotychczasowego umorzenia,
071
- wartas¢ nieumorzone 80C
2. |Ujawnione niedobor 24C

Konto 022 — Pozostate wart€ci niematerialne i prawne

Konto 022 shay do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
pozostatych wart@i niematerialnych i prawnych, niepodleg@ajch ugciu na koncie 020,
wydanych do #ywania na potrzeby dziataléa jednostki, ktore podlegajumorzeniu w petnej
wartasci w miesigcu wydania do zywania.

Na koncie 022 ewidencjonujee¢siwartas¢ pocztkows stanu, przychodu i rozchodu
pozostatych warkei niematerialnych i prawnych o wastw ponizej 10.000zt a powej 1.000zt.

Na stronie Wn tego konta ujmujegcsivszelkie zwgkszenia stanu pozostatych wadb
niematerialnych i prawnych, natomiast na stronie, Mazelkie zmniejszenia stanu waib
pocztkowej z wypgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Pozostate wart@i niematerialne i prawne ujmuje¢sna koncie 022 w cenie nabycia
lub na podstawie decyzji (nieodptatne otrzymanie).

Konto 022 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza waitopocztkowy bedacych
na stanie pozostatych wagto niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 022 wykazuje §i0 zmniejszeniu o0 zakgjowane umorzenie
na koncie 072 w zakresie dotycym pozostatych warksi niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 022

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M

1. |Zakup pozostatych warfoi niematerialnych i prawnyc 130, 20:
Nieodptatnie otrzymane na starrywanych pozostatych wargoi
niematerialnych i prawnyc

2. @) od innych jednostek i zakladow ketbwych na podstawie decy 072
administracyjnej (w dotychczasowej watopoczitkowej);
b) darowizny od innych podmiotow i os 76C
Przeniesienie wtaskoi praw magtkowych w zamian za wygaiccie 221
zobowpgzania podatkoweg

4. |Ujawnione nadwsiki. 24C




Typowe zapisy strony Ma konta 022

L Tres¢ operacji Konto

P P ) przeciwstawne W
1 Rozchdd pozostatych wadm niematerialnych i prawnych,

" gdy okreslone prawa wygasty lumggospodarczo nieprzydat 07z
2. |Ujawnione niedobor 24C

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stay do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych
w szczegOlngci akcji i innych diugoterminowych aktywow finansgeh, nad ktorymi jednostka
sprawuje kontral, o terminie wykupu diiszym ni# rok. Przy czym kontrola ta winna wynika
w szczegOIngci z przepisdw prawa lub z okfenego tytutu prawnego.

Dlugoterminowe aktywa finansowe obejrpyrzede wszystkim:
1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczywbfte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspotkontroli lub wywierania znagzego wptywu);
2) akcje i inne dlugoterminowe papiery wastoowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym n# rok;
3) inne diugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje ¢sizwickszenia dtugoterminowych aktywow

finansowych. Mog one wysipi¢ w szczegolnéri z tytutu:

1) nabycia udzialtdw lub akcji oraz ich podisgenia w zamian za wklady pieane
lub wktady niepienjzne (rzeczowe — tzw. aporty);

2) zakupu obcych akcji lub obligaci;

3) podwyzszenia kapitatu zakladowego spoiki, w ktorej jedkasposiada udziaty (akcje)
z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki;

4) przypisania odsetek od dioych dtugoterminowych papieréw wagtbowych (obligaciji),
jezeli wptata odsetek nagiuje w okresie ditszym niz 12 miesgcy.

Na stronie Ma ksguje sé¢ wszelkie zmniejszenia wadd tych aktywow.
Bedg to w szczegolni:
1) wycofanie udziatbw ze spétek kontyngoych dziatalné¢ (w postaci pieniznej
lub rzeczowej);
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jedstka posiada udziaty (akcje),
sktadnikéw masy likwidacji lub upadioi;
3) sprzeda udziatdw, akcji obcych, bondw, obligacji lub ictykup przez emitenta.

Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przemgstk podlegaj corocznej
inwentaryzaciji.

Do konta 030 prowadzi siewidencg szczegotow, ktdéra pozwala na ustalenie waxtp
poszczegodlnych rodzajow diugoterminowych aktywawafisowych.

Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyram wart@¢é ewidencyjn
diugoterminowych aktywow finansowych posiadanycregriednosti

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Whiesienie udziatdbw do spoétki w formie pieanej bezpérednic 130,240
" zrachunku biggcego Urzdu.




Przych6d z tytulu akcji i udzialbw w obcych podnaiok 800
gospodarczycl

Whiesienie udziatdbw do Spotki w formie rzeczowej mpostac 800,240
srodkéw trwatych

Zwickszenie wartéci diugoterminowych aktywéw finansowy
4. wskutek podwyszenia kapitatu zaktadowego spotki, ktorej jedna 750
jest wigcicielem z kapitatu zapasowelub rezerwowego spét

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne W
1. |Sprzeda akcji, udziatéw (wartéé ewidencyjna 751
2. Wycofanie udziatéw wniesionych w formie piesane;j. 751
3. |Udzialy i akcje spisane nautek upadtsci spotki. 751
Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jedstka posiad
udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lubpadtcciowe;
W postaci
4. ) srodkow piengznych: 101, 13«
b) srodkoéw trwatych (w wartéci wg wyceny) 011
c) pozostatycrodkéw trwatychrewnolegly zapis wn 800 Ma 072); 01zc
d) materiatow 31C

Konto 071 — Umorzenigsrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartdgci pocztkowej srodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegapmorzeniu wedtlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

Na stronie Ma konta 071 ujmuje ¢siwszelkie zwgkszenia, a na stronie
Wn wykskgowanie dotychczasowego umorzenia, azeakvszelkie zmniejszenia umorzenia
wartasci  pocatkowej podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych waito
niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksigowane na koncie 071 w korespondencji z kontem dAflicza st
od wszystkich podstawowychsrodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011,
Z wyjatkiem gruntéw oraz od tych wadd niematerialnych i prawnych, ktorey simarzane
stopniowo.

Umorzenie podstawowyckrodkéw trwatych nalicza siod pierwszego dnia miesia
nastpujacego po miegcu, w ktérymsrodki te przygto do wywania, i do kéca tego miesca,
w ktorym nasgpuje zréwnanie wysokgi umorzenia z ich warfgiag poczitkows lub w ktorym
srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedaprzekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobdr. W wyjtkowych przypadkach dopuszcza shazliwosé naliczania umorzenia
w miesicu oddania dozywania.

Od ujawnionych podstawowycfrodkow trwatych, nieoletych uprzednio ewideng;
umorzenie nalicza sipoczwszy od miesica nasfpujagcego po miegcu, w ktérym srodki
te zostaty wprowadzone do ewidencji.

W przypadku przyjcia od innej jednostkirodkéw trwatych, nalgy je ujpé w ewidencji
w ich dotychczasowej waroi pocztkowej wystpujacej w jednostce poprzednio wykoncgj
uprawnienia wigcicielskie, do ewidencji wprowadzaediez dotychczasowe umorzenie i hadaje
stawki amortyzacyjne obowdujagce w Urzdzie.
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Naliczone umorzenie i w tej samej wysékoamortyzagj ksicguje s¢ Wn 400 Ma 071.
Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia waga srodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje waftopoczatkows srodkoéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i warkei niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych kancie 020.
W bilansiesrodki trwate i wartgci niematerialne i prawne wykazuje sv wartgci netto, to jest
w wartgci pocatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne M

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzeni@odkow trwatych
oraz wartasci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksphait

a) w wyniku

- postawienia srodkéw trwatlych w stan likwidacji na skut 011
zniszczenia lub zycia;

- rozchodowania wartgi niematerialnych i prawnych umarzan 020

1. |stopniowo
b) z tytutu sprzedey lub nieodptatnego przekazar

- sSrodkow trwatych 011
- wartdsci niematerialnych i prawnyc 02C
C) z tytutu rozchodowania niedobore¢
- srodkéw trwatych 011
- wartdsci niematerialnych i prawnyc 02C
2 Urzedowe zmniejszenie wartei umorzenia wskutek zmniejsze 800
" wartdéci srodkoéw trwatych w wyniku aktualizacji wycet
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
1 Naliczone za okres umorzenigodkow trwatych oraz wartoi 400
" |niematerialnych i prawnyc
Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawdgzfleorgant
5 od innej jednostki lub samai@owego zaktadu bugtowegao
" |a)srodkéw trwatych 011
b) wartgci niematerialnych i prawnyc 02C
Urzedowe zwegkszenie umorzenia w zwjzku z podwyszenien
3. |ztytulu aktualizacji wartéci pocatkowej srodkéw trwatyct 800
podlegagcych stopniowemu umarzar

Konto 072 Umorzenie pozostatycrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartaci pocatkowej pozostatychsrodkdw
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartasci, w miesacu wydania ich dozywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmujeg¢skwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartéi pocatkowe] pozostatychsrodkdédw trwatych oraz pozostatych waitd
niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn ujmuje si umorzenie pozostatycBrodkdéw trwatych i pozostatych
wartasci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z pauw zwycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraztymd) z ewidencji syntetycznej, a tak
stanowjcych niedobor lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmujegsadpisy umorzenia nowych, wydanych do/wania
pozostatych srodkéw trwalych oraz pozostatych waitd niematerialnych i prawnych
obcihzajace odpowiednie koszty, dotygz nadwyek pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych warfoi niematerialnych i prawnych, dotygze pozostatyclirodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 mae wykazyw& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wasti pocztkowej
pozostatych srodkow trwatych umorzonych oraz pozostatych wsito niematerialnych
I prawnych w petnej wartai w miesgcu wydania ich dozywania.

Saldo konta 072 musigsiéwna saldu konta 013 i 022.
Saldo konta 072 koryguje waétopocztkows srodkéw ugtych na koncie 013 i 022,
wobec tego wart@ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Konto

Lp. Tresc operac] przeciwstawne Me

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostakrdukow
trwatych oraz pozostatych wakm niematerialnych i prawny
rozchodowanych z tytut

1. |a) likwidacji, sprzeday; 013, 02.
b) nieodptatnego przekazar 013, 02.
c) niedoboru lubzkody: 24(
d) wylaczenia z ewidencji ksgowej ilasciowa-wartasciowe;. 013, 02.

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne W

Umorzenie naliczone od wydanych dioywania nowych pozostaty
srodkéw trwatych oraz pozodigh wartgci niematerialnyc
I prawnych wiczonych do ewidencji ksgowej (sfinansowany(

L ze srodkow na wydatki biggce lub otrzymanych nieodptatnie)
a) dziatalnéci operacyjne 401
b) dziatalndci funduszy specjalnego przeznacze 851
Umorzenie dotychczasowe pozostahygiodkow trwatych i wartéci 013, 022
5 niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawiecyzj

administracyjnej od innej jednostki lub samglawego zakiad
budzetowegc

Konto 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 shidy do ewidencji odpiséw aktualizagych dlugoterminowe aktywa
finansowe wskutek trwatej utraty wastd dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

W przypadku trwatej utraty warfoi inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych, zgoe
z art. 35 ust. 2 ustawy o rachunkawionajp&niej na koniec okresu sprawozdawczego hale
dokona& odpisu aktualizucego. Trwata utrata wado nastpuje woéwczas, gdy jest de
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prawdopodobigstwo, ze kontrolowany przez jednostkskltadnik aktywow nie przyniesie
w przysziéci w znacznej agci lub w ogole korzgci ekonomicznych.

W przypadku akcji notowanych na gietdzie o ewemtaplutracie wartéci maze
swiadczy kurs gietdowy niszy od ceny nabycia (zakupu). Za tryvalitrat wartcsci
przyjmuje s¢ obnizenie kursu gietdowego trwgje co najmniej 3 miegte. Wysipienie trwatej
utraty wartdci udziatow i akcji nienotowanych na gietdzie jedti@a ocenia, biac pod uwag
sytuacg finansows spotki, na przyktad ponoszenie straty finansowapnizenie kapitatu
zaktadowego, przy czym kapitat wtasny spotki nigoeasinia maliwosci wycofania wkiadu
W nieuszczuplonej wysokKoi.

Po stronie Wn konta ksjuje s¢ w szczegolngci:

1) przywrdcenie uprzednio utraconej watodiugoterminowych aktywéw finansowych,

2) koreke ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wéectowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty wargoi (w przypadku ich sprzedg lub innej formy zmiany
wiasndci),

3) przeniesienie odpisu aktualizapgo z tytutu trwatej utraty wadoi w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywow finamggch do  krotkoterminowych
(Ma 140).

Po stronie Ma ksguje sk:
1) odpis aktualizujcy wartc¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutekatisy utraty
ich wartaci.

Konto 073 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza wastoodpisow aktualizujcych
diugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo kont@. 03

Typowe zapisy strony Wn konta 073

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne M

Przywrdcenie uprzednio tnaconej wartéci dtugoterminowyc
1. jaktywoéw finansowych do pierwotnej wafth w cenig 750
zakupu/nabycii

Korekty ceny nabycia (zakupu) dtlugoterminowych alkiw
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytuluatey utraty
2. \wartdsci: 030
- w przypadku ich sprzedw lub innej formy zmiany wtasriai,
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowy

Typowe zapisy strony Ma konta 073

Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne W

Opis aktualizyjcy z tytulu dlugotrwatlej utraty waroi
1. |dlugotermirowych aktywdw finansowych (udziatéw i akcji), paej 751
ich wartgci w cenie zakupu/nabyc 1

Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 sty do ewidencji kosztéwrodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
tych kosztow na uzyskane efekty.

Do inwestycji zalicza gikoszty poniesione na wytworzenie, nabycie i mpnt&asnych
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nowych srodkéw trwatych lub poniesione w zywiku z ulepszeniem juistniegcych wtasnych
srodkéw trwatych, a take koszty zwizane z ulepszeniem obcydrodkéw trwatych w celu
dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Do kosztéw inwestycji ujmowanych na stronie Wn kon080, =zalicza si

W szczegOolngci koszty:

1) nabycia gruntow i innych skfadnikow m#ju trwatego oraz ich budowy i moritg

2) dokumentacji projektowej dotygeej budowy lub ulepszenia obiektéw mtéj trwatego;

3) opfat za aytkowanie gruntow i terendw w okresie realizacjvestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budew

4) zalazenia zieleni i stref ochronnych;

5) wyburzenia istnigjcych budynkow i budowli w zwzku z wykonywaniem nowej inwestyciji,

6) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzgeigeralnego wykonawcy;

7) przygotowania terenu pod budew

8) bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geofigmh;

9) ubezpiecze magtkowych budowanyclrodkéw trwatych;

10) napraw i remontéw wykonywanych przed przekazanieuka trwatego do eksploatacii;

11) koniecznych prob montawych oraz rozruchu technologicznego,zele naleznosci
za te czynngxi nie zostalty uwzgdnione w cenie robot;

12) przebudowy, rekonstrukciji, rozbudowy lub modernjzestniejacegosrodka trwatego, ktére
powodup podniesienie wartei uzytkowej danegdrodka trwatego;

13) ulepszé w obcych srodkach trwatych, polegagych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektow na potsz@ddnostek organizacyjnych jednostki
samoradu terytorialnego;

14) niepodlegajcego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotywzgo prowadzonej budowy
lub srodkow trwatych niewymagagych montau;

15) naliczonych za czas realizacji inwestycji odsefowizji, roznic kursowych od kredytéw,
pozyczek i wyemitowanych papierow wagtoowych dotyczcych realizowanych zada

Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolnéri:

1) poniesione koszty dotygee inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych amgwcow
jak i we wkasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotygze przekazanych do monta lecz jeszcze nieoddanych
do wywania, maszyn, ugdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrabent
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatdlti@gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszeni@odka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstaykcj
adaptacja lub modernizacja), ktére powadugwickszenie wartéci pocztkowej
ulepszonegérodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmujeesivartas¢ uzyskanych efektdow inwestycyjnych,
a w szczegolnai:
1) srodkow trwatych;
2) wartdsci niematerialnych i prawnych;
3) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 ksguje s¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotygezych zakupu gotowych
srodkow trwatych.

Koszty budowy srodka trwatego, ktore nie daly efektu gospodarczemmilegag
odpisaniu nie piniej niz do kaica roku obrotowego, w ktorym ustalon®, inwestycja nie data
efektu lubze odsipiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji petentnych organéw.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza koszty niez@aonychsrodkéw
trwatych w budowie (inwestyciji).
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Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych we wiasn 201
" |zakresie lub priz obcych wykonawco
Poniesione koszty ulepszenidgrodka trwatego (przebudow 201
2. rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernigacjktore
powodup zwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwategc
Wynagrodzenia o0soOb fizycznych zatrudnionydbraznie do pra 231
3. [zwigzanych z budow érodka trwatego (inwestygj, wynagrodzen
dla oséb zaligdzaacych projekten
Wyptacone odszkodowania dla o0soOb fizycznych i jestiek
4. |gospodarczych zwranych z wykonywana budaw(np. zasadzen 240
wieloletnie, ttracone plony, za dostarczone obiekty gaste itp.)
5 Zakup gotowych srodkéw trwatych, wartéci niematerialnyc 201
" |i prawnych
6. |Zuzycie materialdw na cele inwestycyj 31C
7. Nieodptatnie otrzymangodki trwate w budowie 80C
8. |Straty nwestycyjne spowodowane zdarzeniami nadzwyczaji 101, 130, 14
9 Likwidacja nieprzengnych srodkow trwatych w  zwgzku 011
" |zrealizowana inwestygjw wartgci netto
10. Wznowienie zaniechanych, spisanycbdkéw trwatych w budowis 80C
Typowe zapisy strony Ma konta 080
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
Rozliczenie kosztéw inwestycji w i przypadajcej na oddar
1 do uzytkowania
" |a)srodki trwate 011
b) wartgci niematerialne i prawn 02C
2 Wartas¢ uzyskanych efektébw z pozosteh s$rodkow trwatych 013
" |otrzymanych jako pierwsze wypasmie
3 Rozliczenie kosztow ulepszenia whasnych Ilub obcychdkow 011
" trwatych
4 Wartas¢ nieodptatnie przekazanycérodkow trwatych w budow 800
" |(ne podstawie decyzji organu w@wego)
Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedarazki trwate 800
5. |w budowie/wystawion fakture z tytutu tej sprzedey ksieguje sé Wn 221
Ma 760/
6 Przekazanie do magazynu pozostetomateriatbw nieziytych 310
" |da robot inwestycyjnych i materiatow z ocsku
Odpisanie kosztow inwestycji niepetdj (np. niewykorzystan
7. dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechprfmwestycje 800
bez efektu
8 Rozliczenie budowysrodka trwatego (inwestycji) bez efekt 800
" majatkowych
9 Przekazaniekosztéw wspolnie realizowanyclrodkow trwatych 240
" w budowie w czsci przypadajcej wspotinwestorow
10. |Zyski nadzwyczajne dotygze inwestycji 101, 130, 24
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ZESPOL 1 —SRODKI PIENI EZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konto 101 Kasa

Konto 101 shay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zthaacej st w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje svptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio r&znice kursowe dotyexe gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 101 pmmimmaliwi ¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki wlwege zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce;
3) wartasci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom zaatipowiedzialnym.
Do konta kasa prowadzona jest ewidencja szczegOpmaevalagca ustak stan w kasie
dochodéw podatkowych, pozostatych dochodow jednastz wydatkow.

Ujawnione niedobory lub naduki kasowe nalgy wprowadzé do raportu kasowego
I zakstgowa pod dag inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,Fsiate rozrachunki”
jako r&nice inwentaryzacyjne.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Na dziex 31 grudnia saldo powinno byero.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M

1. |Podgcie gotowki z banku z rachunku bigego jednostk 130, 14.

2. |Podgcie gotowki z rachunkérodkéw funduszy pomocowyc 130, 14:

3. Wplyw srodkéw pieniznych w drodze 141

4 Whptaty gotowly lub kary platnicz z tytulu podatkow i opt 221

lokalnych wptywagcych do kasy organu podatkowe

Whptaty gotéwlg lub karta ptatnicgz do kasy z tytutlu pozostaty
dochodow Urzdu np.: dzietawy, wieczystgo uytkowania gruntu
wykupu lokali, ratalnej sprzedg mieszka, sprzeday 221

S. nieruchoméci, mandatow karnych, reklam, optaty eksploatagy
optaty targowej, czynszow zeynagte lokale, splaty zadhen
hipotecznych, zezwoie koncesji, odszkodowiatd.

6. Whptaty z tytutu nalenosci ujetych na kontach rozrachunke 201, 231, 23

7 Gotowkowe wptaty wadiow i zabezpiedzenalezytego wykonani 240
umow

8. |Whpfiaty z tytutu zwrotow uprzednio wptaconych zaék: 234

9 Whptaty z tytutu dochoddéw admistiracji rzdowej realizowanyc 240

" |przez Urad.

10. Dodatnie r@nice kursowe w walutach obcy: 75C

11. Nadwyzki srodkéw piengznych w kasie 24C

12 Woptaty z tytutu zwrotu poyczek i innych przypisanych naieosci 234, 240

dotyczcych ZFSS,
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Typowe zapisy strony Ma konta 101

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
Odprowadzenie wptaconej gotowki do banku oraz Bizghwanie 141
1. |zbiorcze wptat dokonanych do kasy za snednictwem ka
ptatniczych
2. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat w podatkai optatach lokalnyct 221
3. Wyplaty z tytutu nadptat pozostatych dochodow setdwych 221
4. Wyptata wynagrodzei dodatkowego wynagrodzenia roczne 231
5. Wyplaty z tytutu umow zleae 231
6 Wyptaty dla pracownikow z tytutu refundacji koszt@edoszeni 234
" |kwalifikacji zawodowyct
7.  Wyplaty dla pracownikéw z tytutu refundacji koszt@kularéw 234
Wyptaty zaliczek pieriznych pracownikom na zakupy materia 234
8. i drobnych ustug (na podstawie faktur w oparciu oosek wydziat
merytorycznegc.
9. |Faktury zakupu gfe jako zobowdzania optacone z ka: 201
10. Wyptaty dodatkéw mieszkaniowytc 24C
11. Wyptaty delegacji sttbowych pracownikow Uralu, 234
12. Wyptaty delegaciji stizbowych radnych miejskic 24C
13 Wyptaty ryczatltow za kaystanie z prywatnego samochodu dla c¢ 231
" stwzbowych
14, Wyptaty z tytutu stypendion 24C
15. Wyplaty pazyczek z ZKS. 234, 241
16. |Wyptaty wczasow pod grus. 851
17. |Stwierdzone niedobory kaso\ 24C
18 Zwrpcone wadia przetargowe i zabezpietaenaleytego wykonani 240, 221
umoéw
19. Ujemne r@nice kursowe w walutach obcy 751
20 Zwroty nienalenie wptaconych dochodow administracjigdpwe 240
" realizowanych przez Usd.

Konto 130 Rachunek bigacy jednostki

Konto 130 stay do ewidencji standrodkow budetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkow i dochodéw (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 13@skonywane na podstawie dokumentéw
bankowych.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czystio obrotow, co oznacza,
ze do bédnych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadzadsidatkowo techniczny zapis
ujemny (po tej samej stronie konta co zapis piemyadtylko ze znakiem ,-”). Stosowana
technika zapewnia mbwos¢ prawidlowego ustalenia wadd obrotow oraz niezfuine dane
do sporzdzenia sprawozdafinansowych, bugetowych lub innych ok&onych w odebnych
przepisach. Dopuszczae sstosowanie innych aidokumenty bankowe dowodow kgowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czyst@brotow.

Analityczna ewidencja do konta 130 musikgrowadzona z wyogbnieniem obrotéw
i sald:
— dochoddéw bugetowych,
- wydatkéw budetowych,
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Z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek kl&agfi budzetowej. Ponadto musby¢ tez
uwzgkdnione wymogi sprawozdawcam ustalone dla jednostek hitetowych. W przypadku
dochodow nieutych w planie finansowym dochody takie roOwniewidencjonuje si wedtug
podziatek klasyfikacji buzetowej.

W przypadku projektéw realizowanych zeodkoéw UE i wyodebnienia rachunku
bankowego dla kalego projektu generowane jest gure sprawozdanie RB-28S. Takie
sprawozdanie obejmuje rowaievydatki z umowy partnerstwa publiczno-prywatnedriPP)
realizowanej w formie projektu hybrydowego a nigydace wydatkéw ujtych w umowie o
dofinansowanie.

Konto 130 mae shzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezpdrednio z rachunku bimcego budetu jednostki samogdu terytorialnego — dotyczy
rachunku powierniczego.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stanodkow budetowych

na rachunku bigcym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza stérodkéw piengznych otrzymanych na realizgcjvydatkdw
budzetowych, a niewykorzystanych doraa roku;

2) dochodow bugetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw ttdwych mae wykazywé
saldo Wn, ktére oznacza starodkéw pien¢gznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do kitca roku nie zostaty przelane do hati.

Saldo konta 130 ulega rozliczeniu, przezgswanie przelewu:
1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem 223;
2) do budetu dochodow buatowych pobranych, lecz nieprzelanych donda roku,
w korespondenciji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma

Wptyw srodkéw budetowych z rachunku podstawowego beid
przeznaczonych na realizacjwydatkow budetowych obgtych 223
1. planem finansowym ugdu lub zapis rownolegly do zapiséw
koncie budetu w przypadku wydatkéw realizowanych z rachu
powierniczegc

Wptywy srodkéw budetowych z subkonta do rachur

2. |podstawowego butu na wydatki olfe planem finansowy 225
z wydatkdéw niewygasagych
3 Zwroty dotacji budetowych przekazanych w roku, w ktérym zos 224
" |przekazan:
4 Wptywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtawe obcgzenie 240
" |bankowe

Sumy zwrécone na rachunek wydatkow petdwych w rok
ich dokonanie

a) z kasy 101, 14.

5. |b) zinnych rachunkow bankowy: 135, 13!
c) z tytutu nalénosci ujetych na kontach rozrachunk( Konta zespotu
d) od dhiénikéw z tytutu zwrotu wydtkdéw uprzednio obgiajagcych 401,402,403, 404
koszty 405,409,410, 411
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Wplywy z tytutu podatkow i optat pobieranych w ddzie:

6. @)z kasy 141
b) bezpdérednio na rachunek Ugdu. 221
Wptlywy z tytutu innych dochodow realizowanych w dzie
2 a) z tytutu dochododw przypisany: 221
" |b) z tytutu dochoddw nieprzypisany 750, 76!
C) z kasy 141
Wplywy z tytutu odsetek za zwlekw zaptacie natenosci:
8. |a) podatkowycl 221
b) pozostatyct 201, 221, 24(
9 Przypisane przez banki omentowanie srodkéw na rachunk 750, 221
" |biezacym jednostki bugetowej
10 Wplywy z tytutu dochodow zwgzanych z realizagjzada z zakres 240
" ladministracji radowej
11 Wplywy z tytutu dochodow zwgzanych z realizagjzada z zakres 221
" ladministracji radowej (5% prowizji)
12. Wplywy naleznosci z tytutu optaty za ustugi wodne do rozlicze 24C
13 Wplyw z tytutu dochoddéw z tytutu optaty za ustugiosine 109 221
" stanowice dochdd buiktu gminy
14. Srodki w drodze z kasy do ban 141
Memoriatovy zapis przychodéw buetu nieugtych w planac
15. finansowych innych samagdowych jednostek bugtowych /dotacj 221
i subwencje, udziaty
Refundacja wydatkbw zwranych z realizagj projektow
16. wspotfinansowanych ze&rodkow unijnych poniesionych z ke 240
podstawowego Ukgu.
17 Wplywy z tytulu wystawionych not i faktur ohgajgcych 240
" l(zmniejszaice poniesione wydatk
18. Whptaty kwot nie wyjanionych, ze wzgidu na tytut wptaty 24k
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Wydatki obgte planem finansowym Ugdu zrealizowane z rachun
biezacego urzdu lub organu w przypadku rachunku powiernicze(
1 postaci
" ) gotdbwki pobranej z banku do ke 101, 14
b) przelewéw 2z tytutu sptaty zoboswian ujctych na kontac201, 225, 229, 23
rozrachunkowycl 234, 241
Wydatki obgte planem wydatkéw niewygagaych zrealizowar
z rachunku biggcego w postac
2. ) pobrania gotowki z banku do ke 101, 14.
b) przelewéw z tytutu splaty zoboswian ujetych na kontac/ 201, 225, 229,
rozrachunkowycl 231, 234, 24
3. |Przekazanie dotacji badtowych 224
4. |Omytkowe obcizenia bankowt 24C
Zwroty niewykorzystanych lub czasowo edmych otrzymanyc
5. |nerealizacg planu
a) wydatkéw budetowych Urzdu; 223
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b) wydatkébw objtych planem wydatkbw niewygagajych 225
realizowanych w Urgdzie

6. |Opfaty, prowizje za ustugi bankowe, optaty komozre 24C

4 Przekazanie na dochody odsetek od wglodionych rachunko 240
" bankowych

3 Odsetki od zaggnietych kredytow i payczek oraz wyemitowany: 751, 240
" papieréw wartéciowych

9 Zwroty nadptat w dochodach bietowych, podatkach i optats 221
" lokalnych

10 Okresowe przelewy zrealizowanych w kdzie dochodd 222
" |budzetowych na rachunek bizeku

11 Przelew do budetu zrealizowanych dochodow z tytutu administ 222
" rzadowej

12 Zwroty kwot wptaconych jako niewy§aione, lecz w pogpowanit 245
" wyjasniajacym uznanych za omytkowe wple

13 Przelew 90% optaty za ustugi wodne na rzeczsReoweq( 240

Gogpodarstwa Wodnego Wody Pols

Konto 135 Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stay do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnwi zaktadowego fundusz&wiadczé socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 kgjuje s¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutdbw wskazanych taéciwych ustawach oraz z tytutu optat
za prowadzog dziatalngé, a take oprocentowaniérodkéw na tych rachunkach,aa stronie
Ma rozchody tychsérodkow z tytutu finansowania dziatalém objetej poszczegdlnymi
funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji org#aty pobierane przez bank, zwane
z prowadzeniem rachunkusjeustawa o danym funduszu dopuszcza gtanie funduszu z tego
tytutu.

Do konta 135 naley prowadzé ewidencg szczegdtow umazliwiajaca ustalenie obrotéw
i stanusrodkow kadego z funduszy specjalnego przeznaczenia oraaipagh szczegotowych
dostosowanych do wymogow sprawozdavéczo

Konto 135 mee wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stamodkow piengznych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonychchankach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Wptyw srodkow z tytutu dokonanych odpiséw na zaktadowydiuse 851
" $wiadczeé socjalnycl
5 Sptlaty rat payczek udzielonych z zaktadowego fundusmiadcze 234, 240
" socjalnych
Whptaty nalenosci stanowgcych przychody funduszy specjalng
3 przeznaczeni
" |a) przypisanycl 201, 234, 24
b) nieprzypisanycl 851
4. Woplaty gotdéwki z kas' 101, 14:
5. |Oprocentowanie $srodkow funduszy specjalnego przeznacz 851
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znajducych sé na rachunkach bankowych 8.
6. |Obcigzenia z tytutu bjdow i omytek bankowycloraz ich korekt 24C
- Whptaty darowizny piegznej na rzecz funduszy specjaln 851
" |przeznaczeni
8 Whptaty kwot niewyjanionych a dotycgcych  dochodd 245
" |budzetowych, ktére powinny kiyujete na koncie 13

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W

1. |Podgcie gotowki do kasy na wypta 101, 14

2. |Pazyczki z ZFSS przelane na rachunki bankowezpazkobiorcow 234, 241
Wydatki z ZFSS poniesione w formis
a) zakupuwiadcze obchzajacych fundus: 851
b) zaptaty faktur zwgzanych z dziatalniia socjalr; 201

3 c) swiadczeéx pienkznych przekazanych na rachunki bank 234

" |pracownikow

d) przekazania paiconych zaliczek na podatek dochodowy od 225
fizycznych oddwiadcze pieniznych:
e) przekazale zobowjzar wobec ZUS 22¢

4. Wyptaty dotycace zobowizan finansowanych z funduszy celowy |201, 231, 234, 2¢
Btedy w wyciggach bankowych i ich korekty zmniejszeg sta 240
srodkow
Zwroty kwot wptaconych jako niewyaione, lecz w pogpowaniu

6. wyjasniajgcym uznanych za wplaty naleosci budzetowych 245
omytkowo wptaconych na konto 1.

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotygzych srodkéw pien¢znych wydzielonych
na innych rachunkach bankowyctx machunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

Na konie 139 prowadzi giw szczegolngci ewidencg obrotéw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:
1) czekdow potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) $rodkow obcych na inwestycje;
5) s$rodkdéw z Funduszu Pracy, Funduszu Szkoleniowego.

Na koncie 139 dokonuje ¢sksiegowan wytgcznie na podstawie dowodow bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow konta 139 nulzy ksegowdascia
jednostki, a kgigowascig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujec¢siwptywy wydzielonych srodkéw pien¢znych
z rachunkdw biggcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje e¢siwyptaty srodkéw piengznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Do konta 139 naley prowadzé szczegotow ewidencg wg bankdw, w ktorych znajdaj
sie¢ rachunki, z podziatem na poszczegolne tytulty wybdienia, a take wg kontrahentow,
z ktorymisrodki g3 rozliczane.
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Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stanodkéw piengznych
znajdupcych sé na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne M
1 Woptata na rachunek bankowy wadioéw przetargowychbiezpieczé 240
nalezytego wykonania umo
2. |Wpfata na rachunek depozytowy praych do kasy wadié. 101, 14
3. Wptyw sum na zleceni 24C
4. Wplyw srodkéw z Funduszu Pracy, Szkoleniowse 24C
5 Oprocentowanie srodkdw na rachunkach depozytowych i ¢ 240
ne zlecenie
6 Btedy i ich korekty w wycigach bankowych zwkszapce sta 240
© srodkéw
Whptaty kwot niewyjdnionych, a dotycrych dochodo 245
7. |budzetowych i innych tytutdbw, ktére powinny By ujcte
ne koncie 130

Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W

1. |Pobranie gotowki do kas 101, 14:

2 Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpigcnalezytegc 240

wykonania umov

Zobowigzania pokryte ze ésrodkdw pien¢znych stanowjcych 201, 240
3. [zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy w ramackekojmi
ze wady lub gwarancji jakei.

4. |Spfata zobowizar sum na zleceni 201, 24(
5. |Zwrot niewykorzystanyclrodkéw z sum na zlecen 24C
Przelew na podstawie decyzji, umowsodkoéw z Funduszu Pra 240
Funduszu Szkoleniowego na rzecz kontrah
4 Wptata na dochody budtowe z tytutu wyganic¢cia prava wigciciela 240
" do depozytt
3 Btedy w wyciggach bankowych i ich korekty zmniejszeg sta 240

srodkéw na innych rachunkach bankowy

Zwroty kwot wptaconych jako niewyaione, lecz w pogpowanit
9. wyjasniajacym uznanych za wptaty naleosci budzetowyct 245
omytkowo wptaconych na konto 1.

Konto 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowyev postaci
papieréw wartéciowych nabytych w celu odsprzegya innych srodkéw piengznych (np. czeki
i weksle obce, o ilegsptatne lub wymagalne w ggu 3 miesicy), ktorych warté¢ wyrazona
jest zarbwno w walucie polskiej, jak i walucie opce

Na stronie Wn ujmuje ei zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartasciowych i innych srodkow piengznych, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow waroiowych i innychsrodkow pien¢znych.
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1)

2)

3)

Ewidencja szczegbétowa do konta 140 powinna tliwd¢ ustalenie:

poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych papiesdartasciowych i innychsrodkow
pieniznych;
stanu poszczegolnych krétkoterminowych papierow tevelowych i innych srodkow

pienieznych wyraonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem nazmzegodine waluty
obce;
wartasci  krotkoterminowych papierow wakciowych i innych srodkow piengznych
powierzonych poszczegoélnym osobom odpowiedzialnym.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowychgrép
wartasciowych i innychsrodkow piengznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto
przecwstawne M.
1 Whptaty wadiow z tytutu przeprowadzanych przetargéformie 201
" |czekow, weksli, akciji ity
Otrzymane czeki na pokrycie nahesci:

2. | ujetych na kontach rozrachunkdéw; 201, 221, 234, 24
- nie ugtych na kontach rozrachunk 750, 760, 81
Otrzymane weksle obce od kontrahentow na pokryalieznosci:

3 a) kwota netto, tj. po potraceniu dyskonta; 201, 221, 240

" |b) potgcone dyskonto (rica pom¢dzy nominatem weksla a kwpt 750
naleznasci).

4. |Przekazanie czekow obcych do banku dcizacji. 141
Zaptata za nabyte akcje, obligacje, bony skarboveemie nabycia. 101, 135

5.

6. Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahe 141

2 Przywrdcenie utraconej wasm krétkoterminowych aktywow 750

" finansowych
Typowe zapisy strony Ma konta 140
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W

1. |Zwrot czeku, weksla, akciji it 201

2. [Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank cze 201, 221, 234, 2«

3. |Wartc¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wéetowych 751

4. Wykup weksli 101, 130, 135, 1:
Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub kazanie

5 weksla obcego do skupu:

" |- warta¢ netto; 201, 240
- dyskonto 751
6. |Odpisanie weksli nigiggalnych lub przedawnionyc 760, 75!
4 Niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych aktywo
" [finansowych 24C
8 Zmniejszenie warkai krotkoterminowych aktywéw finansowych,
" |ng dzien bilansowy z tytutu utraty warfai. 751

22

0



Konto 141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stay do ewidencjkrodkéw piengznych w drodze midzy kag i bankiem.
Na stronie Wn konta 141 ujmujee¢sizwickszenia stanusrodkow piengznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stamdkow pien¢gznych w drodze.

Srodki pienkzne w drodze sewidencjonowane na bigco.
Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza st@modkéw piengznych
w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

L Tres¢ operacji Konto

P P ) przeciwstawne M
1. Wptaty gotowkowe z kasy Ugdu na rachunki bankow 101, 13

2. |Przelewysrodkow medzy rachunkami Urglu. 130, 135, 13

Typowe zapisy strony Ma konta 141

L Tres¢ operacji Konto

P- ¢ op J przeciwstawne W
1. Wptyw $rodkéw piengznych w drodze do kas 101

2. Wptyw srodkéw pieneznych w drodze na rachunek bankc 130, 135, 13

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszdze&rajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniealiczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kauc
gwarancyjnych, a take nalenosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje s naleznosci jednostek buzketowych zaliczanych do dochodow ketbwych,
ktGre ujmowanegna koncie 221.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢sSipowstale nalenosci i roszczenia oraz sptat
I zmniejszenie zobowzan, a na stroet Ma - powstate zobowkania oraz sptati zmniejszenie
naleznosci i roszczé.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 201 pwawvigapewrdi mozliwosé
ustalenia nabenosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych
kontrahentow wedtug podziatek klasyfikacji matobwej. W przypadku realizacji projektow
dofinansowanych zesrodkow funduszy pomocowych ewidencja szczegoétowazwada
na wyodebnienie rozrachunkéw z kontrahentamdicymi wykonawcami tych projektow.

Analityka prowadzona do konta 201 pozwala na wglodienie w ewidencji kggowej
zobowhzan wymagalnych poprzez kdorazowe zapisanie przy dokumencie egeivym
w systemie finansowo-kggowym daty wymagalni@i zobowhzania. Istnieje mdiwos¢
generowania zestawie nierozliczonych i przeterminowanych transakcji wodpiale
na poszczegolne faktury.

Konto 201 mee mi€ dwa salda, ktére ustalagsna podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie nateosci i sald zobowizaa wystpujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegodlnymi kontrahentami. S&liooznacza stan naleosci i roszczé,

a saldo Ma— stan zoboyzian.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201

L Tres¢ operacji Konto
P P ) przeciwstawne M
1. |Zaptata zobowjzan z tytutu dostaw, robot i ush 101, 130, 135, 1:

Przekazanie na wyogliniony rachunek eZci naleznosci dostawc

2. |lub wykonawcy tytutem zabezpieczenia mgtego wykonani 130, 135
warunkow umow)
Dodatnie ranice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicz
3 lub gdy wynagrodzenie kontrahenta ajawego jest ustalo 750, 080
" |wwalutach obcych (projekty z udziatedrodkéw pomocowyc
otrzymywanych w walutach obcyc
Kompensata nammosci ze zobowdzaniami 201
Potrcenie z wierzytelnicia Gminy wobec Spotek Miejskich z tytu 240
objecia nowc utworzonych udziatov
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W
Zobowigzania z tytutu dostaw robot i ustug udokumentov
fakturami VAT
a) z podatkiem VAT niepodlegaym odliczeniu (ksiegowani¢011, 013, 020, 08
w wartasci brutto); 310, 40-411, 85:
b) z podatkiem VAT podleggym odliczeniu cgsciowo:
1 wartags¢ netto faktury powikszona o cz& podatku VAIO011, 013, 020, 08
" niepodlegajcego odliczenit 310, 40-411, 85:
- VAT podlegajcy czsciowemu odliczenit 22~
c) z podatkiem VAT podlegagym odliczenit
- wartas¢ netto faktury; 011, 013, 020, 08
310, 40-411, 85:
- VAT podlegajcy odliczeniu 22¢
5 Whptaty nalenosci oraz zaliczek od odbiorcow do ki101, 130, 135, 13
" |lub ng rachunki bankow:
3 Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych 761
" Jumownych
4 Zobowigzania z tytutlu dostaw, robot i ustug prge 800
" od zlikwidowanych (padczonych) jednoste
Ujemne ranice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicz
5 lub gdy wynagrodzenie kontrahenta krajowego jestaloisé 751, 080
" wwalutach obcych (projekty z udziatedrodkéw pomocowyc
otrzymywanych w walutach obcyc
6 Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug z tytutu wyrabych 751
" lodsetek za zwiakw zaptaci.
Odpisanie nalmaosci niesciggalnych, umorzonych i przedawniony
7. do wysokdci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyijr 290

z tytutu przychodow funduszy celowyt
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Konto 221 — Nalenosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 w Urgdzie shiky do ewidencji nalenosci jednostek buzktowych z tytutu
dochodéw bugetowych z wygtkiem nalenosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta ujmujeesprzypisane nalaosci z tytutu dochodow bugktowych
i zwrot nadptat z tytutu dochoddéw nienahge wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma ksguje s¢ wplaty nalenosci z tytutu dochodow bugktowych
oraz odpisy (zmniejszenie) uprzednio naliczanyclezmasci. Ponadto zgodnie z ustaleniami
w 817 Rozporzdzenia z dnia 25 pdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkawo
oraz planoéw kont dla organow podatkowych jednostakorzdu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375) na stronie Ma kguje s¢ wyganiccie zobowjzania podatkowego z tytutu
przeniesienia wiasgoi rzeczy lub praw majkowych na rzecz jednostki samedz
terytorialnego lub z tytulu dokonania zaptaty przpatmcenie na podstawie uprawnie
wynikajacych z art. 65 8 1 i z art. 66 ustawy — Ordyna@dd@kowa.

Na koncie 221 ewidencjonuje ¢si rowniez nalencsci z  tytulu  podatkéw
i niepodatkowych nafaosci budzetowych. Zapisy z tego tytutu mushy¢ prowadzone zgodnie
z ustaleniami zawartymi w wgj podanym Rozposgzizeniu Ministra Finansow. W kgize
gtéwnej jednostki zapisy z tego tytutu mpgby¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawazziawidencji podatkowej.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzonavjesttug diiznikow i podziatek
klasyfikacji budetowej.

Konto 221 mae wykazyw@ dwa salda: saldo Wnebtlace sum poszczegdlnych
naleznosci z tytulu dochodéw bugttowych oraz saldo Macgtace sum poszczegodlnych
zobowgzan z tytutu nadptat w dochodach biedowych.

W bilansie nalenosci wykazuje s$ pomniejszone o0 odpisy aktualizog, ugte
na koncie 290.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne M
1. |Przypis nalenaosci z tytutu dochodéw budattowych 72C
2. |Przypis nalenacsci z tytutu podatkow i opte 72C
Przypis odsetek za zwiek i innych naleénosci ubocznyc
3. |od podatkow i optat w kwocie wptacgnaa podstawie dokumer 720
zrodtowego
4 Przypis naleénosci z tytutu dochodow realizowanych w bigtie 720
" |nieugtych w planach finansowych innych jednos
Faktury wystawione odbiorcom z tytwdwiadczonych ustur
5. |a) wart@¢ netto 72(
b) podatek naleny VAT. 22t
6. Zwrot nadptat dokonanych zagpednictwem kasy lub bank 101, 13l
Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie doodw
7. |budzetowych w poréwnaniu do stanu na koniec poprzed 720, 750
kwartatu (memoriatowe naliczeni
8 Przypisanie do zwrotu w latach ngstych dotacji uprzedn 720
" |rozliczonej w organie dotagym.
9 Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udared 224
" |w poprzednim rokt
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Wygainiccie zobowszania podatkowego wskutek potrace
10. wart. 65 8 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencji zzgotowe] -
przypis nalencsci od innego podmiotL

221

Przeniesienia  natecsci  dlugoterminowych do  natecsci 226
krétkoterminowych (w wysokgi raty nalenej za dany rok

11.

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
1 Zmniejszenie przypisanych nafesci z tytutdbw przychodd 720
" stanowscych dochody bugktowe (warté¢ netto)
5 Naliczone oprocentowanie naite podatnikowi z  tytul 720
" nieterminowego zwrotu nadptat podai
Odpisanie nalmaosci przedawnionych i umorzony« 72C
4 Opisanie nalenosci przedawnionych i umorzonych, na Kkt 290
" |dokonano odpisu aktualizigego
Wptaty nalenosci podatkowyck
5. a) na rachunek bankov 13C
b) do kasy 101

Zaptata mleznoéci podatkowych przez przeniesienie wiasrozecz)
6. |lub praw majtkowych w trybie art. 66 81 pkt 2 Ordyng011, 013, 020, 310

podatkowe|

Wygasniecie zobowjzania podatkowego wskutek —pgtenie
- w art. 65 8 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencicaegotowe 221
" |podatnika — wygani¢cie zobowjzania).
3 Przeniesienie natecsci z tytulu dochodow budcktowyct 226
" krétkoterminowych na nak@osci dtugoterminowe
9 Uznanie wplaty, wczmiej zaks¢ggowane] jako niewyjmiong,

ze sptat nalencsci. 245

Konto 222 Rozliczenie dochodoéw bugktowych

Konto 222 shay do ewidencji i rozliczenia zrealizowanych dochaddudzetowych
przez Urad.

Na stronie Wn ksguje s¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych dochodéw bizetowych, ktore przekazujeesbkresowo na rachunek hiey
bud-zetu.

Na stronie Ma ujmuje siroczne przeniesienie zrealizowanych dochodéwzétavych
na konto 800 — na podstawie sprawozdania o dochdaagetowych.

Konto 222 mae wykazyw@ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych damlod
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunekdveynbud-etu.

Saldo konto 222, ulega likwidacji poprzezggwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz jeszcze nieprzelanych ddc&oroku, w korespondencji
Z kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 222

L Tres¢ operacji Konto
P P ) przeciwstawne M
1 Przelew pobranych przez jednastkdochodow bugetowyck 130
" |nerachunek buzetu
5 Przelew do bugktu zrealizowanych dochoddéw z tytutu administ 130
" rzadowej
Typowe zapisy strony Ma konta 222
L Tres¢ operacji Konto
P- perac przeciwstawne W
Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdani€ /Bsum 800
1. . L
zrealizowanych dochodow bizetowych
5 Sprawozdanie z dochodow realizowanych z tytutu adtacji 225
" |rzadowej

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budetowych

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez ddrzwydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoHinansowarpeogramow i projektow
realizowanych zérodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 w Widzie ujmuje sj:
1) zwroty na rachunek podstawowy et sSrodkéw otrzymanych, lecz niewykorzystanych
lub chwilowo zlgdnychsrodkow na wydatki olefe planem finansowym danego roku;
2) przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdanie?&®B zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800, w tym wydatkbw zwanych z realizagj projektow
realizowanych w ramach wspoffinansowanigmelkow europejskich.

Na stronie Ma konta 223 kgjuje s¢ okresowe wptywysrodkéw z rachunkow buetu
na pokrycie wydatkéw bugtu Urzdu w tym wydatkdw zwjzanych z realizagj projektow
realizowanych w ramach wspoffinansowania gedkow europejskich w korespondencji
z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza stanodkow piengznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych doriaa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ¢gkgwanie przelewu na rachunek batl
srodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne M

Zwroty na odpowiednie rachunki bankowe betli otrzymanycl
leczniewykorzystanych  lub  przgiowo zlkednych srodkow
1. |na wydatki objte planem danego roku w tym zwanych z realizagj 130
projektéw realizowanych w ramach wspétfinansowargasrodkéw
europejskict

Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania 2&8B-
zrealizowanych wydatkéw, w tym zgdanych z realizagjprojektow 800
realizowanych w ramach wspoffinansowania  zé&rodkow
europejskict
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Typowe zapisy strony Ma konta 223

Konto

Lp. Tresc operac] przeciwstawne W

Wptywy srodkéw z rachunku bugtu na wydatki olefe planen
finansowym danego roku b#etowego, w tym zwizanyct 130
z realizacy projektow realizowanych wamach wspotinansowar
ze srodkéw europejskicl

Konto 224 Rozliczenie dotacji budetowych oraz ptatnéci z budzetu srodkéw europejskich

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujezsvartas¢ przekazanych dotaciji:
1) zaktadom bugetowym — dotacji podmiotowych, przedmiotowych i dafinansowanie
kosztow realizacji inwestycji;
2) samoradowym instytucjom kultury — dotacji podmiotowych;
3) innym jednostkom samagdu terytorialnego na zadania hbiee oraz na zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumi€lotacji celowych;
4) podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publyjch — dotacji na cele publiczne.

Na stronie Ma ujmuje siwartags¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz zwroty dotacjahane w tym samym roku hietowym,
w ktérym nasipito ich przekazanie, w korespondenciji z kontem.130

Nalezy przyja¢, ze dotacje podmiotowe uznaje gia wykorzystane i rozliczone w dacie
ich przekazania.

Dotacje przedmiotowe magby¢ przekazywane zaliczkowo, ale uznanie dotacji
zarozliczone i wykorzystane powinno ngm¢ na podstawie rozliczenia przedstawionego przez
podmiot dotowany. Kwoty dotacji przedmiotowych geaeanych poszczegdélnym podmiotom
nie mog by¢ wyzsze od kwot wydatkow przewidzianych na te cele iwwale budetowe;.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych rgmtie wg zasad okéenych w umowie
zawartej przez miasto z podmiotem dotowanym. Pedstdo przeksjgowania przekazanych
dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest gst&wienie przez podmiot dotowany
sprawozdania z wydatkowanisodkow.

Rozliczone i przypisane dotacje, ktore organ datugalicza do dochodéw baetowych,
ujmowane g na koncie 221. Oznacza t@ niewykorzystane przez podmioty dotacje lub uznane
za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniemstmkrgm w umowie podlegajzwrotowi na
rachunek bankowy Uerlu. Jeeli zwrot rozliczonych dotacji przypisanych do zwwramasgpuje
w tym samym roku bugktowym, w ktorym nagpito ich przekazanie, kwota zwrotu zmniejsza
wydatki z tytutu dotacji udzielonych.

Jezeli natomiast rozliczenie zostalo zéme przez podmiot dotowany w styczniu
nastpnego roku i na podstawie tego rozliczenia ustalomote dotacji podlegajca zwrotowi,
to organ dotujcy uznaje ¢ kwote za nalenos¢ z tytutu dochodow bugttowych. W zwizku
ztym w ksegach rachunkowych dotygzych roku budetowego, w ktérym nagpito
przekazanie dotacji przypisanej do zwrotu, mal@okon& nastpujacych ksegowan:

1) Wn 810, Ma 224 - ustalona, na podstawie przedstego rozliczenia kwota dotaciji
podlegagca zwrotowi;
2) Wn 221, Ma 720 — warkd rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zabnych
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do nalencsci z tytutu dochodéw bugktowych (zapis réwnolegly do kgjiowania Wn 810,
Ma 224).

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawie rozficgezedstawionych w trakcie roku
budzetowego, ale niewptacone na rachunek ¢dwz do kdica roku budetowego naley
na koniec roku wykggowa: z konta 224 (Wn 810, Ma 224) iadj jako naleéncosci z tytutu
dochoddéw bugetowych (Wn 221, Ma 720).

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 224 pwavimapewni&a mozliwosé
ustalenia warti przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz praezenia dotaciji.

Konto 224 w cigu roku wykazuje saldo Wn oznacxag wartdé niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wargé dotacji nalenych do zwrotu, w ktérym zostaty przekazane.
Na koniec roku, po zaksiowaniu pod datostatniego dnia roku budtowego ztaonych przez
podmioty dotowane w styczniu neghego roku rozlicze dotacji, saldo strony Wn oznacza
wartas¢ naleznych do zwrotu dotacji, ktére nale zaliczy¢ do nalenosci z tytutu dochodow
budzetowych. Po przeniesieniu rozliczonych i przypisanylo zwrotu dotacji na nalecsci
z tytutu dochodow bugktowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Dotacje przekazane podmiotom dotowanym z rachurdnkdweg 130
" |Urzedu.
Typowe zapisy strony Ma konta 224
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
1. |Uznanie dotacji podmiotowej za wykorzysidmozliczor. 81C
2 Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczom@rzedtaeniu 810
" |rozliczenia przez podmiot dotowa
Dotacje niewykorzystane przez podmiotyta@wvane, zwrdécone w ty
3. samym roku bugktowym, w ktorym nagpito ich przekazan 130
né rachunek Urgdu.
Wyksiggowanie na koniec roku b#etowego rozliczonyc 810
i przypisanych do zwrotu dotacji, ktore nie wpdyndo kaaca roku
4. na rachunek bankowy 1 ztego wzgédu zostaly zaliczor
do przychodow z tytutu dochodéw bietowych (zapis rownolegty —
Wn 221, Ma 720

Konto 225 Rozrachunki z budetami

Konto 225 stdy do ewidencji rozrachunkéw z bketami w szczegolrai z tytutu
dotacji, podatkow, nadwgk srodkow obrotowych samogdowych zakiadéw budatowych,
nadptat w rozliczeniach z baetami.

Na kontach Urgdu Miejskiego prowadzona jest ewidencja rozliczemdatku VAT w imieniu
Gminy jako =zarejestrowanego podatnika podatku VAT prowadzce] scentralizowane
rozliczenia VAT z Urgdem Skarbowym - Urdlu Miejskiego oraz samadowych jednostek
i zaktadow budetowych. Zasady rozlichkew ramach centralizacji okila odebne Zaradzenie
Prezydenta Miasta Pabianic. Rozliczenia w ramaaolr&iézacji prowadzi si na wyodgbnionym
rachunku bankowym.
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Konto 225w Urzdzie stiy do rozliczée z Urzdem Skarbowym z tytutu podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych, podatku od towarasiug VAT, rozliczé z tytutu dochodow
zwigzanych z realizagj zad& z zakresu administracji gdowej oraz rozliczg& zwigzanych
Z realizacj wydatkéw obgtych planem wydatkow niewygasgaych.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

1)
2)

3)
4)

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsv szczegolnéri:
przekazane zaliczki na podatek dochodowy od ostfwZnych oraz korekty powodige
zmniejszenie tych zaliczek;
naliczony podatek VAT Urdu podlegajcy odliczeniu od podatku naieego lub zwrotowi
przez Urad Skarbowy od zakupionych towardw i ustug;
podatek VAT naliczony wynikagy z deklaracji cgstkowej danej jednostki organizacyjnej;
zmniejszenie VAT nalmego (na podstawie faktur korygaych)
przelew podatku VAT naimego do Urzdu Skarbowego;
przekségowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasgich na zwgkszenie funduszu
jednostki;
zwroty na rachunki bugbtu niewykorzystanyckrodkow, otrzymanych na wydatki aibé
planem wydatkow niewygasgjych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje;si szczegolnéi:
zarachowany podatek dochodowy od osoOb fizycznychwgdagrodzé z uméw o prag,
umow zlecenia, umow o dzieto i innyéiadcze;
nalezny podatek VAT Urzdu w wysokdci wynikajgcej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujcych;
podatek VAT naleny wynikapcy z deklaracji cgstkowej danej jednostki organizacyjnej;
wpltywy z subkontarodkéw na wydatki niewygasgje do rachunku podstawowego betii
na realizagj wydatkéw niewygasagych.

Ewidencja szczegétowa dla konta 225 powinna iliwia¢ ustalenie naleosci

I zobowhzan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odgbnie.

Konto 225 mée mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci od budetéw, saldo

Ma oznacza stan zoboyzian wobec budetow w tym z tytutu rozliczie podatku VAT w stosunku
do jednostek organizacyjnych Miasta gifpch centralizag rozliczen i Urzedu Skarbowego. Na
salda konta 225 nie powinny rzutofvarozliczenia z tytutu wydatkOw niewygaseych.
Wszystkie operacje dotygee tych wydatkow powinny sibilansowé i z tego tytutu na koniec
roku nie powinny wysipi¢ zadne salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwsta-
wne Me
Przelewy na rachunki wddéw skarbowych pobranych zaliczek nal30, 135
1. podatek dochodowy od o0so6b fizycznych z rachunkuzabeggo Iub
zinnych rachunkéw Uralu.
2 Podatek VAT naliczony na fakturach zakupu podlggajw catagci lub 201
" | wczesci odliczeniu od nalenego podatku VA
3. Przelew podatku VAT na rachunek Wdz Skarboweg: 13C
4. Zaptata zobowjzah wobec budetdw z tytutu podatkow i optat ZS. 13t
5 Przeksigowanie wynagrodzenia z tytutu terminowego odpraxeadh 851
' podatku dochodowego od o0s6b fizycznych dadgego FSS.
6. Rozliczenie podatku nataego VAT : Urzedem Skarbowyn 22t
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2 Przeks¢ggowanie zrealizowanych wydatkébw niewygasgch na 800

' zwickszenie funduszu jednosti
8 Zwrot niewykorzystanycBrodkow otrzymanych z buetu na realizagj 130

' planu wydatkw niewygasajcych
9 Naleznosci od budetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych 851

" | dotyczce kosztow ZBS.
10 Sprawozdanie z dochoddw realizowanych ztytulu adstracji 222

" | rzadowej

Typowe zapisy strony Ma konta 225
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwsta-
wne Wr

1 Naliczone i potscone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy 231

" | odosob fizycznyct
2 Naliczone odsetki natme budetowi ztytulu zwioki w zaptacie 751, 851

) zobowgzan.

Nalezny podatek VAT z tytutu sprzedw udokumentowanej fakturami 221

3. | VAT - od sprzeday zaliczanej do dochodow bizetowych.
4. Zwrot podatku VAT przez Ued Skarbowy 13C
5. Naliczone zobowizania podatkowe obeiajace koszty ZBS. 851
6. Rozliczenie podatku naliczonego VA Urzedem Skarbowyu. 22¢
- Odwrotne obgjzenie nalenym VAT niepodlegacym odliczeniu. 080, konta

) zespotu -
3 Odwrotne obgzenie nalenym VAT podlegajcy odliczeniu jako VAT 225

) naliczony
9 Przypis nalenosci z tytutu dochodéw realizowanych w zakresie 240

' administracjirzadowe;j

Wykaz operacji wystepujacych w Urzedzie przy rozliczeniach zwiazanych z podatkiem
VAT w ramach rozliczen Urzedu jako jednostki oraz w ramach centralizaciji:

VAT NALE ZNY Wn Ma
1 Naliczenie VAT nalenego po stronie
dochodéw (poszegbine klasy budzetowe 221 (....8 22£-02-001-001
5 PK zgodnie z deklaragj przeks¢ggowanie VAT
naleznegc 22£-02-001-001 22£-02-001-00z
3 Zaptata VAT nalenego do US w przypadku
braku odliczeni- przelew 22t-02-001-00% 130¢(....8

Zaptata raénicy VAT naleznego do US
4 | w przypadku VAT nalenego wyszego od VAT
naliczonegc przelew 22t-02-001-00% 130¢(....8

5 | Zapis techniczr (-) 13C (-) 13C
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Przeksggowanie VAT nalénego do wysoki
naliczonego w przypadku braku przelewu na

rachune wydatkéw Urzdu Miejskiegt (-) 13C(... 8) (-) 24C
Naliczenie VAT do zwrotu od Uezlu 221 (8 097)
Skarboweg transakcj 24C
221 (8 097)
Przeksjgowanie VAT nalenego do wysokxi rozliczenie
naliczonego na docho 130 (8 097.C transakcj
VAT NALICZONY Wn Ma

VAT w przypadku refakturowania kosztow
— wplyw na dochody

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostk
(netto + vat)

4xx, 080 (odp.
klasyfikacja budet.
wydatkow

225-02-001-00z

2xx kontrahent

130 (odp.
Patng¢ faktury klasyfikacja
2xx kontraher budzet.)
Naliczenie faktury sprzedg — zwrot
od kontrahenta (nett: 72C

. . . _ 221 ¢(....8)
Naliczenie faktury sprzedg — naliczenie vat
naleznegc 22t-02-001-001
Wptyw naleznosci od kontrahent 13C 221 (....8

Przeks¢gowanie VAT naliczonego
ne rozrachunki US

225-02-001-00<

225-02-001-002

Przeks¢gowanie VAT nalenego
nerozrachunki US

22¢5-02-001-001

225-02-001-00z

VAT w przypadku refakturowania kosztow
— wplyw na zmniejszenie wydatkow np.:
telefony Biblioteka, Muzeum

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostk
(netto + vat)

4xx, 080 (odp.
klasyfikacja budet.
wydatkéw

225-02-001-002

2xx kontrahent

130 (odp.
Ptatng¢ faktury Klasyfikacja
2xx kontraher budzet.)
. . 3 (-) 4xx, 080 (odp.
Naliczenie faktury sprzedg — zwrot Klasyfikacja budet.
od kontrahenta (netto) L
wydatkow
Naliczenie faktury sprzedg — naliczenie vat
naleznegc (-) 225-02-001-001 (-) 24C
130 (odp.
Wplyw naleznosci od kontrahent klasyfikacja budel.) 24C
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Zapis techniczr

(-) 13C

() 13C

Przeks¢gowanie VAT naliczonego
ne rozrachunki US

225-02-001-00<

225-02-001-002

Przeks¢gowanie VAT nalénego
nerozrachunki US

22t-02-001-001

225-02-001-00<

Ewidencja faktur zakupowych — VAT
do odliczenia na zasadach ogoinych

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostk

4xx, 080 (odp.

wydatkow

klasyfikacja budet.

(netto + vat)

22¢5-02-001-00z

2xx kontrahent

Ptatng¢ faktury

2xx kontraher

130 (odp.
klasyfikacja
budzet.)

Przeks¢gowanie VAT naliczonego
ne rozrachunki US

225-02-001-00<

225-02-001-002

Ewidencja faktur zakupowych — VAT
do odliczenia na zasadzie wspétczynnika

4xx (odp.
. . . _ klasyfikacja budet.
Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki wydatkow 2xx kontrahent
22t-02-001-004
130 (odp.
Ptatng¢ faktury klasyfikacja
2xx kontraher budzet.)

Przeks¢gowanie VAT do odliczenia
nerozrachunki US

225-02-001-00z

22%5-02-001-004

Ewidencja faktur zakupowych — VAT
do odliczenia na zasadzie pre-wspétczynnik

oD

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostk

4xx (odp.

I wydatkow

. klasyfikacja budet.

225-02-001-00%

2xx kontrahent

Ptatnd¢ faktury

2xx kontraher

130 (odp.
klasyfikacja
budzet.)

Przeks¢gowanie VAT naliczonego
na rozrachunki z US

225-02-001-003

225-02-001-00

Ol

ZAOKR AGLENIA PODATKU VAT Wn Ma
Wptyw na r-k dochodow kwoty zaokglen
(w déb) podatku VAT 130 (8§ 097.C 221 (8 097
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Przelew z r-ku dochodéw UM kwoty

zaokgglen (w gor) podatku VAl 221 (8§ 097 130 (8 097.C

3 | Zapis techniczr (-) 13C (-) 13C

CENTRALNY VAT Wn Ma

1 Ksiegowanie VAT nalénego na podstawie
deklaracjijednoste 24(C-60-xxx 22E-60-XXX

5 Ksiegowanie VAT naliczonego na podstawie
deklaracji jednoste 22E-60-xXx 24(-6C-xxx

3 Wptyw nadwyki VAT naleznego
nac naliczonym ; jednostki organizacyjn 13C 24(-60-xxx

4 Przeks¢ggowanie VAT nalenego jednostki 225-60-001-001-
orgarizacyjnej na zbiorczy VAT naimy 22E-60-xxx 001

5 Przeks¢ggowanie VAT naliczonego jednostki
organizacyjnej na zbiorczy VAT naliczc 22E-6C-001-001-101 22E-60-xxx

6 Przeks¢gowanie podatku VAT nakmego 225-60-001-001-
ne deklaracg zbiorcz Miaste 22£-60-001-001-001 20C

5 Przeks¢gowanie podatku VAT naliczonego 225-60-001-001-
ne deklaracg zbiorcz Miaste 22£-6C-001-001-20C 101

Zaptata ranicy VAT naleznego do US
8 | w przypadku VAT nalenego wyszego od VAT
naliczonegc przelew 22E-6C-001-001-20C 13C

Przelew nadwiki VAT naliczonego jednostki
9 | nad nalenym — zwrot VAT do jednostki

organizacyjne 24(-60-xxx 13C

10 Zwrot na r-k dochodéw UM kwoty zaalglen
(w dot) podatku VA 22£-6C-001-001-20C 13C

11 | Zapis techniczr (-) 13C (-) 13C

12 Przelew z r-ku dochodow UM kwoty 225-60-001-001-
zaokgglen (w gor) podatku VAT 13C 20C

Konto 226 Diugoterminowe nalénosci budzetowe

Konto 226 stiay do ewidencji diugoterminowych naleoici lub diugoterminowych
rozliczea z buctetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmujeesiv szczegOlnéci diugoterminowe nalaosci,
w korespondencji z kontem 840, a ek przeniesienia nataosci krotkoterminowych
do diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmujecsiv szczegoIngci przeniesienie nalaosci diugoterminowych
do krotkoterminowych w korespondenciji z kontem 221.

Ewidencg analityczm dla tego konta prowadzi ¢siwedtug dhinikow, od ktérych
te nalenosci przystuguj oraz rodzajéw nalmosci ze wskazaniem okreséw wymagaloio

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waitonaleznosci zaliczanych
do diugoterminowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 226

L Tres¢ operacji Konto
P P ) przeciwstawne M
1 Przypisanie nalmosci budzetowych wymagalnych w przysziy 840
" latach
2. |Przeniesienie nalenosci krotkoterminowych do dtugoterminowyt 221
Typowe zapisy strony Ma konta 226
L Konto
P- Tres¢ operacj przeciwstawne W
Przeksggowanie nalenosci dtugoterminowych do natecsci z tytuty
1. |dochodéw bugetowych krétkoterminowych. 221

Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 sthay do ewidencji, innych @i z budetami, rozrachunkow
publicznoprawnych a w szczegoheoz tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegsnaleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkéw),
sptat i zmniejszenie zobowtan (np. z tytutu korekt uprzednich naligge a na stronie
Ma kskguje sé zobowgzania z tytutu sktadek, otrzymane wptaty i inne myszenia nalenosci
Z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta tego nalyy prowadzé ewidencg analitycza zapewniajca mazliwosé
ustalenia stanu naleosci i zobowpzan z tytutu rozrachunkéw z poszczegolinymi instytugjam
z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkow

Konto 229 mae wykazyw& dwa salda: saldo Wn oznacza stan iradéci, a saldo Ma —
stan zobowizan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne M
1 Przelewy skladek ZUS -na Fundusz UbezpieazeSpotecznyc 130,135
" |i Funduz Pracy oraz do PFRO
2 Naliczenie zasitkbw pokrywanych przez Zaklad Ubezp#é 231
" |Spotecznych, ktore efo na listach wynagrodie
3. Wyptatyswiadczé ZUS nieobgtych listy wynagrodzé. 101,130,13
Korekty zmniejszajce naliczone skiad przez
4. ) pracownikow 231
b) Urzad. 40¢
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
Naliczenie poticen tytutu ubezpiecze spotecznych i zdrowotny
1. [finansowanych przez pracownika od wynagrddzdodatkoweg 231
wynagrodzenia rocznego, umow zlédtal.
2. |Naliczone skiadki ZUS, obgiajacesrodki trwate w budowie 08C
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Naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne id#sm Prac

3 ptaconych przez pracodawod wynagrodzé&

" a) dziatalnéci operacyjne 40t

b) dziatalndci finansowanej zérodkow ZFSS. 851

4. |Naliczenie PFROM 40%

5. [Zwrot z ZUS nadptaconych skiad 130,13!
Korekty zwikszapce kwoty naliczonych skiade

6. @) ptaconych przez pracownik¢ 231
b) ptaconych przez pracodag 40t

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzé

Konto 231 stay do ewidenciji rozrachunkoéw z pracownikami jednostknymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pieriznych i swiadczéd rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odebnymi przepisami do wynagrodzea w szczegoOlnei naleznosci za pra¢ wykonywar
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowvdgzieto, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie z ogbnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkéw ppkanych przez ZUS,
ktore naliczono na listach wynagrodze

Na koncie tym mog by¢ ewidencjonowane rownie swiadczenia niezaliczane
do wynagrodze, np. r@&ne ekwiwalenty za aywanie wilasnej odzig, za pranie odzig
roboczej itp.

Na koncie 231 ksguje s¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do niskiadczenia
W naturze natene za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tythow, bez wzgidu
na to z jakichrodkow g finansowane.

Do wynagrodz&é danego okresu zaliczagsiwynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prag wykonamy w danym okresie oraz nalee dodatkowe wynagrodzenie roczne
dla pracownikdw, a tade zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje i Szczegolngxi:
1) wyptaty wynagrodz&i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotgyadk i przelewem);
2) wydanie zaliczonych do wynagrodze swiadczéh w naturze lub wyptacenie
za nie ekwiwalentow;
3) potrgcenia obcizajgce pracownika, dokonane z wynagratlpaliczonych na listach ptac;
4) wyptaty zasitkbw ZUS naliczonych nadie wynagrodze
5) obcizenia z tytutu nadptaty wynagrodze

Na stronie Ma konta 231 ujmujessiobowhzania Urzdu z tytutu wynagrodze

Do konta 231 naley prowadzt szczegotow imienrg ewidencg wynagrodzeé
poszczegolnych pracownikéw i innych osob fizyczngttlzymupcych wynagrodzenia. Imienna
ewidencja powinna kiyprowadzona w sposob utioviajacy ustalenie podstawy do naligze
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow aejgcych pracownika.

W Urzedzie Miejskim ewidencja taka prowadzona jest telchnkomputerovy
w programie ,Kadry — Place”. Z tegozt@rogramu drukowanegskarty wynagrodz& ktore
zawieraj catoroczny dochdd pracownika, na podstawie ktoredpdicza s¢ dodatkowe
wynagrodzenie roczne, wystawiasagadczenie o dochodach orazswedczenia dla celow
emerytalno-rentowych.

Konto 231 mae wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradeci
od pracownikow, np. z tytutu wyptaconych zaliczek wynagrodzenia, wydanych z gory
deputatéw, nadptaconych wynagrofizép. Saldo Ma oznacza stan zobegwén z tytutu
naliczonych, a niewyptaconych wynagrofze
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Typowe zapisy strony Wn konta 231

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne M

Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzen
1. ) gotowly z kasy 101
b) przelewem na konta pracowniki 13C

Potrcenia dokonane natie ptac:
(Potmcenia z wynagrodze mog by¢ dokonywane tylko z tytuldw okénych w
odpowiednich ustawach lub na podstawie pisemnejygoacownik)

a) z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizyczr 22~
2 |b) sktadek ZUS optacanych przez pracowr 22¢
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grup 24C

d) sktadek i zwrotu pryczek od pracowniczej kasy zapomogowo- 240
pozyczkowej oraz alimentow i innych zobaaah pracownikow

e) nierozliczonych zaliczek i innych nafesici od pracownikov 234
Obcigzenia pracownikébw z tytutu nadptaconych wynagrax 404
3. (réwnolegle zapis techniczny po obu stronach koftadla zachowania czys$m obrotow +

jezeli rozliczenie naspuje w ciagu roku budetoweg)

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne W
1. |Naliczone w listach wynagrodzenia brutto pracownil 404
2 Zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzebcizajacych srodki 080
" trwate w budowie (inwestycje
Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZJJwyptacan 229
ne podstawie listy wynagrod#se
. |Zwrdcone nadptaty wynagrodz 101, 13(
5. |Przeksggowanie roszczespornych dotycgych wynagrodze 24C

Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stay do ewidencji nalenosci i zobowhzan wobec pracownikow z innych
tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek zutyt
odptatndci zaswiadczenia dokonane na rzecz pracownikow orazutuytdzielonych payczek
z zakladowego funduszwiadcze socjalnych, nalenosci od pracownikéw z tytutu niedoborow
i szkdd, a take zaptacone zobowdania wobec pracownikéw.

Na koncie 234 ksguje s¢ rowniez zobowpzania z tytutu ekwiwalentow wyptacanych
za wywanie wiasnej odzig, jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane né&cie wyptat
wynagrodzeé oraz za przejazdy stbowe wlasnym samochodem pracownika i z tytutu zwrot
sum wylazonych przez pracownika na pokrycie kosztéw jedriostk

Na stronie Wn konta 234 kgjuje s¢ w szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczena wydatki obgrzajace jednosté;

2) zwrot wydatkow dokonanych zesrodkow wiasnych pracownika, a zamanych
z dziatalngcig jednostki;

3) obcigzenia za odptatngéviadczenia jednostki na rzecz pracownika;

4) naleznasci od pracownikéw z tytutu payczek z ZBS na cele mieszkaniowe;

5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar oiy@jagcych pracownika;

6) zaptacone zobowtania wobec pracownika.
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Na stronie Ma ewidencjonujeggdrzede wszystkim:

1) wydatki wytazone przez pracownikdéw w imieniu Wau;
2) rozliczone zaliczki i zwrotgrodkow piengznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow;

4) wplywy pazyczek z ZKS potaconych na listach ptac;
5) sporne roszczenia skierowane na greglows.

Zaliczki wyptacane w walutach obcych vma ujmow&, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Ewidencja szczegbétowa do konta 234 powinna zapewmizliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczeé i zobowpzan z poszczegolnymi pracownikami wg tytutow rozradkdim.
Konto 234 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn stanowi spisald nalenosci, a saldo Ma
wykazuje sum zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegolnych pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne Ma
1 Wyptaty zaliczek pieriznych pracownikom na zakupy materiat 101
" |i drobnych ustuc
2 Wydanie pracownikom do rozliczenia biletbw autobmgch 402, 409
" |i tramwajowych oraz biletow optaty targowiskov
3. |Wyptata sum do rozliczenia i sptata zobgmeh wobec pracownikéy 101, 13!
4. |Wyptaty z tytutu payczek z ZSS. 101, 13!
g Odsetki od peyczek z ZKS mieszkaniowych z ZS 851
" |(wymagalnych’
6 Naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd (okgienie osoby materialn 240
" |lodpowiedzialnej
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
1 Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wptatgtydzce 101

innych nalenasci od pracownikov

Rozliczenie biletéw autobusowych i tramwajowych zorhiletow 402, 409
2. |optaty targowiskowe;.

Pokryte przez pracawka z pobranej zaliczki lub z wiasny

srodkow
- Koszty:
3. |a) dzialalndci operacyjne 401-411
b) srodkoéw trwatych w budowie (inwestyc 08C
c) dziatalngci funduszy specjalnego przeznacz 851
- Materiaty przygte do magazyr 31C
4 Pazyczki z ZFSS i odsetki od tych pgczek wptacone prz 101, 135
" |pracownikow do kasy lub na rachunek funduszy sjpegh.
5. |Naleznosci od pracownikéw posicone na Kcie wynagrodze. 231
6. [Skierowanie przez pracodagnoszczé do sdu. 24C
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Konto 240 Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje ¢sizarowno krajowe, jak i zagraniczne ralesci
| roszczenia oraz zobogaania nieoljte ewidengg na kontach 201 — 234, a fa&krozliczenia
niedoborow i szkéd.

Konto 240 mae by wykorzystywane do ewidencji pgczek i rznego rodzaju rozlicze
Na koncie tym ujmuje siprzede wszystkim:

1) rozrachunki dotycxce sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, \maprzetargowe,
zabezpieczenia nalgego wykonania umow oraz sum otrzymanych w azli
z postpowaniem gdowym lub administracyjnym;

2) rozliczenia z tytutu niedoborow, szkdd i nadkel;

3) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie;

4) korekty z tytutu mylnych obegien i uzna rachunkéw bankowych Ugdu;

5) rozrachunki z bankami z tytutu mylnego afeinia i uznania rachunkéw bankowych,

6) roszczenia sporne;

7) nalezndici z tytutu payczek udzielonych z ZFS (z wyptkiem udzielonych pracownikom).

Na stronie Wn ksiguje s¢ naleznosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowean,
a na stronie Ma powstate zobaw@nia oraz sptati zmniejszenie nal@aosci i roszczé.

Ewidencg analityczm do konta 240 prowadzi ¢si wedlug jednostek i o0s6b
Z uwzgkdnieniem tytutdw poszczegolnych rozrachunkéw, reezd rozliczen oraz zakresow
dziatalngci, z ktérymi g zwigzane.

Na koncie 240 magwystpowa: dwa salda &dace sum sald wysgpujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan mabsci i roszczé, a saldo Ma — stan zobazen
Z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Tres¢ operaci Konto
Lp. .
przeciwstawne M
1 Naleznosci ZFSS z tytutu naliczonych, lecz nieprzekazar 851
" |lodpisow
2. |Naliczenie odsetek od przyznanejppozki z ZFSS emeryton 851
3 Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezp#é 139
" |nalezytego wykonania umoy
4. Zwrot niewykorzystanyckrodkéw z sum na zlecen 13¢
5 I,3h;dy,w wyciggach bankowych i ich korekty zmniejsgzeg sta 130, 135, 139
srodkéw na rachunkach bankowy
6 Przelew poticen od wynagrodz& ubezpieczenia, alimenty, skiai 130
©itp.
Ujawnioneniedobory
a) gotowki 101
7. b) materiatéw 31C
c) podstawowychsrodkow trwatych /warté¢ nieumorzona/ Iu 011, 013
pozostatychirodkow trwatych
8. |Roszczenia sporne z tytutu natesci od pracownikév 231, 23:
9. |Rozrachunki z Urdem i Organem Inansowyrr 13C
Wystawione noty obgieniowe i faktury zmniejszgge poniesion
koszty /rownolegle zapis techniczny po obu stronakbnt 401-411
10. : o b oo : )
kosztowych dla zachowania czy&td obrotow —jezeli rozliczenie
nastpuje w cagu roku budetowegos
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11 Naliczenie zobowizania wobec kontrahenta z tytulu plato 240
" srodkow z Funduszu Pra
12 Przelewsrodkéw z Funduszu Pracy na rzecz kontrahentaskkregc 240
" \w decyzji przyznajcejsrodki.
13. |Zwrot odsetek do LUW oérodkéw z Funduszu Pra 13¢
14 Wierzytelng¢ Gminy wzgkdem Spoétek Miejskich z tytutu odgjia 840
" Inowo utworzonych udziatd
Whiesienie do spotki aportu pietnego (przed potwierdzenie 130
15.
w KRS).
16. |Przypis nalenosci z tytutu dochodéw administracjigdowe;j 22t
17. Kompensata nadwgk z niedoboran 24C
Typowe zapisy strony Ma konta 240
Lp Tres¢ operacii Konto
' przeciwstawne W
1 Sptata payczek z Zaktadowego FundusAwiadczeér Socjalnyc 101, 135
" lemerytow
5 Wptyw na rachunek bankowy wadidéw przetargowychhbezaecze 139
" |nalezytego wykonania umo
3. Wptyw sum na zleceni 13¢
4. |Rozliczenia z Urgdem i Organem Finansowy 13C
5 Oprocentowaniesrodkéw na rachunkach depozytowych i sum 139
" |zlecenie
6. |Btedy i korekty w wycagach bankowych zwkszapce stin srodkéw | 130, 135, 13
4 Zobowigzania wobec Z§S z tytutu odpiséw naliczonych wcgar 405
" kosztéw, lecz nieprzekazanych na rachusreklkow tego fundusz
8. Wplywy z tytutu wystawionych not obgieniowych 13C
9. Wplywy dochodoéw z tytutu adminisicji rzadowej 24C
10 Podniesienie kapitatlu zakladowego spoétki miejskiej okreslonej 030
" wartgsci na podstawie poeliej uchwaty wspdlnikov
11 Potrcenie z wierzytelnécia gminy wobec spotek miejskich z tyt 201
" lobjecia nowo utworzonych udziatow lub sty zobowhzan.
12 Przeks¢ggowanie po potwierdzeniu KRS podiggzenia kapital 030
" spoiki na skutek przekazanego aportu giamego
13 Odsetki od zaggnietych kredytow i payczek oraz wyemitowany: 751
" papieréw wartéciowych
14 Rozrachunki z tytutu rozliczezwigzanych z optatkomornicz oraz 402
" prowizja bankow.
15. |Nadwyzki ujawnione w drodze inwentaryza 011, 013, 31
Naliczenie zobowjzania wobec kontrahenta z tytutu plato 240
16. |, .
srodkow z Funduszu Pras
17. |Przeks¢gowanie poigcen od wynagrodze 231
18. Kompensata nadwgk z niedoboran 24C

Konto 245 Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stay do ewidencji wptaconych a niewgjaonych kwot nalenosci z tytutu
dochoddéw bugetowych i innych tytutdw.

Na stronie Wn konta 245 ujmujezsi szczegolngci:
1) przekségowanie kwoty wyjénionych wptat na konto ujmage nalenos¢, ktorych dotycz
wplaty;
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2) zwroty kwot uznanych w toku wyjaienia za nienalane.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje;siv szczegolngci kwoty niewyjanionych wptat.
Ewidencf analityczn prowadzi st wedtug poszczegdlnych niewyjaonych wptat.
Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktore wykazuje stan niew§peéonych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

L Tres¢ operacji Konto
P- P ) przeciwstawne Ma
1. |Zwrot pomytkowo wptacnej kwoty 13C

2 Zwrot kwot dotycacych wptat nalenosci budzetowych pomytkow 135, 139
" wptaconych na inne kontazniachunek biggcy jednostki

Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym ggstwaniu wyj&niajacym
3. do przychodow nieprzypisanych Ilub niezagswncjonowanyc 720, 750, 760
wczesniej jako nalencsé.

4 Uznanie wplaty za splat nalenosci po przeprowadzony 221
" |postpowaniu wyj&niajacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 245

Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne W

Wptyw na rachunek bigcy jednostki budetowe] kwoty dotycacej

1. |naleencéci z tytutu dochoddw buctowych bez podania tytu 130
wptaty.
5 Woptata na inne rachunki bankowe kwot dotmzh nalenosci 135, 139
" |budzetowych

Konto 290 Odpisy aktualizujace nalenosci

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych warté¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartgi odpisow aktualizajcych nalenaosci,
a na stronie Ma — zwkszenie wartéci odpiséw aktualizucych nalenosci.

Saldo konta 290 oznacza wakmdpiséw aktualizajcych nalenosci.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub foggalne zmniejszaj dokonane uprzednio
odpisy aktualizujce ich wartéc.

Odpisy aktualizujce nalenosci korygup (zmniejszaj) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, i dlategvidencja szczegétowa do konta
290 powinna zapewéiustalenie odpisow aktualizigych do poszczegolinych natexsci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne M

Odpisanie natenosci niesciggalnych, umorzonych i przedawniony
do wysokdci uprzednio dokonanych odpiséw aktualigyjch
1. |dotyczcych nalendici z tytutu

a) dochodéw buikttowych 221
b) pazyczek udzielonych z Z5S. 234, 241
Zmniejszenie warkei odpiséw aktualizacych ze wzgldu né

2. ustanie przyczyn uzasadnjaych ich dokonanie(dodatkowo zap 761
techniczny 761/76.
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Typowe zapisy strony Ma konta 290

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
1 Odpisy aktualizujce watpliwe nalenosci z tytutu dochodov 761
" budzetowych
2. |Odpisy aktualizujce watpliwe nalenosci z tytutu przychodow Z§S. 851

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

Konto 310 Materiaty

Konto 310 w Urzdzie shky do ewidencji zapasow materialbw w magazynach
oraz do ustalania na daikilansowy stanu materialéw odpisanych w koszty.

Na stronie Wn ewidencjonuje; wigckszenie wartéci stanu zapasu materiatdw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywa saldo strony Wn oznaczag stan zapasu materiatow.
Analityke prowadzi s} na kartotekach ikziowo-wartgciowych wg asortymentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1. |Przychod materiatdow z zakupu w cenie zakupu lutyciab 201,101, 13
2. |Materiaty otrzymane nieodptatn 76C
3. Nadwyzki inwentaryzacyjne w magazye. 24C
4 Przych6d materiatdbw przgych od zlikwidowanych /patzonyct 800
" jednostek;

Przeniesienie wlasikoi rzeczy niebdacych srodkami trwatymi ar
5. |prawami majtkowymi w zamian za wydgaiccie zobowjzanie 221

podatkowegc

Typowe zapisy strony Ma konta 310
Konto

Lp. Tres¢ operac]i przeciwstawne W

Rozchody materiatdw z magazynu zaane 2z

a) zwyciem w ramach dziataldoi biezacej jednostki bugetowej 401
b) przekazaniem na rzecz dziatalaanwestycyjne] 08C
c) nieodptatnym przeazaniem i sprzeda. 761
2. Niedobory i szkody stwierdzone w magazynach matswigch. 24C

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDtUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji ¢&ddkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych waitaiematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe | amortyzacja naliczapst®pniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 kgjuje s¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
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ewentualne korekty zmniejszag odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie wckioroku salda
konta na wynik finansowy.

W ciaggu roku konto 400 mee wykazywa saldo Wn, ktore wyra wysokd¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od pogtku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sa konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanyrcukow trwatych 071
" i wartdéci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w ¢z
Typowe zapisy strony Ma konta 400
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne W
1 Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonkdsztow 071
" lamortyzacji
5 Przeks¢gowanie na koniec roku kwoty odpisow amortyzacyjnyc 860
" ne wynik finansowy

Konto 401 Zuzycie materiatéw i energii

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materialdw i energii na cele dziatadob
podstawowej, pomocniczej i 0golnego zga.

Nie ujmuje s¢ na nim materiatdw i energii zytych w dziatalnéci inwestycyjnej
oraz w dziatalnéci finansowanej z funduszy celowych i innych furmusspecjalnego
przeznaczenia, pozostatych kosztow operacyjnycsgtbov operacji finansowych.

Na stronie Wn ujmuje siponiesione koszty z tytutu zycia materiatdw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmujeg imniejszenie poniesionych kosztow z tytutuzyatia
materialdw i energii oraz na daidilansowy przeniesienie salda poniesionych ggwiroku
kosztow zuycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 Ustugi obce

Konto 402 shay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykammnych na rzecz
dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje giponiesione koszty ustug obcych, a na stronie Mat&ka02
ujmuje sé zmniejszenie poniesionych kosztow oraz nardbigansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 402 stay gtdwnie do ewidencji kosztow z tytutu ustug oblytakich jak:
1) ustugi remontowe, konserwacyjne, naprawaoelkOw transportu, uszdlzea, sprztu;
2) ustugi budowlano-montawe w zakresie remontow i konserwacji pomiesaddmidynkow;
3) ustugi w zakresie remontéw drdg;
4) ustugi w zakresie utrzymania drog;
5) transportowe, spedycyjne;
6) projektowe — niezwizane z realizowanymrodkami trwatymi w budowie;
7) spratania,;
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8) pocztowe;

9) telekomunikacyjne;

10) doradztwa;

11) najmu, dzietawy;

12) bankowe, optaty manipulacyjne;

13) wywozusmieci;

14) komunalne i mieszkaniowe;

15) optaty radiofoniczne i telewizyjne;

16) ogtoszenia prasowe itp.

— wykonywanych na rzecz dziatakwoo podstawowe] jednostki.

Konto 403 Podatki i optaty

Konto 403 shay do ewidencji podatkbw i optat o charakterze koaszim,
a w szczegolnwi kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatkunoetuchoméci i podatku
od srodkoéw transportu, podatku od czysob cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym (np. optaty za czynimd cywilnoprawne, optaty z tytulu gospodarczego
korzystania zesrodowiska, optaty za ochrorsrodowiska), a take optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej, optaty roczndytutu wieczystego aytkowania gruntu
oraz sktadek i wptat do organizacji¢gdzynarodowych.

Na koncie 403 nie keguje st optat ponoszonych w dziatalém podstawowe] magych
charakter sankgcji, ktére ujmujecgia stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwiokzayptacie
zobowgzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 orazatogidowych z tytutu
dochodzenia nalmaosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn kosta 7

Na koncie 403 nie kejuje s¢ rowniez podatkow i optat finansowanych, zgodnie
z odebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych fusgy specjalnego przeznaczenia
oraz kosztowsrodkow trwatych w budowie, pozostaltych kosztéw eosinych i kosztow
operacji finansowych.

Na stronie Wn konta ujmujegsponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Nrauje
sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz nardbikansowy — przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stay do ewidencji kosztéw dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodze
z pracownikami i innymi osobami zatrudnionymi nalgtawie umowy 0 prgc umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgiedz odebnymi przepisami. Na koncie
404 ujmuje s zarébwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, dwdmwych,
jak i do honorariéw.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢sikwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez pmie z rG&znych tytutdbw dokonywanych na listach
ptac).

Na koncie 404 nie ujmujecsi
1) wynagrodzé niezwigzanych z dzialalriwia operacyja jednostki, naliczonych
np. w zwizku z usuwaniem skutkow zdafzeadzwyczajnych (pa@ru, powodzi, kradzigy
Zz wkamaniem) oraz dotygeych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) kgjowanych
na stronie Wn konta 080;
2) wyptat$wiadcze niezaliczanych do wynagrodzektore obcizajg konta 405 lub 409;
3) wyptat sum na zlecenie.
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Na koncie 404 nie kejjuje st rowniez wynagrodzé finansowanych, zgodnie
z odebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych fusgy specjalnego przeznaczenia
oraz kosztowsrodkow trwatych w budowie, pozostalych kosztéw @osinych i kosztow
operacji finansowych.

Na stronie Ma ksguje sé korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dzialalngci podstawowe] z tytulu wynagrodzeoraz na dzie bilansowy przenosi si
je na konto 860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoteczne i indaviadczenia

Konto 405 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu dego
rodzajuswiadcze na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnwnya podstawie umowy
0 prag, umowy o dzieto i innych umow, ktére nig zaliczane do wynagrodie

Na stronie Wn konta 405 ujmujes gponiesione koszty z tytutu ubezpieszgpotecznych
i Swiadczéh na rzecz pracownikdw i o0séb fizycznych zatrudnmmnyna podstawie umowy
0 prag, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie galiczane do wynagrodiev tym odpisy
na zaktadowy fundusaviadczeé socjalnych dotyczey pracownikéw.

Na stronie Ma konta ujmujecszmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolego
i Swiadczéh na rzecz pracownikdw i o0séb fizycznych zatrudnmmnyna podstawie umowy
0 prag, umowy o dzieto i innych umow.

Na koncie 405 nie ksjuje st¢ ubezpieczgé spotecznych i innychswiadcze
finansowanych, zgodnie z atbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych fusgy
specjalnego przeznaczenia oraz kosztoedkéw trwatych w budowie, pozostatych kosztéw
operacyjnych i kosztow operaciji finansowych.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przesgsina strog Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej, ktore nie kwalifikyj
sic do ugcia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontat@ i 411, wzgldnie
podlegagcych zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjoaoych na koncie 751
lub do pozostatych kosztéw operacyjnychelgeiwanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si w szczegoélnéci zwroty wydatkébw za iywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadlsstuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych padro
stuzbowych, koszty ubezpieczenaptkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy, oraz inne koszty operacyjne.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢siponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na daibilansowy ujmuje siprzeniesienie kosztow na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W Urzedzie rozszerza sidla potrzeb sprawozdania — rachunek zyskéw i steastaw
kont ukfadu rodzajowego o konta 410 ,Inn@viadczenia finansowane z hiedu”
i 411 ,Pozostate obgienia”.

45



Konto 410 Inneswiadczenia finansowane z buzktu

Konto 410 stay do ewidencji specyficznych kosztow podstawowejialddnacsci
operacyjnej jednostki. Utworzenie g@tnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencjkve
prezentowanych w pozycji ,Inrn@viadczenia finansowane z bwedu” rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksguje s¢ kosztyswiadcze dla osob fizycznych innych mipracownicy
jednostki. Koszty kgigowane na stronie Wn konta 410 obejgnujszczegolngci:
1) swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienej i rzeczoweyj;
2) diety, koszty przejazdu radnych oraz inne kosztigzane z funkcjonowaniem organow jst;
3) nagrody, stypendia i inngéwiadczenia przyznawane dla oséb rdzych pracownikami
jednostki ponosgeej koszty.

Na stronie Ma ksiguje st zmniejszenia uprzedniogych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przesgsina strog Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 Pozostate obgizenia

Konto 411 stay do ewidencji specyficznych kosztow dziataloio Urzedu. Koszty
ksieggowane na tym koncie nie dotychezpdrednio dziatalnéci samego Urgu, lecz odnosg
sie do jednostki samogrlu terytorialnego jako cadoi. Utworzenie odibnego konta 411 jest
podyktowane potrzepewidencji kosztow prezentowanych w pozycji ,Poatestobcizenia”
rachunku zyskow i strat. Na koncie 411 cksije s¢ koszty wynikagce z realizacji
specyficznych zobowkan sektora finansow publicznych w stosunku do innych
instytucji  organizacji. Na koncie 411 nie é¢je s¢ $wiadczér dla o0soOb fizycznych
finansowanych z buetu.

Na stronie Ma konta 411 kgjuje s¢ zmniejszenia uprzedniogych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przesgsina strog Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Do kont 401-405, 409-411 natg prowadzi¢ szczegétow ewidencg pomocnicz wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkbw umaliwiajgca grupowanie kosztéw
w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oaz pozwalapca na sporzadzenie
sprawozdai finansowych, budietowych i innych okrelonych w odrebnych przepisach,
a takze na analiz wykonania planu z wyodrbnieniem kosztéw zwazanych z realizacp
zadan finansowanych ze&rodkow z UE poprzez zastosowanie nr projektu i nr adania.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biegzacych do rodzajow kosztow
wyszczegolnionych w planie kont oraz rachunku zysk& i strat

Konto Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

40C Amortyzacji

8421 Zakup materiatow i wyposania —z wyjatkiem zakupow
zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktérenny
zosta& ujete na koncie 409

8422 Zakup srodkow zywnosci — z wyjatkiem zakupoy
zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktorenny
zost& ujete na koncie 409

8423 Zakup lekow, wyrob6éw medycznych i produktow
biobojczych

8424 Zakuprodkow dydaktycznych i kszek

Zuzycie materiatow

401 . -
i energii
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8426 Zakup energ

402

Ustugi obce

8427 Zakup ustug remontowych

8428 Zakup ustug zdrowotnych (niedotycych pracownikéw,
np. w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla
mieszkacow gmin)

8430 Zakup ustug pozostatych ¢6& ustug nie zaliczanych do
innych kosztow rodzajowych) z watkiem zakupow zwgzanych
z kosztami reprezentacji i reklamy, ktére powinogtz ujete na
koncie 409

8433 Zakup ustug przez jednostek samaduzterytorialnego od
innych jednostek samaydu terytorialnego

8434 Zakup ustug remontowo — konserwatorskich datyech
obiektow zabytkowych d¢nlgcych w wytkowaniu jednostek
budzetowych

8436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacgmy

8438 Zakup ustug obejmagych ttumaczenia

8439 Zakup ustug obejmygych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

8440 Optaty za administrowanie i czynsze za budyokale

I pomieszczenia garawe

i inng, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wdi

403

Podatki i optaty

§285 Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysékid%
uzyskanych wptywow z podatku rolnego

8443 Réne optaty i sktadki

8447 Cla

8448 Podatek od nieruchokod

8449 Pozostate podatki na rzecz betd pastwa

8450 Pozostate podatki na rzecz betdw jednostek samaydu
terytorialnego

8451 Opfaty na rzecz baetu pastwa

8452 Optaty na rzecz baetdw jednostek samaydu
terytorialnego

8453 Podatek od towardw i ustug

8454 Skiadki do organizacji gdzynarodowych

i Inne, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokorego wydatk

404

Wynagrodzenia

8401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

8404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

8409 Honoraria

8410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

8417 Wynagrodzenia bezosobowe

i inng, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wydi

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
swiadczenia

8302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagradze

8411 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

8412 Sktadki na Fundusz Pracy

8414 Wptaty na PFRON

8418 Rownowaniki pienigzne i ekwiwalenty dlaotnierzy

i funkcjonariuszy oraz pozostate natesci

8428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresigadcze dla
pracownikow, np. badania okresowe)

§444 Odpisy na Z§S

i inng, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wdi

a7




409

Pozostate koszty
rodzajowe

§290 Whptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jedegst
samorzadu terytorialnego oraz zwakow gmin, zwgzkow
powiatowo-gminnych, zwgzkow powiatow, zwizkow
metropolitalnych na dofinansowanie zadaezacych

8302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagradade bez
swiadcze rzeczowych oraz ekwiwalentow zastgiadczenia,
wynikajace z przepisdw dotygeych bezpieczestwa i higieny
pracy oraz innyckwiadczeé na rzecz pracownikow oraz
Swiadczeé na rzecz osob trzecich (odprawyspuertne))

8421 Zakup materiatow i wyposania — w zakresie zakupow
zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy

8422 Zakuprodkowzywnosci —w zakresie zakupow zaaanych
z kosztami reprezentaciji i reklamy

8430 Zakup ustug pozostatych - w zakresie ustugzaviych

z kosztami reprezentaciji i reklamy

8441 Podrée shizbowe krajowe

8442 Podrée stzbowe zagraniczne

8443 Rane optaty i sktadki — w zakresie ubezpietze
majgtkowych i sktadek na rzeczadych organizacji

i iINne, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wd

410

Inneswiadczenia
finansowane z buebtu

8302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagradzeodatki
i zapomogi dla oséb nietdacych pracownikami

8303 Rane wydatki na rzecz oséb fizycznych

8304 Nagrody o charakterze szczegolnym niezalicdone
wynagrodze

8305 Zagdzone renty

§311Swiadczenia spoteczne

8321 Stypendia i zasitki dla studentow

8324 Stypendia dla uczniéw

§325 Stypendia tdne

8326 Inne formy pomocy dla ucznidow

8419 Nagrody konkursowe

8429 Zakupwiadczé zdrowotnych dla osob nieaiych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

8430 Zakup ustug pozostatych (ustugimiaty)

i iINne, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wyd

411

Pozostate obgienia

8293 Whptaty jednostek samaoa terytorialnego do buetu
panstwa

8294 Zwrot do buzktu pastwa nienalenie pobranej subwencji
0go0lnej za lata poprzednie

8297 Réne przelewy

8416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

i INne, jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego wd

Typowe zapisy strony Wn konta 401-411

Lp.

Konto

Tres¢ operacji .
P ) przeciwstawne M

Koszty w wartéci umorzenia wydanych dozwwania pozostatyc

srodkéw trwatych w cenie nabycia nie woszej ni 10.000 z 072

(umarzanych w 100% w migsu oddania doaywania)
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2. |Wydane do zzycia materiaty z magazynu. 310
3 Otrzymane faktury za dostgwenergii elektrycznej i cieplnej, ga 201
" i wody.
4. Otrzymane faktury dotygze zakupu ustug obcyt 201
5. |Ustugi obce optacone z kasy lub gotéwizez pracownikén 101, 23
6. |Wynagrodzeniibrutto naliczone na listach pt 231
- Obcizajace pracodawg sktadki na rzecz Funduszu Ubezpiet 229
" ISpotecznych i Funduszu Pre
Odpisy za ZKS:
8. |a) naliczone i przekazai 13C
b) naliczone, ale nie przekaze 24(
9 Wydatki osobowe niefiazane do wynagrodie w zakresi 234, 240
" zaliczanym d@wiadczeé na rzecz pracowniko
10. Diety dla radnych i cztonkéw komisji rady miejsk 24C
11. Podr&e stibowe, krajowe i zagraniczt 101, 130, 23
12. Stypendia i nagrody sportov 24C
13. |Stypendia i inne formy pomocy dla uczni 24C
14. Dodatki mieszkaniow 24C
15. Podatki i optaty- zaptacone lub naliczor 240, 22!
16. Optaty za udziat w szkoleniach, konferencj 201, 240, 23
17. Optaty i prowizje za ustugi bankowe, optaty koinicze 24C
Zapis techniczny z minusem po obu stronach kontd-44Q
18. dla zachowania czysioi obrotow - jezeli rozliczenie naspuje 401-411
w ciagu roku budetowegc
Typowe zapisy strony Ma konta 401-411
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Korekty zmniejszafre koszty rodzajowe. Kon{azz ecspoiu
Zapis techniczny z minusem po obu stronach konta-44Q dle
2. [zachowania czysfai obrotéw —jezeli rozliczenie nagpuje w caguy  401-411
roku budetowegc
3. |Przeniesienie salda ponionych w roku kosztoy 86(

Konto 490 Rozliczenie kosztow

Konto 490 w jednostce nieprowadej kont zespotu 5 shy do ugcia:
1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia ¢aayokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresachzpiejszych), ktore byty gie na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 410, 411 w wadioponiesionej,

2) zmniejszé rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych nazips

w korespondenciji z kontem 640 ,Rozliczeniadayokresowe kosztow”.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza stan roziicreigdzyokresowych kosztow

na koniec roku w stosunku do stanu na ptekzroku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 490

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
Zmniejszenie rozlicze miedzyokresowych o przypadge na dan 640
1. |okres koszty rozliczane w czasie, ktére poniesian@oprzednic
okresach sprawozdawczy
Tworzenie rezerw na koszty (bierne rozliczeniagdmyokresow 640
kosztow)
3. |Przeniesienie salda kredytowego na fizigansowy 86(
Typowe zapisy strony Ma konta 490
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Przeniesienie kosztow rozliczanych w czasie (w sdket 640
1. pd&zniejszych), ktére byly gie na kontach 40011 w wartdci
poniesione
2. |Rozliczenie kosztoéw na ktore uprzednio utvono rezerw. 64C
3. |Przeniesienie salda debetowego wysjacego na koniec rok 86(

Konto 640 Rozliczenia m¢dzyokresowe kosztéw

Konto 640 stay do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliseemidzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobgwen przypadajcych na bigacy okres sprawozdawczy
(rozliczenia mgdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje¢skoszty proste i zimne poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotygze przysziych okresOw oraz koszty poniesione w skre
sprawozdawczym, w zwiku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano oaghia
mi¢dzyokresowego kosztéw (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje¢siprawdopodobne zobog#ania przypadage
na bieacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztémesu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyta koszty przysztych okresOéw, a saldo Ma - stan
prawdopodobnych zobowdan przypadajcych na bieacy okres sprawozdawczy.

Typowe zapisy strony Wn konta 640

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma

1 Koszty proste i zipone poniesione w okresie sprawozdawc 490

" ladotyczce przysztych okreso
5 Wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, naektdworzon 490

" rezerve w okresach poprzednic
3 Odpisanie nierozliczonej remey (rozliczenia mgdzyokresow 490

" |bierne)
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Typowe zapisy strony Ma konta 640

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresovezliczeniz 490
" Imiedzyokresowe bierne
Zaliczenie do kosztébw okresu spm@dawczego kosztd 490
2. |poniesionych w okresach poprzednich wsckprzypadajcej na dan
okres

ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budetowych

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw batbwych zwizanych
bezpdrednio z podstawoyvdziatalngcia jednostki, w szczegoéldoi dochoddw, do ktorych
zalicza s¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody jednossaimoradu terytorialnego naime
na podstawie ogbnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmujecddpisy (zmniejszenia uprzednicetyjch) dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmujesizychody z tytutu dochodow bazetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 pwmawirapewrd wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow bizetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéwdzbtowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachurficoywodatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidengfczegoOtow stanowy sprawozdania
o dochodach bugtowych sporgdzane przez te organy.

W Urzedzie na koncie 720 ewidencjonuje: sidbwniez przychody z tytutu dochodéw
realizowanych w buitkcie, bowiem do przychodow Wadu jednostki samogzlu terytorialnego
zalicza s¢ dochody budetu nieugte w planach innych samadowych jednostek bugtowych,
a w szczegolnai:

1) subwencje i dotacje celowe z lnedu pastwa;

2) udzialy jednostek samaydu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego

3) dotacje celowe z patwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe @aania
realizowane przez jednostlsamorzdu terytorialnego na podstawie porozumiaicdzy
jednostkami samogrlu terytorialnego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenagsnsai konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje ¢siprzychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegoln@i przychody ze sprzedwa papierow wartéciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonychzpezek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw wartgiowych oraz odsetki za zwiokw zaptacie nabenosci, z wyjatkiem
odsetek dotycrych nalencsci z tytutu przychodow ujmowanych na koncie 720dalmie
roznice kursowe.
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Ewidencg analityczm do przychodéw ujmowanych na koncie 750 mgl@rowadzé
z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji budtowej dochodow.

W koncu roku obrotowego przenosiesprzychody finansowe na str@Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje¢sw szczegoOlngci wartags¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papieréw wartciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdwozyczek, odsetki
za zwlole w zaptacie zobowean, z wyjastkiem obcyzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedg weksli, czekdw obcych i papieréw wastiowych, ujemne rinice
kursowe, z wyjtkiem obcizajgcych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Wn konta ksjuje s¢ koszty operacji finansowych obejmaog
W szczegOlIngci:
1) wartcs¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow wggtowych;
2) odsetki od zaggnietych kredytow i payczek przez jednosgksamorzdu terytorialnego;
3) odsetki za zwitok w zaptacie zobowean, z wyjatkiem obcgzajacych inwestycje w okresie
realizacji;
4) ujemne ranice kursowe, z wytkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizaciji;
5) odpisy nalenosci z tytutu operacji finansowych;
6) odpisy aktualizujce nalenosci dotyczce przychoddw finansowych.

Ewidencg analityczr do konta 751 naky prowadzé wedtug tytutdbw kosztow operacji
finansowych, z uwzgbnieniem podziatek klasyfikacji budtowej.

W koncu roku obrotowego przenosedoszty operacji finansowych na steown konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezgdanych bezpoednio ze zwyld
dziatalngcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodowznpodlegajce ewidencji
na kontach: 720 i 750.

W szczegolnéci na stronie Ma konta 760 wygia przychody zwgzane:
1) ze zbyciemsérodkéw trwatych,srodkoéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz waito
niematerialnych i prawnych;
2) ze sprzeda pozostatéci po zlikwidowanychsrodkach trwatych;
3) z odpisaniem zobowtan przedawnionych i umorzonych, z wikiem zobowijzan
o charakterze publicznoprawnym, niecfiejgcych kosztéw dziatalnei operacyjnej;
4) z otrzymanymi odszkodowaniami (z wikiem odszkodowaz tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi);
5) zrozwigzaniem rezerw, z wyjkiem rezerw zwjzanych z operacjami finansowymi;
6) z rozwizaniem odpiséw aktualizagych wartd¢ aktywow i ich korektami, z wyikiem
rozwigzania odpiséw obgiajacych koszty finansowe;
7) z otrzymanymi karami.
Na koncie tym ewidencjonuje¢siowniez przychody o nadzwyczajnej wastd lub takie
ktore wysgpity incydentalnie.
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Ewidencg szczegotow do konta 760 naky dostosowé& do potrzeb planowania,
sprawozdawczei i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikécjdzetowe.

W koncu roku obrotowego przenosi¢spozostate przychody operacyjne na sgron
Ma konta 860, w korespondencji ze sty@kn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 shay do ewidencji kosztow niezezanych bezpoednio ze zwyld
dziatalnGcia jednostki.

W szczegdlnéci na stronie Wn konta 761 ujmujesi
1) koszty osignigcia pozostatych przychoddéw w wagtd cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza i szczegdingci: zaptacone Kkary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, mom& i niéciggalne nalenosci,
jezeli nie g pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktuakegjo odpisy
aktualizupce nalenosci od dhwnikéw, koszty posipowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodpfatnie przekazane rzeczowe aktywa olyeto

Na koncie tym ewidencjonuje ¢srowniez koszty o nadzwyczajnej wakm lub takie
ktore wysgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosiesna stroe Wn konta 860 w korespondencji
ze strop Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazglda.

Typowe zapisy strony Wn kont 720 — 761

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne Me

Odpisy przychodéw z tytutu podatkéw i optat pobigreh prze
1. |urzad oraz zmniejszenia innych naheséci dotyczcych przychodo

z tytutu dochodow bugktowych (Wn 720 221
5 Oprocentowanie  wyptacane podatnikowi z tytulu nat 221
" podatkowych (W 720)
3. Wartas¢ bilansowa sprzedanych akcji i udziatéw (Wn 7 03C
4 Odsetki od zaggnictych kredytow i payczek oraz wyemitowany 130, 240
" lobligacji (Wn 751)
5. |Zaptacone odsetki od zobaaan (Wn 751) 201, 241
6. |Odpisy aktualizujce naeznasci dotyczce przychoddw (Wn 76! 29C
r Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i kopristpowaniz
" lspornego zwizane z dziatalnieia operacyja (Wn 761) 201, 24(

Przeniesienie na koniec roku przychodowedrzjednostki samogziu
terytoialnego z tytutu dochodéw budtu realizowanych
8. |podstawie ustawowych przepisow w formie wptat nzhumel 860
budzetu  lub navyodrebnione  rachunki $srodkéw  fundusz
pomocowych (W 720)

Przeniesienie na koniec roku ggictych przychodéw z tytu
9. |dochoddéw bugetowych, przychodow finansowych i pozostal 860
przychodbéw operacyjnych (Wn 720, 750, 7

Korekty zmniejszajce pozostate przychody operacyjne ze sprag
10. materiatow,srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wadti 201, 221, 234, 240
niematerienych i prawnych (Wn 76(
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Typowe zapisy strony Ma kont 720-761

L Tres¢ operacji Konto
P P ) przeciwstawne W
1 Przypisy z tytulu podatkébw i optat pobieranych mrzé&rzad 221
" (Ma720)
5 Naliczone odsetki za zwieki inne naleénosci uboczne w kwoci 221
" wptacone}- od nalenacsci podatkowych (Ma 72C
3 Przypisy do wysokai wptaconych pozostatych dochod 221
" budzetowych (Ma 720
Dywidendy z tytutu udziatow w obcych podmiotach (IV&B0).
4 Nalezne dywidendy zalicza sido przychodw finansowych na dzie powzkcia prze 221
" wiasciwy organ spoétki uchwaty o podziale zyskahyba,ze w uchwale okrdono inny dzié
nabycia prawa ¢ dywidendy
5 Przypisane przychody ze sprzegaaktywOw finansowych weenie
" |sprzeday (Ma 750) 221, 240
6 Przypisanie wymagalnych odsetek malch na koniec kwarta201, 221, 225, 22
" (Ma720, 750) 24C
5 Zmniejszenie  odpisu aktualizgych nalenosci  w zwigzku 290

z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu (Ma 720, 760)

Przypis nalenosci budetowej odpowiadapy zalegt@ciom
podatkowym pobieranym przezhAstwowe organy skarbowe na rz

jednostek samogelu terytorialnego (Ma 720zapis dotyczy wzrostu waci 221
8. |zalegigci w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdavecz@artéé zapisu kdzie
odpowiadata rénicy pomidzy nalenosciami z tytutu zalegtéci na koniec biggcego okres
sprawozdawczego raleznosciami na koniec poprzedniego okresu sprawozdawcz¥d
przypadku zmniejszenia zalegéd w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdesaz
stosujemy zapis ujemr

Przypis nalenosci z tytutu dochodow realizowanych beZpednic
narachunek bugetu z tytulu subwencji, dotacji, podatk
9. |pobieranych przez wdy skarbowe na rzecz jednostek samdu 221
terytorialnego w warti dochody wykonane w sprawozdar
RB-27S ,organu” (Ma 720

Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowychozostatyc 860

10. kosztoéw operacyjnych (Ma 751, 7€

Korekty zmniejszajce uprzednio zaksjowane koszty (Ma 75 R&zne konta

1 761). uprzednio uznane

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stay do ewidencji rwnowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki
oraz ich zmian.

Wszelkie zmiany funduszu, z tytutbw okienych w przepisach regubgych zasady
gospodarki finansowej i rachunkowen, ksieguje s¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie
Wn, a zwekszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje;sv szczegolnéri:
1) przekségowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksegowanie na podstawie sprawozdania Amidwego RB-27S zrealizowanych
dochodow bugetowych w korespondencji z kontem 222;
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3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

przeks¢gowanie pod datostatniego dnia roku obrotowego salda konta &tadego surg
rozliczonych dotacji przekazanych z rachunku zigego Urzdu oraz srodkow
wydatkowanych na finansowanie inwestysgjiodkow trwatych w budowie);

zmniejszenie warkei podstawowychsrodkow trwatych z tytutu zagrizonej aktualizacji
(obnizenia wartdéci ewidencyjnej brutto) — Ma 011;

zwickszenie wartéci dotychczasowego umorzenia zmane z podwiszeniem wartéci
pocatkowej podstawowycKrodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071;

wartas¢ nieumorzog rozchodowanychsrodkow trwatych na skutek sprzega zuzycia,
przekazania nieodptatnego oraz wniesienia w formvidadu niepiengznego (aportu)
srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych ordgrodkow trwatych w budowie
— Ma 011;

wartas¢ pasywow przygtych od zlikwidowanych jednostek;

przychody z tytutu dochodéw buetowych realizowanych w jednostkach samdte
terytorialnego bezpmednio na rachunek bankowy k#edu (wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym RB-27S organu) jako dochody wykonaiva—720;

wartas¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopaitiz

Na stronie Ma konta 800 ujmuje;si szczegolnéri:
przeks¢gowanie z konta 860 dodatniego wyniku finansowenysKu bilansowego) roku
ubiegtego — pod datprzyjecia sprawozdania finansowego;
przeks¢gowanie na podstawie rocznego sprawozdaniazdiodego RB-28S, pod dat
konczaca okres sprawozdawczy zrealizowanych wydatkowzetmivych z konta 223;
rownowart@é¢ srodkow budetowych wydatkowanych z rachunku hjeego Urzdu
na optacenie kosztow zadmwestycyjnych (zapis réwnolegty do zaptaty Wn 848 800);
wartaés¢ nieodptatnie  otrzymanych podstawowychrodkéw trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych ordarodkow trwatych w budowie;
zwigkszenie dotychczasowe] wadtd pocztkowej podstawowychsrodkéw trwatych
w wyniku aktualizacji ich wartei;
wartas¢ aktywow przejtych od zlikwidowanych jednostek;
wartas¢ objetych akcji i udziatow;
przeks¢ggowanie na podstawie wewrznych sprawozda zrealizowanych wydatkow
objetych planem wydatkéw niewygagaych, w korespondencji z kontem 225;
wartas¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopaiaze

Do konta 800 nalgy prowadzé ewidencg szczegotow umazliwiajaca ustalenie

przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne M
1 Strata bilansowa z roku poprzedniego ¢gswanie pod da 860
" |przyjecia bilansu za rok ubiegh
2 Przeks¢ggowanie zrealizowanych przez jednastkdochodoy 222

budzetowyct pod data 31 grudni

Przeks¢ggowanie rownowartei przekazanych w danym rg

3. |budietowym dotacji orazrodkéw wydatkowanych na inwestyc 810
z rachunku Urzdu pod daf 31 grudnie
Wartas¢ nieumorzona zlikwidowanych, sprzedanych lub nidairipe

4. |przekazanychsrodkow trwatych oraz wartei niematerialnyc 011, 020
| prawnych
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Wartags¢  nieumorzona srodkéw  trwatych  oraz  warkoi

5 niematerialnych i prawnych,srodkow trwatych w budow| 011, 020, 080
" whniesionych do spotki w formie wkiadu niepieanego (apou).
6 Wyksiggowanie kosztow sprzedanych lub nieodptatnie przakygch 080
" inwestycji rodkéw trwatych w budowie
Dotychczasowe umorzenie zywanych podstawowychsrodkow
7. trwatych otrzymanych nieodptatnie lub zwréconychzgz inng 071
jedncstki organizacyjne jednostki samedu terytorialnegc
3 Zmniejszenie wartiei ewidencyjnejsrodkéw trwatych w wynik 071
" |aktualizacji ich wartéci.
9 Wyksiegowanie poniesionych kosztow na inwestycje bez ta 080
" |gospodarczeg
10 WarFoéc’ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za niedob 240
zawinione
Pasywa przeje od zlikwidowanych jednostek w post:
a) zobowizan z tytutu dostaw, robot i ush 201
b) zobowizah wobec budetéw 22t
11. [c) zobowjzan wobec ZUS 22¢
d) zobowgzen z tytutu wynagrodze 231
e) zobowizan z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracowniki 234
f) pozostatych zobowgan. 24C
12 Roczne przekggowanie przychodéw z tytulu dochod 130
" realizowanych w buikcie (dotacje, subwencje, udzia
Typowe zapisy strony Ma konta 800
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W
1 Zysk bilansowy z roku poprzedniego @ggowanie pod datprzyjecia 860
" |bilansu za rok ubieghy
2 Przeksggowanie na koniec roku podstawie sprawozdania?B8- 223
" \wydatkéw obgtych plenem finansowym Urdu.
3 Réwnowarté¢ srodkow budetowych wydatkowanych z rachur 810
" |Urzedu na finansowanie inwestyt
Przeks¢gowanie srodkéw wykorzystanych na realizacjplant
4. wydatkbw niewygasagych na  podstawie  wewtrznegc 225
sprawozdanii
Wartos¢ nieodptatnie otrzymanychrodkow trwatych, inwestyg 011, 013, 020, 08
5. |orazwartcsci niematerialnych i prawnych (w tym tak zwréconyc
przez inne jednostki organizacyjr
6 Zwigkszenie dotychczasowej waith pocatkowej podstawowych 011
" |srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wasa.
Aktywa przegte od zlikwidowanych (pgktzonych) jednoste
W postaci
a) srodkéw trwatych wedtug wartgi netto (warté¢ nieumorzona 011
b) wartgci niematerialnych i prawnych wedlug waito nettc 020
7. |(wartgé¢ nieumorzona
c) inwestycji frodkéw trwatych w budowie 08C
d) nalenacsci z tytutu dochodow bugttowych 221
e) nalenosci od budetow: 22t
f) naleznosci od ZUS 22¢
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g) nalendsci z tytutu wynagrodze 231

h) nalenaosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracowniki 234
1) pozostatych nalendici; 24C
|) materiatow 31C

Przegte od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wia
8. |dziatalngci jednostki:srodki trwate, wartéci niematerialne i prawr 011, 020, 080
(wartas¢ netto oraz inwestycje

Otrzymane udzialy z tytutu wniesientaodkow trwatych,srodkow
9. trwatych w budowie oraz waroi niematerialnych i prawny 030
w formie wktadu niepieriznego do spotk

Konto 810 Dotacje budetowe, ptatndci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 w Uredzie sty do ewidencji dotacji bugktowych obgtych planem
finansowym wydatkow Urgu i przekazanych z rachunku hjeego Urzdu, a w szczegoldoi:
1) dotacji przekazanych zakladom ketowym w formie:
a) dotacji przedmiotowych daagcych doptatami do okéeonych rodzajow wyrobow
lub ustug, kalkulowanych wedtug stawek jednostkolyyc

b) dotacji celowych na dofinansowanie kosztow realizawestycji,
C) na pierwsze wyposanie wsrodki obrotowe;

2) dotacji przekazanych samadowym instytucjom kultury w formie dotacji podmietgch
na finansowanie dziataldo podstawowej;

3) dotacji przekazywanych innym jednostkom samdw terytorialnego na podstawie
zawartych porozumie

4) dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym dektara finanséw publicznych
i niedziatagcych w celu osigniecia zyskow, na realizagzada zleconych tym podmiotom
na podstawie umow.

Na koncie 810 ujmuje sitakze rownowarté¢ wydatkow budetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji. Ewidencja operacji st@andodatkowy zapis do wyptatyrodkow
z rachunku Urgdu.

Na stronie Wn konta 810 kgjuje st:

1) réwnowarté¢ dokonanych wydatkéw dokonanych przez jednpstk srodkéw budetu
na finansowaniesrodkéw trwatych w budowie, zakupfrodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych (jest to zapis rownojedb zaptaty zobowzair ksiggowany
Wn 810 Ma 800);

2) wartcs¢ dotacji przekazanych z bitu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 kguje st przeksggowanie w kdacu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencg analityczra do konta 810 naly prowadzé wedtug jednostek, ktorym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

Konto 810 nie mge wykazywa na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne M
1 Rozliczone i przekazane dotacje z rachunkuzgoego Urzdu
" |dlazaktadéw  budetowych, innych jednostek samgdzl
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terytorialnego oraz podmiotéw spoza sektora finanpablicznych 224
ktorym zlecono wykonywanie zaflavtasnych jednostki samaydu

terytorialnegc
2 Przekazane dotacje celowe z beil na finansowanie inwesty 224
" |\w zaktadzie bugetowym

Rownowatos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowarfieodkow 800

3. trwatych w budowie (inwestycji), zakupusrodkow trwatyct
oraz wartasci niematerialnych i prawnyc

Typowe zapisy strony Ma konta 810

Konto

Lp. Tresc operac] przeciwstawne W

Przeksggowanie w kacu roku rozliczonej sumy dota
przekazanych w ggu roku i réwnowartéci srodkéw budetowyct
1. |wydatkowanych na finansowanigérodkéw trwatych w budow 800
(inwestyciji) i zakupsrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnyc
jednostki obgtych planem finansovm.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow

Konto 840 shay do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztyokreséw
oraz innych rozlicz& migdzyokresowych i rezerw na przyszite zobgeeinia.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje¢sutworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie
Wn — ich zmniejszenie lub rozgaanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmujee¢sirOwniez powstanie i zwikszenia rozliczé
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ichlieeenie poprzez zaliczenie ich
do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyayet.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 muavizapewrdi mazliwosé
ustalenia stanu: rezerw na przyszte zobaemia wedlug poszczegdlnych tytutdw
oraz wskazanie przyczyn ich zksze i zmniejsz@, rozliczex miedzyokresowych przychodow
z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich gaizer i zmniejszé.

Konto 840 mae wykazyw& saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozlicze
migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Konto

Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne M

1 Zmniejszenie lub rozwranie rezerwy na skutek wyggecia 750, 760
" |przyczyn utworzenia rezerv

Zmniejszenie lub rozwrzanie rezerwy na skutek pethj uchwal 800
wspolnikdw o podniesieniu kapitatu zaktadowego ki miejskiej
3. |Powstanie zobowrania, na ktére utworzono rezex. 201, 234, 24

Typowe zapisy strony Ma konta 840

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W

1. |Utworzenie i zwgkszenie rezerwy na przyszie zobgrania 751, 76:

2. Wierzytelng¢ Gminy wzgkdem Spotek Miejskich z tytutu ofgjia 24C
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nowo utworzonych udziatd

3. |Ujecie dlugoterminowych nat@osci budzetowych 22¢

Konto 851 Zaktadowy FunduszSwiadczei Socjalnych

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszer zakladowego funduszéwiadczeé
socjalnych. Srodki pientzne ZFSS gromadzone na agmym rachunku bankowym
ewidencjonuje si na koncie 135, natomiast pozostate skiadniki altywi pasywow
nie podlegaj wyodrbnieniu na specjalnych kontach, z wtgem kosztéw i przychodow
podlegagcych sfinansowaniu z tego funduszu, ktéredsje s¢ bezpdrednio na koncie 851.

Wszystkie zwgkszenia ZBS kskguje sé na koncie 851 po stronie Ma,szamniejszenia
funduszudcznie z kosztami dziataldoi socjalnej ujmuje gipo stronie Wn.
Do konta 851 naley prowadzé ewidencg szczegbtow umazliwiajaca ustalenie:
1) stanu zwgksze i zmniejszé ZFSS;
2) wysokaci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychog@szczegdéinych rodzajéw
dziatalngci socjalnej.

Konto 851 mae wykazywa saldo kredytowe, ktére oznacza stan zaktadowegduszu
swiadczeé socjalnych, bdacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne M

1. Wydatki ZFSS zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachul 101, 13!
5 Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzeniazymzek udzielonyc 234, 240

" |ZzZFSS.
3. |Przedawnione lub odpisane naiesci. 201, 234, 24
4 Odpisy aktualizujce naleénosci  watpliwe tego fundusz 290

" ((dokonywane na dziebilansowy)

Typowe zapisy strony Ma konta 851
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W

1 Naliczone i przekazane na wygtniony rachunek bankowy odp 135

" na ZRsS.
5 Naliczone w ajzar Igosztéw, ale nieprzekazane w obgrmjacym 240

" terminie odpisy na Z§S.
3. Odptatné¢ pracownikdwzaswiadczenia socjaln 234
4. |Odsetki odrodkow zgromadzonych na rachunkuSgr 13E
5 Przeks¢gowanie wynagrodzenia z tytutu terminow 225

" lodprowadzenia podatku dochodowego od oséb fizydrdgt. ZFSS.
6 Naliczone oprocentowanie od udzielonyclozyczek i innycl 234, 240

" naleznosci.

Zmniejszenie warkei odpiséw aktualizacyjnych ze wzaglu 290
7. |naustanie przyczyn uzasadrjeych ich dokonanie dotygeych
nalezncsci z tytutu payczek udzielonych z Z§S.
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Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stay w organie zalgycielskim Ilub nadzoracym do ewidencji
rownowart@ci przyjetego przez organ mienia zlikwidowanych przebdgirstw komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje¢sizmniejszenie funduszu z tytutlu sprzega
przekazania nieodptatnego lub proep mienia zlikwidowanych jednostek na wiasne peityz
jednostki budetowej, albo z tytutu jego likwidacji, Zana stronie Ma rownowarfé mienia
przyjetego przez organ zatgcielski ustalog na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsgbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartas¢ przyjetego mienia ewidencjonujegsiv korespondencji z kontem 015 zbiorczo
na podstawie bilanséw likwidowanych przedttsorstw lub jednostek. Jest to wastmetto.

Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzeglamienia zlikwidowanych przeddiorstw
lub nadzorowanych innych jednostek gasie po sptacie natacsci w korespondenciji ze strgn
Ma konta 015. Nalaos¢ diugoterminow z tytutu sprzeday mienia (ptata w nas¢gpnym roku
lub rozt@wong na raty) ujmuje si Wn 226 Ma 840. W roku, w ktorym przypada zaptata
naleznosci, dokonuje si przeksggowania nalenosci dtugoterminowej (ptatnej jednorazowo
albo w wysokéci raty wymagalnej w danym roku) do krotkotermingwin 221 Ma 226.
RoOwnoczénie przypisuje i przychdd ze sprzedg mienia w wartéci wymaganej nalanosci
Z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych — WAO8Ma 760. Zaptat nalenosci
ksieguje s¢ w korespondenciji z kontem 221.

Do konta 855 prowadzi siewidencg szczegotow, ujmujgc oddzielnie wart& mienia
kazdego zlikwidowanego przedasiiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;j.

Konto 855 mae wykazywaé saldo Ma, ktére wyra stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsbiorstw komunalnych lub innych jednostek organizaggh,
przyjctego przez organ zatgcielski lub nadzorucy, ktére nie zostalo jeszcze przekazane
spétkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lubr&go nie przyjto na wiasne potrzeby
jednostki obstuguacej organ zatpycielski, a take warté¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M
Zmniejszenie wartei funduszu o kwat zaptaconych nakmosci —
1 pod dai zaptaty catéci lub raty (rownolegle d wptywu dochodd 015
" ksiegowanych Wn 130 Ma 221 oraz rownolegle Ma 760 W0, $li
najpierw ugto jako przychdéd przysztych okreso
2. |Likwidacja mienia pozostatego po zlikwidowanychnedtkacl 01t
3. |Sprzeda mienia pozostatego po zlikwidowanyjednostkact 01t
Wartas¢ aktywow przygtych na potrzeby wihasne jedno:s
4. budzetowej zataycielskiej lub nadzoracej albo przekaza 015
nieodptatnie /rownolegty zapis Wn odpowiednie akdyWMa 800,
Typowe zapisy strony Ma konta 855
Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne W
Wartas¢ bilansowa mienia przeego przez organ zatgcielsk
1. pozlikwidowaniu przedsbiorstwa Iub innej podposdkowane 015
jednostki
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Zwigkszenie wartfci mienia przejtego po zlikwidowanyﬁ 015
jednostkach do war§oi wynikajacej z wyceny

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 860 shay do ustalania na koniec roku obrotowego wynikafisowego jednostki.
W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia ksiguje s¢ na stronie Wn konta 860
sumy:
— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontarDd,4401, 402, 403, 404, 405, 409,
410, 411,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji mtken 751 oraz pozostatych kosz-
tow operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsi koncu roku obrotowego swm
uzyskanych przychodow Ugdu w korespondencji z poszczegoinymi kontami z@akes? .

Na koniec roku obrotowego konto 860 wykazuje sadttony Wn oznaczage strag
lub saldo strony Ma oznacaag zysk.

Saldo konta 860 wyfa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo
Wn — stra¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenusze roku nagspnym pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres¢ operacji .Konto
przeciwstawne M
Przeksggowanie w kécu roku obrotoweg
a) poniesionych kosztow ujmowanych na kontacr-411 401-411
1 b) amortyzacji podstawowychrodkéw trwatych oraz wartoi 400
" Iniematerialnych i prawnyc
c) pozostatych kosztoéw operacyjny 761
d) kosztowfinansowych 751
5 Przeks¢ggowanie w naspnym roku pod dat przyjecia bilans 800
" dodatniego wyniku (zysku) za rok poprze
Typowe zapisy strony Ma konta 860
Lp. Tres¢ operacji _Konto
przeciwstawne W
Przeks¢gowanie w kacu roku obrotoweg:
a) przychoddéw ze sprzedamateriatdw,srodkow trwatych isrodkéw 760
1 trwatych w budowie
" b) przychodoéw z tytutu dochodéw hietowych 72C
c) przychoddw finansowyc 75C
d) pozostatych przychoddw operacyjny 76C
5 Przeks¢ggowanie w naspnym roku pod daj przyjecia bilans 800
" ujemnego wyniku finansowo (strat
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KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 Wzajemne rozliczenia midzy jednostkami

Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych z wzajemnych rozliche migcdzy

jednostkami w celu spagdzenia §cznego sprawozdania finansowego. Ydgkenia wzajemnych
rozliczea dotycz w szczegOIngci:

1)
2)

1)

2)

3)

4)

wzajemnych nalenosci i zobowgzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;
wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokgtamidzy jednostkami.

Nalezy prowadz¢ ewidencg dla kazdego przedmiotu wyktzen oddzielnie:

przychodow i kosztow Ewidencja obejmuje ksjowanie oddzielnie narasiap przychody

i koszty, lzdace nasfpstwem wzajemnychiwiadczér pomkdzy jednostkami olefymi
tacznym sprawozdaniem. Wygzenia przychoddw i kosztéw nie majptywu na wynik
finansowy ustalony wakznym sprawozdaniu finansowym, jednak wptyyvap struktug
przychodoéw i kosztow w rachunku zyskéw i strat,eavimusza by¢ uwzgkdnione
wytaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jedrkosbbgtych fcznym
sprawozdaniem, ewidencjonowane w innych jednostkamfanizacyjnych, mugz by¢
rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja sgékeva do oddzielnych kont 976
dla przychoddéw (ewidencja na stronie Ma) i koszi@widencja na stronie Wn) powinna
dostarcza informacji o strukturze przychodow i kosztéw wegltpozycji sprawozdania
finansowego;

naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do spogdzenia sprawozdania niezine jest ustalenie stanu naiesci

I zobowhzan nie zaptaconych na koniec okresu bilansowego (dbmeyna 31.12 kadego
roku) w jednostkach organizacyjnych JST. Mat®ci od jednostek z grupy adigj tacznym
sprawozdaniemasewidencjonowane na stronie Wn konta 976. Na srdmé tego konta
ksiegowa: nalezy zobowgzania w stosunku do innych jednostek w ramach ga$ly Saldo
Wn/Ma konta kdzie oznaczato odpowiednio stan maleci | stan zobowjzan
do wylgczenia w sprawozdaniwgdznym. W nasfpnym okresie rozliczeniowym sptaty
zobowgzan/lub uzyskane wierzyteldoi ewidencjonowane asna stronach przeciwnych
tj. wptyw z tytutu nalenosci — strona Ma, sptata zoboyzieh — strona Whn;

zyski zawarte w aktywach.Sprzedane przez jednostki organizacyjne innymdstkom
organizacyjnymsrodki trwate i materiaty olgfe ewidenci na oddzielnych kontach 976
w jednostkach nabywggych te skladniki aktywoéw. Jednostki organizacypmzedajce
wymienione aktywa innym jednostkom etym tym samym gcznym sprawozdaniem
powinny przekaza jednostkom nabywagym informacg o wielkasci zysku, jaki
zrealizowaty na sprzedw srodka trwatego lub materiatdw. Ewidencpozabilansow
prowadzi s¢ na koncie 976, ksgujac na stronie Ma konta zysk (ewidencja dladego
sktadnika majtku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie ¥Wmiejszenia tego
zysku o odpisy amortyzacyjne w tejeéei, ktdra odpowiada warfoi zysku w catkowitej
wartasci srodka trwatego. W przypadku materiatdw odpisy zysleukoniec kadego roku
prowadzone $ proporcjonalnie do wiellk&@i zmniejszenia zapasOw materiatdw nabytych
od innej jednostki;

nieodptatnie przekazanesrodki trwate oraz warto sci niematerialne i prawne pomedzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki gikj trwatego przekazane innym
jednostkom okgtym tacznym sprawozdaniem w wasth netto przekazanych aktywow.

W przypadku dokonywanych wadzen nalezy uwzgkdni¢c podlegajcy rozliczeniu

podatek VAT, ktory w Urzdzie z reguty stanowi koszt natomiast w podlegtyetinostkach
moze podlegarozliczeniu z US i nie stanowi przychodu.
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Typowe zapisy strony Wn konta 976

Lp.

Tres¢ operacji

Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalonepadstawie faktur, rachunkd

i decyzji administracyjnyc
2. |Spfata zobowizan.
Odpisy amortyacyjne (przypadage na zysk zawarty w aktywach) za kolejne
eksploatacji odsrodkow trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych nabyty
3. lodinnych jednostek organizacyjnych w kwocie propangjomej do zysku zawarte
w wartasci skladnika majtku).
4 Odpisy zysku przypadsge na zuyte w danym roku materialty nabyte od innej jedni
" lorganizacyjne
5 Koszty przypadace na rzecz jednostki wobec innych jednostek orgayjnycl
" |podlegagcych whczeniu do sprawozdania finansowe
Zakskgowanie pod dat 30.04. naspnego roku po roku obrotowym wgizonych
6. |w sprawozdaniu finansowym przychodéw przypadggh na rzecz jednostki od inny
jednostek organizacyjnych podleg@ajch whczeniu do sprawozdania finansowe
5 Wartas¢ nieodptatnie prekazanych srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnyc
" i prawnych w wartéci netto
Zakskgowanie pod dat 30.04. naspnego roku po roku obrotowym wgizonych
8. \w sprawozdaniu finansowym wafto nieodptatnie przekazanychrodkow trwatych
oraz wartasci niematerialnych i prawnych w was netto
Typowe zapisy strony Ma konta 976
Lp. Tres¢ operacji
1 Zobowizania wobec innych jednostek organizacyjnych us&lma podstawie fakt
" rachunkow i decyzji administracyjnyt
2. |Zaptata nalenosci.
Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki orgacignej srodku trwatyn
3. |orazwartasciach niematerialnych i prawnych (kgowane na dzie zakupu wediu
informacji jednostki sprzedagej).
Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innengstki orgarzacyjnej (dotyczy tylk
4. |materiatow stanowcych zapas na koniec roku ksiggowanie na dzie zakupu wedtu
informacji jednostki sprzedage)).
5 Przychody przypadage na rzecz jednostki od innych jednostek orgagjagch
" |podlegagcych whczeniu do spwozdania finansoweg
Zakskgowanie pod dat 30.04. naspnego roku po roku obrotowym wegizonych
6. |w sprawozdaniu finansowym kosztow przypadgch na rzecz jednostki wobec inn
jednostek organizacyjnych podleg@ajch whczeniu do sprawozdania finawego
4 Wartas¢ nieodptatnie otrzymanychérodkow trwatych oraz warkgi niematerialnyc
" i prawnych w wartéci netto
Zakskgowanie pod dat 30.04. naspnego roku po roku obrotowym wggzonych
8. |w sprawozdaniu finansowym waétd nieodptatnie otrzymarmh srodkoéw trwatycl

oraz wartasci niematerialnych i prawnych w wastm netto
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Konto 980 Plan finansowy wydatkow budetowych

Konto 980 stay do ewidencji wartéci planu finansowego wydatkéw bigtowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujes plan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego korekty,
z tym, ze zwkkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje:si
1) réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow badtowych;
2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku ngginym;
3) wartas¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktoygasty.

Ewidencja szczegdotowa do konta 980 jest prowadzenaszczegotowsci planu
finansowego wydatkéw budtowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980

Lp. Tres¢ operacji
1. |Plan finansowy wydatkéw budtowych i jego korekty (zmniejszenia planu zapi
czerwonym)
Typowe zapisy strony Ma konta 980
Lp. Tres¢ operacji

Réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych

Wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku ngginym

wINE

Wartas¢ niezrealizowanych i wygastych planowanych wydatkiwdzetowych

Konto 981 Plany finansowe niewygasagych wydatkéw

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgh wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje wiartcci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajych wydatkow bugketowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si
1) roéwnowartd¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych obcizajgcych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych;
2) wartaés¢ planu niewygasagych wydatkdw bugetowych w czsci niezrealizowane]
lub wygaste.

Ewidenc§ szczegotow do konta 981 prowadzigiv szczegotowsri planu finansowego
niewygasajcych wydatkow bugetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981

Lp. Tres¢ operacji

1. |Plan finansowy niewygagalych wydatkow bugetowych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 981

Lp. Tres¢ operacji

1. Réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkdw budtowych obcizajacych plan finansow
niewygasajcych wydatkow bugetowych

2. |Warta¢ planu niewygasagych wydatkow w cgici niezrealizowanej lub wygastej.

Konto 998 Zaangaowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkéw budktowych ugtych
w planie finansowym jednostki bgetowej danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkdéw bugetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku budetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmujesi

1) roéwnowartd¢ dokonanych wydatkow budtowych w danym roku budtowym;

2) rownowartd¢ zaangaowanych wydatkdw, ktoreebla obcihzaty wydatki roku nagpnego
(przekroczenie zaangawania ponad zrealizowane w danym roku wydatki ksegowana
pod dag 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999);

3) rownowartd¢ wydatkdbw niewygasagych zrealizowanych w danym roku zeodkow
zgromadzonych na rachunkwodkéw niewygasagych.

Na stronie Ma konta 998 ujmujeecstaangaowanie wydatkow, czyli warté umow,
decyzji i innych postanowige ktérych wykonanie spowoduje koniecZaaokonania wydatkow
budzetowych w roku biggcym.

Na stronie Ma naley uyimowa zaangaowanie wydatkow, na ktore sktadagic:

1) zaangaowanie lgdace efektem umodw, decyzji i innych postanofvielat poprzednich, ktore
beds realizowane i spowodaikonieczné¢ dokonania wydatkow w roku bigcym;

2) nieoptacone zobowzania z roku poprzedniego wymagiag dokonania wydatkow w roku
biezagcym;

3) wartags¢ uméw, decyzji i innych postanowigktorych wykonanie spowoduje konieczto
dokonania wydatkow w roku bigcym;

4) zwiekszenie wartéci uméw, ale tylko do wysokeoi kwot przewidzianych na dany cel
w planie finansowym wydatkow;

5) drobne zakupy powodage roéwnoczesne wygiowanie zaangawania i wykonania
wydatkow.

Na stronie Ma konta 998 ujmujeeskapisem czerwonym zmiany umow polegaj
na zmniejszeniu ich waroi, przesunjciu terminu wykonania tych umow na lata przyszte
lub korekty z tytutu zmniejszenigrodkdédw na dany cel w planie finansowym wydatkowuok
biezacego.

Na koniec roku naley zaksegowa: na stronie Wn dwie pozycje:
1) réwnowartd¢ wydatkow wykonanych w danym roku biedowym;
2) rbéznice medzy sum zaangaowania wykazanego na stronie Ma konta 998,
a rownowartécia wydatkéw wykonanych w danym roku biedowym. Raénica ta w catéci
lub w czséci powinna zosta uwzgkdniona w planie finansowym roku ngshego
i na pocatku roku ugta w ksegach na stronie Ma konta 998.

Obroty strony Ma konta 998 w ukiladzie naragtgin stanowq podstaw
do zamieszczenia danych w kolumnie ,Zaatgeanie” w sprawozdaniu RB-28S.

Zaangaowanie ewidencjonowane na koncie 998 za poszczeg#resy sprawozdawcze
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winno by rowne lub wgksze od wydatkbw wykonanych jednostki wykajogj budet
ujmowanych w ewidencji analitycznej prowadzonejkdata 130.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jestdiug podziatek
klasyfikacyjnych i zapewnia ustalenie kwoty niewggpcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998

Lp. Tres¢ operacji

1. |Rownowarté¢ zrealizowanych w danym roku wydatkdéw etych planem finansowy
Urzedu.

2. |Zakskgowanie na koniec roku kwoty wydatkow efgch wykazem wydatkd
niewygasajcych z uptywem rku budretowegc

3. |Zakségowanie na koniec roku zbicy miedzy sum zaangaowania wydatkow (obro
strony Ma) a wykonaniem wydatkow za dany rok (sypoa. 1 i 2)

4. |Zaksegowanie na koniec roku kwoty wydatkéw niewygasggh zrealizowanych kaso
w biezacym roku budetowym

Typowe zapisy strony Ma konta 998

Lp. Tres¢ operacji

1. [Zaangaowanie z lat poprzednich prze&gowane z konta 999 na patzu roku.

2. [Zaangaowanie wynikajce z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktorychmier ptatngci
przyrada na dany ro

3. [Zaangaowanie wynikagce z wydanych decyzji i innych postanowie terminem ptatrei
w danym rokt

4. |Zaangaowanie wydatkow wynikage z zawartych umow o pratub decyzji o zatrudnien
oraz umow o dzieto lub zlecenia: ptatne digrudnia danego rok

5. [Zaangaowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagradzeymagalnych w dany
roku.

6. [Zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprized zaksggowaneg
zaangaowania wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do ugnéwb zmiany decyziji
w tym takze z tytutu przesugcia terminu wykonania lub ptatéc na rok naspny.

7. [Zaangaowanie w wysokéci dokonanych wydatkbw zwtanych z operacja
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, ac¢aviniezaewidencjonowanymi na t
koncie

8. |Zobowigzania wynikajce na koniec kwartatu, a niewynigag z wczéniej ujetych na tyn
koncie umow lub decyzji (np. kosztow podydstuzbowych, doranych dostaw i ustu
odsetek za zwilakw zaptacie zobowian, kar umownych i odszkodowa

Konto 999 Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 shay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkéw budktowych
przysztych lat oraz niewygasajych wydatkow, ktére majby¢ realizowane w latach nggnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje ¢sirownowarté¢ zaangaowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przeangzh do realizacji w planie
finansowym wydatkow roku bimcego lub planie finansowym niewygagajch wydatkow
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przewidzianych do realizacji w roku bigeym (przeksiggowanie na poctku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmujeg¢srownowartd¢ przeksggowanego z konta 998
zaangaowania wydatkow, ktére byly planowane w roku poprien, a nie zostaty wykonane
w wyniku przesunicia realizacji oraz zaangawanie dotyczce lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jestdiug podziatek
klasyfikacyjnych i zapewnia ustalenie kwoty niewggpcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywg& saldo Ma oznaczgge zaangswanie
wydatkéw budetowych lat przysziych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999

Lp. Tres¢ operacji

Réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach pegmich
1. ktére przechodg do =zaangzowania wydatkow roku bigcego (przeksigowanie
ne pocztku danego roku nkonto 998)

Typowe zapisy strony Ma konta 999

Lp. Tres¢ operacji

1. |Zaangaowanie wynikagce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi otamow
0 dzieto i uméw zlecenia, ktorych termin ptagooprzypada w nagpnych latact

Zobowigzania wynikagc z wydanych decyzji i innych postanowjétorych termin platnei

2. przypada w naspnych latact

3 Saldo konta 998 (przewvlya zaangzowania roku kaczacego s¢ nad sum dokonanyc
" wydatkéw) podlegagce przeksigowaniu na to konto pod daBl1.12

4 Zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) upried zaksggowaneg
" |zaangaowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu aoowy lub zmiany decyz

5 Wartas¢ niewygasajcych wydatkéw bugetowych, ktére na podstawie ustawy o finan

publicznych noga by¢ realizowane w latach naginych

Konto 039 Zmiany udziatéw w spoétkach kapitatowych

Konto 039 przeznaczone jest do pozabilansowej eveid udziatdw Miasta w spoétkach
kapitatowych.
Na stror Wn ewidencjonuje siprzyrosty udziatow. Na stronie Ma ich sprzeti# likwidack.
Ewidencja szczegotowa powinna u#tiwi ¢ ustalenie iléci i wartasci udziatow wg spotek.

Konto 090 Srodki trwate w likwidacji

Konto 090 przeznaczone jest do pozabilansowej avgi srodkow trwatych,
postawionych w stan likwidacji z powodu ich zyaia, zniszczenia lub przeznaczenia
do sprzeday. Pozostay one na koncie do momentu dokonania ich fizyczrleyitiacji

lub sprzeday.
Po stronie Wn konta ewidencjonuje; siartags¢ pocaitkowg srodkow trwatych postawionych
w stan likwidacji — réwnolegle do wykgjowania tych srodkow trwatych z konta 011

(ewidencja bilansowa).
Na stronie Ma ujmuje siwartas¢ poczatkows tych srodkéw trwatych — pod datzakaczenia
ich fizycznej likwidacji lub sprzeds.
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Ewidencja szczegOlowa powinna usiwic¢ ustalenie iléci i wartdgsci poczatkowych
poszczegolnychrodkéw trwatych postawionych w stan likwidaciji.

Konto 091 Obcesrodki trwate

Konto 091 stay do ewidencji obcychirodkow trwatych przytych do uytkowania
na podstawie zawartych umow.

Na stronie Wn ujmuje i wartags¢ pocatkowg obcych srodkow trwatych — pod dat
ich otrzymania. Na stronie Ma waéto pocaitkowa tych samych obcyclrodkéw trwatych
pod dag ich zwrotu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 091 pmawiomaliwié ustalenie warkzi
srodkéw trwatych, ildci i wartasci obcychsrodkéw trwatych przekazanych weywanie Miastu
na podstawie zawartych umow oraz ustalenie rodzapasciciela danego obcegérodka
trwatego.

Konto 092 Srodki trwate wykorzystywane przez inne jednostki

Konto 092 stay do ewidencji wkasnychrodkow trwatych przekazanych czasowo innym
jednostkom do zytkowania.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwWata identyfikag} ilosci i wartasci srodkéw
trwatych przekazanych do dyspozycji innym jednostkca take ustalenie rodzajgrodka
trwatego i jednostki, ktérejrodki trwate powierzono dozytkowania.

Konto 093 Pozostatérodki trwate wykorzystywane przez inne jednostki

Konto 093 stay do ewidencji wiasnych pozostatygnodkéw trwatych przekazanych
czasowo innym jednostkom daytkowania.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwada identyfikagg ilosci i wartaéci pozostatych
srodkéw trwatych przekazanych do dyspozycji innynmdnjestkom, a tate ustalenie rodzaju
pozostategdrodka trwatego i jednostki, ktoréjodki trwate powierzono dozytkowania.

Konto 094 Wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane przez inngednostki

Konto 094 stay do ewidencji wilasnych waroi niematerialnych i prawnych
przekazanych czasowo innym jednostkom gygtkowania.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwala identyfikag} ilosci i wartasci wartcci
niematerialnych i prawnych przekazanych do dyspoagoym jednostkom, a tale ustalenie
jednostki, ktérej warteci niematerialne i prawne powierzono doytkowania.

Konto 095 Pozostate wartéci niematerialne i prawne wykorzystywane przez inngednostki

Konto 095 sthay do ewidencji wilasnych pozostatych wadb niematerialnych
I prawnych przekazanych czasowo innym jednostkorazgitkowania.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwada identyfikagg ilosci i wartasci pozostatych
wartasci niematerialnych i prawnych przekazanych do dggpp innym jednostkom, a tak
ustalenie jednostki, ktorej pozostate wécicmiematerialne i prawne powierzono dogytkowania.

68



Konto 096 Grunty uzytkowane wieczycie

Konto 096 stay do ewidencji wartéci gruntdw otrzymanych przez Miasto
w uzytkowanie wieczyste. Na stronie Wn ujmuje strzymane grunty wzaytkowanie wieczyste.
Na stronie Ma zmniejszenia.

Konto 097 Nieruchomdci oddane w trwaly zarad

Konto 097 stay do ewidencji nieruchonsai oddanych podlegtym jednostkom
organizacyjnym w trwaty zasd.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwata identyfikag jednostki, ktorej oddano
nieruchomeé¢ w trwaty zarad, rodzaj oraz wartd przekazanego gruntu.

Konto 098 Nieamortyzowane lub nieumarzane przez jetbstke srodki trwate, uzywane
na podstawie uméw najmu, dzietawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

Konto 098 shiay do ewidencji obcychirodkow trwatych otrzymanych dozywania
na podstawie uméw najmu, dziawy i innych uméw w tym réwnieumowy leasingu.

Ewidencja analityczna do konta powinna pozwWata identyfikag} ilosci i wartasci srodkéw
trwatych otrzymanych do dyspozycji, a t@kustalenie rodzajérodka trwatego i podmiotu,
od ktéregasrodki trwate otrzymano dozaytkowania.

Konto 149 Weksle wiasne ztmone w celu pogczenia

Konto 149 shiay do ewidencji wystawionych weksli stanawych zabezpieczenie
zachgnietych przez Miasto kredytéw, pgczek czy te otrzymanych dotacji.
Na stronie Ma ujmuje i wystawiony przez Miasto weksel zlmny w celu pagczenia.
Na stronie Wn jego wyksgowanie w zwizku z zakéaczomy sptat kredytu, payczki czy te
zakaiczeniem realizacji zadania, na ktére otrzymano a@tauptywem okresu trwakai
projektu.

Konto 241 Otrzymane gwarancje bankowe ubezpieczemna, wadia i zabezpieczenie robot
w formie niepienieznej oraz otrzymane porczenia.

Konto 241 stay do ewidencji otrzymanych gwarancji, ubezpieczesyich jako formy
zabezpieczenia nalgtego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnyaszczé z tytutu
niewykonania lub nienalgtego wykonania umowy.

Na stronie Wn ujmuje si otrzymane gwarancje, wadia oraz zabezpieczeniaomnié¢
niepiengznej oraz otrzymane pgezenia wraz z ok&eniem wartdci zabezpieczenia. Na stronie
Ma ich zwrot.

Ewidencja szczegdétowa powinna udhwi¢ ustalenie na dany moment waadb wedtug
kontrahentow.

Na koniec roku mee wystpowa saldo Wn, ktére oznacza stan wniesionych zabezgiec
nalezytego wykonania umowy oraz otrzymanych qozen.

Konto 291 Naleznosci warunkowe

Konto 291 shay do pozabilansowej ewidencji natesci warunkowych od kontrahentow
(m.in. naleénosci warunkowe z tytutu optaty za usgoie drzew).

Na stronie Wn konta ujmujegsivartas¢ naleznosci pod dag ich powstania.
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Na stronie Ma konta ujmuje¢swygasniecie nalegnosci.

Do konta prowadzi siewidencg analityczm umazliwiajaca ustalenie nalenosci od kadego
kontrahenta i tytutu nalmosci warunkowe;.

Do konta prowadzi siewidencg analityczm umazliwiajacag ustalenie nalenosci od kadego
kontrahenta i tytutu nalmosci warunkowe;.

Konto 293 Naleznosci pozostate

Konto 293 shidy do pozabilansowej ewidencji nafesci pozostatych od kontrahentéw
do rozliczenia w gminie a nie stan@eych w 100% jej dochoddéw (np. natesci z tytutu
optaty za ustugi wodne za zmniejszenie naturaktejnciji terenowe)).

Na stronie Wn konta ujmuje ¢siwartas¢ naleznosci pod dag otrzymania dokumentu
informujagcego 0 wysok&ci naleznosci.

Na stronie Ma konta ujmuje¢sivygasniccie nalenosci na skutek zaptaty.

Do konta prowadzi siewidencg analityczm umazliwiajacag ustalenie nalenosci od kadego
kontrahenta i tytutu nakmosci.

Konto 299 Zobowhzania warunkowe w tym réwniez udzielone przez jednostk gwarancje
| poreczenia

Konto 299 shiay do pozabilansowej ewidencji zobewa warunkowych
wobec kontrahentéw.

Na stronie Ma ujmuje i wartgs¢ zobowpzan warunkowych np. udzielonych gwaranciji,
poreczen, wartags¢ zawartych a nie wykonanych umow, nie uznane pidersto roszczenia

skierowane przez kontrahentow na drgmpstpowania spornego, z tytutu kar i odszkodéawa
umownych oraz odsetek za zwégklecyzje z odroczonym terminem ptatciocuwarunkowanym

spetnieniem okrdonych czynnéci.

Po stronie Wn kghuje s¢ wygasniecie zobowjzania warunkowego pod dataptaty roszczenia,
daty oddalenia roszczenia przegddub dag umorzenia zobowrzania w zwazku z wykonaniem
danych czynnéci nakazanych decygj

Do konta prowadzi si ewidencg analityczm umazliwiajaca ustalenie zobowrzan
wedtug tytutdw oraz poszczegolnych kontrahentéw.

Konto 920 Zobowhzania pozabilansowe z tytutu umoéw PPP

Konto 920 shay do pozabilansowej ewidencji planowanych i wykoyanwydatkow w
poszczegolnych latach realizacji umowy. Na stroNla ujmuje s¢ wartas¢ planowanych
wydatkow w poszczegolnych latach realizacji umolNg stronie Wn wart@ zrealizowanych
wydatkbw w poszczegdélnych latach realizacji umowy wyszczegolnieniem kosztéw
finansowych.
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