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Zatacznik Nr 3

do Zaradzenia Nr 114/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 15 czerwca 2018 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Na sposéb prowadzenia kgirachunkowych sktadagsi

1) Zaktadowy plan kont, wykaz kg rachunkowych;

2) Woykaz zbioréw danych twogeych ksegi rachunkowe;
3) Opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ¢gi gtdbwnej i wykaz ksjg pomocniczych oraz
opis przygtych przez jednostkzasad klasyfikacji zdaraea take zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich pogdania z kontami ksgi gtdwne;.

Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opveany na
podstawie planu kont stanaeego zajcznik nr 3 do ,rozporgdzenia’.

W jednostce samogdu terytorialnego dodatkowo prowadzonieksiegi rachunkowe:

1) dotyczce wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowezan finansowych,
dochoddéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stdmoduszy pomocowych,
przychodow z tytutu prywatyzacji oraz operacji rkasowych wedtug planu kont
stanowjcego zajcznik nr 2 do ,rozporadzenia”;

2) dla prowadzeniaewidencji podatkoéw i optat dla organow podatkowych jst na
podstawie planu kont wedtug rozpedzenia Ministra Finanséw z dnia 25zgaiernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkdwgiooraz planow kont dla organow podatkowych
jednostek samogeu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Ewidencja podatkow i optat funkcjonuje jako wyeldniony system kont pomocniczych,
stuzacy uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapisowelgsigiownej. Stanowi ona integraln
czes¢ ewidencji ksggowej urzdu jako jednostki bugkttowej w ramach kont kgj
pomocniczych zgodnie z zasadami gkaaymi w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia
25 padziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunk@v@raz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samadu terytorialnego.

Plan kont w miay potrzeby mae by uzupetniony o dodatkowe konta planu kont dla
budzetu oraz Urzdu jako jednostki bugktowe).

Budzet i Urad jako jednostka bugtowa posiadaj wyodrebnione rachunki bankowe.
Budzet w sposéb bezgredni realizuje tylko takie dochody, w odniesiektdrych istnieje
ustawowy obowgjzek ich wptaty na rachunek bietu.

W Urzedzie istniej wyodrbnione rachunki bankowe, zarbwno po stronie docho@d
podziatem na rodzaje dochodow) jak i wydatkdéw. @pgr zwizane z realizagjdochodow
budzetowych oraz wydatkow budtowych ujmuje si na podstawie wyggdw bankowych
do rachunkow Urgdu.

W przypadku realizacji projektéw finansowanych nduszy Unii Europejskiej zgodnie z
warunkami umowy zarowno w baekcie jak i Urzdzie otwiera si nowe rachunki bankowe.

W przypadku realizowanych projektow finansowanydurzduszy Unii Europejskiej, ktore
wymagaj prowadzenia rachunku powierniczego dopuszczapsowadzenie rachunku
wspolnego dla rozliczebudzetu i Urzdu jako jednostki. Ewidencja kgjowa prowadzona



jest odebnie dla budetu i Urzdu na podstawie wygiiow bankowych dla tego wspdélnego
rachunku.

11. W Urzedzie w szczegolnych przypadkach na koniec rokuétodvego mee wystpic¢ saldo
na koncie 130.

Prezydent Miasta Pabianic
Grzegorz Mackiewicz



