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ZARZADZENIE NR 62/2018/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

7 dnia 23 marca 2018 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego w celu realizacji i zarzadzania projektem
pn. ,,1.0dzki Tramwaj Metropolitalny: etap Pabianice — Ksawerow”

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t;.

Dz.U. z 2017 r. poz. 1875, 2232, 22018 r. poz. 130) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot Projektowy w celu realizacji 1 zarzadzania projektem pn. ,,Lodzki

Tramwaj Metropolitalny: etap Pabianice — Ksawerow” (nr RPLD-03.01.02-10-0004/17-00) dofi-
nansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa III Transport Dziatanie
III.1 Niskoemisyjny transport miejski Poddziatanie I1I.1.2 Niskoemisyjny transport miejski, w skta-
dzie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Andrzej Rozanski — naczelnik Wydziatu Infrastruktury Technicznej i Komunikacji Urzedu Miej-
skiego w Pabianicach — przewodniczacy zespotu;

Tomasz Lysek — zast¢gpca wojta Gminy Ksawerow — z-ca przewodniczacego zespotu ds. realiza-
cji projektu,

Maciej Wlaztowicz — inspektor w Wydziale Infrastruktury Technicznej i Komunikacji Urzedu
Miejskiego w Pabianicach — cztonek zespotu ds. realizacji projektu;

Marcin Chmielewski — zast¢pca naczelnika Wydziatu Infrastruktury Technicznej 1 Komunikacji
Urzedu Miejskiego w Pabianicach — cztonek zespotu ds. merytorycznej obstugi projektu i ko-
munikacji miejskiej;

Agnieszka Magrowicz — inspektor w Wydziale Infrastruktury Technicznej i Komunikacji Urze-
du Miejskiego w Pabianicach — cztonek zespotu ds. rozliczen projektu;

Matgorzata Krajewska — inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy Ksawe-
row — cztonek zespolu ds. merytorycznej obstugi projektu, infrastruktury elektroenergetyczne;,
infrastruktury drogowej w Gminie Ksawerdéw;

Joanna Rzepkowska — glowny ksiggowy Urzedu Gminy Ksawerow — cztonek zespotu ds. rozli-
czen projektu w Gminie Ksawerow;

Stawomir Jach — inspektor w Wydziale Infrastruktury Technicznej i Komunikacji Urzedu Miej-
skiego w Pabianicach — cztonek zespotu ds. infrastruktury elektroenergetycznej w Miescie Pa-
bianice;

Milena Trzeszczak — inspektor w Wydziale Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Miejskiego w Pa-
bianicach — cztonek zespotu ds. obstugi ksiegowej w Miescie Pabianice;

10) Joanna Orszulak-Hamal — kierownik Referatu Budzetowego Urzgdu Gminy Ksawerow — czto-

nek zespotu ds. obstugi ksiggowej w Gminie Ksawerdw;

11) Katarzyna Golinska — inspektor w Zespole ds. promocji miasta Urzedu Miejskiego w Pabiani-

cach — cztonek zespotu ds. promoc;ji projektu;

12) Edyta Fila-Wylezych — gltéwny specjalista ds. zamowien publicznych i kontroli zarzadczej

w Zespole ds. zaméwien publicznych 1 kontroli zarzadczej Urzedu Miejskiego w Pabianicach —
cztonek zespotu ds. zamoéwien publicznych;



13) Elwira Seyrlhuber-Wrébel — kierownik Dziatu Technicznego w Zarzadzie Drog Miejskich —
cztonek zespotu ds. infrastruktury drogowej w Pabianicach.

§ 2. 1. Zespo6t funkcjonowal bedzie od dnia jego powotania do dnia catkowitego rozliczenia pro-
jektu wskazanego w § 1, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Obstluge prawng zapewnia kancelaria Pawtowski Skromak Kancelaria Adwokatow i Radcoéw
Prawnych sp.k. (zwana dalej: Czlonkiem zespotu ds. obstugi prawnej) przez czas okreslony
do 15 lipca 2018 r. Po tym terminie obstuge prawng zapewnia Zespot Radcéw Prawnych Urzedu
Miejskiego w Pabianicach lub kancelaria zewngtrzna.

§ 3. Do zadan zespotu bedzie nalezata realizacja projektu polegajaca w szczegdlnosci na:

1) przygotowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia dla rob6t / ustug objetych pro-
jektem,

2) udziatu w Komisjach Przetargowych powolywanych osobnymi Zarzadzeniami Prezydenta Mia-
sta Pabianic do rozstrzygnigcia ogloszonych postgpowan,

3) udzielania odpowiedzi na pytania, wnioski sktadane przez podmioty zainteresowane udzialem
w ogloszonych postepowaniach,

4) przygotowaniu rozstrzygnie¢ postepowan przetargowych,

5) udzialu w przygotowaniu merytorycznym i prawnym uméw do podpisania na realizacj¢ zadan,

6) biezacym nadzorze nad realizacjg zadan,

7) przygotowywaniu i terminowym sktadaniu wnioskow o ptatnos¢,

8) prowadzeniu odrebnej ewidencji ksiggowej projektu,

9) archiwizacji dokumentacji projektu,

10) monitorowaniu postepu realizacji projektu,

11) podejmowaniu dziatan informacyjnych i promujacych projekt,

12) rozliczeniu projektu,

13) monitorowaniu wskaznikow projektu,

14) przygotowaniu i1 udziale w prowadzonych kontrolach projektu.

§ 4. W przypadku niemozno$ci pelnienia przez przewodniczacego obowigzkéw zastepuje
go cztonek zespolu ds. merytorycznej obstugi projektu i komunikacji miejskiej.

§ 5. Nadzoér nad realizacjg projektu sprawuje Prezydent Miasta.

§ 6. Szczegdlowy zakres zadan 1 obowigzkow czlonkow zespotu okresla zatacznik do niniejsze-
go zarzadzenia.

§ 7. Zobowiazuje si¢ wszystkich cztonkow zespotu do:

1) zapoznania si¢ i stosowania oraz $ledzenia zmian zapisOw zawartych w umowie o dofinansowa-
nie projektu, umowie o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 28 kwietnia 2017 r. z
p6zn. zm., Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Ope-
racyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, podreczniku kwalifikowalnosci wydat-
koéw RPO WL na lata 2014-2020;

2) wykonywania polecen przewodniczacego zespotu dotyczacych realizowanego projektu.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 62/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 23 marca 2018 r.

Szczegotowy zakres zadan i obowigzkoéw cztonkdéw Zespotlu Projektowego powotanego w celu
realizacji 1 zarzadzania projektem pn. ,,L0dzki Tramwaj Metropolitalny: etap Pabianice - Ksawe-
row” (nr RPLD-03.01.02-10-0004/17-00) dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego na lata
2014-2020 O$ Priorytetowa III Transport Dziatanie III.1 Niskoemisyjny transport miejski Poddzia-
fanie II1.1.2 Niskoemisyjny transport miejski. Projekt realizowany jest w partnerstwie przez Miasto
Pabianice (Partnera Wiodacego) i Gming Ksawerdéw (Partnera).

§ 1. Glownymi zadaniami Zespotu s3:

1) realizacja projektu ,,L.0dzki Tramwaj Metropolitalny: etap Pabianice - Ksaweréw” okreslonego
powyzej,

2) podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji i wytycznymi pro-
gramowymi Instytucji Zarzadzajace;.

§ 2. Czlonkowie zespotu wykonuja obowiagzki wynikajace z realizacji zadan okre§lonych
we wniosku o dofinansowanie projektu, umowie o dofinansowanie projektu, umowie o partnerstwie
na rzecz realizacji projektu oraz wszelkie czynno$ci wynikle w toku jego realizacji zmierzajace
do jego prawidtowej realizacji i rozliczania, a w szczegdlnosci s3 zobowigzani do:

1. Przewodniczacy zespotu:
1) odpowiadania za calo$ciowgq realizacj¢ projektu oraz kierowania pracg zespotu;
2) wyznaczania osob do zadah merytorycznych w projekcie;
3) dokonywania podziatu zadan merytorycznych miedzy poszczegdlne osoby;
4) weryfikowania pod wzgledem merytorycznym realizowanych prac;
5) sprawdzania zgodnoSci realizacji zadan z harmonogramem projektu;
6) zwotywania spotkan roboczych zespotu projektowego - w miar¢ potrzeb;

7) dokonywania w ustalonym trybie uzgodnien z Inzynierem kontraktu - np. w sytuacji braku moz-
liwo$ci dotrzymania harmonogramu projektu;

8) organizowania pracy zespotu w trakcie kontroli projektu przeprowadzonej przez Instytucje Za-
rzadzajaca;

9) planowania, inicjowania, wdrazania oraz rozliczania dzialan zwigzanych z realizacja projektu;

10) nadzoru nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacja pro-
jektu;

11) nadzoru nad wypetnianiem obowigzkoéw Beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinansowa-
nie, w tym analizy postepu rzeczowego 1 finansowego realizacji projektu;

12) nadzoru nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow zwigzanych z projektem,



13) nadzoru nad wlasciwg i terminowg realizacja merytoryczng projektu zgodnie z umowa zawartg
z Wykonawcami;

14) monitoringu i sprawozdawczosci wraz z opracowaniem okresowych raportéw z realizacji pro-
jektu;

15) monitorowania osigganych efektow — monitoring wskaznikéw wskazanych w umowie o dofi-
nansowanie;

16) udziatu w spotkaniach z wykonawcami robo6t organizowanych w celu omoéwienia postepow
etapoOw robot 1 wyciggniecia wnioskow co do prawidtowosci 1 terminowosci ich prowadzenia;

17) udziatu w kontrolach projektu w trakcie jego trwania oraz na zakonczenie realizacji projektu;

18) nadzoru nad przygotowywaniem wnioskéw o platno$¢ zgodnie z harmonogramem platnosci
1 zapisami umowy o dofinansowanie;

19) aktualizacji zatacznikow do umowy o dofinansowanie;

20) monitorowania poprawnosci dokumentéw rozliczeniowych przedktadanych przez wykonaw-
coOw oraz podwykonawcow;

21) zarzadzania promocja i informowaniem spoteczenstwa o projekcie;

22) nadzoru nad prawidlowym obiegiem dokumentacji ksiegowej w zakresie merytorycznym
tj. dokumentéw przyjmowanych, opisywanych przez Wydziat ITK i przekazywanych do zaptaty
przez Wydzial Ksiggowosci Budzetowej, powyzsze dotyczy dokumentow dla zadan realizowa-
nych na terenie Partnera Wiodacego projektu,

23) nadzorowania zgodno$ci podjetych dziatan wynikajacych z projektu z zapisami umowy o dofi-
nansowanie;

24) monitorowania przebiegu realizacji projektu i reagowania w przypadku opdznien w stosunku
do zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-finansowego poprzez ustalanie przyczyn opoz-
nien, odstepstw lub innych zagrozen mogacych spowodowa¢ niezgodne z umowa wykonanie
projektu;

25) nadzoru nad przygotowywaniem czesci merytorycznej 1 finansowej wnioskow o platnos¢;

26) koordynowania i nadzoru nad dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi, w tym udzielania
informacji bezposrednich;

27) biezacego monitorowania prawidtowosci archiwizowania i przechowywania dokumentacji
wspotpracy z Instytucja Zarzadzajaca;

28) udziatu w odbiorach koncowych prac od wykonawcéw dla zadan realizowanych na terenie
Partnera Wiodacego projektu,

29) zmiany sktadu personalnego zespolu w momencie zagrozenia brakiem zachowania prawidto-
wosci w realizowanych pracach nad projektem;

30) informowania Prezydenta Miasta o wszelkich nieprawidlowos$ciach i sytuacjach mogacych
miec istotny wpltyw na przebieg realizacji projektu;

31) nadzorowania ewentualnych zmian harmonogramu ptatnosci;

32) obstugi systemu SL2014;

33) udzialu w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan przetargowych;
34) udzialu w pracach komisji przetargowych;

35) nadzorowania wspotpracy Partnera Wiodacego (Miasta Pabianice) i Partnera (Gminy Ksawe-
réow), zgodnie z zasadami przyjetymi umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia
28 kwietnia 2017 r. z p6zn. zm.;



36) koordynowania, nadzorowania i zatwierdzania wszelkich czynno$ci wykonywanych przez
cztonkow zespotu.
2. Z-ca przewodniczacego zespotu ds. realizacji projektu w Gminie Ksawerow:

1) wspolpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespolu w celu sprawnej realizacji projektu
1jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) nadzoru nad wilasciwa i terminowg realizacja merytoryczng projektu na terenie Gminy Ksa-
werow zgodnie z umowa zawartg z wykonawcami;

b) prowadzenia monitoringu osigganych efektow - monitorowania wskaznikow produktu i re-
zultatu projektu;

¢) przygotowywania projektow pism oraz dokumentow zwigzanych z realizacja projektu na te-
renie Gminy Ksawerow;

d) udziatu w odbiorach prac od wykonawcow na terenie Gminy Ksawerdéw;

e) nadzoru nad wypehieniem obowigzkow beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinanso-
wanie, w tym analizy postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu;

f) nadzoru nad wypetnianiem obowigzkow Partnera wynikajacych z umowy o partnerstwie na
rzecz realizacji projektu z dnia 28 kwietnia 2017 r. z p6zn. zm.;

g) udzialu w prowadzeniu postgpowan przetargowych;
h) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;

3)biezacej wspolpracy z Partnerem Wiodacym Projektu — Miastem Pabianice w zakresie realizacji
projektu;

4)informowania przewodniczacego i innych czlonkow zespotu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowos$¢ realizacji projektu.
3. Czlonek zespotu ds. realizacji projektu:

1)wspolpracy z przewodniczacym i innymi czlonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1jego rozliczenia,

2)wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) nadzoru nad wiasciwg i terminowg realizacja merytoryczng projektu zgodnie z umowg za-
wartg z wykonawcami;

b) prowadzenia monitoringu osigganych efektow - monitorowania wskaznikéw produktu i re-
zultatu projektu;

¢) przygotowywania projektow pism oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu;

d) udzialu w odbiorach koncowych prac od wykonawcow dla zadan realizowanych na terenie
Partnera Wiodacego projektu;

e) przygotowania zmian do harmonogramow ptatnosci;

f) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym faktur wystawionych przez wykonawcow oraz
dokumentéw do rozliczenia wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu;

g) opracowania, przygotowywania i1 udost¢pniania dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
wniosku o platno$¢ i rozliczenia projektu oraz sprawozdan;

h) nadzoru nad wypekieniem obowigzkéw beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinanso-
wanie, w tym analizy postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu;



1) nadzoru nad wypetianiem obowigzkéw Partnera Wiodacego i Partnera wynikajacych

Z umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 28 kwietnia 2017 r. z p6zn. zm.;

j) przygotowywania dyspozycji w zakresie podziatu otrzymanych na rachunek bankowy Mia-

sta transz dofinansowania oddzielnie na $rodki na realizacj¢ projektu przez Miasto i Gming
Ksawerow

k) obstugi systemu SL2014;

1) udzialu w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan przetargowych;

m)archiwizowania dokumentacji projektowej w Wydziale Infrastruktury Technicznej 1 Komu-

nikacji - jednostce organizacyjnej, w ktérej realizowany jest projekt, a w szczegélnosci: ko-
pii dokumentow ksiggowych, wraz z dowodami zaptaty, korespondencji z IZ RPO, uméw,
protokotéw odbioru;

n) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;

3)udziatu w pracach komisji przetargowych;

4)biezacej wspolpracy z Partnerem Projektu — Gming Ksawerdéw w zakresie realizacji projektu;

5)informowania przewodniczacego 1 innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.

6) organizacji spotkan zespotu realizujacego projekt.

4. Czlonek zespotu ds. merytorycznej obstugi projektu i komunikacji miejskie;:

1)wspolpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespolu w celu sprawnej realizacji projektu;

2)wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)
3)
4)

5)

nadzor nad merytoryczng realizacja projektu w szczegoélnosci w zakresie zwigzanym
z funkcjonowaniem komunikacji miejskie;j;

przygotowywania projektow pism oraz dokumentdw zwigzanych z realizacja projektu
w szczegblnosci w zakresie funkcjonowania komunikacji miejskie;j;

udzialu w odbiorach prac od wykonawcow dla zadan realizowanych na terenie Partnera
Wiodacego projektu;

opracowania, przygotowywania i udost¢pniania dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
wniosku o ptatnos$¢ oraz sprawozdan;

zastepowania przewodniczacego zespolu w przypadku jego nieobecnosci;
obstugi systemu SL.2014;
udzialu w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan przetargowych;

funkcjonowania komunikacji miejskiej podczas realizacji projektu oraz po jego zakoncze-
niu;

monitorowania wskaznikow rezultatu;
wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;
udzialu w pracach komisji przetargowych;

biezacej wspolpracy z Partnerem Projektu — Gming Ksawerdéw w zakresie realizacji projek-
tu;

informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach
mogacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.



5. Cztonek zespotu ds. rozliczen projektu:

1) wspdlpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1 jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) wspotpracy z ksiegowoscia Urzgdu Miejskiego w Pabianicach oraz Urzedu Gminy Ksawe-
row w ramach finansowej obstugi projektu;

b) opisywania faktur lub dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej doty-
czacych Miasta Pabianice, przedkladanych przez wykonawcoéw w ramach projektu w celu
przedtozenia do refundacji zgodnie z wytycznymi programowymi;

¢) przygotowywania finansowej czesci wnioskow o ptatnosc;

d) przygotowywania zatacznikow do wnioskodw o ptatnosé, a w szczegolnosci: kopii i1 skandéw
faktur Iub innych dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej, kopii i skanéw doku-
mentdéw potwierdzajacych odbior robot budowlanych, dostaw, ustlug lub wykonanie prac,
kopii 1 skanéw wyciggéw bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow, kopii 1 ska-
néw innych dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajacych prawidtowa realizacje projek-
tu;

e) obstugi systemu SL2014;

f) wspolpracy w zakresie promocji projektu;

g) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego zespotu;

3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowos$¢ realizacji projektu.

6. Czlonek zespotu ds. realizacji projektu, merytorycznej obstugi projektu, infrastruktury elektro-
energetycznej, infrastruktury drogowej w Gminie Ksawerow:

1) wspolpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projek-
tu i jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) nadzoru nad wilasciwa i terminowg realizacja merytoryczng projektu na terenie Gminy Ksa-
werow zgodnie z umowa zawartg z wykonawcami;

b) prowadzenia monitoringu osigganych efektow - monitorowania wskaznikow produktu i re-
zultatu projektu;

¢) przygotowywania projektow pism oraz dokumentow zwigzanych z realizacja projektu na te-
renie Gminy Ksawerow;

d) udziatu w odbiorach prac od wykonawcow na terenie Gminy Ksawerdw;
e) przygotowania zmian do harmonogramow ptatnosci;

f) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym faktur wystawionych przez wykonawcéw oraz
dokumentoéw do rozliczenia wydatkow zwigzanych z realizacja projektu na terenie Gminy
Ksawerows;

g) opracowania, przygotowywania i1 udost¢pniania dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
wniosku o ptatnos¢ irozliczenia projektu oraz sprawozdan w zakresie dotyczagcym Gminy
Ksawerow;

h) nadzoru nad wypekieniem obowigzkéw beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinanso-
wanie, w tym analizy postepu rzeczowego 1 finansowego realizacji projektu;



1) nadzoru nad wypetnianiem obowigzkow Partnera wynikajacych z umowy o partnerstwie na
rzecz realizacji projektu z dnia 28 kwietnia 2017 r. z p6zn. zm.;

j) udzialu w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan przetargowych;

k) archiwizowania dokumentacji projektowej w Urzedzie Gminy Ksawerow, a w szczeg6dlno-
sci: kopii dokumentéw ksiggowych, wraz z dowodami zaptaty, korespondencji z IZ RPO,
umoéw, protokotéw odbioru;

1) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;

m)monitorowania postepu realizacji projektu poprzez centralny system teleinformatyczny
SL.2014 bez wprowadzania, modyfikowania danych;

3)udzialu w pracach komisji przetargowych;

4)biezacej wspOtpracy z Partnerem Wiodacym Projektu — Miastem Pabianice w zakresie realizacji
projektu;

5)informowania przewodniczacego 1 innych cztonkdéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.

7. Cztonek zespotu ds. rozliczen projektu w Gminie Ksawerow:

1) wspdlpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1 jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) wspotpracy z ksiegowoscig Urzedu Gminy Ksawerdéw oraz Urzedu Miejskiego w Pabiani-
cach w ramach finansowej obstugi projektu;

b) opisywania faktur lub dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej doty-
czacych Gminy Ksawerow, przedktadanych przez wykonawcoéw w ramach projektu w celu
przedtozenia do refundacji zgodnie z wytycznymi programowymi;

¢) przygotowywania finansowej czesci wnioskow o ptatnos¢ dotyczacej Gminy Ksawerdow;

d) przygotowywania zatagcznikéw do wnioskow o ptatno$¢ w czgsci dotyczacej Gminy Ksawe-
row, a w szczegodlnosci: kopii 1 skandéw faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej war-
tosci dowodowej, kopii i skanéw dokumentdéw potwierdzajacych odbiér robot budowlanych,
dostaw, ustug lub wykonanie prac, kopii i skandw wyciagéw bankowych potwierdzajacych
poniesienie wydatkow, kopii 1 skanéw innych dokumentéw potwierdzajacych 1 uzasadniajg-
cych prawidlowa realizacje projektu;

e) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego zespotu;
3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowos$¢ realizacji projektu.
8. Czlonek zespotu ds. infrastruktury elektroenergetycznej w Miescie Pabianice:

1) wspotpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) nadzoru nad wlasciwg i1 terminow3 realizacjg merytoryczng projektu dotyczacg infrastruktury
elektroenergetycznej na terenie miasta Pabianic w zakresie powierzonym przez przewodni-
czacego zespotu;

b) przygotowywania projektow pism oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu doty-
czacych infrastruktury elektroenergetycznej na terenie miasta Pabianic (w szczegdlnosci
o$wietlenia ulicznego, sieci §wiattowodowej oraz podstacji trakcyjnej i sieci trakcyjnej)
w zakresie zleconym przez przewodniczacego zespotu;



¢) udziatu w odbiorach prac od Wykonawcy w zakresie infrastruktury elektroenergetycznej na
terenie miasta Pabianic (w szczegolnosci oswietlenia ulicznego, sieci §wiattowodowej oraz
podstacji trakcyjnej i sieci trakcyjnej);

d) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;
3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.
9. Czlonek zespotu ds. obstugi ksiegowej w Miescie Pabianice:

1) wspolpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1 jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan dotyczgcych Miasta Pabianice w zakresie:
a) obstugi ksiegowej projektu w Urzedzie Miejskim w Pabianicach;
b) prowadzenia odrebnego rachunku bankowego do obstugi ptatnosci w ramach projektu;

¢) prowadzenia dla projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiggowej kosztow 1 wydatkoéw
umozliwiajacej identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji banko-
wych zwigzanych z projektem oraz zapewnienia, ze operacje gospodarcze sg ewidencjono-
wane zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

d) prowadzenia dla potrzeb rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT) odrebnej ewidencji;

e) weryfikacji dokumentow finansowych projektu pod wzgledem finansowym (kontrola po-
prawnosci);

f) archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiggowych;
3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.
10.  Czlonek zespotu ds. obstugi ksiegowej w Gminie Ksawerow:

1) wspodlpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1 jego rozliczenia;

2) wykonywania dziatan dotyczgcych Gminy Ksawerow w zakresie:
a) obstugi ksiegowej projektu w Urzedzie Gminy Ksawerow;
b) prowadzenia odrebnego rachunku bankowego do obstugi ptatnosci w ramach projektu;

c¢) prowadzenia dla projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiggowej kosztow 1 wydatkoéw
umozliwiajacej identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji banko-
wych zwigzanych z Projektem oraz zapewnienia, ze operacje gospodarcze sg ewidencjono-
wane zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

d) prowadzenia dla potrzeb rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT) odrebnej ewidencji;

e) weryfikacji dokumentow finansowych projektu pod wzgledem finansowym (kontrola po-
prawnosci);

f) archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiggowych;

g) monitorowania postepu realizacji projektu w zakresie finansowym poprzez centralny system
teleinformatyczny SL2014 bez wprowadzania, modyfikowania danych;

3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.



11. Czlonek zespotu ds. promoc;ji projektu:

1) wspdlpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1 jego rozliczenia;

2) prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych przewidzianych w projekcie, w tym:

a) gromadzenia oraz archiwizowania materiatow, zdje¢ 1 danych dokumentujacych promocje
projektu;

b) udzialu w przygotowywaniu i prowadzeniu przetargu na dziatania promocyjne;

¢) wspotpracy z ushugobiorcg w zakresie promocji projektu, w tym wspdtudzial w przygotowy-
waniu eventow promocyjnych dotyczacych promocji projektu;

d) nadzorowania umowy z wykonawcga dotyczacej promocji projektu;
e) odpowiadania za promocj¢ projektu w lokalnych mediach;
3) udziatu w pracach komisji przetargowej w przetargu na promocj¢ projektu;

4) informowania przewodniczacego i innych czlonkow zespotu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wpltyw na terminowos$¢ realizacji projektu;

5) realizowania innych zadan zleconych przez przewodniczacego zespotu.

12. Czlonek zespotu ds. zamdwien publicznych:

1) przygotowywania dokumentacji przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych (w tym: przygotowywanie specyfika-
cji istotnych warunkéw zamowienia);

2) przygotowywania do publikacji informacji o poszczegdlnych etapach postgpowan;
3) udzialu w pracach komisji przetargowych;
4) informowania przewodniczacego i innych czlonkéw zespotu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wpltyw na terminowos$¢ realizacji projektu;
13.  Czlonek zespotu ds. infrastruktury drogowej w Miescie Pabianice:

1) wspotpracy z przewodniczacym i innymi cztonkami zespotu w celu sprawnej realizacji projektu
1jego rozliczenia,

2) wykonywania dziatan zatwierdzanych przez przewodniczacego w zakresie:

a) nadzoru nad wlasciwg 1 terminow3 realizacjg merytoryczng projektu dotyczacg infrastruktury
drogowej na terenie miasta Pabianic w zakresie powierzonym przez przewodniczacego ze-
spotu;

b) przygotowywania projektow pism oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu doty-
czacych infrastruktury drogowej na terenie Pabianic w zakresie zleconym przez przewodni-
czacego zespotu,

¢) udzialu w odbiorach prac od Wykonawcy w zakresie infrastruktury drogowej na terenie mia-
sta Pabianic;

d) wykonywania innych zadan wskazanych przez przewodniczacego projektu;
3) informowania przewodniczacego i innych cztonkéw zespolu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wplyw na terminowo$¢ realizacji projektu.
14.  Czlonek zespotu ds. obstugi prawnej:

1) przygotowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, tj. dokumentéw przetargo-
wych, umoéw na ustugi, dostawy i1 roboty wykonywane w ramach projektu (od strony prawnej);



2) brania udzialu w postepowaniach przy protestach i zapytaniach do procedury przetargowej oraz
umow na realizacje projektu (od strony prawne;);

3) przygotowywania innych dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, np. opinii prawnych
do zapytan do przetargow i protestow itp.;

4) informowania przewodniczacego i innych czlonkow zespotu o wystepujacych problemach mo-
gacych mie¢ wpltyw na terminowo$¢ realizacji projektu;

5) realizowania innych zadan z zakresu obshugi prawnej, zleconych przez przewodniczacego ze-
spotu.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz



