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Zespol Audytu i Kontroli 0

Wewnetrznej

AKW.1712.32.2017

egz. nr 1 sprawozdania

SPRAWOQOZDANIE
Sporzadzone przez Zespdl Audytu i Kontroli Wewnetrznej dzialajacych na podstawie

Upowaznienn Prezydenta Miasta tj.: nr SPM-I 0052.304.2017 z dnia 04.12.2017r i SPM-I
0052.305.2017 z dnia 04.12.2017r., SPM-I 0052. 16.2018 z dnia 10.01.2018r., i SPM-I 0052.17.
2018 z dnia 10.01.2018r oraz na podstawie art.287 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r nr 1870 z po6zn. zm.), § 4 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015r w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. nr.1480), § 45 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego oraz § 4 ust. 6 i 7 Regulaminu Audytu i Kontroli Wewnetrzne;j.

UPOWAZNIONO
Zespol Audytu i Kontroli Wewnetrznej tj.:
e Slawomir Bratuszewski — audytor wewnetrzny
e Dariusz Kuznicki — inspektor

do przeprowadzenia audytu w:

e Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Pabianicach
Audyt dotyczy:

» wydawanych decyzji administracyjnych dotyczacych spraw meldunkowych w okresie
01.01.2015r.-31.12.2016r oraz za okres 01.01.-31.12.2017T.
> Kontrola zostala poprzedzona okazaniem przez kontrolujacych w/w upowaznien Naczelnikowi
Wydzialu w dniu 06.12.2017r i 11.01.2018r.

> Kontrole przeprowadzono w okresie 06.12.2017r.-29.01.2018Tr.
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Czes$é — A. Informacje wstepne:

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
-Naczelnik Wydzialu

DO ZADAN WYDZIALU SPRAW OBYWATELSKICH
NALEZY W SZCZEGOLNOSCI

ZARZADZENIEM nr 147/2017/P PREZYDENTA MIASTA w PABIANIC
z dnia 30.06.2017r.,

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08.03.1990r., 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
Z 2016r., Poz. 446, 1579, 1948, z 2017r., poz. 730,935) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pabianicach stanowigcym
zalagcznik do Zarzadzenia nr 400/2015/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 29.12.2015r., w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach, z
uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Pabianic nr 139/2016/P
z dnia 17.05.2016r., nr 325/2016/P z dnia 30.12.2016r., i nr 8/2017/P z dnia 11.01.2017r.,
wprowadza sie nastepujace zmiany:
pkt. 1 spis tre$ci umieszczony przed rozdzialem I otrzymuje brzmienie:

-RozdzialI  postanowienia ogolne (§1-§ 8)

-Rozdziat I  podziat zadan w zakresie kierowania Urzedem (§ 9 - § 16)

-Rozdzial III wewnetrzna struktura organizacyjna Urzedu (§ 17 - § 22)

-Rozdzial IV zadania wydzialow i komorek organizacyjnych (§ 23 - § 39)

-Rozdzial V  zadania samodzielnych referatow, zespolow i stanowisk (§ 40 - § 52)

-Rozdzial VI zasady przygotowania i wydawania aktow prawnych (§ 53 - § 56)

-Rozdzial VII zasady podpisywania pism i dokumentow (§ 57 - § 63)

-Rozdzial VII tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli (§ 64 - § 68)

-Rozdzial IX postanowienia konicowe (§ 69 - § 70)

zgodnie z § 35
pkt. 1 prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem i wydaniem dowoddéw osobistych,
pkt. 2 prowadzenie spraw zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem osoéb,
pkt. 3 wykonywanie czynno$ci zwigzanych nadawaniem nr ewidencyjnych PESEL przy

zameldowaniu na pobyt staly lub czasowy oraz dla cudzoziemcow,
pkt. 4 udzielanie upowaznionym osobom i instytucjom odpowiedzi na wnioski o udostepnienie

danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejestru PESEL,
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pkt. 5 prowadzenie rejestru pobytu czasowego cudzoziemcow,

pkt. 6 prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o repatriacji,

pkt. 7 przygotowanie bazy danych do sporzadzania spisu wyborcéw i jego udostepnienie,

pkt. 8 prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie rejestru wyborcow,

pkt. 9 wspoéldzialanie z wyznaczonymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie spraw
zwigzanych z wyborami i przeprowadzeniem referendum,

pkt. 10 wydawanie za$wiadczen i poswiadczen w zwigzku z pobieranymi rentami z podmiotow
zagranicznych

pkt. 11 prowadzenie korespondencji dotyczacej indywidualnych spraw obywateli z polskimi
placowkami dyplomatycznymi,

pkt. 12 wykonywanie innych zadan w zakresie ewidencji ludno$ci i w zakresie dowod6w osobistych

okreslonych w ustawach i przepisach szczegdlnych.

OPIS STANOWISK PRACY
w

WYDZIALE SPRAW OBYWATELSKICH

Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich jest to jedna osoba, niezbedne wyksztalcenie
wyzsze, Sciezka kariery zawodowej: inspektor-naczelnik, ktéry bezposrednio kieruje lub
koordynuje prace powyzej 9 pracownikow. Naczelnik Wydzialu posiada szczegoblne
uprawnienia i kompetencje tj.: Certyfikat bezpieczenstwa, umiejetno$¢ stosowania
przepisow KPA, procedur stosowanych w UM P-ce, umiejetno$¢ korzystania z Systemu
Rejestrow Panstwowych. Do zadan Naczelnika gléwnie nalezy nadzorowanie spraw
zwigzanych ze sporzadzeniem i wydawaniem dowodéw osobistych — Rejestr Dowodow
Osobistych.

Stanowisko ds. postepowan administracyjnych w ewidencji ludnoéci sa to dwie osoby,
niezbedne wyksztalcenie $rednie, Sciezka kariery zawodowej: mlodszy referent — inspektor,
szczegblne uprawnienia i inne kompetencje : Certyfikat bezpieczenstwa, inne kompetencje,
umiejetno$é stosowania przepisow KPA, procedur stosowanych w UM P-ce, umiejetnosé
korzystania z Systemu Rejestrow Panstwowych dodatkowo umiejetno$é obslugi sprzetu

biurowego.

Stanowisko ds. rejestru wyborcow i udostepniania danych osobowych jest to jedna osoba,
niezbedne wyksztalcenie $rednie, Sciezka kariery zawodowej: mlodszy referent — inspektor,

szczegOlne uprawnienia i inne kompetencje: Certyfikat bezpieczenstwa, umiejetnosé
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stosowania przepiséw KPA, procedur stosowanych w UM p-ce, umiejetnos¢ korzystania z
Systemu Rejestrow Panstwowych, korzystania z Systemu Rejestrow Panstwowych

dodatkowo umiejetno$é obstugi sprzetu biurowego.

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych jest to szeS¢ osob, niezbedne
wyksztalcenie Srednie, $ciezka kariery zawodowej: mlodszy referent — inspektor, szczego6lne
uprawnienia i inne kompetencje : Certyfikat bezpieczenstwa, umiejetno$é stosowania
przepisow KPA, procedur stosowanych w UM P-ce, umiejetno$¢ korzystania z Systemu

Rejestrow Panstwowych, dodatkowo umiejetnosé obstugi sprzetu biurowego.

ZAKRES OBOWIAZKOW, UPRAWNIEN

1
ODPOWIEDZIALNOSCI PRACOWNIKA

Wydzialu Spraw Obywatelskich:

-stanowisko: Naczelnik Wydzialu
-tytul stuzbowy: Naczelnik Wydziatu
I. Obowiazki podstawowe:
pkt. 1 dbalo$¢ o wykonanie zadan publicznych oraz o érodki publiczne, z uwzglednieniem
interesu publicznego oraz indywidualnych intereséw obywateli,
pkt. 2 przestrzeganie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i innych przepisow prawa,
I1. Obowigzki Szczegolne:
pkt. 1 nadzoér nad prowadzeniem spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i wydawaniem
dowodow osobistych,
pkt. 2 nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem
0s6b,
II1. Zakres uprawnien i upowaznien:
pracownik jest upowazniony do podpisywania pism w zakresie prowadzonych spraw
zgodnie z otrzymanymi upowaznieniami
IV. Zakres odpowiedzialnoéci:
pracownik ponosi odpowiedzialno§¢ za prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe
wykonywanie obowigzkow wymienionych w zakresie obowigzkow, uprawnien i

odpowiedzialno$ci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

-stanowisko: ds. postepowan administracyjnych w ewidencji ludnosci (dwoch

inspektoréw)
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-tytul stuzbowy: inspektor
I. Obowiazki podstawowe:
pkt. 1 dbalo$é o wykonanie zadan publicznych oraz o $rodki publiczne, z uwzglednieniem
interesu publicznego oraz indywidualnych intereséw obywateli,
pkt. 2 przestrzeganie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i innych przepisow prawa,
I1. Obowiazki Szczegolne:
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o
ewidencji ludnosci
II1. Zakres uprawnien i upowaznien:
pracownik jest upowazniony do podpisywania pism w zakresie prowadzonych spraw
zgodnie z otrzymanymi upowaznieniami oraz pism o charakterze technicznym
IV. Obowigzek zastepowania stanowiska:
pracownik zobowigzany jest do wykonywania wszystkich czynno$ci bedacych w zakresie
obowigzkow drugiego stanowiska ds. postepowan administracyjnych w ewidencji ludno$ci
V. Zakres odpowiedzialno$ci:
pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe
wykonywanie obowigzkéw wymienionych w zakresie obowigzkow, uprawnien i

odpowiedzialno$ci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

-stanowisko: ds. ewidencji ludnoSci i dowodow osobistych (szeSciu inspektorow)
-tytul stuzbowy: inspektor
I. Obowigzki podstawowe:
pkt. 1 dbalo$¢ o wykonanie zadan publicznych oraz o érodki publiczne, z uwzglednieniem
interesu publicznego oraz indywidualnych interesow obywateli,
pkt. 2 przestrzeganie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i innych przepisow prawa,
I1. Obowiazki Szczegblne:
wykonywanie czynnoS$ci zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z przepisow ustawy o
ewidencji ludno$ci oraz dowodach osobistych
II1. Zakres uprawnien i upowaznien:
pracownik jest upowazniony do podpisywania pism w zakresie prowadzonych spraw
zgodnie z otrzymanymi upowaznieniami oraz pism o charakterze technicznym
IV. Obowigzek zastepowania stanowiska:
pracownik zobowigzany jest do wykonywania wszystkich czynnosSci bedacych w zakresie
obowiazkéw drugiego stanowiska ds. ewidencji ludno$ci i dowodow
V. Zakres odpowiedzialnoSci:

pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe
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wykonywanie obowigzkéw wymienionych w zakresie obowigzkow, uprawnien i

odpowiedzialno$ci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

-stanowisko: ds. rejestru wyborcow i udostepniania danych osobowych (jeden etat -
inspektor).
-tytul shuzbowy: inspektor

-brak osoby na etacie

Czesc¢ — B. Ustalenia z badanych dokumentow:
W dniu 12.12.2017r., Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich przedlozyt kontrolujacym
pisemny wykaz przeprowadzonych postepowan administracyjnych za rok 2015

zakonczonych wydaniem decyzji na podstawie ustawy KPA tj.: 92 decyzje z podzialem na:

1. wydanych 45 decyzji o wymeldowaniu na podstawie art. 35 ustawy z dnia 24.09.2010r. o
ewidencji ludno$ci (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 388 ze zm.) oraz art. 104 Kodeksu
postepowania administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze zm.).

a).-2 decyzje wydane w jednym postepowaniu (postepowanie dotyczyto dwoch osob),
b).-2 odwolania od decyzji o wymeldowaniu z pobytu stalego do Wojewody Loédzkiego, z ktdrych to:
-1 decyzja zostala utrzymana w mocy;
-1 decyzja postepowanie nr SO.5343.1.14.2015, do ponownego rozpatrzenia: po ponownym
rozpatrzeniu w roku 2016. Ponownie zostaly wydane trzy decyzje (na kazda z trzech osob).
Od tych decyzji strony zlozyly odwolanie do Wojewody Lodzkiego — Organ II instancji utrzymat te
decyzje o wymeldowaniu w mocy. Strony odwolaly sie od decyzji Wojewody Lobdzkiego do

Naczelnego Sadu Administracyjnego — postepowanie odwolawcze nadal w toku.

Ad 1.1 sprawa nr SO.5343.1.50.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 26.05.2015r., data wplywu 28.05.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.50.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 28.05.2015r., data
doreczenia-odbioru 03.06.2015r.,

Decyzja nr SO.5343.1.50.2015 z dnia 10.07.2015r. data doreczenia-odbioru 13.07.2015r., i
14.07.2015T.
Ad 1.2 sprawa nr SO.5343.1.89.2015:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 15.12.2015r., data wplywu 17.12.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.89.2015 o wszczeciu postepowania z dnia 17.12.2015r., data
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doreczenia-odbioru 18.12.2015r.,

Decyzja nr SO.5343.1.89.2015 z dnia 17.02.2015r. data doreczenia-odbioru 22.02.2015r., i
22.02.2015T.
Ad 1.3 sprawa nr SO.5343.1.79.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 22.09.2015r., data wplywu 23.09.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.79.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 23.09.2015r., data
doreczenia-odbioru 25.09.2015r.,

Decyzja nr SO.5343.1.79.2015 z dnia 12.11.2015r. data doreczenia-odbioru 13.11.2015r., i
16.11.2015T.
Ad 1.4 sprawa nr SO.5343.1.74.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 01.09.2015r., data wplywu 07.09.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.73.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 07.09.2015r., data
doreczenia-odbioru 15.09.2015r.,

Decyzja nr SO.5343.1.74.2015 z dnia 13.11.2015r. data doreczenia-odbioru 17.11.2015r1., i
20.11.2015T.
Ad 1.5 sprawa nr SO.5343.1.73.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 07.09.2015r., data wplywu 07.09.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.73.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 07.09.2015r., data
doreczenia-odbioru 10.09.2015r.,

Postanowienie nr S0.5343.1.73.2015 z o zmianie terminu zakonczenia postepowania
administracyjnego z dnia 03.11.2015r., data doreczenia-odbioru 06.11.2015r.,

Decyzja nr SO.5343.1.73.2015 z dnia 23.11.2015r. data doreczenia-odbioru 26.11.2015r., i
25.11.2015T.
Ad 1.6 sprawa nr SO.5343.1.81.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 05.11.2015r., data wplywu 09.11.2015r1., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.81.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 09.11.2015r., data
doreczenia-odbioru 13.11.2015r., przez PSM.

Decyzja nr SO.5343.1.81.2015 z dnia 15.01.2016r. data doreczenia-odbioru 18.01.2016r., i

18.01.2016r.

2. wydanych 26 decyzji o umorzeniu na podstawie art. 105 Kodeksu postepowania

administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze zm.);
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a).-2 decyzje wydane w jednym postepowaniu (postepowanie dotyczyto dwoch osob),

Ad 2.1 sprawa nr SO.5343.1.44.2015:

Podanie o wymeldowanie z dnia 22.05.2015r., data wplywu 25.05.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.44.2015 z dnia 25.05.2015r., data
doreczenia-odbioru 27.05.2015r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.44.2015 z dnia 02.06.2015r. data doreczenia-odbioru
08.06.2015r., Wnioskodawca. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania
z pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 01.06.2015r., osobiscie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.2 sprawa nr SO.5343.1.75.2015:

Podanie o wymeldowanie z dnia 18.09.2015r., data wplywu 21.09.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca statego pobytu osob.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.75.2015 z dnia 21.09.2015r., data
doreczenia-odbioru 24.09.2015r.,

Decyzja umorzeniowa nr S0.5343.1.75.2015 z dnia 09.10.2015r. data doreczenia-odbioru
brak. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z lokalu
mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 06.10.2015r., osobiScie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.75.2015 z dnia 09.10.2015r. data doreczenia-odbioru
13.10.2015r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z
lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 06.10.2015r., osobiécie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Decyzja umorzeniowa nr S0.5343.1.75.2015 z dnia 20.11.2015r. data doreczenia-odbioru
24.11.20151., Wnioskodawca. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 20.11.2015r., dokonala wymeldowania.
Ad 2.3 sprawa nr SO.5343.1.26.2015:

Podanie o wymeldowanie z dnia 20.04.2015r., data wplywu 20.04.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.26.2015 z dnia 21.04.2015r., data
doreczenia-odbioru 27.,28.04 .2015r., 1 06.05.2015T.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.26.2015 z dnia 06.05.2015r. data doreczenia-odbioru
18.05.20151r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z
lokalu mieszkalnego oséb, ktore to w dniu 06.05.2015r., osobiécie stawily sie w Wydziale Spraw

Obywatelskich tut. Urzedu i dokonaly wymeldowania .
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Ad 2.4 sprawa nr SO.5343.1.88.2015:

Podanie o wymeldowanie z dnia 08.12.2015r., data wplywu 11.12.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.88.2015 z dnia 14.12.2015r1., data
doreczenia-odbioru 15.12.2015r.

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr SO.5343.1.88.2015 z dnia
17.02.2016r. data doreczenia-odbioru 22.02.2016r

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.88.2015 z dnia 25.02.2016r. data doreczenia-odbioru
02.03.20151r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego
z lokalu mieszkalnego osob, ktére to w dniu 25.02.2016r., osobiScie stawily sie w Wydziale Spraw

Obywatelskich tut. Urzedu i dokonaly wymeldowania.

3. wykazano 3 zaswiadczenia bez rozpatrzenia na podstawie art. 64 Kodeksu postepowania

administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze zm.)

ad 3.1 sprawa nr SO.5343.1.15.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 10.03.2015r., wnioskodawca wnioskuje o wymeldowanie z
miejsca stalego z pobytu osoby,

Notatka Shuzbowa z dnia 11.03.2015r., sporzadzona przez inspektora Wydzialu z
przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;.

Pismem nr S0O.5343.1.15.2015 z dnia 11.03.2015r. data doreczenia 17.03.2015r., Wydzial
Spraw Obywatelskich poinformowal wnioskodawce, iz sprawa jest bezprzedmiotowa z uwagi na
fakt, ze w dniu 11.03.2015r., osoba stawila sie osobiscie i dokonala wymeldowania z miejsca stalego
pobytu.
ad 3.2 sprawa nr SO.5343.1.84.2015:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 16.11.2015r., data wplywu 16.11.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego z pobytu osoby,

Notatka Stluzbowa z dnia 17.11.2015r., sporzadzona przez inspektora Wydzialu z
przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;.

Pismem nr SO.5343.1.84.2015 z dnia 25.11.2015r. data doreczenia 27.11.2015r., Wydzial
Spraw Obywatelskich poinformowal wnioskodawce, iz sprawa jest bezprzedmiotowa z uwagi na

fakt, ze w dniu 24.11.2015r., osoba stawila sie osobiscie i dokonala wymeldowania z miejsca stalego
pobytu.

4. wydano 3 decyzje o odmowie wymeldowania na podstawie art. 35 ustawy z dnia
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24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 388 ze zm.) oraz art. 104
Kodeksu postepowania administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 267

ze zm.)

Ad 4.1 sprawa nr SO.5343.1.21.2015:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 31.03.2015r., data wplywu 07.04.2015r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby,

Zawiadomienie nr SO.5343.1.21.2015 0 wszczeciu postepowania z dnia 07.04.2015r., data
doreczenia-odbioru 14.04.2015r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.21.2015 z dnia
17.06.2015r. data doreczenia-odbioru 26.06.2015r., i 06.07.2015T.

Decyzja odmowna nr S0.5343.1.21.2015 z dnia 11.08.2015r. data doreczenia-odbioru
18.08.2015r i 01.09.2015r. Odmoéwiono wymeldowania z pobytu stalego z lokalu mieszkalnego
osoby.

Jednocze$nie w toku czynnos$ci kontrolnych kontrolowany poinformowal kontrolujacych,
iz:

-17 postepowan, ktore zostaly rozpoczete w 2015r., zakonczyly sie prawomocnymi decyzjami w
2016 roku

-postepowanie administracyjne nr SO.5343.1.82.2015 rozpoczete w 2015t z uwagi na zawieszenie
do czasu rozpatrzenia sprawy o przywrocenie stanu posiadania lokalu przez Sad Rejonowy

w Pabianicach zakonczone zostalo wydaniem decyzji 2017r (jedna decyzja).

W dniu 28.12.2017r., Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich przedlozyl kontrolujacym
pisemny wykaz przeprowadzonych postepowan administracyjnych za rok 2016 zakonczonych

wydaniem decyzji na podstawie ustawy o KPA tj.: 101 decyzje z podzialem na:

1. wydanych 48 decyzji o wymeldowaniu na podstawie art. 35 ustawy z dnia 24.09.2010r. o
ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 722 ze zm.) oraz art. 104 Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zm.).

a).-2 decyzje wydane w jednym postepowaniu (postepowanie dotyczyto dwoch osob),
b).-1 odwolanie od decyzji o wymeldowaniu z pobytu statego do Wojewody Lodzkiego, z ktorych to:
-1 decyzja zostala utrzymana w mocy;

-11 decyzji wydanych w roku 2016 do postepowan rozpoczetych w roku 2015.
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Ad 1.1 sprawa nr SO.5343.1.39.2016:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 07.06.2016r., data wplywu 08.06.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.39.2016 o wszczeciu postepowania z dnia 13.06.2016r., data
doreczenia-odbioru 17.06.2016r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.39.2016 z dnia
04.07.2016r. data doreczenia-odbioru 06.07.2016r., i 08.07.2016r. Wyznaczono nowy termin
zalatwienia sprawy tj.: 11.08.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr S0O.5343.1.39.2016 z dnia 04.08.2016r. data doreczenia-
odbioru 10.08.2016r i 11.08.2016r.

Ad 1.2 sprawa nr SO.5343.1.44.2016:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 29.06.2016r., data wplywu 29.06.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.44.2016 0 wszczeciu postepowania z dnia 29.06.2016r., data
doreczenia-odbioru 05.07.2016r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.44.2016 z dnia
20.08.2016r. data doreczenia-odbioru 05.09.2016r.Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy
tj.: 29.09.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr S0.5343.1.44.2016 z dnia 30.09.2016r. data doreczenia-
odbioru 03.10.2016r 1 11.08.2016r.

Ad 1.3 sprawa nr SO.5343.1.53.2016:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 11.08.2016r., data wplywu 11.08.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.53.2016 0 wszczeciu postepowania z dnia 11.08.2016r., data
doreczenia-odbioru 25.8.2016r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.53.2016 z dnia
09.09.2016r. data doreczenia-odbioru 14.09.2016. Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy
tj.: 20.10.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.53.2016 z dnia 19.10.2016r. data doreczenia-odbioru

21.10.2016r1 21.10.2016T.

Ad 1.4 sprawa nr SO.5343.1.46.2016:

Wniosek o wymeldowanie z dnia brak daty, data wplywu 21.07.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.46.2016 0 wszczeciu postepowania z dnia 21.07.2016r., data

doreczenia-odbioru 27.07.2016r i 25.07.2016r.
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Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.46.2016 z dnia
19.08.2016r. data doreczenia-odbioru 23.08.2016. Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy
tj.: 20.09.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.46.2016 z dnia 08.09.2016r. data doreczenia-
odbioru 14.09.2016r.

Ad 1.5 sprawa nr SO.5343.1.62.2016:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 06.09.2016r., data wplywu 06.09.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.62.2016 o wszczeciu postepowania z dnia 06.09.2016r., data
doreczenia-odbioru 09.09.2016r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.62.2016 z dnia
28.10.2016r. data doreczenia-odbioru 31.10.2016r.Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy tj.:
21.11.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.62.2016 z dnia 18.11.2016r. data doreczenia-odbioru
22.11.2016r i 23.11.2016r.

Ad 1.6 sprawa nr SO.5343.1.70.2016:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 27.09.2016r., data wplywu 29.09.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.70.2016 0 wszczeciu postepowania z dnia 29.09.2016r., data
doreczenia-odbioru 11.10.2016r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.70.2016 z dnia
25.11.2016r. data doreczenia-odbioru 28.11.2016r.Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy tj.:
23.12.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.70.2016 z dnia 16.12.2016r. data doreczenia-odbioru
21.12.2016r1i 23.13.2016r.

Ad 1.7 sprawa nr SO.5343.1.15.2016:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 28.02.2016r., data wplywu 01.03.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.15.2016 0 wszczeciu postepowania z dnia 01.03.2016r., data
doreczenia-odbioru 04.03.2016r i 08.03.2016r.

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.15.2016 z dnia 29.07.2016r. data doreczenia-odbioru
04.08.20161 i 04.08.2016r.

Odwolanie z dnia 18.08.2016r., data wplywu 17.08.2016r; do sprawy nr SO.5343.1.15.2016 z
dnia 29.07.2016r.

Decyzja Wojewody Lodzkiego nr SO-11.621.10.2016 z dnia 26.09.2016r., ktoéra to utrzymuje

w mocy zaskarzong decyzje.
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2. wydanych 36 decyzji o umorzeniu na podstawie art. 105 Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zm.);
a).-4 decyzje wydane w jednym postepowaniu,
b).-6 decyzji wydanych w postepowaniach rozpoczetych w 2015r.,

Ad 2.1 sprawa nr SO.5343.1.9.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 05.02.2016r., data wplywu 08.02.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego powodu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.9.2016 z dnia 08.02.2016r., data
doreczenia-odbioru 10.02.2016r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.9.2016 z dnia 09.03.2016r. data doreczenia-odbioru
11.03.2016r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z
lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 09.03.2016r., osobiscie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonata wymeldowania.

Ad 2.2 sprawa nr SO.5343.1.13.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 29.02.2016r., data wplywu 29.02.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca statego powodu oséb.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.13.2016 z dnia 29.02.2016r., data
doreczenia-odbioru 02.03.2016r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.13.2016 z dnia 04.03.2016r. data doreczenia-odbioru
09.03.2016r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego
z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 04.03.2016r., osobiécie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.3 sprawa nr SO.5343.1.19.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 21.03.2016r., data wplywu 21.03.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego powodu oso6b.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.19.2016 z dnia 21.03.2016r., data
doreczenia-odbioru 12.03.2016r., i 23.03.2016r.

Decyzja umorzeniowa nr S0.5343.1.19.2016 z dnia 18.04.2016r. data doreczenia-odbioru
20.04.2016r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego
z lokalu mieszkalnego osob, ktéra to w dniu 18.04.2016r., osobiscie stawily sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonaly wymeldowania.

Ad 2.4 sprawa nr SO.5343.1.42.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 21.06.2016r., data wplywu 22.06.2016r., wnioskodawca

wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego powodu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.42.2016 z dnia 22.06.2016r., data
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doreczenia-odbioru 27.06.2016r.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.42.2016 z dnia 06.07.2016r. data doreczenia-odbioru
07.07.2016r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego
z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 06.07.2016r., osobiscie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonaly wymeldowania.

Ad 2.5 sprawa nr SO.5343.1.64.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 08.08.2016r., data wplywu 12.09.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego powodu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.64.2016 z dnia 12.09.2016r., data
doreczenia-odbioru 15.09.2016r.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.64.2016 z dnia 12.10.2016r. data doreczenia-odbioru
16.10.20161 i 28.10.2016r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, dnia 05.10.2016r., z Zakladu Karnego do Wydzialu
Spraw Obywatelskich tut. Urzedu wplynelo wypehione zgloszenie o wymeldowanie z miejsca
pobytu stalego.

3. wydano 2 decyzje o odmowie wymeldowania na podstawie art. 35 ustawy z dnia
24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 722 ze zm.) oraz art. 104
Kodeksu postepowania administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23

ze zm.)

4. wykazano 1 zawiadomienie bez rozpatrzenia na podstawie art. 64 Kodeksu postepowania

administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zm.)

Ad 4.1 sprawa nr SO.5343.1.11.2016:

Podanie o wymeldowanie z dnia 06.02.2016r., data wplywu 08.02.2016r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego powodu osoby.

Zawiadomienie, iz wniosek-podanie zostalo pozostawione bez rozpatrzenia nr

S0.5343.1.11.2016 z dnia 11.03.2016r., data doreczenia-odbioru 14.03.2016r.

5. wydano 1 pismo w odpowiedzi na wniosek

Jednocze$nie w toku czynnoSci kontrolnych kontrolowany poinformowal kontrolujacych,
iz:
-19 postepowan, ktore zostaly rozpoczete w 2015r., zakonczyly sie prawomocnymi decyzjami w

2016 roku i w tym 3 decyzje zostaly wydane w jednym postepowaniu.
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W kontrolowanym okresie tj.: 01.01.2015-31.12.2016 kontrolujacy stwierdzili naruszenie
dyspozycji art. 35 § 1, § 3 ustawy z dnia 14.06.1960r., Kodeksu postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2013r ,poz. 267 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 23 ze zm.), ktory to stanowi, iz Organy
administracji publicznej obowiazane sa zalatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastgpié nie
pOZniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegolnie skomplikowane — nie p6zZniej niz w ciggu dwoch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwolawczym — w ciggu miesigca od
dnia otrzymania.

Jednocze$nie naruszono dyspozycje art. 36 § 11 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960r., Kodeksu
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r, poz. 267 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 23 ze
zm.), ktory to stanowi iz o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie okreSlonym w art.
35 lub w przepisach szczegélnych organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic
strony, podajac przyczyny i wskaza¢ nowy termin zalatwienia sprawy.

§ 2 ten sam obowiazek cigzy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku
zwloki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Ponadto stwierdzono naruszenie przez pracownikow dyspozycji pkt. 5 Zakresu
Odpowiedzialno$ci Pracownika, ktory to stanowi, iz Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za
prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe wykonywanie obowiazkéw wymienionych w zakresie
obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw

prawa.

W dniu 15.01.2018r., Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich przedlozyl kontrolujacym
pisemny wykaz przeprowadzonych postepowan administracyjnych za rok 2017 zakonczonych

wydaniem decyzji na podstawie ustawy KPA tj.: 123 decyzje z podzialem na:

1. wydanych 78 decyzji o wymeldowaniu na podstawie art. 35 ustawy z dnia 24.09.2010r. 0
ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 722 ze zm.) oraz art. 104 Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zm.) (t.j. Dz. U. z
2017r, poz. 935 ze zm.).

a).-4 decyzje wydane w jednym postepowaniu

b).-15 decyzji, ktore zostana wydane w 2018r., a postepowania zostaly rozpoczete w 2017r.

Ad 1.1 sprawa nr SO.5343.1.7.2017:
Whniosek o wymeldowanie z dnia 25.01.2017r., data wplywu 26.01.2017r., wnioskodawca

wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.
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Zawiadomienie nr SO.5343.1.7.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 26.01.2017r., data
doreczenia-odbioru 02.02.2017r.,

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.7.2017 z dnia 21.03.2017r. data doreczenia-odbioru
24.03.2017r i 29.03.2017T.

Ad 1.2 sprawa nr SO.5343.1.26.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 30.03.2017r., data wplywu 31.03.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.26.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 31.03.2017r., data
doreczenia-odbioru 05.04.2017r.,

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0O.5343.1.26.2017 z dnia
31.05.2017r. data doreczenia-odbioru 05.06.2017r. Wyznaczono nowy termin zalatwienia sprawy
tj.: 31.06.2017r., (bledne okreslenie dnia miesigca, miesigc czerwiec ma trzydzieSci dni)

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.26.2017 z dnia 03.07.2017r. data doreczenia-
odbioru 07.07.2017r i 24.07.2017r.

Ad 1.3 sprawa nr SO.5343.1.34.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 25.04.2017r., data wplywu 25.04.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.34.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 26.04.2017r., data
doreczenia-odbioru -zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.34.2017 z dnia 29.06.2017r. data doreczenia-
odbioru 03.07.2017r i -zwrot nie podjeto w terminie
Ad 1.4 sprawa nr SO.5343.1.64.2017:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 11.07.2017r., data wplywu 13.03.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.64.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 13.07.2017r., data
doreczenia-odbioru 17.07.2017r i -zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.64.2017 z dnia 18.09.2017r. data doreczenia-odbioru
22.09.2017r 1 11.10.2017T.

Ad 1.5 sprawa nr SO.5343.1.71.2017:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 07.08.2017r., data wplywu 07.08.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.71.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 07.08.2017r., data
doreczenia-odbioru 10.08.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.71.2017 z dnia 29.09.2017r. data doreczenia-odbioru
03.10.2017r i 03.10.2017T.

Ad 1.6 sprawa nr SO.5343.1.86.2017:
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Whniosek o wymeldowanie z dnia 21.09.2017r., data wplywu 27.09.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.86.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 27.09.2017r., data
doreczenia-odbioru 29.09.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.86.2017 z dnia 15.11.2017r. data doreczenia-odbioru
17.11.2017r i 20.11.2017T.
Ad 1.7 sprawa nr SO.5343.1.88.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 04.10.2017r., data wplywu 04.10.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.88.2017 o0 wszczeciu postepowania z dnia 04.10.2017r., data
doreczenia-odbioru 06.10.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.88.2017 z dnia 07.12.2017r. data doreczenia-odbioru
08.12.2017ri 08.12.2017r.
Ad 1.8 sprawa nr SO.5343.1.4.2017:

Wniosek o wymeldowanie z dnia brak daty, data wplywu 10.01.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.4.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 10.01.2017r., data
doreczenia-odbioru 12.01.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.4.2017 z dnia 08.03.2017r. data doreczenia-odbioru
09.03.2017r i 09.03.2017T.
Ad 1.9 sprawa nr SO.5343.1.51.2017:

Wniosek o wymeldowanie z dnia 08.06.2017r., data wplywu 09.06.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.51.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 09.06.2017r., data
doreczenia-odbioru 13.06.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.51.2017 z dnia 21.08.2017r. data doreczenia-odbioru
23.08.2017r1 23.08.2017r.
Ad 1.10 sprawa nr SO.5343.1.56.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 26.06.2017r., data wplywu 26.06.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.56.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 26.06.2017r., data
doreczenia-odbioru 28.06.2017r i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr S0O.5343.1.56.2017 z dnia 22.08.2017r. data doreczenia-
odbioru 28.08.2017r i 04.09.2017r.
Ad 1.11 sprawa nr SO.5343.1.67.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 24.07.2017r., data wplywu 24.07.2017r., wnioskodawca
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wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.67.2017 o0 wszczeciu postepowania z dnia 24.07.2017r., data
doreczenia-odbioru - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.67.2017 z dnia 25.09.2017r. data doreczenia-odbioru
26.09.2017r i - Zzwrot nie podjeto w terminie
Ad 1.12 sprawa nr SO.5343.1.85.2017:

Whniosek o wymeldowanie z dnia 20.09.2017r., data wplywu 20.09.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie nr SO.5343.1.85.2017 0 wszczeciu postepowania z dnia 20.09.2017r., data
doreczenia-odbioru 22.09.2017r., - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja o wymeldowaniu nr SO.5343.1.85.2017 z dnia 22.11.2017r. data doreczenia-odbioru

23.11.2017T 1 24.11.2017T.

2. wydanych 36 decyzji o umorzeniu na podstawie art. 105 Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 935 ze zm.) ;

a).-2 decyzje wydane w jednym postepowaniu

b).-2 decyzje wydane w jednym postepowaniu

¢).-4 decyzje wydane do postepowan rozpoczetych w 2016r.,

Ad 2.1 sprawa nr SO.5343.1.33.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 19.04.2017r., data wplywu 19.04.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.33.2017 z dnia 20.04.2017r., data
doreczenia-odbioru 21.04.2017r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.33.2017 z dnia 27.04.2017r. data doreczenia-odbioru
05.05.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z
lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 27.04.2017r., osobiScie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.2 sprawa nr SO.5343.1.12.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 15.02.2017r., data wplywu 15.02.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.12.2017 z dnia 15.02.2017r., data
doreczenia-odbioru 17.02.2017r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.12.2017 z dnia 28.02.2017r. data doreczenia-odbioru
02.03.2017r i 14.03.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z

pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 28.02.2017r., osobiScie stawila sie w
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Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonata wymeldowania.
Ad 2.3 sprawa nr SO.5343.1.36.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 08.05.2017r., data wplywu 08.05.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.36.2017 z dnia 08.05.2017r., data
doreczenia-odbioru 15.05.2017r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.36.2017 z dnia 31.05.2017r. data doreczenia-odbioru
05.05.2017r i 19.06.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 31.05.2017r., osobiScie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.4 sprawa nr SO.5343.1.72.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 11.08.2017r., data wplywu 11.08.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.72.2017 z dnia 14.08.2017r., data
doreczenia-odbioru 21.08.2017r.,

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.72.2017 z dnia 28.08.2017r. data doreczenia-odbioru -
zwrot nie podjeto w terminie. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 25.08.2017r., osobiScie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.5 sprawa nr SO.5343.1.58.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 23.06.2017r., data wplywu 26.06.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.58.2017 z dnia 26.06.2017r., data
doreczenia-odbioru - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.58.2017 z dnia 07.08.2017r. data doreczenia-odbioru
14.08.2017r i 16.08.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 04.08.2017r., osobiscie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.6 sprawa nr SO.5343.1.90.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 11.10.2017r., data wplywu 12.10.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.90.2017 z dnia 12.10.2017r., data
doreczenia-odbioru 17.10.2017r.

Decyzja umorzeniowa nr S0.5343.1.90.2017 z dnia 06.11.2017r. data doreczenia-odbioru
08.11.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z

lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 06.11.2017r., osobiScie stawila sie w Wydziale Spraw

19/24
Urzad Miejski w Pabianicach, Zespdt Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./ fax +48 42 225 46 93,
e-mail: poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl, pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.
Ad 2.7 sprawa nr SO.5343.1.100.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 16.11.2017r., data wplywu 16.11.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.100.2017 z dnia 17.11.2017r., data
doreczenia-odbioru 21.11.2017r. i 21.11.2017r.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.100.2017 z dnia 29.11.2017r. data doreczenia-odbioru
08.11.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego z
lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 28.11.2017r., osobiscie stawila sie w Wydziale Spraw
Obywatelskich tut. Urzedu i dokonata wymeldowania.

Ad 2.8 sprawa nr SO.5343.1.13.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 17.02.2017r., data wplywu 20.02.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.13.2017 z dnia 20.02.2017r., data
doreczenia-odbioru 22.02.2017r. i 23.02.2017r.

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.13.2017 z dnia 23.02.2017r. data doreczenia-odbioru
27.02.2017r. i 28.02.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktoéra to w dniu 22.02.2017r., osobiScie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.9 sprawa nr SO.5343.1.104.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 30.11.2017r., data wplywu 01.12.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.104.2017 z dnia 01.12.2017r., data
doreczenia-odbioru 05.12.2017r. i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.104.2017 z dnia 05.12.2017r. data doreczenia-odbioru
07.12.2017r. i 07.12.2017r. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 05.12.2017r., osobicie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

Ad 2.10 sprawa nr SO.5343.1.23.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 12.03.2017r., data wplywu 23.03.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.23.2017 z dnia 23.03.2017r., data
doreczenia-odbioru 27.03.2017r. i - zwrot nie podjeto w terminie

Decyzja umorzeniowa nr SO.5343.1.23.2017 z dnia 04.05.2017r. data doreczenia-odbioru .
08.05.2017r. i - zwrot nie podjeto w terminie. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie

wymeldowania z pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 02.05.2017r.,
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osobiscie stawila sie w Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.
Ad 2.11 sprawa nr SO.5343.1.11.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 08.02.2017r., data wplywu 10.02.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.11.2017 z dnia 10.02.2017r., data
doreczenia-odbioru 22.02.2017r. i 02.03.2017r.

Decyzja umorzeniowa nr S0.5343.1.11.2017 z dnia 17.03.2017r. data doreczenia-odbioru
04.04.2017r. i - zwrot nie podjeto w terminie. Umorzono postepowanie administracyjne w sprawie
wymeldowania z pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktéra to w dniu 15.03.2017r.,

osobiScie stawila sie w Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania.

3. wydano 1 decyzje o odmowie wymeldowania na podstawie art. 35 ustawy z dnia
24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 722 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2017r.,
poz. 657 ze zm.) oraz art. 104 Kodeksu postepowania administracyjnego z dnia

14.06.1960r., (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 23 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 935 ze zm.)

Ad 3.1 sprawa nr SO.5343.1.80.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 08.09.2017r., data wplywu 08.09.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.80.2017 z dnia 11.09.2017r., data
doreczenia-odbioru 12.09.2017r. I 13.09.2017r.

Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie nr S0.5343.1.80.2017 z dnia
10.11.2017r. data doreczenia-odbioru 14.11.2017r i 17.11.2017r. Wyznaczono nowy termin
zalatwienia sprawy tj.: 11.12.2017r.

Decyzja o odmowie wymeldowania z pobytu stalego nr S0.5343.1.80.2017 z dnia

13.12.2017r. data doreczenia-odbioru 14.12.2017r i 18.12.2017r.

4. wykazano 1 zawiadomienie bez rozpatrzenia na podstawie art. 64 Kodeksu postepowania

administracyjnego z dnia 14.06.1960 r., (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 935 ze zm.)

Ad 4.1 sprawa nr SO.5343.1.61.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 06.07.2017r., data wplywu 06.07.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie, iz wniosek-podanie zostalo pozostawione bez rozpatrzenia nr
S0.5343.1.61.2016 z dnia 11.07.2017r., data doreczenia-odbioru 13.07.2017r., brak oplaty

skarbowe;.
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5. wydano 1 pismo — zawiadomienie w odpowiedzi na wniosek
Ad 5.1 sprawa nr SO.5343.1.61.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 18.09.2017r., data wplywu 18.09.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Notatka sluzbowa z dnia 19.09.2017r., z przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;.

Zawiadomienie, nr S0.5343.1.84.2017 z dnia 21.09.2017r. data doreczenia-odbioru
27.09.2017r. W odpowiedzi na wniosek dotyczacy wymeldowania w trybie administracyjnym z
pobytu stalego z lokalu mieszkalnego osoby, ktora to w dniu 21.09.2017r., osobiScie stawila sie w
Wydziale Spraw Obywatelskich tut. Urzedu i dokonala wymeldowania. W zwiazku z powyzszym

postepowanie w przedmiotowej sprawie stalo sie bezprzedmiotowe

6. wydano 1 postanowienie o zawieszeniu postepowania na podstawie art. 97 § 1 pkt. 4
Kodeksu postepowania administracyjnego z dnia 14.06.1960 r., (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 23

ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 935 ze zm.)

Ad 6.1 sprawa nr SO.5343.1.60.2017:

Podanie o wymeldowanie z dnia 04.07.2017r., data wplywu 05.07.2017r., wnioskodawca
wnioskuje o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu osoby.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr SO.5343.1.60.2017 z dnia 05.07.2017r., data
doreczenia-odbioru 13.07.2017r. i 20.07.2017r.

Notatka sluzbowa z dnia 07.08.2017r., z przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;j.

Postanowienie nr S0.5343.1.60.2017 z dnia 08.08.2017r., data doreczenia-odbioru

14.08.2017r. 1 28.08.2017r. 0 Zawieszeniu postepowania administracyjnego.

Jednocze$nie w toku czynnoSci kontrolnych kontrolowany poinformowal kontrolujacych,
iz:

-15 decyzji, ktore zostang wydane w 2018r., a postepowania zostaly rozpoczete w 2017r.

W  kontrolowanym okresie tj.: 01.01.-31.12.2017 kontrolujacy stwierdzili naruszenie
dyspozycji art. 35 § 1, § 3 ustawy z dnia 14.06.1960r., Kodeksu postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. Z 2016, poz 23 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 935 ze zm.), ktory to stanowi, iz Organy
administracji publicznej obowigzane sa zalatwia¢ sprawy bez zbednej zwloki.

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastgpi¢ nie
pOzniej niz w ciaggu miesiaca, a sprawy szczegblnie skomplikowane — nie p6zniej niz w ciaggu dwoch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, za$ w postepowaniu odwolawczym — w ciggu miesigca od

dnia otrzymania.
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Jednocze$nie naruszono dyspozycje art. 36 § 11 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960r., Kodeksu
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 23 ze zm.) (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 935 ze
zm.), ktory to stanowi iz o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie okreslonym w art.
35 lub w przepisach szczegélnych organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic
strony, podajac przyczyny i wskaza¢ nowy termin zalatwienia sprawy.

§ 2 ten sam obowiazek cigzy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku
zwloki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Ponadto stwierdzono naruszenie przez pracownikow dyspozycji pkt. 5 Zakresu
Odpowiedzialno$ci Pracownika, ktory to stanowi, iz Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za
prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe wykonywanie obowiazkéw wymienionych w zakresie
obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw

prawa.

KONTROLE ZEWNETRZNE:
+ W dniach 02 i 04.02.2016r. byla przeprowadzona kontrola przez pracownikow Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Lodzi w zakresie prowadzenia i aktualizowania stalego

rejestru wyborcOw w gminie miejskiej Pabianice.

Czesc¢ — C. Informacje koncowe:
Whnioski

1. Naruszenie dyspozycji art. 35 § 1, § 3i art. 36 § 11 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960r., Kodeksu
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r,poz. 267 ze zm.),

2. Naruszenie przez pracownikow dyspozycji pkt. 5 Zakresu Odpowiedzialno$éci Pracownika,
ktory to stanowi, iz Pracownik ponosi odpowiedzialnoé¢ za prawidlowe, zgodne z prawem i
terminowe wykonywanie obowigzkéw wymienionych w zakresie obowiazkoéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci oraz innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

3. Przeprowadzenie szkolenia wszystkim pracownikom Wydzialu Spraw Obywatelskich z
zakresu przepisow KPA i innych przepisow prawa oraz terminowo$ci w tym zakresie
(niezwlocznie).

. Kontrolowane akta posiadaly Metryki Sprawy.

=

5. Z uwagi na zblizajace sie wybory samorzadowe wskazane jest uzupelnienie brakow
kadrowych w Wydziale Spraw Obywatelskich na stanowisku: ds. rejestru wyborcow i
udostepniania danych osobowych (jeden etat - inspektor).

Zalaczniki:

-zalacznik nr 1 upowaznienie nr SPM- 1. 0052. 304. 2017,
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-zalacznik nr 2 upowaznienie nr SPM- 1. 0052. 305. 2017,
-zalacznik nr 3 upowaznienie nr SPM- 1. 0052. 16. 2018,
-zalacznik nr 4 upowaznienie nr SPM- 1. 0052. 17. 2018,
-zalacznik nr 5 pismo z dnia 12.12.2017r.,

-zalacznik nr 6 Notatka stuzbowa z dnia 22.12.2017r.
-zalacznik nr 7 pismo z dnia 28.12.2017r.,

-zalgcznik nr 8 pismo z dnia 29.12.2017r.,

-zalacznik nr 9 pismo z dnia 15.01.2018r.,

Informacje koncowe:
Sprawozdanie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz Sprawozdania otrzymal Kontrolowany(3), drugi egzemplarz otrzymal
Prezydent Miasta Pabianic (2).
Kontrolowanemu, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokohu, przystuguje prawo zlozenia
zastrzezen lub wyjasnien w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia z réwnoczesnym
wskazaniem stosownych wnioskow dowodowych. W przypadku nie zlozenia wyjasnien lub
zastrzezen w ww. terminie przyjmuje sie ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.
Na tym Sprawozdanie zakonczono.
Sprawozdanie zawiera 24 strony zaparafowane.

Material dowodowy jak i zalgczniki sg zalaczone do egz. nr 1 Sprawozdania.

Podpisy

Podpis Kontrolowanego Podpis Kontrolujacego
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