Pabianice, dnia 11.12.2017r.

Srodowiskowy Dom Samopomocy
ul. Cicha 24
95-200 Pabianice

Urzad Miejski w Pabianicach

ul. Zamkowa 16

Zesp6t Audytu 1 Kontroli Wewnetrznej
Pan Piotr Keskiewicz

Na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Pabianic nr SPM-1.0052.279.2017 z dnia
5 pazdziernika 2017 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w Srodowiskowym Domu
Samopomocy audyt placowki odbyt si¢ w dniach 12.10-30.11.2017 r. przeprowadzony zostal przez
Inspektora Kontroli Wewng¢trznej mgr. Piotra Keskiewicza.

We wnioskach pokontrolnych zostaty wskazane uwagi, do ktérych sktadamy wyjasnienia:

W pkt. 6 zaznaczone faktury bez podpisu kierownika:
1. Faktura TG/1966 z dnia 31.03.2015 r. na kwot¢ 4631,18 zI wystawiona przez Zaklad
Energetyki Cieplnej
2. Fakrura f1d00724319/004/15 z dnia 03.04.2015 r. na kwotg 154,22 zl wystawiona przez
Orange Polska S.A.
3. Faktura VAT nr 1125/2015 z dnia 03.12.2015 na kwote 266,00 zt wystawiona przez firme
»MIREX”
Na w/w fakturach podpisy zostaly uzupeknione.

Faktury nie uzupelnione podpisem przez Gléwna Ksiegowa w roku 2015:

1. Faktura nr F/001586/15 z dnia 13.04.2015 r. na kwote 157,40 zt wystawiona przez PPHU
HFerrum”.

2. Faktura VAT nr 00/12857 z dnia 20.05.2015 r. na kwote 427.65 zt wystawiona przez ........

3. Faktura VAT nr FV/A/2545/2015 z dnia 18.06.2015 r. na kwotg 338,25 zt wystawiona przez

ARISCO

4. Faktura VAT nr F/SOR/15/000050 z dnia 29.06.2015 r. na kwote 249,84 zl. wystawiona
przez ....

5. Faktura nr 1419/S/15 z dnia 26.11.2015 r. na kwote 27,52 zt wystawiona przez PPHU
»MAG-MAR”

6. Faktura VAT nr 16016/1228/15 z dnia 14.12.2015 r. na kwote 434,03 zt wystawiona przez
,»ORLEN”

7. Faktura VAT nr 330502397/12/15 z dnia 15.12.2015 r. na kwotg 807,03 zt wystawiona przez
,,Biedronka”

8. Faktura VAT nr 6867/2015 z dnia 29.12.2015 r. na kwote 953,25 zI wystawiona przez
»~MEGACOM”

9. Faktura VAT nr 332/15m z dnia 31.12.2015 r. na sume 204,88 zl wystawiona przez
Podpisy na w/w fakturach nie moga by¢ uzupetnione przez Gtéwna Ksiggowa poniewaz
30 wrzesnia 2016 r. zostala rozwigzana z nig umowa 0 prace.

W miesigcu grudniu 2016 r. firma M&M ,,System” wykonata ustuge montazu rolet. W
opisie na wydanych przez siebie fakturach w tresci napisata ,rolety”. Poniewaz wykonywata
ustuge p. o. Gléwnej Ksiggowej zadekretowata zgodnie z wykonang czynnoscig w §4300, z faktur




jednak mozna byloby wywnioskowaé, iz byt to zakup rolet czyli §4210 na co zwrocit uwage Pan
Audytor.

P.o. gtéwnego Ksiegowego zlozyla dnia 24.11.2017r.wyjasnienie uzasadniajgce zaksiggowanie
wymienionych faktur w §4300.

W trakcie kontroli wystgpilisSmy do firmy o wystawienie faktur korygujacych, ktére byly
zatacznikiem do sprawozdama

Zamontowane rolety wpisane sg zgodnie z Zarzadzeniem Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Pabianicach do zeszytu, w ktérym wpisujemy wyposazenie ponizej 350,00 zl.
Rolety wyliczone zostaly na kazde skrzydio okna oddzielnie, czyli jedna roleta byta w kwocie
nizszej niz 350,00 zt (w sktad kazdego kompletu wchodzi kilka pojedynczych rolet).

Uwaga w punkcie 9 sprawozdania dotyczy:

— wyplaty odprawy emerytalnej pracownika gospodarczego.

Wskazano w nim, iz przekazano dwukrotne pracownikowi odprawe emerytalna, a wplata
specjalisty ds. kadr i ptac (bedgca zwrotem w imieniu i w obecnosci uprawnionej do odprawy
pracownicy pierwszej wyplaty odprawy) — powinna by¢ potraktowana jako dobrowolna darowizna
na rzecz Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Pragniemy wyjasni¢, iz pierwsza wyplata odprawy emerytalnej z23.12.2015r. wykonana
zostala w zwigzku z trudnq sytuacja zdrowotng Pani Anny Spionek i na jej prosbe. Jednakze
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami roszczenie o zaplatg odprawy emerytalnej jest wymagalne od
dnia rozwigzania stosunku pracy (umowa rozwigzana z dniem 27.12.2015r.).

Ze wzgledu na koniec roku i duze prawdopodobienstwo, iz transakcje zwrotu srodkow w drodze
przelewu i ponownego przelewu na konto Pani Spionek (we whasciwym terminie) mogty nie zostaé
zrealizowane do 31 grudnia 2015 roku — postanowiono wyptaci¢ pienigdze z konta Pani Anny i
wplaci¢ bezposrednio na konto Srodowiskowego Domu Samopomocy . 28 grudnia 2015 roku
pracownica dzialu kadr w SDS Pani Magdalena Szefer-Mieszkalska pojechala z Pania Anna
Spionek (Pani Anna obawiala sie sama podrézowaé z tak duza kwota pieniedzy) do jej banku w
celu wyplaty otrzymanej odprawy emerytalnej. Nastepnie obie udaty si¢ do Getin Banku, w ktérym
konto p051ada Srodowiskowy Dom Samopomocy. Poniewaz pracownik banku poinformowat
wplacajace, iz wplata dokonana przez Panig Spionek — jako osobg nie powigzang z rachunkiem
obarczona bedzie dodatkowa prowizja — osobg wplacajgcg w imieniu Pani Anny Spionek byta Pani
Mieszkalska (wptata 9.742,00 zt 28.12.2015r. Godz. 15:46:53).

Niezwlocznie po dokonanym zwrocie kwoty odprawy emerytalnej, zostala ona przelana na konto
Pani Spionek (przelew 28.12.2015r. Godz. 16:15:52).

Do powyzszego wyjasnienia Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy dotacza:

— kopie notatki stuzbowej sporzadzonej 28.12.2015r.,

— kopie opisu wskazanej sytuacji sporzadzonej przez Panig Anne Spionek

— potwierdzenie realizacji operacji — przelew wychodzacy zewnetrzny — odprawa emerytalna
—-9.742,00 zt — 23.12.201 5.

— potwierdzenie realizacji operacji wptata na rachunek — kwota 9.742,00 zt — 28.12.2015r.

— potwierdzenie realizacji operacji - przelew wychodzacy zewngtrzny — odprawa emerytalna
-9.742,00 zt — 28.12.2015r.

— os$wiadczenie Pani Anny Spionek z dnia 11.12.2017r. dotyczace wnioskéw pokontrolnych

— o$wiadczenie Pani Anny Spionek z dnia 11.12.2017r. stanowiace zgode na dolaczenie do
wyjasnienia wyciagu z jej konta osobistego

— wyciag z rachunku Pani Anny Spionek

— kopia wyjasnienia ztozonego Panu Audytorowi dnia. 30.11.2017r. wraz z notatka stuzbowa i
o$wiadczeniem pracownika z dnia 28.12.2015r.




Jako wyjasnienie punktu 10 wnioskow pokontrolnych zalaczamy pismo p.o. gtéwnego ksiggowego
z dnia 24.11.2017r.

Punkt 12 dotyczacy ksiazki obiektu budowlanego uwzgledniono brak wpisow z przegladdw:
— instalacji wodociggowej przeciwpozarowej wewnetrznej (09.03.2015r.);
— kontroli podrgcznego sprzgtu gasniczego (09.03.2015r.);
- instalacji wodociggowej przeciwpozarowej wewnetrznej (03.03.2016r.);
—  prob cisnieniowych wezy hydrantowych H-25.

Ksigzka obiektu budowlanego zostala po otrzymaniu sprawozdania pokontrolnego uzupeiniona
przez Kierownika SDS o wpisy przegladu. Potwierdzeniem wykonania w/w przegladow sa
dotaczone protokoty.

) Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy




