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Wszyscy uczestnicy postępowania 

 
 

 

 

WYJAŚNIENIA 

 

do treści ogłoszenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w 

trybie art. 138o ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z późn. zm.) na świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach w latach 2018 – 2020  

 
 

W nawiązaniu do prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
Zamawiający informuję, że wpłynęły zapytania o następującej treści dotyczące zapisów 
Ogłoszenia i wyjaśnia, co następuje: 

 

PYTANIE NR 1:  

 

 
 
WYJAŚNIENIE DO PYTANIA 1:  

Zamawiający przychyla się do wniosku Wykonawcy i dokonuje zmiany treści ust. 12 w 

Załączniku Nr 9 do Ogłoszenia – Istotne Postanowienia Umowy, który otrzymuje brzmienie: 

„12. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawione 

będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. Wypłata wynagrodzenia 
nastąpi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przez Wykonawcę”. 

 
 



PYTANIE NR 2:  

 

 

 
 

WYJAŚNIENIE DO PYTANIA 2: 

Zamawiający przychyla się do wniosku Wykonawcy i wykreśla ust. 14 i 16 w Załączniku 
Nr 9 do Ogłoszenia – Istotne Postanowienia Umowy. 

 
 
PYTANIE NR 3:  

 

 
 

WYJAŚNIENIE DO PYTANIA 3: 

Zamawiający przychyla się do wniosku Wykonawcy i dokonuje zmiany treści ust. 15 w 

Załączniku Nr 9 do Ogłoszenia – Istotne Postanowienia Umowy, który otrzymuje brzmienie: 

„15. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 5000 zł w przypadku, gdy 

Zamawiający odstąpi od umowy w całości lub w części z powodu okoliczności, za które 
odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od umowy w całości lub w 
części z własnej winy.”. 

 
 

 
 
 



PYTANIE NR 4:  

 

 
 

WYJAŚNIENIE DO PYTANIA 4: 

Zamawiający przychyla się do wniosku Wykonawcy i dokonuje zmiany treści ust. 17 w 

Załączniku Nr 9 do Ogłoszenia – Istotne Postanowienia Umowy, który otrzymuje brzmienie: 

„17. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca naruszył warunek, aby 

minimum 70% osób realizujących umowę związaną z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem 
przesyłek pocztowych dla Zamawiającego było zatrudnionych na umowę o pracę przez cały 
okres realizacji zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

5% wynagrodzenia umownego brutto, za każdy stwierdzony przypadek. Kara umowna, o której 
mowa w zdaniu poprzednim, nakładana będzie na Wykonawcę, gdy w wyniku kontroli 

Państwowej Inspekcji Pracy wykazane zostaną nieprawidłowości dotyczące dopełnienia 
obowiązku zatrudnienia osób, które realizują czynności objęte zakresem przedmiotu umowy, na 
podstawie umowy o pracę.”. 

Jednocześnie Zamawiający dokonuje zmiany treści ust. 3 – Przedmiot zamówienia, w 
Części I Ogłoszenia w ten sposób, że dotychczasowe brzmienie akapitu:  

„Zamawiający wymaga, aby osoby realizujące czynności objęte zakresem zamówienia były 
zatrudnione przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, zgodnie z art. 
22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. 

zm.). Szczegółowe wymagania w tym zakresie zawarte są w Załączniku Nr 8 do niniejszego 
ogłoszenia.”. 

zastępuje wyrażeniem: 

„Zamawiający wymaga, aby minimum 70% osób realizujących czynności objęte zakresem 
zamówienia, związane z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych było 

zatrudnionych przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę przez cały 
okres realizacji zamówienia, zgodnie z art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 

(t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. zm.). Szczegółowe wymagania w tym zakresie zawarte są 
w Załączniku Nr 9 do niniejszego ogłoszenia.”. 



W związku z powyższym Zamawiający dokonuje zmiany treści zdania pierwszego ust. 2 
Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik Nr 7 do Ogłoszenia nadając mu brzmienie: 

„2. Oświadczamy, iż minimum 70% osób realizujących umowę związaną z bezpośrednim 

odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych będzie zatrudnionych na umowę o pracę przez 
cały okres realizacji zamówienia.”. 

 
Nowe brzmienie: 

1) Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik Nr 7 do Ogłoszenia oraz  

2) Istotnych Postanowień Umowy, stanowiących Załącznik Nr 9 do Ogłoszenia  

–  stanowią Załączniki do niniejszych Wyjaśnień. 

 

 

 

     Z up. PREZYDENTA MIASTA 

 

/ – / Aleksandra Jarmakowska-Jasiczek 

        I Zastępca Prezydenta Miasta 



Załącznik Nr 7 do Ogłoszenia  

Wykonawca:  

………………………………………………………. 

………………………………………………………. 

………………………………………………………. 
(nazwa, adres, tel.) 

REGON …………………………………………….  

NIP ………………………………………………….  

 

Zamawiający:  

MIASTO PABIANICE 

Urząd Miejski w Pabianicach 

95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16 
  

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Odpowiadając na publiczne ogłoszenie w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie określonym w art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach w latach 2018 – 2020 oferujemy 

wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w ww. Ogłoszeniu, zgodnie  

z opisem przedmiotu zamówienia na następujących warunkach cenowych:  

1. Cena ofertowa za wykonanie całości przedmiotu zamówienia obliczona na podstawie 

załączonego Formularza asortymentowo-cenowego wynosi:  

 CENA BRUTTO: .......................................................... zł  

(słownie: ................................................................................................................................).  

2. Oświadczamy, iż minimum 70% osób realizujących umowę związaną z bezpośrednim 

odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych będzie zatrudnionych na umowę o pracę 

przez cały okres realizacji zamówienia. Oświadczenie składamy pod groźbą 

odpowiedzialności karnej określonej w art. 297 §1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks 

karny (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.).  

3. Ponadto oświadczamy, że:  

1) powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku 

wyboru niniejszej oferty, w tym należny podatek od towarów i usług VAT;  

2) wybór naszej oferty nie będzie / będzie * prowadził do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług;1) 

                                                 
1) Wybór oferty Wykonawcy prowadzi do „powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego”, kiedy zgodnie  

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług to nabywca (Zamawiający) będzie zobowiązany do rozliczenia 
(odprowadzenia) podatku VAT, co może mieć miejsce w przypadku: wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 
importu usług lub towarów, mechanizmu odwróconego obciążen ia podatkiem VAT. 



3) w przypadku, gdy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego wskazujemy nazwę (rodzaj) towaru lub usług 
prowadzących do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego:  

…………………………………………………………………………………………………………. 

oraz wartość tych towarów i usług bez podatku od towarów i usług: ……………..………. zł;2)  

4) powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku 

wyboru niniejszej oferty; 

5) naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest:3)  

……………………………………………………………………………;  

6) zobowiązujemy się zrealizować oferowaną usługę zgodnie z jej opisem oraz z zapisami 

ogłoszenia o zamówieniu; 

7) oświadczamy, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówienia i nie wnosimy do niego 

zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty; 

8) podane przez nas ceny w formularzu asortymentowo-cenowym nie będą podlegać zmianie 

w czasie trwania przedmiotowej umowy; 

9) składając podpis lub parafę na kserokopii dokumentu dołączonego do oferty, 

poświadczamy, że ten dokument jest zgodny z oryginałem; 

10) oferowane usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym spełnią wymagania 

postawione w ogłoszeniu o zamówieniu; 

11) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w ogłoszeniu  

o zamówieniu, tj. 30 dni od terminu składania ofert; 

12) istotne postanowienia umowy – stanowiące Załącznik Nr 9 do ogłoszenia o zamówieniu 

zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty 

do zawarcia umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego; 

13) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Istotnych 

postanowieniach umowy; 

14) Zamówienie realizujemy sami / przy udziale Podwykonawców. *   

15) Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………. 

 
4. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować do:        

 Imię i nazwisko ………………………………………………………………………………………  

 Adres: …………………………………………………………………………………………………  

 Telefon/Fax: ……………………………………………………………………..............................   

                                                 
2)  UWAGA! Wypełniają wyłącznie Wykonawcy, których wybór oferty prowadziłby u Zamawiającego do powstania 

obowiązku podatkowego tzn., kiedy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów  
i usług to nabywca (Zamawiający) będzie zobowiązany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT. 

3)  Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę. 

*)  niewłaściwe skreślić. 



 Adres e-mail: …………………………………………………………………………………………  

5. Wzór podpisu i parafy osoby/osób podpisującej ofertę (Wykonawcy lub osoby uprawnionej 
do jego reprezentacji):  

Czytelne imię i nazwisko Podpis Parafa 

   

  

6. Załącznikami do niniejszego Formularza Ofertowego są:  

1) ..........................................................................................................................................; 

2) ..........................................................................................................................................; 

3) ...........................................................................................................................................  

 
7. Ofertę niniejszą składamy na ........ kolejno zaparafowanych i ponumerowanych stronach.4) 

8. Pouczeni o odpowiedzialności karnej, w szczególności z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 

1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.) oświadczam/y, że oferta 

oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień 
złożenia oferty.   

  

  

  

........................................................     ........................................................... 

     (miejscowość, data)        (podpis Wy konawcy /Wykonawców) 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

                                                 
4)  Należy wpisać łączną ilość stron, tj. formularz oferty wraz ze wszystkimi załącznikami i dokumentami 

wymaganymi w ogłoszeniu o zamówieniu. 



 



Złącznik Nr 9 do Ogłoszenia  

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Istotne dla stron postanowienia, które będą wprowadzone do umowy dotyczącej 
realizacji usług polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach w latach 2018-2020 

   

1. Usługi pocztowe, będące przedmiotem zamówienia realizowane są na zasadach 

określonych w przepisach prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113, z późn. zm.), oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania 

cywilnego i ustawy z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

2. Zamówienie realizowane będzie sukcesywnie przez okres od dnia 01 stycznia 2018 r. do 

dnia 31 grudnia 2020 r.  

3. Przesyłki nadawane będą z siedziby Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do 

odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i w terminach 

określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym integralną 

część umowy oraz w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych, 

wymienionych ust. 1. 

5. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

6. Ilości przesyłek podane w załączonym do oferty formularzu asortymentowo-cenowym, 

stanowiącym integralną część umowy, mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Zamawiający 

zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb 

Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy 

nie przysługuje żadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilości przesyłek.  

7. Wykonawca dostarcza Zamawiającemu cennik usług pocztowych. W przypadku nadania 

przesyłek nie ujętych w ofercie, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług Wykonawcy. 

8. Podstawę rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić  będą  

w szczególności ceny jednostkowe brutto za przesyłki pocztowe, wynikające z Formularza 

asortymentowo - cenowego oraz faktyczna ilość przesyłek nadanych i zwróconych w 

okresie rozliczeniowym od Zamawiającego, wynikająca z rejestrów Zamawiającego oraz  

dokumentów oddawczych Wykonawcy.   

9. Do obliczenia należności za usługi Wykonawcy stosowane będą ceny usług świadczonych 

przez Wykonawcę wynikające z Formularza asortymentowo-cenowego zamieszczonego w 

ofercie, stanowiącego integralną część umowy (tj. Załącznik Nr 8 do Ogłoszenia).  

10. Ceny podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji 

zamówienia, z wyjątkami: 

1) zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe (zmiana cen jednostkowych 

odpowiednio do stawki podatku), 

2) jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych  

w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe  

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,  

3) jeżeli ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży  



w interesie publicznym, 

4) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 

zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające z cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie.  

11. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie rozliczane  

w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Rozliczenia 

finansowe między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą z dołu, 

po wykonaniu usługi z zastrzeżeniem, że obliczenia dokonuje się w ostatnim dniu okresu 

rozliczeniowego.  

12. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawione 

będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. Wypłata wynagrodzenia 

nastąpi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

13. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji Zamawiającego. Reklamacje  

z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do 

Wykonawcy po upływie 14-go dnia od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak 

niż 12 miesięcy od dnia jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie może 

przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. 

14. (uchylony).  

15. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 5000 zł w przypadku, gdy 

Zamawiający odstąpi od umowy w całości lub w części z powodu okoliczności, za które 

odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od umowy w  całości lub 

w części z własnej winy.  

16. (uchylony).  

17. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca naruszył warunek, aby 

minimum 70% osób realizujących umowę związaną z bezpośrednim odbiorem i 

dostarczaniem przesyłek pocztowych dla Zamawiającego było zatrudnionych na umowę o 

pracę przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, za każdy stwierdzony 

przypadek. Kara umowna, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakładana będzie na 

Wykonawcę, gdy w wyniku kontroli Państwowej Inspekcji Pracy wykazane zostaną 

nieprawidłowości dotyczące dopełnienia obowiązku zatrudnienia osób, które realizują 

czynności objęte zakresem przedmiotu umowy, na podstawie umowy o pracę.  

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 

odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

19. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na 

zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

20. Zmiany umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

21. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 
Wykonawca akceptuje ww. istotne postanowienia umowy: 

 
 

………………………………………………………………… 
         data i podpis Wy konawcy  


