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ZARZADZENIE NR 260/2017/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 27 listopada 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego w celu realizacji i zarzadzania projektem pn.
»Poprawa efektywnosci wykorzystania energii w budynkach uzytecznosci publicznej Gminy
Miejskiej Pabianice”

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2017 r. poz. 1875) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot Projektowy w celu realizacji i zarzadzania projektem pn. ,,Poprawa
efektywnosci wykorzystania energii w budynkach uzyteczno$ci publicznej Gminy Miejskiej
Pabianice” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa
IV Gospodarka Niskoemisyjna Dziatanie IV.2 Termomodernizacja Budynkéw Poddziatanie 1V.2.1
Termomodernizacja Budynkow — ZIT, w skladzie:

1) Pawet Pietrzak - naczelnik Wydziatu Inwestycji i Eksploatacji - koordynator zespotu,

2) Milena Kisiel - inspektor w Wydziale Inwestycji i Eksploatacji - cztonek zespotu ds. rozliczen
1 promocji projektu,

3) Marta Olas - podinspektor w Wydziale Inwestycji i Eksploatacji - cztonek zespolu ds.
merytorycznej obstugi projektu,

4) Monika Bronczyk - podinspektor w Wydziale Ksiggowos$ci Budzetowej - cztonek zespotu ds.
ksiggowych w projekcie.

§ 2. Zespol funkcjonowat bedzie od dnia jego powotania do dnia catkowitego rozliczenia projektu
wskazanego w § 1.

§ 3. Do zadan zespotu bedzie nalezala realizacja projektu polegajaca w szczegoélnos$ci na
przygotowywaniu i terminowym sktadaniu wnioskow o ptatnos¢, prowadzeniu odrebnej ewidencji
ksiggowej projektu, archiwizacji dokumentacji projektu, monitorowaniu postgpu realizacji projektu,
podejmowaniu dziatan informacyjnych i promujacych projekt, rozliczeniu projektu, monitorowaniu
wskaznikow projektu, przygotowaniu i udziale w prowadzonych kontrolach projektu.

§ 4. Koordynator zespotu ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie catosci zadan wynikajacych
z realizowanego Projektu.

§ 5. W przypadku niemoznosci petienia przez koordynatora obowigzkow przez czas dtuzszy niz
14 dni kalendarzowych lub jego diluzsza planowa nieobecno$¢ Prezydent Miasta odrgbnym
zarzadzeniem wyznacza koordynatora zastepczego, ktory przejmuje petlnie odpowiedzialnosci
1 obowigzkow koordynatora na czas jego nieobecnosci.

§ 6. Nadzor nad realizacjg projektu sprawuje Prezydenta Miasta.



8§ 7. Szczegotowy zakres zatlaobowigzkow cztonkow zespotu okika zabkcznik do niniejszego
zaradzenia.

8§ 8. Zobowigzuje sé wszystkich cztonkéw zespotu do:

1) zapoznania @i istosowania orazéledzenia zmian zapiséw zawartych w umowie
o dofinansowanie projektu, Wytycznych w zakresieakiikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrici na lata 2014-2020 oraz Szczegoétowym Opisie Osoryetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa kiédp na lata 2014-2020, pedeniku
kwalifikowalnosci wydatkéw RPO WL na lata 2012D20;

2) wykonywania poleaekoordynatora zespotu dotygz/ch realizowanego projektu.
8§ 9. Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Pabianic

/-1 Grzegor z Mackiewicz
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 260/2017/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 27 listopada 2017 r.

Szczegotowy zakres zadan iobowigzkow czionkéow Zespotu Projektowego powotanego w celu
realizacji 1 zarzadzania projektem pn. ,,Poprawa efektywnos$ci wykorzystania energii w budynkach
uzytecznosci publicznej Gminy Miejskiej Pabianice” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa IV Gospodarka Niskoemisyjna Dziatanie V.2
Termomodernizacja Budynkow Poddziatanie IV.2.1 Termomodernizacja Budynkow — ZIT.

§ 1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu ,,Poprawa efektywnosci wykorzystania energii
w budynkach uzytecznos$ci publicznej Gminy Miejskiej Pabianice” dofinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa IV Gospodarka Niskoemisyjna
Dziatanie IV.2 Termomodernizacja Budynkow Poddziatanie IV.2.1 Termomodernizacja Budynkow —
ZIT ipodejmowanie wszelkich dzialan zgodnie z harmonogramem jego realizacji 1 wytycznymi
programowymi Instytucji Zarzadzajace;.

§ 2. Czlonkowie zespolu wykonuja obowiazki wynikajace z realizacji zadan okreslonych we
wniosku o dofinansowanie projektu, umowie o dofinansowanie projektu oraz wszelkie czynnosci
wynikle w toku jego realizacji zmierzajace do jego prawidtowej realizacji irozliczania, aw
szczeg6lnosci sa zobowigzani do:

1. Koordynator zespotu:
1) kierowania i zarzadzania catoksztaltem prac zespotu;
2) planowania, inicjowania, wdrazania oraz rozliczania dziatan zwigzanych z realizacjg projektu;

3) nadzoru nad prawidlowym iterminowym wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacja
projektu;

4) nadzoru nad wypetnianiem obowigzkéw Beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinansowanie,
w tym analizy postepu rzeczowego 1 finansowego realizacji projektu;

5) nadzoru nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow zwigzanych z projektem,

6) nadzoru nad wiasciwg i1 terminowg realizacja merytoryczng projektu zgodnie z umowa zawartg
z Wykonawcg;

7) Sciste] wspotpracy z inspektorami nadzoru inwestorskiego 1 wykonawcami robot;

8) monitoringu i sprawozdawczosci wraz z opracowaniem okresowych raportéw z realizacji
projektu;

9) monitorowania osigganych efektow — monitoring wskaznikow wskazanych w umowie
o dofinansowanie;

10) udziatu w spotkaniach z wykonawcami robot organizowanych w celu omowienia postepow



etapOw robot i wyeaigniecia wnioskow co do prawidtowoi i terminowdci ich prowadzenia,
11) udziatu w kontrolach projektu w trakcie gegwania oraz na zakonczenie realizacji projektu;
12) monitorowania rzeczowegdinansowego post¢pu realizacji projektu;

13) nadzoru nad przygotowywaniem wnioskéw o ptétn@godnie z harmonogramem ptatoio
i zapisami umowy @ofinansowanie;

14) aktualizacji zajcznikdw do umowy alofinansowanie;

15) monitorowania poprawlo  dokumentow  rozliczeniowych  przedktadanych przez
Wykonawcow oraz Podwykonawcow;

16) zaradzania promogji informowaniem spotecastwa oprojekcie;
17) nadzoru nad prawidtowym obiem dokumentacji ksiegowe;j;
18) nadzoru, monitorowania i zatwierdzania sprava@&r Gci zwigzanej zprojektem;

19) nadzorowania zgodfm podgtych dziat&a wynikajgcych z projektu z zapisami umowy
0 dofinansowanie;

20) monitorowania przebiegu realizacji projekteagowania w przypadku ofsdien w stosunku do
zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-finansowegwzpa ustalanie przyczyn afjoen,
odstpstw lub innych zagteen mogcych spowodowaniezgodne zimowa wykonanie projektu;

21) nadzoru nad przygotowywaniem merytorycznef@avnioskdw optatnosc;
22) nadzoru nad przygotowywanienega finansowej wnioskéw @tatnosc;

23) koordynowania i nadzoru nad dziataniami infocgpaymi i promocyjnymi, w tym udzielania
informacji bezpos$rednich;

24) biezgcego monitorowania prawidiowo archiwizowania i przechowywania dokumentaciji
wspotpracy Anstytucja Zarzadzajaca;

25) udziatu wodbiorach prac od Wykonawcy;

26) zmiany skfadu personalnego zespotu w momencgroznia brakiem zachowania
prawidtowaci w realizowagch pracach nad projektem;

27) zwotywania spotkan roboczych zespotu;

28) informowania Prezydenta Miasta o wszelkich raepdtowdsciach i sytuacjach magych
mie¢ istotny wptyw na przebieg realizacji projektu;

29) nadzoru nad realizacgada promocyjnych i informacyjnych wamach projektu;
30) przygotowywania ewentualnych zmian harmonogramu ptatnosci;
31) obstugi systemu SL2014;

32) koordynowania, nadzorowania i zatwierdzania elMszh czynndéci wykonywanych przez
cztonkow zespotu.

2. Cztonek zespotu ds. rozligzepromaocji projektu:

1) wspotpracy z koordynatorem i innymi cztonkamspetu w celu sprawnej realizacji projektu
I jego rozliczenia;

2) wykonywania dziaka zatwierdzanych przez koordynatora w zakresie:

a) wspotpracy z kggowascia Urzedu Miejskiego w Pabianicach w ramach finansowepuabs
projektu;



b) opisywania faktur lub dokumentéw &gowych o réwnowznej wartéci dowodowej,
przedktadanych przez Wykonawcow w ramach projektoelu przedi@enia do refundacji
zgodnie zwytycznymi programowymi,

) przygotowywania finansowej i wnioskOw optatnos¢;

d) przygotowywania za€znikdw do wnioskéw o ptatsé, a w szczegolnwi: kopii faktur lub
innych  dokumentéw o réwnownej wartéci dowodowej, kopii dokumentow
potwierdzagcych odbior robét budowlanych lub wykonanie prampikwyciggdw bankowych
potwierdzagcych poniesienie wydatkow, kopii innych dokumentguotwierdzagcych
i uzasadniajgcych prawidtows realizacje projektu;

e) archiwizowania dokumentacji projektowej w Wydeidnwestycji i Eksploatacji - jednostce
organizacyjnej, w ktorej realizowany jest projektw szczegolnwi: kopii dokumentow
ksiegowych, wraz z dowodami zaptaty, koresponden&fi RPO, umoéw, protokotéow odbioru;

f) prowadzenia dziafa informacyjno - promocyjnych przewidzianych w piae, w tym
gromadzenie oraz archiwizowanie materiatdw,e&djdanych dokumentagych promogj
projektu;

g) obstugi systemu SL2014;

h) zas¢powania koordynatora w przypadku jego nieobécnee wszystkich jego obowzkach
z wylaczeniem:

- nadzoru nad prawidtowym i terminowym wykonywanieada zwigzanych z realizagj
projektu;

- nadzoru nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztowigzanych zprojektem;
- $cistej wspotpracy z inspektorami nadzoru inwesti@g i wykonawcami robot;

- monitoringu i sprawozdawcgo wraz z opracowaniem okresowych raportow z realiz
projektu;

- udziatu w spotkaniach z wykonawcami robot orgamianych w celu oméwienia pepow
etapow robdt iwyaigniccia wnioskbw co do prawidtowoi iterminowaci ich
prowadzenia;

- udziatu wodbiorach prac od Wykonawcy;
- monitorowania rzeczowego postepu realizacji projektu;
- zwolywania spotkan roboczych zespotu;

i) informowania koordynatora iinnych czionkdw zekp o wystpujacych problemach
mogcych mie€ wpltyw na terminowe realizacji projektu;

) wykonywania innych zadawskazanych przez koordynatora projektu.
3. Czionek zespotu ds. merytorycznej obstugi prinjek

1) wspotpracy z koordynatorem i innymi cztonkamspetu w celu sprawnej realizacji projektu
I jego rozliczenia;

2) wykonywania dziaka zatwierdzanych przez koordynatora w zakresie:

a) nadzoru nad wiaiwg i terminow realizacy merytoryczg projektu zgodnie z umaywzawarg
Z Wykonawcg;

b) prowadzenia monitoringu agjanych efektdw - monitorowania wskakow produktu
i rezultatu projektu;

C) organizacji spotkan zespotu realizujacego projekt;



d) przygotowywania projektow pism oraz dokumentdwazanych zealizacjg projektu;
e) udziatu wodbiorach prac od Wykonawcy;

f) sprawdzanie pod wzgllem merytorycznym faktur wystawionych przez wykonaw oraz
dokumentow do rozliczenia wydatkéw zmanych zrealizacja projektu;

g) archiwizacji wszelkich dokumentow technicznychwigzanych 1z realizagj zada
inwestycyjnych wprojekcie;

h) opracowania, przygotowywania i udgstiania dokumentow niegbdnych do sporgzenia
wniosku o ptatnéc i rozliczenia projektu oraz sprawozdan;

i) nadzoru nad wypetnieniem oba@kow beneficienta wynikagych  z umowy
o dofinansowanie,

w tym analiza pogpu rzeczowego i finansowego realizacji projektu

) zastpowania koordynatora w przypadku jego nieobécnhow nizej wymienionych
obowigzkach:

- nadzoru nad prawidtowym i terminowym wykonywanieada zwigzanych z realizagj
projektu;

- nadzoru nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéwigzanych z projetem;
- Scistej wspotpracy z inspektorami nadzoru inwest@g# | wykonawcami robot;

- monitoringu i sprawozdawcga wraz z opracowaniem okresowych raportéw z reajiz
projektu;

- udziatu w spotkaniach z wykonawcami robét organianych w celu oméwienia pepdw
etapow robdt iwyaignigcia wnioskbw co do prawidtowoi iterminowaci ich
prowadzenia;

- udziatu wodbiorach prac od Wykonawcy;
- monitorowania rzeczowego postepu realizacji projektu;
- zwolywania spotkan roboczych zespotu;

k) informowania koordynatora iinnych czionkow zekp o wystpujacych problemach
mogacych mie¢ wptyw na terminowos$¢ realizacji projektu;

[) wykonywania innych zadaewskazanych przez koordynatora projektu.
4. Cztonek zespotu ds. kgiowych w projekcie:

1) wspotpracy z koordynatorem i innymi cztonkamsgetu w celu sprawnej realizacji projektu
i jego rozliczenia;

2) wykonywania dziata zatwierdzanych przez koordynatora w zakresie:
- obstugi ksiggowej projektu;
- prowadzenia ogbnego rachunku bankowego do obstugi ptétha ramach projektu;

- prowadzenia dla projektu agmej informatycznej ewidencji kgjowej kosztow i wydatkow
umazliwiaj acej identyfikacg wszystkich transakcji oraz poszczegdélnych opetzajikowych
zwigzanych z Projektem oraz zapewnienia, operacje gospodarcze swidencjonowane
zgodnie zobowiazujacymi przepisami,

- prowadzenia dla potrzeb rozliczenia podatku edardw iustug (VAT) odrebnej ewidencji;

- weryfikacji dokumentéw finansowych projektu podzgledem finansowym (kontrola
poprawnosci);



- archiwizacji dokumentow finansowoksi¢gowych;

3) informowania koordynatora i innych cztonkéw zelspo wystpujacych problemach magych
mie¢ wplyw na terminowgx realizacji projektu.

Prezydent Miasta Pabianic

/-1 Grzegorz M ackiewicz



