ZARZADZENIE NR 185/2017/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 11 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie wytycznych do opracowania planéw finansowych na 2018 rok

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2016 1.
poz.446, 1579, 1948, Dz.U. z2017r. poz. 730, 935) oraz Uchwaty Nr LXXII/886/10 Rady Miejskiej

w Pabianicach z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Miejskiej Pabianice na 2018 rok stanowiace
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2018 rok stanowigce
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ termin zlozenia projektow planéw finansowych na 2018 rok do Referatu Planowania
i Sprawozdawczo$ci Budzetu w Pabianicach na dzien 12 pazdziernika 2017 roku.

§ 4. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 212/2016/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
26 sierpnia 2016 r. w sprawie wytycznych do opracowania planéw finansowych na 2017 rok.
§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 185/2017/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 11 wrze$nia 2017 r.

Wytyczne do opracowania planow finansowych budzetu miasta Pabianic na rok 2018

Projekt budzetu miasta na 2018 rok musi wypeli¢ reguly wynikajace zart.242 1iart.243 ustawy o finansach
publicznych. W zwigzku z powyzszym, nalezy zwrdci¢ uwage na realno$¢ kalkulacji zaréwno dochodow jak
i wydatkéw planu finansowego.

I.  Dochody

Kalkulujac strong dochodowa planu finansowego nalezy przeanalizowa¢ istniejace umowy 1 zrodla powstawania
dochodéw pod katem ich realnosci i atrakcyjnosci rynkowej. Nie nalezy planowa¢ wptywow, ktore beda zwigkszaé
budzet dopiero po otrzymaniu stosownych decyzji od dysponentéw $rodkow finansowych. Dochody cyklicznie sig
powtarzajace, takie jak np. odsetki od kont bankowych ale o niskiej wartosci, nie nalezy planowa¢. W trakcie roku beda
dokonywane stosowne korekty planu. Jezeli powstanie nowe zrodto dochodow prosze o wyjasnienie tego faktu.

II.  Wydatki

1. Poniewaz znaczng cze$¢ $rodkow finansowych wydatkéw biezacych stanowia wynagrodzenia i pochodne
nalezy zaplanowac¢ wielkosci finansowe w oparciu o:

a) liczbe etatow na dzien 30 wrzesnia 2017 roku uwzgledniajgc planowane ,,ruchy kadrowe” w 2018 roku,

b) podstawa kalkulacji wysokosci funduszu wynagrodzen jest aktualne wynagrodzenie brutto powigkszone o wzrosty
»Stazowego”, nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych,

c) jednostki dziatajace w systemie os$wiaty planujg liczbe etatow i wysoko$¢ wynagrodzen w rozbiciu na grupy:
nauczyciele oraz administracja i obstuga.

Wysoko$é $rodkéw na odpisy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nalezy projektowaé w oparciu o przepisy
art.53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. ,Karta Nauczyciela” ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Do wyliczen planistycznych nalezy przyja¢é wysoko$é przecietnego wynagrodzenia
w gospodarce narodowej ogloszonej przez Prezesa GUS,

d) przyjmuje si¢ dynamike wzrostu wydatkéw biezgcych wykorzystywanych na dzialalnos$é¢ statutowa w wielkoSci
102,3 % w stosunku rok do roku.

Przystepujac do planowania $rodkoéw finansowych wtej grupie wydatkowej, nalezy zminusowac z bazy wszystkie
jednoroczne zwigkszenia, ktore nie bgda miaty przetozenia na wydatki 2018 r.

Wyjatek stanowi kalkulacja wydatkow z ZFSS oraz wydatki wynagrodzenia dodatkowego. Wydatki te wylicza si¢ na
podstawie odrebnych przepisow,

e) wydatki biezace potrzebne do wykonania remontow nalezy planowac realistycznie. Do materialdow nalezy dolaczy¢
wykaz przewidzianych zadan.

2. Wydatki majatkowe-inwestycyjne.
W przypadku planowania $§rodkéw finansowych w tej grupie wydatkowej nalezy podejs¢ dwutorowo:

a) przeanalizowa¢ zadania inwestycyjne zabezpieczone w 2017 r. pod katem ich wykonania irozliczenia. Jezeli
zakonczenie 1irozliczenie finansowe przejdzie na 2018 r. nalezy doktadnie ustali¢ kwote. Bedzie to zadanie
rozliczone z tak zwanych ,,wolnych $§rodkéw” i na etapie tworzenia budzetu musi by¢ sprecyzowane,

b) zadania nowe, ktore beda wystgpowaly w ztozonych materiatach musza mie¢ akceptacj¢ Prezydenta Miasta, gdyz
ewentualny deficyt majatkowy bedzie musial by¢ zrownowazony dostgpnymi instrumentami finansowymi.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 185/2017/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 11 wrze$nia 2017 r.

Wykaz tabel planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok.

Tabela nr 1 Kalkulacja dochodow budzetowych.

Tabela nr 2 Kalkulacja wydatkow budzetowych dla jednostek.

Tabela nr 3 Informacja dotyczaca wynagrodzen dla administracji i obstugi.
Tabela nr 4 Informacja dotyczaca wynagrodzen dla nauczycieli.

Tabela nr 5 Plan przychodow i kosztéw zaktadow budzetowych.

Tabela nr 6 Plan przychodow i wydatkow instytucji kultury.

Tabela nr 7 Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji.

Tabela nr 8 Wykaz limitow wydatkéw do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Nazwa jednostki

/Referatu

Kalkulacja dochodéw budzetowych”

Tabela Nr 1

Dzial

Rozdz.

Plan na 01.01.2017

Plan po zmianach na
30.09.2017

Przewidywane
wykonanie 2017

Projekt planu na
2018

Wsk. % (7:6)

6

dochody biezace

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

Razem

#DZIEL/0!

dochody majatkowe

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!
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#DZIEL/0!

Razem 0 0 0 #DZIEL/0!
Dochody Ogélem 0 0 0 #DZIEL/0!
data Glowny Ksiggowy lub sporzadzajacy Kierownik referatu

* kwoty w kolumnie 7 (propozycje na 2018 r.) nalezy uzasadni¢ doktadnie opisujac kazda pozycje. Zatacznik nalezy sporzadzi¢ osobno na zadania
wlasne i zadania zlecone z podziatem na dochody biezace i majatkowe

* w dochodach nalezy uwzgledni¢ dotacje podmiotowe, celowe, przedmiotowe
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Nazwa Wydzialu/Referatu

Kalkulacja wydatkéw budzetowych *

Tabela Nr 2

Plan po Przewidywane . o
Dzialt Rozdz. § Wyszczegdlnienie 1 0]1)';31 7 zmianach na wykonanie na Pr:;ezk Ot ll;lz:.nu % z;z';(;stu
o 30.09.2017 31.12.2017 : ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. #DZIEL/0!
2. #DZIEL/0!
RAZEM DOTACJE NA ZADANIA BIEZACE
#DZIEL/0!
4010 | Tabela 3-4 #DZIEL/0!
4040 | Tabela 3-4 #DZIEL/0!
4110 | Tabela 3-4 #DZIEL/0!
4120 | Tabela 3-4 #DZIEL/0!
4170 | Tabela 3-4 #DZIEL/0!
RAZEM PLACE 1 POCHODNE
(§ 4010, 4040,4110,4120,4170,4780) 0 0 0 0 #DZIEL/0!
3020 #DZIEL/0!
3030 #DZIEL/0!
3040 #DZIEL/0!
3110 #DZIEL/0!
3240 #DZIEL/0!
3250 #DZIEL/0!
RAZEM SWIADCZENIA NA RZECZ OSOB
FIZYCZNYCH 0 0 0 0 #DZIEL/0!
4130
4140 #DZIEL/0!
4210 #DZIEL/0!
4220 #DZIEL/0!
4240 #DZIEL/0!
4260 #DZIEL/0!
4270 #DZIEL/0!
4280 #DZIEL/0!
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4300 #DZIEL/0!
4330 #DZIEL/0!
4360 #DZIEL/0!
4380 #DZIEL/0!
4390 #DZIEL/0!
4400 #DZIEL/0!
4410 #DZIEL/0!
4430 #DZIEL/0!
4440 #DZIEL/0!
itd. #DZIEL/0!
RAZEM POZOSTALE WYDATKI
0 #DZIEL/0!
Wydatki biezace na programy finansowane z UE
(koncéwka 7,81 9) 0 #DZIEL/0!
.8
.9 #DZIEL/0!
Wydatki majatkowe- zakupy oraz dotacje 0 #DZIEL/0!
6...
6...
6...
6...
Wydatki majatkowe na projekty finansowane z UE 0 #DZIEL/0!
6...7
6...8
6...9
OGOLEM wszystkie grupy wydatkow 0 #DZIEL/0!

Glowny Ksiggowy lub sporzadzajacy

Kierownik jednostki/referatu

* Dolaczy¢ pisemne uzasadnienie. Kazdy rozdzial wypekni¢ osobno z podzialem na zadania wlasne i zadania zlecone.
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Wynagrodzenia dla administracji i obslugi

Tabela Nr 3

Plan po Kwota
zmianach na Przewidywane : R o
Dzial § Wyszczegélnienie Plan 30.09.2017 wykonanie na Projekt planu Zmian 7 wzrostu
1.01.2017 31.12.2017 na 2018 r. (7:6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
L Stan etatéw X X
Wynagrodzenia
osobowe
11 4010 | (1+2+3+4+5) 0 0 0 0 0 #DZIEL/0!
Wynagrodzenia
1 osobowe #DZIEL/0!
2 Nagrody jubileuszowe #DZIEL/0!
Odprawy emerytalne
3 i remontowe #DZIEL/0!
Nagrody ze specjalnego
4 funduszu #DZIEL/0!
5 Inne #DZIEL/0!
Dodatkowe
111 4040 | wynagrodzenie roczne #DZIEL/0!
Sktadki na
ubezpieczenia
v 4110 | spoteczne #DZIEL/0!
Sktadki na fundusz
\Y 4120 | pracy #DZIEL/0!
Wynagrodzenia
VI 4170 | bezosobowe #DZIEL/0!
OGOLEM 0 0 0 0 0
Glowny Ksiggowy lub
data sporzadzajacy Kierownik jednostki
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Wynagrodzenia dla nauczycieli

Tabela nr 4

Plan po . Kwota
Dzial § Wyszczegdlnienie Plan Z;r(l]iz(l]r;azcg ]r;a ]::.;liowrllgfl:za;l: Projekt planu zmian % wzrostu
1.01.2017 7 31.12.2017 na 2018 r. (7:6)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 1 Stan etatéw X X
Wynagrodzenia
osobowe
I 4010 | (1+2+3+4+5) 0 0 0 0 0 #DZIEL/0!
Wynagrodzenia
1 osobowe #DZIEL/0!
2 Nagrody jubileuszowe #DZIEL/0!
Odprawy emerytalne
3 i rentowe #DZIEL/0!
Nagrody ze specjalnego
4 funduszu #DZIEL/0!
Zasikki na
5 zagospodarowanie #DZIEL/0!
Dodatkowe
111 4040 | wynagrodzenie roczne #DZIEL/0!
Sktadki na
ubezpieczenia
v 4110 | spoteczne #DZIEL/0!
Sktadki na Fundusz
\Y 4120 | Pracy #DZIEL/0!
Wynagrodzenia
VI 4170 | bezosobowe #DZIEL/0!
OGOLEM 0 0 0 0 0 #DZIEL/0!
data Glowny Ksiggowy lub sporzadzajacy Kierownik jednostki
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Nazwa
instytucji

Plan przychodoéw i kosztéw zakladéw budzetowych

Tabela nr 5

Lp.

Wyszczegdlnienie

Plan 1.01.2017

Plan po zmianach
na 30.09.2017

Przewidywane
wykonanie na
31.12.2017

Projekt
planu na
2018 r.

%
wzrostu
8:7)

Tlo$¢ etatow

11

Stan $rodkow
obrotowych na
poczatek roku

111

Przychody ogéltem
1+2)

Przychody wtasne
(wyszczegdlnienie)

Dotacja przedmiotowa
z budzetu gminy

oG

OLEM

v

Koszty ogélem
(1+2+3)

Wynagrodzenia
i pochodne
(wyszczegdlnienie)

Wydatki biezace
(wyszczegdlnienie)

Wydatki majatkowe
(wyszczegdlnienie)

Stan $srodkow
obrotowych na koniec
roku

OGOLEM

data

Glowny Ksiggowy lub sporzadzajacy

Kierownik instytucji
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Nazwa

instytucji Tabela nr 6
Plan przychodéw i wydatkéw instytucji kultury
Plan po zmianach Przewidywane Projekt %
Lp. § Wyszczegélnienie Plan 1.01.2017 na 30.09.2017 wykonanie na planu na wzrostu
31.12.2017 2018 r. 8:7)
1 3 4 5 6 7 8 9
I Tos¢ etatow X
Stan $rodkow
obrotowych na
11 poczatek roku
I Przychody (1+2+3)
Przychody wlasne
1. (wyszczegdlnienie)
Dotacja podmiotowa
2 z budzetu gminy
3 Pozostate dotacje
OGOLEM
v Wydatki (1+2+3)
Wynagrodzenia
i pochodne
1 (wyszczegdlnienie)
Wydatki biezace
2 (wyszczegdlnienie)
Wydatki majatkowe
3 (wyszczegdlnienie)
Stan $rodkow
obrotowych na koniec
\ roku
OGOLEM
data Glowny Ksiggowy lub sporzadzajacy Kierownik instytucji
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Zadania inwesty

cyjne planowane do realizacji w 2017 roku*

Tabela nr 7

Jednostka
organizacyjna

. . Plan po . odpowiedzialna za
Lp. Dzial Rozdzial Nianzwa: cel .ff‘da’;“‘ Nalf:arc:ly zmianach na wyl;gr]n;tme Pl;:;; ;; a realizacj¢ lub
westycyjnego ogole 2017 koordynujaca
wykonywanie
przedsigwzigcia
*zaznaczy¢ czy zadania wieloletnie(W) czy jednoroczne(J)
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Wykaz limitow wydatkéw do Wieloletniej Programy Finansowej

Tabela Nr 8

Lp.

Nazwa i cel
przedsi¢wzigcia
(projektu lub
programu)

Jednostka
organizacyjna
odpowiedzialna
za realizacj¢ lub
koordynujaca
wykonywanie
przedsiewzigcia

klasyfikacja
budzetowa
(dzial,
rozdzial,
paragraf)

Okres
realizacji

Laczne naklady
finansowe

Zrédlo finansowania

Naklady w poszczegélnych latach / Limit zobowigzan

2018

2019

2020

2021

2022

2023

Umowy, o ktéorych mowa w art. 226, ust. 4 pkt 2 ufp

razem

1) budzet wlasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

N

N

N

N

N

N

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

S| oo |ICc|Oo |||

Razem

11

Przedsi¢wzigcia, o ktérych mowa w art. 226,

ust. 4 pkt 1 ufp (wydatki biezace)

1) budzet wlasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

|l oo eleo e

|l oo eleo e

|l oo eleo e

|l oI eleo e

|l oo eleo e

1) budzet wiasny

[ T I I I )

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

S|lo |00 O

Razem
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1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

S| oo |IOo|S

Razem

I

Przedsiewzigcia, o ktérych mowa w art. 226,
ust. 4 pkt 1 ufp (wydatki majatkowe)

1) budzet wlasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

|l oo ele e

|l oo eleo e

|l oo ele e

|l oI eleo e

|l oo ele e

1) budzet wiasny

(= T T I I )

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

Lgcznie (1+11+

110

D [ S|ICo o ||| |o|0o|O0 |

Glown

y K

siggowy

Kierownik jednostki/Referatu
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