ZARZADZENIE NR 24/2017/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO

z dnia 30 czerwca 2017 r.

w sprawie zasad przydzialu odziezy roboczej i Srodkéw czystosci dla pracownikow
obstugi Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskiej

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 1. poz. 902, z 2017 r. poz. 60) w zwiazku z art. 15 i art. 94
pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U z 2016 r. poz. 1666, 2138,
2255, z 2017 r. poz. 60, 962) i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych (t.j. Dz.U. z 2016 1. poz. 706, z 2017 r. poz. 60) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. 1. Ustala sig:

1) Tabelg norm przydziatu $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikow obstugi Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy
Miejskiej, stanowigcg Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

2) Zasady gospodarowania odziezag i obuwiem roboczym, ochronnym oraz sprze¢tem
ochrony indywidualnej, stanowigce Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

3) Stawki ekwiwalentu za pranie i naprawe¢ odziezy roboczej dla pracownikéw obstugi
Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskiej, stanowigce Zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia;

4) Normy przydziatu srodkow czystosci dla pracownikéw obstugi Urzedu Miejskiego oraz
funkcjonariuszy Strazy Miejskiej, stanowigce Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

5) Wzor karty wyposazenia indywidualnego Strazy Miejskiej, stanowigcy Zatacznik Nr 5 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Funkcjonariuszom Strazy Miejskiej, w zamian za umundurowanie niewydane w
naturze, wyplaca si¢ rownowaznik pieni¢zny w wysokosci 1 na zasadach okreslonych w
odrebnym Zarzadzeniu.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2006/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie zasad przydzialu odziezy roboczej 1 srodkow czystosci dla pracownikow
obstugi Urzedu Miejskiego 1 straznikow Strazy Miejskiej, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 276/2008/V z dnia 24
pazdziernika 2008 r.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r.

PREZYDENT MIASTA

| — 1 Grzegorz Mackiewicz



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 24/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 30 czerwca 2017 r.

TABELA NORM

przydzialu sSrodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego
dla pracownikow obsltugi Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskiej

Stanowisko pracy
lub rodzaj umundurowania

Przydzielone $rodki

Okres uzywalnosci

1

2

3

Pracownicy obstugi*

Archiwista lub osoba wykonujgca
zadania archiwisty

1) fartuch z tkaniny syntetycznej

do zuzycia, min. 36 miesiecy

Kierowca samochodu osobowego

1) fartuch roboczy drelichowy
2) rekawice drelichowe
3) okulary przeciwstoneczne

do zuzycia, min. 24 miesigce

Rzemieslnik, 1) ubranie robocze 12 miesigcy
robotnik gospodarczy 2) nakrycie glowy letnie 24 miesigce
3) nakrycie glowy zimowe 3 okresy zimowe**
4) buty robocze 24 miesigce
5) buty filcowo-gumowe 3 okresy zimowe
6) rekawice drelichowe do zuzycia, min. 6 miesigcy
7) koszula flanelowa 12 miesigcy
8) kurtka ocieplana do zuzycia, min. 5 okreséw
zimowych
9) kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia, min. 36 miesiecy
Sprzataczka 1) fartuch z tkaniny syntetycznej | 12 miesigcy
2) chustka na glowe
3) buty robocze
4) rekawice gumowe
Pracownik roznoszacy 1) kurtka ocieplana 4 okresy zimowe
korespondencje Urzedu 2) potbuty 2 okresy letnie

3) buty zimowe

3 okresy zimowe

Funkcj

onariusze Strazy Miejs

kiej

Umundurowanie podstawowe

1) wiatrowka (kurtka letnia)

2) spodnie letnie

3) spodnie zimowe

4) koszula biekitna (dhugi rekaw)
— 2 szt.

5) koszula biekitna (krétki rekaw)
— 2 szt.

6) sweter (potgolf)

7) czapka stuzbowa

4 okresy letnie
2 okresy letnie
2 okresy zimowe

24 miesigce
24 miesiace

3 okresy zimowe
5 lat




2

3

8) czapka stluzbowa zimowa

9) czapka stuzbowa letnia

10) kurtka % z podpinka

11) kurtka uniwersalna krotka
z podpinkg

12) spodnica letnia (kobiety)

13) spodnica zimowa (kobiety)

5 okresow zimowych
3 okresy letnie
5 okresow zimowych

5 okres6w zimowych
3 okresy letnie
3 okresy zimowe

Umundurowanie uzupetniajace

1) dystynkcje — 3 kpl.

2) ocieplacz (bezr¢kawnik)

3) krawat

4) spinka do krawata

5) pas gtowny z osprzetem

6) pasek do spodni

7) pas parciany

8) kamizelka taktyczna

9) kamizelka ostrzegawcza

10) ubidr specjalny 3-czesciowy
(spodnie, koszulka ,,polo”,
bluza)

11) skarpety letnie — 4 pary

12) skarpety zimowe — 4 pary

13) rajstopy damskie — 4 szt.

14) obuwie letnie

15) obuwie zimowe

16) obuwie zimowe damskie

17) obuwie letnie damskie

18) obuwie catoroczne

19) rekawiczki

20) szalik

do zuzycia
5 lat

3 lata

do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia

3 lata

1 okres letni

1 okres zimowy
6 miesigcy

2 okresy letnie

2 okresy zimowe
3 okresy zimowe
3 okresy letnie

3 lata

2 okresy zimowe
3 okresy zimowe

Umundurowanie specjalne
dla patrolu rowerowego

1) spodnie krotkie — 2 szt.
2) koszulka ,,polo” — 2 szt.

2 okresy letnie
2 okresy letnie

Umundurowanie wyjsciowe
(wytacznie dla komendanta,
zastepcy komendanta oraz
pododdziatu reprezentacyjnego)

1) marynarka gabardynowa

2) koszula biata — dtugi rekaw
3) koszula biata — krotki rekaw
4) spodnie gabardynowe

5) sznur galowy

do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia
do zuzycia

*) Przez pracownika obslugi rozumie si¢ rowniez pracownika wykonujacego prace o
charakterze obstugowym, wymienionego w tabeli.
**) Okres letni obejmuje okres od 1 kwietnia do 31 pazdziernika, pozostaty okres jest

okresem zimowym.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 24/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 30 czerwca 2017 r.

ZASADY GOSPODAROWANIA
odzieza i obuwiem roboczym, ochronnym oraz sprze¢tem ochrony indywidualnej

Sprzet ochrony indywidualnej oraz odziez robocza, ochronna i obuwie robocze sa
przyznawane s3 przyznawane pracownikom do statego indywidualnego uzytkowania
bezplatnie i stanowig wtasno$¢ Urzedu.

Sprzet ochrony indywidualnej oraz odziez robocza, ochronna i obuwie robocze powinny
by¢ uzytkowane przez pracownikdw w miejscu pracy i zgodnie z ich przeznaczeniem.

Sprzet ochrony indywidualnej powinien by¢ uzywany i konserwowany wedlug wskazan
1 instrukcji producenta.

Za racjonalng gospodarke odzieza i obuwiem roboczym, ochronnym oraz sprzetem
ochrony indywidualnej odpowiedzialny jest kierownik komorki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach administracyjno-gospodarczych.

Odziez robocza, ochronna i obuwie robocze wydawane do statego indywidualnego
uzytkowania powinny by¢ uzywane do czasu uptywu okresu uzywalnosci lub do utraty
cech uzytkowych w stopniu uniemozliwiajacym dokonanie naprawy, a sprzet ochrony
indywidualnej do czasu utraty ich cech ochronnych. Nie przewiduje si¢ ekwiwalentu za
przedluzenie czasu ich uzytkowania.

Przydzial nowej odziezy roboczej, ochronnej i obuwia roboczego oraz sprzgtu ochrony
indywidualnej nastepuje z uptywem okresu uzywalnosci lub po stwierdzeniu, Ze sorty te
nie maja cech uzytkowych lub tez nie spetniaja roli ochronnej. Oceny przydatnosci
dokonuje w stosunku do funkcjonariuszy Strazy Miejskiej — wyznaczony przez
Komendanta pracownik Strazy Miejskiej, a w przypadku pracownikéw obstugi Urzedu
— wyznaczony pracownik komoérki organizacyjnej wiasciwej w  sprawach
administracyjno-gospodarczych.

W przypadku utraty lub zniszczenia $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy
roboczej, ochronnej 1 obuwia roboczego z winy pracownika, jest on zobowigzany
pokry¢ koszty réwne niezamortyzowanej czesci wartosci utraconych lub zniszczonych
srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy roboczej, ochronnej i obuwia roboczego.

Bielizna osobista i obuwie nie podlegaja obowiazkowi zwrotu. Urzad moze przydzieli¢
uzywane $rodki ochrony osobistej 1 odziez roboczg innej osobie, za wyjatkiem obuwia i
bielizny, jezeli po dezynfekcji zachowaly one cechy ochronne i uzytkowe.

Pracownik nie moze by¢ dopuszczony do pracy bez srodkow ochrony indywidualnej,
przewidzianych dla danego stanowiska pracy.

Niezbedne sprzet ochrony indywidualnej oraz odziez robocza, ochronng i obuwie
robocze przydziela si¢ rowniez pracownikom wykonujacym krotkotrwale prace lub
czynnosci inspekcyjne, w czasie ktorych moze ulec zniszczeniu lub zabrudzeniu wtasna
odziez, a takze ze wzgledu na bezpieczenstwo pracy. Dotyczy to takze stazystow oraz
uczniow lub studentéw odbywajacych praktyki zawodowe.
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12.

13.

14.

15.

16.

Ustala si¢, ze pracownicy obstlugi za ich zgoda moga korzysta¢ z wlasnej odziezy lub
obuwia roboczego, ochronnego pod warunkiem, ze odpowiadaja one wymogom
bezpieczenstwa i higieny pracy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11 Urzad bedzie wyptacal ekwiwalent pieni¢zny
w wysokosci aktualnych cen zakupu tych sortow za okres ich uzywalno$ci zgodny z
tabela norm przydziatu $rodkdw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikow obstugi Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy
Miejskiej. Ekwiwalent przystuguje za miesige, w ktorym pracownik przepracowat co
najmniej 10 dni roboczych.

Pracownik obstugi, wyrazajacy zgode na uzywanie w pracy wlasnej odziezy lub obuwia
roboczego, ochronnego jest zobowigzany ztozy¢ w komorce organizacyjnej wlasciwe;j
w sprawach administracyjno-gospodarczych pisemny wniosek w tej sprawie. Wniosek
musi by¢ zaakceptowany przez pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.
bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Wyptata ekwiwalentu, o ktérym mowa w ust. 12 oraz wydawanie pracownikom
srodkow czystosci odbywa si¢ dwa razy do roku, w miesigcu styczniu i w lipcu.

Pracownikowi przystuguje ekwiwalent pieni¢zny za pranie i naprawe odziezy roboczej
w wysokosci ustalonej w zalaczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, okreslajagcym
stawki ekwiwalentu za pranie i naprawe¢ odziezy roboczej dla pracownikéw obstugi
Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskie;j.

W przypadku rozwigzania z pracownikiem umowy o pracg, bez wzgledu na sposob
rozwigzania, pracownik ma obowigzek zwroci¢ odziez robocza, za wyjatkiem bielizny
osobistej i obuwia.

Prezydent Miasta Pabianic
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 24/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 30 czerwca 2017 r.

STAWKI EKWIWALENTU
za pranie i naprawe odziezy roboczej dla pracownikéow obstugi Urzedu Miejskiego
oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskiej

Pracownikom obstugi za pranie i naprawe odziezy roboczej przystuguje ekwiwalent w
kwocie 15,00 zt miesigcznie, z zastrzezeniem ust. 2.

Pracownikom zatrudnionym na stanowisku rzemieslnika lub robotnika gospodarczego
przystuguje ekwiwalent w kwocie 20,00 zt miesi¢cznie.

Funkcjonariuszom Strazy Miejskiej za pranie i naprawe¢ umundurowania przystuguje
ekwiwalent w kwocie 50,00 zt miesiecznie.

Prezydent Miasta Pabianic

/-/ Grzegorz Mackiewicz



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 24/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 30 czerwca 2017 r.

NORMY PRZYDZIALU SRODKOW CZYSTOSCI
dla pracownikow obstugi Urzedu Miejskiego oraz funkcjonariuszy Strazy Miejskiej

Archiwista lub osoba wykonujgca zadania archiwisty Mydlo — 100 g/miesigc
Recznik — 1 szt./rok

Kierowca samochodu osobowego Mydto — 100 g/miesiac
Recznik — 1 szt./rok
Pasta BHP — 1 op./miesigc

Rzemieslnik, robotnik gospodarczy Mydto — 100 g/miesiac
Recznik — 1 szt./rok

Krem ochronny do rgk — 1 op./miesigc

Sprzataczka Mydto — 100 g/miesiac
Recznik — 1 szt./rok
Krem ochronny do rgk — 1 op./miesigc

Pracownik roznoszacy korespondencj¢ Urzedu Mydto — 100 g/miesigc
1 funkcjonariusz Strazy Miejskiej Recznik 1 szt./rok
Pasta do butow 1 szt./miesigc

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyktadania przy umywalkach srodkow do mycia w postaci mydta w ptynie
oraz recznikow jednorazowego uzytku. W takim przypadku nie wydaje sie ww. $rodkow do
indywidualnego uzytkowania.

Prezydent Miasta Pabianic
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Data rozpoczecia pracy

wzrost

KARTA (wz6r)
wyposazenia indywidualnego Strazy Miejskiej

Zakacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 24/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 30 czerwca 2017 r.

nr czapki

Nazwisko

Imie

nr kotnierzyka

Nr stuzbowy

nr rekawiczek

nr butow

obwad klatki .piersfowej

obwod pasa

KARTA MUNDUROWA

Nazwa przedmiofu

lo$¢

data

data

obuwie letnie

podpis

llo$¢

podpis | ilosé data podpis

skarpety letnie

spodnie letnie

koszula letnia - btekit

czapka letnia

wiatréwka

buty zimowe

spodnie zimowe

skarpety zimowe

rekawiczki

koszula dt. rQRaw - btekit

kamizelka ostrzegawcza

sweter

kurtka krotka z podpinka

szalik

kurtka 3/4 z podpinkg

czapka zimowa

czapka stuzbowa

marynarka - gabardyna

spodnie - gabardyna

sznur galowy

krawat

pasek do spodni

pas gtowny

pojemnik na RMG

kabura na kajdanki

kabura na pistolet

spinka do krawata

dystynkcje
okladka na legitymacje
peleryna - i,

umundurowanie specjalne

identyfikator .

zawieszka

emblematy SM

korpusowki
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