ZARZADZENIE NR 145/2017/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 30 czerwca 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 446, 1579, 1948, z 2017 r. poz. 730, 935) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pabianicach stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 400/2015/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 29 grudnia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach, z
uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Pabianic Nr
139/2016/P z dnia 17 maja 2016 r., Nr 325/2016/P z dnia 30 grudnia 2016 r. i Nr 8/2017/P z dnia
11 stycznia 2017 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Spis tresci umieszczony przed rozdziatem I otrzymuje brzmienie:

,, Rozdziat | Postanowienia ogdélne (§1 - §8)
Rozdziat Il Podziat zadan w zakresie kierowania Urzedem (§9 - §16)
Rozdziat IlI Wewnetrzna struktura organizacyjna Urzedu (§17 - §22)

Rozdziat IV Zadania wydziatéw i komérek réwnorzednych (§23 - §39)

= Kancelaria Prezydenta Miasta
Wydziat Ksiegowosci Budzetowej
Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych
Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych
Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu
Wydziat Inwestycji i Eksploatacji
Wydziat Ochrony Srodowiska
Wydziat Infrastruktury Technicznej i Komunikacji
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziat Urbanistyki
Wydziat Spraw Lokalowych
Wydziat Spraw Obywatelskich
Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych
Urzad Stanu Cywilnego
Straz Miejska
Biuro Rady Miejskiej
Rozdziat V Zadania samodzielnych referatéw, zespotdw i stanowisk (§40 - §52)
Sekretariat Prezydenta Miasta
Referat Planowania i Sprawozdawczosci Budzetu
Referat Spraw Pracowniczych
Zespot Radcow Prawnych
Zespot ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej
Biuro Kart Miejskich
Zespot ds. promocji Miasta
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Administrator Bezpieczehstwa Informaciji
Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego
Samodzielne stanowisko ds. nadzoru witascicielskiego i obstugi inwestoréw
Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy

e Zespot ds. zamoéwien publicznych i kontroli zarzadczej
Rozdziat VI Zasady przygotowywania i wydawania aktéw prawnych (§53 - §56)
Rozdziat VIl Zasady podpisywania pism i dokumentow (§57 - §63)
Rozdziat VIII ~ Tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli (§64 - §68)
Rozdziat IX Postanowienia koncowe (§69 - §70);



2)

3)

4)

5)

6)
7)

w §7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Urzad Stanu Cywilnego w Pabianicach w poniedziatki jest nieczynny dla interesantéw, za
wyjatkiem zgtoszeh zgondéw w godz. 8.00 — 16.00. W soboty, w niedziele i w Swieta Urzad Stanu
Cywilnego jest nieczynny dla interesantow za wyjatkiem ceremonii zawarcia matzenstwa, ktére
odbywajg sie w soboty oraz w pierwszy dzien swigt Wielkanocy i Bozego Narodzenia w godzinach
14.00 — 17.00. Poza godzinami pracy Urzedu w dniach pracy ceremonie zawarcia matzenstwa
odbywaja sie w czwartki w godz. 16.00 — 17.00”;

w §17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W skiad Urzedu wchodzg dodatkowo samodzielne referaty, zespoty i stanowiska pracy
stosujgce wymienione obok symbole:

1) Sekretariat Prezydenta Miasta SPM
2) Referat Planowania i Sprawozdawczosci Budzetu BM
3) Referat Spraw Pracowniczych RSP
4) Zespdt Radcow Prawnych ZRP
5) Zespdt Audytu i Kontroli Wewnetrzne;j AKW
6) Biuro Kart Miejskich BKM
6) Zespdt ds. promocji Miasta ZPM
7) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych OIN
8) Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
9) Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego RP
10) Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wtascicielskiego i obstugi inwestorow NW
11) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy BHP
12) Zespot ds. zamowien publicznych i kontroli zarzadczej ZPK”;

w §24 w ust. 1 po punkcie 11 dodaje si¢ punkt 11a w brzmieniu:
,,11a) organizacja stuzby dyzurnej Urzedu, zapewniajgcej ochrone budynku siedziby Urzedu w
czasie godzin pracy i po godzinach pracy.”;

w §40:
a) wust. 2 uchyla si¢ punkt 7;

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

,,2a. W strukturze Sekretariatu Prezydenta Miasta funkcjonuje Archiwum Zaktadowe (stosujace
symbol AZ), ktérego zadania okresla instrukcja archiwalna stanowigca zatgcznik do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych.”;

c) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Biurem Obstugi Interesantéw oraz Archiwum Zakladowym kieruje kierownik Sekretariatu
Prezydenta Miasta.”;

§43 uchyla sig;

w §52 wyrazy ,,Samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych i1 kontroli zarzadczej”
zastepuje si¢ wyrazami ,,Zespotu ds. zamdwien publicznych i1 kontroli zarzadcze;”.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pabianic.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r.

PREZYDENT MIASTA

/ — I Grzegorz Mackiewicz



