ZARZADZENIE NR 20/2015/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach za rok 2015

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4) oraz art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j Dz.U. z 2013 r. poz. 885, 938,
1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532), w zwiagzku z art. 33
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1515)
zarzadza sig, CO nastegpuje:

§1. Dokonuje si¢ inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za rok 2015

wymienionych sktadnikéw majatkowych w okreslony nizej sposob:

1) w drodze spisu z natury wedlig stanu ksiggowego na dzien 31 grudnia 2015 r.
obejmujaceqo:

2)

3)

a)
b)
c)
d)
e)

srodki pieni¢zne w kasach Urzedu,

zapasy materialow w magazynach Urzedu,

druki $cistego zarachowania,

papiery wartosciowe (akcje),

sktadniki majatkowe bedace wilasnosciag innych jednostek (ujete w ewidencji
ilosciowej);

w drodze weryfikacji realnej wartosci sald wedtug stanu ksiggowego na dzien 31 grudnia
2015 r. obejmujacej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
nieruchomosci zaliczane do srodkow trwatych 1 inwestycji,
srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwate w budowie,

udziaty,

srodki pieniezne w drodze,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

nalezno$ci i zobowigzania wobec 0so6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznos$ci sporne i watpliwe,

fundusze wtasne, fundusze specjalne, rozrachunki z budzetami,

m) pozostale aktywa i pasywa nie wymienione wyzej;

droga uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanu ksiggowego na dzien 31 grudnia 2015 .
obejmujacej:

a)
b)
c)
d)

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
wilasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom,
naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,

pozyczki i kredyty.



§2. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem
Nr 223/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 pazdziernika 2012 r. w sprawie powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach.

§3. Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w
ksiegach rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14
dni od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§4. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Miasta oraz przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu 1 szkolenia czltonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespoldw Spisowych.

§5. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w zakresie o ktorym mowa w §1 w dniu 31
grudnia 2015 .

§6. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§7. Zobowiazuje si¢ pracownikow Wydzialu Budzetu i Finansow do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta w terminie do 15 stycznia 2016 r.

§9. W przypadku wystapienia roéznic inwentaryzacyjnych, zobowigzuje si¢ Skarbnika
Miasta do ujecia ich w ksiggach rachunkowych 2015 roku i rozliczenia zgodnie z wnioskami w
zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu i wyniku inwentaryzacji.

§10. Nadzoér nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Miasta i przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA
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