ZARZADZENIE NR 116/2017/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 30 maja 2017 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 114/2016/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 kwietnia 2016 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacej zasady rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2016T.
poz. 1047 z pézn. zm.D ) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z2016r. poz.446 zpdzn. zm.» ) iart. 40 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 1870 z pozn. zm.*) ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 114/2016/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 kwietnia 2016 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji okre§lajacej zasady rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Pabianicach,
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem nr 143/2016/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
20 maja 2016 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zataczniku Nr 3b okres$lajacym Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegolnych kontach ksiegowych
Jjednostki budzetowej - Urzqd Miejski w Pabianicach, tre$¢ opisujaca Konto 225 Rozrachunki z budzetami,
otrzymuje brzmienie w sposob okreslony w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia;

2) w zalaczniku Nr 3e okre$lajacym Wykaz zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych w Rozdziale I w ust. 3 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:

"W obszarze kadrowo-ptacowym wykorzystywane jest oprogramowanie PLOTKA.";

3) w zalaczniku Nr 3f okreslajacym Opis informatycznego systemu przetwarzania danych w ust. 1 zdanie
drugie otrzymuje brzmienie:

"Do prowadzenia spraw kadrowo-placowych wykorzystywane jest oprogramowanie PLOTKA jako
modut systemu ZSI Urzad.NT eksploatowane od miesiaca stycznia 2017r.".

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom, ktorzy bezposrednio wykonuja lub uczestnicza
w wykonywaniu obowiazkow zwiazanych zrealizacja zadan wiasnych, zleconych, zadan wynikajacych
z zawartych porozumien oraz zadan wspotfinansowanych z funduszy pomocowych, objetych niniejszymi
zasadami.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do dokumentacji okreslajacej zasady
prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 r.

Prezydent Miasta Pabianic

/-/ Grzegorz Mackiewicz

) Zmiany do ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255, z 2017 r. poz. 61, 245, 791.
2 Zmiany do ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1579, 1948, z 2017 r. poz. 730.
3) Zmiany do ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016r. poz. 1948, 1984, 2260, z 2017 1. poz. 191, 659.

Id: 948B58C5-66E7-45D4-8B5SF-FD9F5A1C6DB0. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 116/2017/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 30 maja 2017 .

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnoSci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkow obrotowych samorzadowych zakladéow budzetowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na kontach Urzedu Miejskiego prowadzona jest ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako
zarejestrowanego podatnika podatku VAT — prowadzacej scentralizowane rozliczenia VAT z Urzedem
Skarbowym - Urzedu Miejskiego oraz samorzadowych jednostek i zaktadow budzetowych. Zasady rozliczen
w ramach centralizacji okre§la odrebne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Pabianic. Rozliczenia w ramach
centralizacji prowadzi si¢ na wyodregbnionym rachunku bankowym.

Konto 225 w Urzedzie stuzy do rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od osob
fizycznych, podatku od towarow iushug VAT, rozliczen z tytulu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz rozliczen zwiazanych z realizacja wydatkow objetych planem
wydatkoéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz korekty powodujace zmniejszenie tych
zaliczek;

2) naliczony podatek VAT Urzedu podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez Urzad
Skarbowy od zakupionych towarow i ustug;

3) podatek VAT naliczony wynikajacy z deklaracji czastkowej danej jednostki organizacyjne;j;

4) zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych);

5) przelew podatku VAT naleznego do Urzedu Skarbowego;

6) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow niewygasajacych na zwigkszenie funduszu jednostki;

7) zwroty na rachunki budzetu niewykorzystanych §rodkéw, otrzymanych na wydatki objete planem wydatkow
niewygasajacych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zarachowany podatek dochodowy od o0sob fizycznych od wynagrodzen z uméw o pracg, umoéw zlecenia,
umow o dzieto i innych §wiadczen;

2) nalezny podatek VAT Urzedu w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych;
3) podatek VAT nalezny wynikajacy z deklaracji czastkowej danej jednostki organizacyjnej;

4) wptywy z subkonta §rodkéw na wydatki niewygasajace do rachunku podstawowego budzetu na realizacje
wydatkoéw niewygasajacych.

Ewidencja szczegotowa dla konta 225 powinna umozliwiac¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytutldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw, saldo Ma oznacza
stan zobowiazan wobec budzetdéw w tym z tytulu rozliczen podatku VAT w stosunku do jednostek
organizacyjnych Miasta objetych centralizacja rozliczen i Urzedu Skarbowego. Na salda konta
225 nie powinny rzutowac rozliczenia z tytulu wydatkow niewygasajacych. Wszystkie operacje dotyczace
tych wydatkow powinny si¢ bilansowac i z tego tytutu na koniec roku nie powinny wystapic¢ zadne salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

| Lp. | Tres$¢ operacji | Konto
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przeciwstawne Ma
Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek 130, 135
1. dochodowy od 0s6b fizycznych z rachunku biezacego lub z innych rachunkow
Urzedu
) Podatek VAT naliczony na fakturach zakupu podlegajacy w catosci lub w czesci 201
’ odliczeniu od naleznego podatku VAT
3. Przelew podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego 130
4, Rozliczenie podatku naleznego VAT z Urzedem Skarbowym 225
s Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych na zwigkszenie 800
’ funduszu jednostki
6 Zwrot niewykorzystanych $srodkow otrzymanych z budzetu na realizacje planu 130
’ wydatkéw niewygasajacych
7 Naleznosci od budZe:cq z tytulu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych 851
’ dotyczace kosztow ZFSS
8. Sprawozdanie z dochodéw realizowanych z tytutu administracji rzadowe;. 222
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Lp Tres$¢ operacji Konto
’ przeciwstawne Wn
| Naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od oséb 231
’ fizycznych.
2. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie zobowiazan. 751, 851
Nalezny podatek VAT z tytutu sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT — od 221
3. sprzedazy zaliczanej do dochodéw budzetowych
4, Zwrot podatku VAT przez Urzad Skarbowy. 130
5. Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty ZFSS. 851
6. Rozliczenie podatku naliczonego VAT z Urzedem Skarbowym 225
7 Przypis naleznosci z tytutu dochoddéw realizowanych w zakresie administracji 240
’ rzadowe;.

Wykaz operacji wystepujacych w Urzedzie przy rozliczeniach zwiazanych z podatkiem VAT w ramach
rozliczen Urzedu jako jednostki oraz w ramach centralizacji:

VAT NALEZNY Wn Ma
Naliczenie VAT naleznego po stronie dochodow
(poszcz. klas.budzetowe) 221 (....9) 225-02-001-001

PK zgodnie z deklaracja, przeksiggowanie VAT
naleznego

225-02-001-001

225-02-001-003

Zaptata VAT naleznego do US w przypadku braku

odliczenia — przelew 225-02-001-003 130 (....§)
Zaptata roznicy VAT naleznego do US w przypadku

4 | VAT naleznego wyzszego od VAT naliczonego —
przelew 225-02-001-003 130 (....§)
Zapis techniczny (-) 130 (-) 130
Przeksiggowanie VAT naleznego do wysokosci

6 | naliczonego w przypadku braku przelewu na r-k
wydatkéw Urzedu Miejskiego (-) 130 (... §) (-) 240

7 Naliczenie przychodéw z tytuhu naliczonego VAT do
zwrotu od Urzedu Skarbowego 221 (§ 097) transakcja 240
Przeksiggowanie VAT naleznego do wysokosci 221 (§ 097)
naliczonego na dochody 130 (§ 097.0) rozliczenie transakcji

VAT NALICZONY Wn Ma

VAT w przypadku refakturowania kosztow —
wplyw na dochody

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki (netto
+ vat)

4xx, 080 (odp.
klasyfikacja budz.
Wydatkow)

2xx kontrahent
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225-02-001-002

Ptatnos¢ faktury

130 (odp. Klasyfikacja

2xx kontrahent budz.)
Naliczenie faktury sprzedazy — zwrot od
kontrahenta (netto) 221 (...§) 720
Naliczenie faktury sprzedazy — naliczenie vat
naleznego 225-02-001-001
Wplyw nalezno$ci od kontrahenta 130 221 (....9)

Przeksiggowanie VAT naliczonego na rozrachunki
z US

225-02-001-003

225-02-001-002

Przeksiggowanie VAT naleznego na rozrachunki
z US

225-02-001-001

225-02-001-003

VAT w przypadku refakturowania kosztow —
wplyw na zmniejszenie wydatkéw np.. telefony
Biblioteka, Muzeum

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki (netto
+ vat)

4xx, 080 (odp.
klasyfikacja budz.
Wydatkow)

225-02-001-002

2xx kontrahent

Ptatnos¢ faktury

130 (odp. Klasyfikacja

2xx kontrahent budz.)
Naliczenie faktury sprzedazy — zwrot od (-) 4xx, 08.0 (odp.
kontrahenta (netto) Klasyfikacja budz.

Wydatkow)
Naliczenie faktury sprzedazy — naliczenie vat
naleznego (-) 225-02-001-001 (-) 240
130 (odp. Klasyfikacja

Wplyw nalezno$ci od kontrahenta budz.) 240
Zapis techniczny (-) 130 (-) 130

Przeksiggowanie VAT naliczonego na rozrachunki
z US

225-02-001-003

225-02-001-002

Przeksiggowanie VAT naleznego na rozrachunki
z US

225-02-001-001

225-02-001-003

Ewidencja faktur zakupowych — VAT do
odliczenia na zasadach ogélnych

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki (netto
+ vat)

4xx, 080 (odp.
klasyfikacja budz.
Wydatkow)

225-02-001-002

2xx kontrahent

Ptatnos¢ faktury

2xx kontrahent

130 (odp. Klasyfikacja
budz.)

Przeksiggowanie VAT naliczonego na rozrachunki
z US

225-02-001-003

225-02-001-002

Ewidencja faktur zakupowych — VAT do
odliczenia na zasadzie wspoélczynnika

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki

4xx (odp. klasyfikacja
budz. Wydatkow)

225-02-001-004

2xx kontrahent

Ptatnos¢ faktury

2xx kontrahent

130 (odp. Klasyfikacja
budz.)

Przeksiggowanie VAT do odliczenia na rozrachunki
z US

225-02-001-003

225-02-001-004

Ewidencja faktur zakupowych — VAT do
odliczenia na zasadzie pre-wspoélczynnika

Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki

4xx (odp. klasyfikacja
budz. Wydatkow)

225-02-001-005

2xx kontrahent
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130 (odp. Klasyfikacja

2 | Platnosé faktury 2xx kontrahent budz.)
3 Przeksiggowanie VAT naliczonego na rozrachunki
z US 225-02-001-003 225-02-001-005
ZAOKRAGLENIA PODATKU VAT Wn Ma
| Wplyw na r-k dochodéw kwoty zaokraglen (w dot)
podatku VAT 130 (§ 097.0) 221 (§ 097)
) Przelew z r-ku dochodéw UM kwoty zaokraglen (w
gore) podatku VAT 221 (§ 097) 130 (§ 097.0)
3 | Zapis techniczny (-) 130 (-) 130
CENTRALNY VAT Wn Ma
| Ksiggowanie VAT naleznego na podstawie deklaracji
jednostek 240-60-xxx 225-60-xxx
) Ksiggowanie VAT naliczonego na podstawie
deklaracji jednostek 225-60-xxx 240-60-xxx
3 Wplyw nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym
z jednostki organizacyjnej 130 240-60-xxx
4 Przeksiggowanie VAT naleznego jednostki
organizacyjnej na zbiorczy VAT nalezny 225-60-xxx 225-60-001-001-001
s Przeksiggowanie VAT naliczonego jednostki
organizacyjnej na zbiorczy VAT naliczony 225-60-001-001-101 225-60-xxx
6 Przeksiggowanie podatku VAT naleznego na
deklaracje zbiorcza Miasta 225-60-001-001-001 225-60-001-001-200
7 Przeksiggowanie podatku VAT naliczonego na
deklaracje zbiorcza Miasta 225-60-001-001-200 225-60-001-001-101
Zaptata roznicy VAT naleznego do US w przypadku
8 | VAT naleznego wyzszego od VAT naliczonego —
przelew 225-60-001-001-200 130
9 Przelew nadwyzki VAT naliczonego jednostki nad
naleznym — zwrot VAT do jednostki organizacyjnej 240-60-xxx 130
10 Zwrot na r-k dochodéw UM kwoty zaokraglen (w
dot) podatku VAT 225-60-001-001-200 130
11 | Zapis techniczny (-) 130 (-) 130
12 Przelew z r-ku dochodéw UM kwoty zaokraglen (w
gore) podatku VAT 130 225-60-001-001-200

Prezydent Miasta Pabianic

/-/ Grzegorz Mackiewicz
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