ZARZADZENIE NR 9/2017/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 24 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach

Na podstawie art. 18 ust. 112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2015 1. poz. 2164, z 2016 r. poz. 831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920), w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446, 1579, 1948) zarzadza sig, co
nastgpuje:
§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach,
stanowiacy Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach, z uwzglgdnieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic
— Kierownika Urzgdu Miejskiego Nr 14/2012/K  z dnia 13 lipca 2012 r., Nr 16/2012/K z dnia 27 wrzes$nia
2012 r., Nr 4/2015/K z dnia 16 lutego 2015 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2017/K
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 24 marca 2017 r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin okresla procedury oraz obieg dokumentow, dotyczace przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz. U. z2015r. poz. 2164, z pdézn. zm.), w tym dotyczace udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne
szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do
dyrektywy 2014/25/UE. Zalacznik XIV do dyrektywy 2014/24/UE stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

2. Zasady itryb udzielania zamowien publicznych, $rodki ochrony prawnej oraz kontrol¢ udzielania
zamowien publicznych okreslaja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t..
Dz. U.z2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.);

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach;

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Pabianice — Urzad Miejski w Pabianicach;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Pabianic lub osobe posiadajaca
pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu;

5) Stanowisko ds. zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng Urzedu Miejskiego

w Pabianicach, wtasciwa w sprawach zamoéwien publicznych, ktora prowadzi postgpowanie;

6) Wnioskujacych — nalezy przez to rozumie¢ kierownikdéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Pabianicach, wnioskujacych o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

7) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa, o ktorej mowa w art. 20 ustawy,
powotana decyzja Kierownika Zamawiajacego;

8) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;;
9) Wszczecie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego — nalezy przez to rozumiec:

a)w przetargu nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnym, partnerstwie innowacyjnym — zamieszczenie ogloszenia o zamoOwieniu w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej. Jezeli warto§¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, ogloszenie
0 zamoOwieniu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
ogloszenie o zamoéwieniu przekazuje si¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.

b) w negocjacjach bez ogloszenia, zamoéwieniu z wolnej reki — przekazanie zaproszenia do negocjacji,
¢) w zapytaniu o cen¢ — przekazanie zaproszenia do sktadania ofert,

d) w licytacji elektronicznej — zamieszczenie ogloszenie o zamoéwieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja;

10) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczeg6lnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
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11) Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej lub wodnej, ktory moze samoistnie spelnia¢ funkcje gospodarcza lub
techniczna;

12) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez Zamawiajacego;

13) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem niesa roboty
budowlane lub dostawy;

14) Ustugach spotecznych iinnych szczegdlnych ustugach- nalezy przez to rozumie¢ ustugi wymienione
w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, zwane dalej

,»ushugami spotecznymi”;

15) Kursie euro — nalezy przez to rozumie¢ kurs euro ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych;

16) Projekcje — nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany lub wspotfinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych zrédet zewnetrznych.

2. llekro¢ w Regulaminie uzywa si¢ poje¢ nie zdefiniowanych w ust. 1 nalezy je rozumie¢ w sposob
okreslony w ustawie Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Regulamin obejmuje nast¢pujace fazy:
1) planowanie zamowien,
2) przygotowanie postepowan,
3) prowadzenie postgpowan,
4) srodki ochrony prawne;j,
5) sprawozdawczos¢, ewidencje i obieg dokumentow dotyczacych zamowien publicznych,

6) nadzor i kontrolg nad realizacjg zadan wynikajacych z Ustawy oraz postanowien niniejszego regulaminu
przez zobowiazane do tego osoby.

§ 4. Zadania ujete w niniejszym Regulaminie begda realizowane przez nast¢pujgce osoby i komorki
organizacyjne:

1) Prezydenta Miasta Pabianic,

2) Skarbnika Miasta,

3) Stanowisko ds. zamowien publicznych,

4) Kierownikow komoérek organizacyjnych,

5) Komisje przetargowa,

6) Inne komorki organizacyjne stosownie do potrzeb.

Rozdzial 2.
Planowanie zaméwien publicznych

§ 5. 1. Wnioskujacy sporzadzaja roczne plany zamodwien publicznych, realizowane przez wlasciwe
merytorycznie komorki organizacyjne, w oparciu o:

1) uchwalony budzet Miasta
2) plany zamowien publicznych sporzadzone w oparciu o budzety projektow.

2. Plany, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzaja Wnioskujacy w terminie do 14 dni od uchwalenia budzetu
Miasta na dany rok. Plany zawieraja w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamoéwienia;

2) rodzaju zaméwienia wedlug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

Id: 4902C7FB-527D-4BC6-AD07-D12CBBD66ESB. Podpisany Strona 2



3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia;
4) orientacyjnej warto$ci zamowienia;
5) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym,;

3. Na podstawie plandow, o ktdorych mowa w ust. 1 Stanowisko ds. zamowien przygotowuje zbiorczy plan
postegpowan o udzielenie zamowien, jakie Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym
oraz przedstawia go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

4. Stanowisko ds. zamowien przekazuje zatwierdzony plan do opublikowania na stronie internetowej
Urzedu w terminie nie pdzniej niz 30 dniu od dnia przyjecia budzetu.

Rozdzial 3.
CzynnoSci wstepne poprzedzajace realizacje zamoéwienia

§ 6. 1. Wnioskujacy sporzadza wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1, zwany dalej Wnioskiem, ktory nastgpnie przekazuje
Komisji przetargowej za posrednictwem Stanowiska ds. zamowien. Wniosek wymaga uprzedniego
zaopiniowania przez Skarbnika Miasta w czeSci dotyczacej zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacje
zamoOwienia.

2. Stanowisko ds. zamowien prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do Regulaminu, w ktorym rejestruje zatwierdzony Wniosek, nadajac postepowaniu
indywidualny numer.

3. Whnioskujacy dotgcza do Wniosku:

1) charakterystyke przedmiotu zamoéwienia obejmujgca w szczegdlnosci: wykaz z podaniem ilo$ci przedmiotu
zamoOwienia, szczegdlowa specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, wskazanie dodatkowych ustug
i robot, ktore maja by¢ wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin
i sposob odbioru przedmiotu zamoéwienia, procentowy udzial dostaw, uslug irobot budowlanych (w
przypadku zamoéwien mieszanych) sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia,

2) wykaz proponowanych wykonawcow obejmujacy nazwe / imi¢ inazwisko, adres, telefon/fax/e-mail
wykonawcy, gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego bedzie prowadzone w trybie
negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cen¢ lub zaméwienia z wolnej reki.

3) uzasadnienie wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony.
4. W przypadku prowadzenia postgpowania:

1) w trybie negocjacji bez ogloszenia Wnioskujacy wskazuje, co najmniej 5 wykonawcow, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

2) w trybie zapytania o cen¢ Wnioskujgcy wskazuje co najmniej 5 wykonawcow.
3) w trybie zamowienia z wolnej reki Wnioskujacy wskazuje 1 wykonawce,

5. Czynnosci, o ktéorych mowa wust. 113 nalezy uzgodni¢ ze Stanowiskiem ds. zamoéwien, ktore
potwierdza podpisem poprawnos¢ zalozen poprzedzajacych udzielenie zamowienia publicznego.

§ 7. 1. Wnioskujacy opisuje przedmiot zamowienia zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy
w art. 29 1 nastepnych.

2. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy ikody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien.
3. Za wiasciwe i kompletne okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wszelkich okoliczno$ci i wymogow

niezbednych dla zabezpieczenia interesow Zamawiajacego odpowiada Wnioskujacy odpowiedzialny za
realizacje zadania, z ktorym zwigzane jest zamowienie publiczne.

§ 8. 1. Warto$¢ zamoéwienia ustala Wnioskujacy zgodnie zzasadami okreslonymi w przepisach ustawy
w art. 32 1 nastepnych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cia.
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3. Wnioskujacy ustalajac warto$¢ zamoéwienia w przypadku dostaw i ustug, sumuje wartosci dostaw i ustug
tego samego rodzaju.

4. Wnioskujacy we wniosku, o ktorym mowa w §6 ust. 1 okresla warto§¢ zamdwienia (warto$¢ netto)
w walucie polskiej oraz w walucie EURO oraz warto$¢ jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
przedmiotu zamdwienia (warto$¢ brutto) w walucie polskie;j.

5. Zabrania si¢ zanizania wartoSci zamodwienia lub wybierania sposobu obliczania wartoSci
zamoéwienia w celu unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy.

6. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa wart. 67 ust. 1 pkt 617 ustawy, przy
ustalaniu warto$ci zamoéwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

7. Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia w czg$ciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, warto$cig zamdwienia jest taczna wartosé
poszczegdlnych czesci zamowienia.

8. Jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub uslugi ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sig¢
nie pézniej niz w dniu sporzadzenia wniosku inie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku robot budowlanych nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoéwienia nastgpita
zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie, Wnioskujacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

§ 9. 1. Wnioskujacy, po uzgodnieniu ze Stanowiskiem ds. zamoéwien lub radcg prawnym, proponuje wybor
trybu postgpowania zgodnie z postanowieniami ustawy, stosownie do rodzaju i warto$ci zamowienia oraz
innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore moga na ten wybdr wplywac.

2. Udzielanie zamoéwien publicznych nastepuje na zasadach ogoélnych w ustawowych trybach:
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) dialogu konkurencyjnego,
5) negocjacji bez ogloszenia,
6) zamowienia z wolnej reki,
7) zapytania o ceng,
8) partnerstwa innowacyjnego,
9) licytacji elektroniczne;.

3. Udzielenie zamoéwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony mozliwe
jest wylacznie w okoliczno$ciach okreslonych ustawa.

4. Wnioskujacy ponosi odpowiedzialno$¢ za okolicznosci stanowigce podstawe zaproponowanego trybu
postgpowania, jezeli nie uzyska akceptacji osoby, o ktérej mowa w ust. 1.

5. Wnioskujacy przed wszczeciem postgpowania, w przypadku zamowienia na roboty budowlane lub
ushugi, ktoérego warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 1000000 euro, we
wniosku, o ktorym mowa w §6 ust. 1 Regulaminu wskazuje proponowany sposob zapewnienia nadzoru nad
realizacja udzielonego zaméwienia, zgodnie z wymaganiami art. 20a ustawy.

Rozdzial 4.
Prowadzenie post¢powania

§ 10. 1. Stanowisko ds. zamdéwien w imieniu Zamawiajgcego wszczyna postepowanie o udzielenie
zamoOwienia w terminie do 14 dni od daty zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w §6 ust. 1 Regulaminu.
W przypadku konieczno$ci uzupetlnienia wniosku o informacje istotne dla prowadzonego postepowanie,
czternastodniowy termin moze by¢ wydtuzony na okres niezbgdny dla uzyskania takich informacji.

2. Na podstawie wniosku, Komisja Przetargowa przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie ustawy oraz aktow wykonawczych.

Id: 4902C7FB-527D-4BC6-AD07-D12CBBD66ESB. Podpisany Strona 4



3. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej okreSla odrgbne
Zarzadzenie.

§ 11. 1. Sktadane przez Wykonawcow oferty podlegaja zarejestrowaniu w Biurze Obslugi Interesanta
Zamawiajacego. Na ofercie nalezy odnotowac date i godzing wplywu.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej w sposob ciagly prowadzi protokél z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynno$ci w zakresie okreslonym w ustawie
i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

§ 12. 1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego czynno$ci wykonanych przez Komisje
Przetargowa, stanowisko ds. zamowien przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom informacje
wskazane w art. 92 ustawy, w szczeg6lnosci o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe¢ albo imi¢ 1nazwisko, siedzibe¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcdéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Stanowisko ds. zamoéwien udostgpnia informacje wskazane w art. 92 ust. 2 ustawy na stronie
internetowej Urzegdu.

3. Stanowisko ds. zamdwien, na zadanie uczestnikOw postepowania, umozliwia dostep do protokotu wraz
z zalacznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
protokot udostepnia sie od momentu wszczgcia postepowania, oferty udostepnia sie¢ od chwili ich otwarcia,
a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu — od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu. Sposob oraz forme udostgpnienia zainteresowanym protokotu okreslaja
odrebne przepisy

§ 13. 1. Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia powinna wynikac
z planu finansowego Zamawiajgcego ioznacza $rodki, jakie maja by¢ przeznaczone na pokrycie realnych
wydatkow z tytulu realizacji zamoOwienia. Zamawiajacy zgodnie z dyspozycja art. 86 ust. 3 ustawy ma
obowiazek podac jg bezposrednio przed otwarciem ofert.

2. Gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza od kwoty jaka Zamawiajacy przeznaczyl na
sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ dokonania przeniesien wydatkow migdzy rozdziatami
i paragrafami klasyfikacji wydatkow, wylacznie w granicach ina zasadach okreslonych w art. 96 ustawy
o finansach publicznych oraz w Zarzadzeniu Nr 66/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 17 marca 2010 .
w sprawie wzorow wnioskow dotyczacych przenoszenia $rodkow budzetowych w ramach klasyfikacji
budzetowej po stronie wydatkow.

3. W sytuacji, gdy dokonanie przeniesien, o ktorych mowa w ust. 2 nie jest mozliwe lub celowe, a kwota,
ktoéra Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamoéwienia jest nizsza od ceny najkorzystniejszej oferty,
zachodzi konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy.

§ 14. 1. Umowy o udzielenie zamowienia publicznego sa zawierane przez Kierownika Zamawiajacego
w terminie okreslonym w art. 94 ustawy. Projekt umowy o udzielenie zamdwienia publicznego oraz umowa
o udzielenie zamo6wienia publicznego przed jej zawarciem wymaga zaopiniowania przez radc¢ prawnego pod
wzgledem formalno- prawnym. Umowa o udzielenie zamowienia publicznego wymaga takze kontrasygnaty
skarbnika miasta.

2. Wnioskujacy ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z zawartg umow3.

3. Wnioskujacy sa zobowigzani do rejestrowania wszelkich uchybief po stronie Wykonawcy, zwigzanych
z realizacjg umowy o zamowienie publiczne, w szczegolnosci uchybien stanowigcych podstawe do natozenia
kar umownych lub wyciggnigcia innego rodzaju konsekwencji. Wnioskujacy na okoliczno$¢ uchybien
sporzadzaja notatke stuzbowa, ktorg nalezy dotaczy¢ do dokumentacji danego zamowienia publicznego.
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4. Wnioskujacy sa zobowigzani do niezwlocznego przekazania do Stanowiska ds. zamowien informacji
0 zmianie umowy o zamoOwienie publiczne wraz zuzasadnieniem zmiany ido zamieszczenia ogloszenia
0 zmianie umowy w Biuletynie Zaméwien Publicznych jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy lub do przekazania ogloszenia o zmianie
umowy Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Rozdzial 5.
Udzielanie zamowien publicznych na ushugi spoleczne.

§ 15. 1. Do zamoéwien na ushugi spoteczne stosuje si¢ przepisy Rozdziatu 6 ustawy- art. 138g i nastepne
oraz odpowiednio przepisy Regulaminu dotyczace planowania, przygotowania postepowania,
sprawozdawczos$ci, ewidencji  iobiegu  dokumentéw  dotyczacych  zamoéwien  z zastrzezeniem
ust. 2 i nastepnych.

2. Jezeli warto$¢ zamoOwienia na ustugi spoteczne przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy 1 jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 Ustawy, zamdwienia
udziela si¢, w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne o wartosci okreslonej w ust.2 Stanowisko ds. zamowien
przekazuje do publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

4. Ogloszenie zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznos$ci jego udzielenia, w szczeg6lnosci:
1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbgdny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;
3) kryteria oceny ofert.

5. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Stanowisko ds. zamowien przekazuje do publikacji na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego informacje¢ o udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe albo imi¢
i nazwisko podmiotu, z ktérym zostala zawarta umowa w sprawie udzielania zamowienia publicznego.

6. W razie nieudzielenia zamowienia stanowisko ds. zamowien niezwlocznie przekazuje do publikacji na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

Rozdzial 6.
Srodki ochrony prawnej

§ 16. 1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI Ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

3. Szczegotowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sa w dziale VI Ustawy.

Rozdzial 7.
Sprawozdawczo$¢, ewidencja i obieg dokumentéw

§ 17. 1. Stanowisko ds. zamowien jest odpowiedzialne za dokumentowanie i ewidencjonowanie
dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Stanowisko ds. zamowien przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, ktore
przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

3. Stanowisko ds. zamoéwien przygotowuje sprawozdanie w oparciu o otrzymane informacje od
Wnhioskujacych, ktoérzy przekazuja w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

4. Stanowisko ds. zamowien kompletuje dokumentacj¢ przetargowa, a po zakonczeniu postepowania
o udzielenie zamowienia przekazuje ja Wnioskujacym. Wnioskujacy przechowuje i archiwizuje dokumentacje
przetargowa na zasadach okreslonych w ustawie i innych przepisach w sprawie archiwizacji. Zgodnie z ustawa
protokdt wraz zatacznikami nalezy przechowywaé przez okres 4 lat od dnia zakonczenia post¢gpowania
o0 udzielenie zamowienia, w sposoOb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.
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5. Wydziat Ksiegowosci Budzetowej prowadzi ewidencj¢ ksiggowa zlozonych wadidow i zabezpieczen
nalezytego wykonania uméw dostarczonych przez Wnioskujacych w formie gwarancji lub wptaconych na
rachunek bankowy lub w kasie Urzedu.

6. Wydziat Ksiegowosci Budzetowej na pisemny wniosek Wnioskujacego dokonuje zwrotu wadiéw oraz
zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy po spetnieniu warunkow okreslonych w ustawie.

§ 18. 1. W celu sprawniejszej realizacji zamowienia publicznego istnieje mozliwos¢ wyptacania zaliczek na
poczet wykonania zamowienia wykonawcom.

2. Zasady wyplacania zaliczek reguluje art. 151a Ustawy izawarta z wykonawca umowa, ktéra okresla
jednoczesnie wysokosci i terminy wyplacania zaliczek.

3. Zgode na wcezesniejsza platnos$¢ udziela Skarbnik Miasta, na wniosek Wnioskujacego.

Rozdzial 8.
Nadzor i kontrola

§ 19. 1. Nadz6r nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Komisja Przetargowa anad realizacja
zamoOwienia Wnioskujacy. Kontrole przestrzegania Regulaminu irealizacji zamdwienia publicznego
przeprowadza Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrzne;j.

2. Osoby sprawujace nadzor ikontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien ustawy,
Regulaminu i zapisow umowy zobowiazane sg do pisemnego powiadomienia Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe

§ 20. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg przepisy Ustawy.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
ktérego wartos$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych
(ceevrnrinnnniennnnnns netto)
sporzadzony dnia

1. Wnioskujacy o udzielenie postepowania:

2. Opis przedmiotu zaméwienia (dla robot - koszt inwestorski, projekt, przedmiar prac - dla dostaw i ushug
opis przedmiotu zaméwienia, warunki iterminy przechowywania, warunki techniczne, rodzaje opakowan,
inne), stanowiacy zatgcznik.

3.0znaczenie CPV ... ...
4. Warto$¢ zamowienia / netto w PLN 1 w EURO, bruttow PLN/. 1 €= ........... z1.

PLN EURO

Warto$¢ szacunkowa (netto)
Wartos¢, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na realizacj¢ zaméwienia
(brutto PLN)

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia publicznego:
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12. Uzasadnienie wyboru trybu zamoéwienia publicznego (nie dotyczy trybu przetargu niecograniczonego
1 przetargu ograniczonego):

13. Proponowany sposob zapewnienia nadzoru nad realizacja zamowienia, w przypadku zamowien na
roboty budowlane lub ustugi, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢
kwoty 1 000 000 euro, zgodnie z wymaganiami art. 20a Ustawy:

15. Decyzja Prezydenta Miasta:
Wyrazam zgod¢ / nie wyrazam zgody * na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Whioskujacy Skarbnik Miasta Prezydent Miasta

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych

REJESTR
POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp

Numer
sprawy

Dane wybranego

Trvb Wykonawcy
Yo Przedmiot zamowienia lub powod
postepowania . .
uniewaznienia

postepowania

Wartos¢
najkorzystniejszej
oferty
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych

ZALACZNIK XIV DO DYREKTYWY 2014/24/UE
USLUGI SPOLECZNE

Kod

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikow swiadczacych pomoc
domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikow
do prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do
98514000-9 [Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi
personelu agencji dla gospodarstw domowych, ustugi urz¢dnicze dla
gospodarstw domowych, ushugi pracownikéw tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikoéw pomagajacych

w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie
domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0,
75122000-7, 75124000- 1; od 79995000-5 do 79995200-7; od
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od
92000000-1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targow i kongreséw], 79951000-5 [Ustugi
w zakresie organizowania seminariow], 79952000-2 [Ustugi

w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi w zakresie
organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresie
organizacji festiwali], 79954000-6 [Ustugi w zakresie organizacji
przyjec], 79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji pokazow
mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotne;j
i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ushugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym ustugi $wiadczone
przez zwiazki zawodowe, organizacje polityczne, stowarzyszenia
mlodziezowe i inne organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0 [55521000-
8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do prywatnych
gospodarstw domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkow,
55521200-0 Ustugi dowozenia positkow] 55520000-1 Ustugi
dostarczania positkow, 55522000-5 Ustugi dostarczania positkow do
przedsigbiorstw transportowych, 55523000-2 Ustugi
zaprowiantowania innych przedsigbiorstw lub instytucji, 55524000-9
Ustugi dostarczania positkow do szkot, 55510000-8 Ustugi
bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla
ograniczonej grupy klientow, 55512000-2 Ustugi prowadzenia
bufetow, 55523100-3 Ustugi w zakresie positkow szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytaczone na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do 75131000-
3

Inne ustugi administracyjne i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Ustugi w zakresie wigziennictwa, bezpieczenstwa publicznego
i ratownictwa, o ile nie sg wylgczone na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne

i ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu
alarmu, ustugi straznicze, ushugi w zakresie nadzoru, ustugi systemu
namierzania, ushugi w zakresie poszukiwania osob ukrywajacych sie,
ustugi patrolowe, ustugi w zakresie wydawania znaczkow
identyfikacyjnych, ustugi detektywistyczne i ushugi agencji
detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne], 79723000-
8 [Ustugi analizy odpadow]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje
iorgany] i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla migdzynarodowych
organizacji i organéw]

Ustugi migdzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7
[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe],
64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism],
64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listow], 64113000-1
[Ustugi pocztowe dotyczace paczek], 64114000-8 [Ustugi okienka
pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek pocztowych],
64116000-2 [Ustugi poste-restante], 64122000-7 [ Wewngtrzne

Ustugi pocztowe
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biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8
[Ustugi kowalskie]

Ustugi rézne

( 1) Uslugi te niesa objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sa jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym §wiadczone w interesie ogolnym. Panstwa czlonkowskie moga
organizowaé $wiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych Iub innych ustug jako ustug $wiadczonych
w interesie ogolnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym $wiadczonych w interesie ogolnym.
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