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Program Regionalny

Pabianice, dn. 02.02.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach, w zwigzku z realizacja Projektu

»RODZINA, ACH RODZINA ... - pabianicki program ustug wspierajacych, zaprasza do sktadania ofert na

prowadzenie wsparcia indywidualnego i warsztatow- w ramach konsultacji prawnych.
TRYB POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci

na podstawie § 20 umowy nr RPLD.09.02.01.-10-A018/16-000 dofinansowanie w/w projektu.

2. Do postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113. poz. 759. z p6zn. zm.).

3. Zamowienie finansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata2014-2020, dla osi priorytetowej IX Wiaczenie

spoteczne, dziatanie 9.2 Ushlugi na rzecz oso6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

poddziatanie 9.2.1 Ustugi spoteczne i zdrowotne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie wsparcia indywidualnego w formie konsultacji prawnych

w zakresie ogolnej pomocy prawnej (szczegélnie w zakresie prawa cywilnego, karnego

i administracyjnego) odpowiadajace;j na indywidualne potrzeby poszczegbdlnych

uczestnikow/uczestniczek projektu oraz przeprowadzenie warsztatow dla grupy uczestnikow

projektu.

2. W zakres przedmiotu zamoéwienia dotyczacego prowadzenia wsparcia wchodzié beda:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

prowadzenie indywidualnej pomocy, zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym,
prowadzenie listy uczestnikow korzystajacych ze wsparcia. Ww. lista musi by¢ uzupetiana przy
$wiadczeniu ustugi i przekazywana do Zamawiajacego w oryginale na koniec miesigca,
prowadzenie warsztatOw w ramach Akademii Rodzica z zakresu podstaw prawa,

zapewnienie ewentualnych materiatow szkoleniowych, informacyjnych, itp.
dla uczestnikow/czek projektu niezbednych podczas prowadzenia wsparcia,

stosowanie odpowiednich logotypéw wraz z informacja o wspdtfinansowaniu ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego podczas prowadzenia wsparcia oraz podczas tworzenia
dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu,

informowanie Zamawiajagcego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych wptynaé

na realizacj¢ zadan, do ktorych jest zobowiazany.
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3. Przewidywana ilo$¢ godzin wsparcia dla uczestnikow projektu wynosi:

a) sredniol6 godzin w miesigcu przy zatozeniu, ze liczba godzin wsparcia indywidualnego nie moze
przekroczy¢ w roku 2017 — 192 h, a w roku 2018 — 96 h,
b) w ramach warsztatow Akademii Rodzica 3 h w roku 2017 i 1,5 godziny w roku 2018.

4. Maksymalna taczna ilo$¢ godzin zamdwienia wynosi:
195 h w roku 2017 i 97,5 h w roku 2018.

5. Konsultacje prawne realizowane b¢da w formie wsparcia indywidualnego, majgcego na celu
przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu uczestnikow/czek projektu.

6. Wsparcie bedzie prowadzone od momentu podpisania umowy do 30 czerwca 2018r. zgodnie
z ustalonym, przez Zamawiajacego, najdalej na trzy dni robocze przed planowanym terminem
rozpoczgcia wsparcia harmonogramem. Zadania stanowigce przedmiot niniejszej umowy beda

80 - 16%, w dni robocze od poniedziatku do piatku,

mogly by¢ prowadzone w godzinach
W pomieszczeniach udostgpnionych przez MCPS.
7. Wsparcie musi rozpocza¢ si¢ w ciggu 7 dni od momentu podpisania umowy, chyba ze Zamawiajacy
wskaze inny termin rozpoczgcia wsparcia.
8. Kategorie uczestnikow warsztatow/treningow:
a) korzystajace ze wsparcia asystenta rodziny,
b) osoby bezrobotne,
c) osoby nieaktywne zawodowo,
d) osoby wykluczone lub zagrozone wykluczeniem spotecznym, korzystajace ze $wiadczen pomocy
spotecznej,
e) pelnoletni wychowankowie rodzin,
f) osoby niepelnosprawne.
9. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.
10. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien (CPV):79100000-5
Ustugi prawnicze.

TERMINWYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug prowadzenia indywidualnego wsparcia, o ktorym mowa w opisie przedmiotu
zamowienia, odbywac¢ si¢ bedzie od momentu podpisania umowy do momentu zrealizowania wszystkich
godzin przewidzianych w zapytaniu ofertowym, jednak nie p6zniej niz do 30.06.2018 r.

2. Wsparcie musi rozpocza¢ si¢ w ciggu 7 dni od momentu podpisania umowy, chyba ze Zamawiajacy

wskaze inny termin rozpoczgcia wsparcia.
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3. Rozliczenie za prowadzone wsparcie begdzie odbywaé si¢ raz w miesigcu na koniec kazdego miesiaca,

w ktorym prowadzone bylo wsparcie, na podstawie prawidtowego i pozytywnego zweryfikowania przez
Zamawiajacego rozliczenia tj.:
a) listy podpisane przez uczestnikow korzystajgcych ze wsparcia,
b) podpisania przez obie strony protokotu odbioru,
C) poprawnie wystawionego rachunku/faktury.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdowienia moze ubiegac¢ si¢ Wykonawca, ktory w ofercie wykaze, iz posiada wyksztatcenie
oraz do$wiadczenie zawodowe zgodnie z ponizszym opisem:
a) posiada wyksztalcenie wyzsze prawnicze i jest adwokatem, aplikantem adwokackim, radcg prawnym
lub aplikantem radcowskim,
b) posiada doswiadczenie w praktycznym stosowaniu przepisOw prawa w zakresie prawa cywilnego,
karnego i administracyjnego,
C) jest dyspozycyjny.
KRYTERIUM WYBORU OFERT

Oferty zostang wybrane na podstawie przedstawionej kompletnej oferty w oparciu 0 Kryterium:

1. cena,

2. doswiadczenie w prowadzeniu wsparcia indywidualnego konsultacji prawnych.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIEKIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcym kryterium:
a) cena - 80%,
b) do§wiadczenia — 20 %.
Ad a. Liczba punktow (maksymalnie 80 pkt.), ktora mozna uzyska¢ w ramach kryterium cena zostanie
obliczona wg wzoru:
Wx= (Cmin / C x) x 80 punktow
gdzie:
Cmin — najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach,
C x — cena brutto oferty ocenianej,
Wx — ilo$¢ punktow przyznana ocenianej ofercie za ceng.
Ad b. Ocena punktowa (maksymalne 20 pkt.)zostanie dokonana w nast¢pujgcy sposob:
- Jezeli doswiadczenie w prowadzeniu wsparcia indywidualnego - konsultacji prawnych bedzie wynosito

a) od 0 do 2 lat- oferta otrzyma 0 pkt.
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b) powyzej2 lat do5 lat - oferta otrzyma 10 pkt.

¢) powyzej 5 lat- oferta otrzyma 20 pkt.

2. Punkty w kryterium a) wyliczone b¢dg z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku

3. Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza. Jezeli Zamawiajacy nie
bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, iz kilka ofert uzyskato takg samg ilo$¢
punktéw Zamawiajacy wybierze z posréd nich t¢ oferte, ktora bedzie miata nizsza ceng. Jezeli
Zamawiajacy nadal nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, iz kilka ofert
uzyskato takg samg ilo§¢ punktoéw oraz majg takg samg cen¢ Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementow, w zlotych polskich beda prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca.

2. Cene¢ oferty nalezy skalkulowa¢ jako cen¢ netto i cen¢ brutto za jedng godzine zegarowa
(60 minut)prowadzenia wsparcia.

3. Cena za jedng godzing prowadzenia wsparcia, jest ceng ryczaltowa, niezmienng, W catym okresie
wykonywania zamoéwienia nie bgda zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamdwienia (nie beda
podlegaty waloryzacji rowniez w przypadku zmiany stawki podatku VAT). W cenie brutto uwzgledni¢
nalezy wszelkie naleznosci publiczno-prawne Wykonawcy oraz wszelkie nieprzewidziane koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, a takze ewentualne upusty jakie Wykonawca oferuje.

4. Kalkulacja cenowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ww. ustugi, w tym m.in.
koszty wynagrodzenia prowadzacego, dojazdu prowadzacego do miejsca realizacji wsparcia, itp.

5. Ceng ofertowa zamowienia nalezy skalkulowaé do dwoch miejsc po przecinku.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ poczta na adres:
Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej, 95-200 Pabianice, ul. Gdanska 7 lub w formie elektronicznej
na adres e-mail:remikol@op.pl w terminie do dnia 10 lutego 2017r. do godz. 14%.

2. Oferty, ktére wplyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage
przy wyborze Wykonawcy. Oferty niekompletne lub zloZzone na innym niz wymagany wzér oferty

cenowej bedg odrzucane.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiazani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszej specyfikacji

| przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamowienia.

3. Oferta zamdwienia:

a)

b)
c)

musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, na papierze przy
uzyciu nosnika pisma nie ulegajacego usuni¢ciu bez pozostawienia §ladow,
musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim,

musi by¢ sporzadzona na FORMULARZU OFERTY.

4. Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

a)

b)

c)
d)

wypeliony i podpisany przez osob¢ upowazniona FORMULARZ OFERTY - stanowigcy Zatacznik
1 do zapytania ofertowego,

dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie zawodowe,

dokument potwierdzajacy wymagane kwalifikacje,

zyciorys zawodowy podpisany wlasnore¢cznie z klauzulg ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w Zyciorysie zawodowym dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
wylonienia wykonawcy (zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych;
tekst jednolity: Dz. U.z2015r.,poz.2135zpozn.zm.)."

5. Warunki formalne sporzadzenia oferty:

a)
b)

c)

d)

kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte¢ winien by¢ czytelny,

pozadane jest, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane (mozna nie numerowac stron
nie zapisanych),

w przypadku oferty sktadanej w formie papierowej wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazane;j
w formularzu ofertowym, powinny by¢ spigte (zszyte)w sposOb zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty,

w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte
nalezy zlozy¢ w formie skanu poszczegdlnych dokumentéw przestanych droga elektroniczna.
W przypadku, gdy skany dokumentow beda nieczytelne lub begda budzi¢ jakiekolwiek watpliwosci
Zamawiajacy wezwie wykonawce do zlozenia dokumentéw w formie papierowej poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginalem,

wykonawca powinien umiesci¢ oferte (w przypadku sktadania oferty w formie pisemnej) w trwale

zamknigtej kopercie z napisem:
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Oferta na prowadzenie wsparcia indywidualnego - konsultacji prawnych dla uczestnikow projektu
,RODZINA, ACH RODZINA ... - pabianicki program ustug wspierajacych”

oraz podaniem danych i adresu Wykonawcy (wraz z telefonem kontaktowym).

INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku

do tresci oferty, nap odstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, m.in. w nastepujacych przypadkach:

a) zmiana 0s6b wykonujgcych zamowienie,
b) zZmiana miejsca wykonania zamowienia,
C) zmiana ilo$ci godzin (w tym ilosci spotkan, czasu ich trwania oraz

czestotliwosci)przypadajacych na poszczegélnych uczestnikow/czek, zgodnie z przeprowadzong
diagnoza potrzeb,
d) jezeli dochowanie ww. jest niemozliwe z uwagi na jakiekolwiek utrudnienia lub przeszkody
spowodowane przez czynniki zewnetrzne.
2. Zamoéwienie w ramach niniejszego postgpowania ofertowego nie moze zosta¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym, Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej, z siedziba
w Pabianicach, ul. Gdanska 7, 95-200 Pabianice. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

W szczeg6lno$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
C) pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:
Mirostaw Kotodziejczyk — Koordynator projektu tel. 501714357
Dorota Franek - Koordynator ds. merytorycznych tel. 605365100

w godzinach od 8°do 16, od poniedziatku do piatku.
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