ZARZADZENIE NR 251/2016/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 12 pazdziernika 2016 r.

w sprawie powolania zespolu ds. obslugi administracyjnej Miejskiej Komisji Wyborczej
i obwodowych komisji wyborczych w wyborach uzupekliajacych do Rady Miejskiej
w Pabianicach, zarzadzonych na dzien 4 grudnia 2016 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 156 §1 i art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011
r. Kodeks wyborczy (Dz.U. Nr 21 poz. 112, Nr 26 poz. 134, Nr 94 poz. 550, Nr 102 poz. 588, Nr
134 poz. 777, Nr 147 poz. 881, Nr 149 poz. 889, Nr 171 poz. 1016, Nr 217 poz. 1281, z 2012 r.
poz. 849, 951, 1529, 22014 r. poz. 179, 180, 1072, z 2015 r. poz. 1043, 1044, 1045, 1923, 2281,
72016 r. poz. 1232) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. 1. Powotuje si¢ zesp6t ds. obstugi administracyjnej Miejskiej Komisji Wyborczej 1
obwodowych komisji wyborczych w wyborach uzupehliajacych do Rady Miejskiej w
Pabianicach, zarzadzonych na dzien 4 grudnia 2016 r., zwany dalej Zespotem.

2. Zespo6t wykonuje zadania zwiazane z organizacja i przeprowadzeniem wybordéw, o
ktorych mowa w ust. 1 oraz zapewnia obstuge administracyjna i techniczno-materialne warunki
pracy Miejskiej Komisji Wyborczej i obwodowych komisji wyborczych.

§2. 1. Zespotem kieruje przewodniczacy Sekretarz Miasta — Pawel Rozga, ustanowiony
pelnomocnikiem do spraw wyboréw — urzednikiem wyborczym na podstawie Zarzadzenia Nr
127/2011/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 9 sierpnia 2011 r.

2. Funkcjg zastgpcy przewodniczacego Zespotu pelni Arkadiusz Bujacz, ktory zastepuje
przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci.

3. Do zadan przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych wyborow;

2) dysponowanie $rodkami finansowymi na organizacj¢ 1 przeprowadzenie wyboréw oraz
zapewnienie prawidlowego ich wydatkowania;

3) zapewnienie przygotowania niezb¢dnych umow cywilnoprawnych na wykonanie prac
zwiazanych z wyborami oraz wyptaty zryczattowanych diet dla czionkéw komisji
wyborczych;

4) przygotowanie sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240, z pdzn. zm.);

5) wspodtdziatanie z Komisarzem Wyborczym i Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w
Lodzi w sprawach materialdw wyborczych, organizacji szkolen obwodowych komisji
wyborczych oraz organizacji pracy komisji w dniu wyborow;

6) udzielanie informacji dotyczacych wyborow.

§3. 1. W sktad Zespolu wchodza nw. pracownicy Urzedu Miejskiego w Pabianicach,
odpowiedzialni za realizacj¢ zadan w zakresie:
1) Wojciech Poros — zadania dot. rejestru i spisOw wyborcow;
2) Arkadiusz Bujacz (zastgpca przewodniczacego) — zadania dot. obstugi administracyjnej
Migjskiej Komisji Wyborczej;
3) Beata Gry$ — zadania dot. obstugi i wyposazenia techniczno-materialnego obwodowych
komisji wyborczych.
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2. Zadania dotyczace rejestru i spisOw wyborcow obejmuja w szczegolnosci:
prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow;
sporzadzenie i aktualizacja spisow wyborcow;
rozpatrywanie reklamacji na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow i spisie wyborcow;
powiadomienie wyborcow o sporzadzeniu spisu wyborcoOw 1 udostgpnianie spisOwW
wyborcow;
przekazywanie informacji o wyborach wyborcom niepetnosprawnym;
sporzadzanie pelnomocnictwa do glosowania;
przyjmowanie zgloszen do glosowania korespondencyjnego 1 dorgczanie pakietu
wyborczego.

3. Zadania dotyczace obslugi administracyjnej Miejskiej Komisji Wyborczej obejmuja w

szczegblnosci:
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przygotowanie aktow prawnych 1 innych materiatéw dla Miejskiej Komisji Wyborczej;
przyjmowanie zgloszen i organizacja powotania obwodowych komisji wyborczych;
zapewnienie organizacji posiedzen 1 obstugi administracyjnej Miejskiej Komisji Wyborczej;
zapewnienie techniczno-materialnych warunkow pracy Miejskiej Komisji Wyborczej;
zapewnienie miejsc na bezplatne umieszczanie urzegdowych obwieszczeh wyborczych

i plakatow komitetow wyborczych;

wykonanie 1 rozplakatowanie urzedowych obwieszczen o okrggach wyborczych, obwodach
glosowania, zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych.

4. Zadania dotyczace obstugi i wyposazenia techniczno-materialnego obwodowych

komisji wyborczych obejmuja w szczegdlnosci:
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zapewnienie wykonania kart do glosowania i ich dostarczenie obwodowym komisjom
wyborczym,;

wyposazenie lokali wyborczych w niezbgdny sprzegt i materiaty;

przyjmowanie w depozyt dokumentow z glosowania 1 pieczeci obwodowych komisji
wyborczych;

archiwizacja dokumentacji wyborczej.

§4. Osobom wykonujacym zadania wyborcze przystuguje wynagrodzenie okreslone

w zawartych umowach cywilnoprawnych, ptatne ze srodkéw otrzymanych na przeprowadzenie
wyboréw z budzetu panstwa w ramach zadan zleconych.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

/-/ Grzegorz Mackiewicz



