ZARZADZENIE NR 10/2015/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 16 stycznia 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Migjskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag@&) 1. o samorgzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2013 r. poz. 594, 645, 1318, z 2014 r. poz. 30I2) zarzdza s¢, CO nasipuje:

81. W Regulaminie Organizacyjnym Udu Miejskiego w Pabianicach, ktorego tekst
jednolity stanowi zaicznik do Zaradzenia Nr 242/2012/P Prezydenta Miasta Pabiana d
26 padziernika 2012 rw sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym ddiz Miejskiego
w Pabianicach i ogtoszenia tekstu jednolitego, zglgdnieniem zmian wprowadzonych
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Pabianic Nr 9/2013/Pnia d6 stycznia 2013 r., Nr
31/2013/P z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 304/2013dmia 26 listopada 2013 r., Nr 352/2013/P
z dnia 31 grudnia 2013 r., wprowadza sastpujace zmiany:

1) spis tréci znajdujcy sk przed Rozdziatem | otrzymuje brzmienie:

, Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Il
Rozdziat IV

Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII

Postanowienia ogolne (81 - §7)
Podziat zadan w zakresie kierowania Urzedem (88 - §16)
Wewnetrzna struktura organizacyjna Urzedu (817 - §21a)
Zadania wydziatéw i komarek rownorzednych (822 - §33a)
Kancelaria Prezydenta Miasta
Wydziat Budzetu i Finansow
Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych
Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych
Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu
Wydziat Inwestycji i Eksploataciji
Wydziat Ochrony Srodowiska
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziat Urbanistyki
Wydziat Spraw Lokalowych
Wydziat Spraw Obywatelskich
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Informaciji Niejawnych
Urzad Stanu Cywilnego
Straz Miejska
Biuro Rady Miejskiej
Zadania samodzielnych referatéw, zespotow i stanowisk (834 - §41)
Sekretariat Prezydenta Miasta
« Referat Spraw Pracowniczych
* Archiwum Zaktadowe
e Zespo6t Radcow Prawnych
e Zespot ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej
e Zesp6t Inzyniera Miasta
e Zespot ds. promocji Miasta
* Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
e Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego
e Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wiascicielskiego
« Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
« Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych
e Punkt Obstugi Inwestora
Zasady przygotowywania i wydawania aktow prawnych (842 - §45)
Zasady podpisywania pism i dokumentow (846 - §52)
Tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli (853 - §56)



Rozdziat IX Postanowienia koricowe (857 - §60)”;

2) w 817 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W skiad Urzedu wchodza dodatkowo samodzielne referaty, zespoly i stanowiska pracy

stosujgce wymienione obok symbole:

1) Sekretariat Prezydenta Miasta SPM
2) Referat Spraw Pracowniczych RSP
3) Archiwum Zakladowe AZ
4) Zespo6t Radcow Prawnych ZRP
5) Zesp6t Audytu i Kontroli Wewnetrznej AKW
6) Zespot Inzyniera Miasta ZIM
7) Zespo6t ds. promocji Miasta ZPM
8) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych OIN
9) Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego RP
10) Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wtascicielskiego NW
11) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy BHP
12) Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych ZP
13) Punkt Obstugi Inwestora POI”;

3) 837b otrzymuje brzmienie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

4) po

»837b. 1. Do zadan Zespotu ds. promocji Miasta nalezy w szczegdélnosci:

prowadzenie spraw dotyczacych promocji miasta, w tym konkursow, zdobywania
certyfikatdbw promujacych miasto oraz przygotowywanie umow na promocje;
przygotowywanie projektow graficznych promujgcych miasto;

opracowywanie i wspomaganie wszelkich projektow z zakresu promociji;

nadzor i opracowywanie wydawnictw promujacych miasto;

przygotowywanie uczestnictwa miasta w wystawach oraz targach;

prowadzenie catej dokumentacji dotyczacej objecia przez Prezydenta Miasta Pabianic
patronatu / patronatu honorowego danego przedsiewziecia;

koordynowanie wsp6tpracy z miastami partnerskimi;

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu realizowanych zadan.”;

838 dodaje gi838a i 838b w brzmieniu:

»838a. 1. Do zadan Samodzielnego stanowiska rzecznika prasowego nalezy w

szczegOlnosci:

1)

2)

10)
11)
12)

tworzenie i realizacja polityki informacyjnej organéw samorzgdowych miasta Pabianice oraz
Scista wspotpraca w tym zakresie z redakcjami lokalnej prasy i telewizji;

publiczne prezentowanie stanowiska Prezydenta Miasta oraz wyjasnianie podejmowanych
przez niego dziatan, inicjatyw i programow;

komentowanie wydarzen w mieScie w zwigzku z publikacjami prasowymi, programami
radiowymi i telewizyjnymi;

przygotowywanie materiatdw informacyjnych dla dziennikarzy;

organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych;

przygotowywanie oswiadczen, stanowisk i sprostowan medialnych;

przygotowywanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy i na pytania mieszkancow;
wspoétdziatanie z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie
przygotowywania odpowiedzi i informacji do mediéw;

przekazywanie komunikatow urzedowych do opublikowania w $rodkach masowego
przekazu;

dokumentowanie fotograficzne wydarzen z udziatem wladz miasta;

prowadzenie monitoringu mediow;

udostepnianie informaciji publicznej;”.

838b. 1. Do zadah Samodzielnego stanowiska ds. nadzoru wia  $cicielskiego nalezy w

szczegolnosci:

1)

analiza i ocena wnioskéw skierowanych przez Zarzady i Rady Nadzorcze Spétek do
Zgromadzenia Wspolnikow (Walnego Zgromadzenia);
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

przygotowywanie projektéw protokotow i uchwat nadzwyczajnego zgromadzenia wspoélnikow
(nadzwyczajnego walnego zgromadzenia);

analiza i opiniowanie pod wzgledem formalnym dokumentéw przedtozonych przez Spotki na
Zwyczajne Zgromadzenia Wspolnikow (Zwyczajne Walne Zgromadzenia);

dokonywanie w oparciu o informacje kwartalne oceny Spoétek, w szczegdlnosci sytuacii
ekonomiczno-finansowej, majatkowej oraz oceny organizacji Spotek;

opracowywanie tematycznych analiz ekonomiczno-finansowych, organizacyjnych i prawnych
dla potrzeb Prezydenta Miasta.

wspoOtpraca z zarzadami Spétek w przedmiocie spraw wnioskowanych do zgromadzenia
wspolnikéw (walnego zgromadzenia);

opracowywanie zbiorczych informacji z dziatalnosci Spélek, z uwzglednieniem
zrealizowanego zakresu rzeczowego zadan, poniesionych nakltadéw inwestycyjnych oraz
osiggnietych wynikow finansowych;

przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta w przedmiocie spraw wynikajacych z
jego uprawnien, a takze projektéw petnomocnictw Prezydenta na zgromadzenia wspélnikéw

. ”.
(walne zgromadzenia).;

5) 860 uchyla si.

82. Uchyla s¢ zahcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.
83. Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Pabianic.

84. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 1 lutego 2015 r.

Prezydent Miasta Pabianic

/-1 Grzegorz Mackiewicz



