ZARZADZENIE NR 31/2013/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 25 lutego 2013 .

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urgdu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag@&) 1. o samorgzie gminnym (t.j. Dz.U.

z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 po, 2% 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr
153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80. §d7, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr
102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1725305 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457, z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 13320@7 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz.
1241,z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230,186 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz.
113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 149 @&7, Nr 217 poz. 1281, z 2012 r. poz.
567, z 2013 r. poz. 153) zadza s¢, co nasfpuje:

81. W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Pabianicach, ktérego tekst
jednolity stanowi zajcznik do Zarzadzenia Nr 242/2012/P Prezydenta Miasta Pabianida d
26 padziernika 2012 rw sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym d¢diiz Miejskiego
w Pabianicach i ogtoszenia tekstu jednolitego, zglgdnieniem zmian wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 9/2013/P Prezydenta Miasta Pabianic i di6 stycznia 2013 r.,
wprowadza si nastpujace zmiany:

1) spis tréci znajdujcy sk przed Rozdziatem | otrzymuje brzmienie:

,» Rozdziat | Postanowienia ogolne (81 - §87)
Rozdziat Il Podziat zadan w zakresie kierowania Urzedem (88 - §16)
Rozdzial Il Wewnetrzna struktura organizacyjna Urzedu (817 - §21a)

Rozdziat IV Zadania wydziatow i komorek rownorzednych (822 - §33a)
Kancelaria Prezydenta Miasta

Wydziat Budzetu i Finanséw

Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych

Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych

Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu

Wydziat Inwestycji i Eksploatacji

Wydziat Ochrony Srodowiska

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

Wydzial Urbanistyki

Wydziat Spraw Lokalowych

Wydziat Spraw Obywatelskich

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Informaciji Niejawnych
Urzad Stanu Cywilnego

Straz Miejska

Biuro Rady Miejskiej

Rozdziat V Zadania samodzielnych referatéw, zespotéw i stanowisk (834 - §41)
Sekretariat Prezydenta Miasta

Referat Spraw Pracowniczych

Archiwum Zaktadowe

Zespot Radcow Prawnych

Zespot ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej

Zespot Inzyniera Miasta

Samodzielne stanowisko ds. Kontaktéw z Mediami i Promoc;ji
Miasta

* Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych



« Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
e Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych
e Punkt Obstugi Inwestora
Rozdziat VI Zasady przygotowywania i wydawania aktow prawnych (842 - §45)
Rozdziat VIl Zasady podpisywania pism i dokumentéw (846 - 852)
Rozdziat VIII  Tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli (853 - 856)

Rozdziat IX Postanowienia koricowe (857 - §60)”;

2) w 817 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

3)

4)

5)

6)

»1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty i rownorzedne komorki organizacyjne

stosujgce wymienione obok symbole:

1) Kancelaria Prezydenta Miasta KPM
2) Woydziat Budzetu i Finansow BFN
3) Woydziat Podatkow i Optat Lokalnych POL
4) Woydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych SSG
5) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu EKS
6) Wydzial Inwestycji i Eksploatacji IE

7)  Wydziat Ochrony Srodowiska oS
8) Woydziat Gospodarki Nieruchomosciami GN
9) Woydziat Urbanistyki UR
10) Woydziat Spraw Lokalowych SL
11) Woydziat Spraw Obywatelskich SO
12) Woydziat Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych ZKIN
13) Urzad Stanu Cywilnego usc
14) Straz Miejska SM
15) Biuro Rady Migjskiej BRM”

w 818 skréla sk ust. 2;

w 819 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Naczelnik powierza na czas swojej nieocbecnosci zastepstwo zastepcy naczelnika, a

jezeli w wydziale nie ma takiego stanowiska — jednemu z pracownikéw wydziatu, po uzgodnieniu
z osoba nadzorujaca prace wydziatu”;

w 24a ust. 2 otrzymuje brzmienie:

1)
2)

»2. W Wydziale Podatkéw i Optat Lokalnych powotane sa referaty:

Referat Ksiegowos$ci Podatkowej i Windykacji (stosujacy symbol POL-I),
Referat Podatkow i Optat Lokalnych (stosujgcy symbol POL-II).”;

825 otrzymuje brzmienie:

»825.1. Do zadah Wydzialu Spraw Spotecznych i Gospodarczych nalezy w

szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

prowadzenie postepowan w sprawie wydawania zezwolen na sprzedaz oraz sprzedaz i
podawanie napojéw alkoholowych,

wydawanie decyzji dot. zezwolen na sprzedaz, sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych
(cofanie, wygaszanie, zmiany),

wyliczanie optat za zezwolenia na sprzedaz oraz na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych,

kontrola oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok poprzedni,

kontrola wnoszenia optat za zezwolenia na sprzedaz, sprzedaz i podawanie napojéw
alkoholowych,

wspoétpraca z Miejska Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w zakresie kontroli
placéwek posiadajacych zezwolenia na sprzedaz, sprzedaz i podawanie napojéw
alkoholowych oraz wydawania nowych zezwolen,

biezace nanoszenie informacji o wydanych zezwoleniach na sprzedaz, sprzedaz i
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8)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)

30)
31)

32)
33)

34)
35)

podawanie napojow alkoholowych do Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej,

kreowanie lokalnej polityki prozdrowotnej i przeciwdziatania uzaleznieniom,

wspoétdziatanie z Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej, dzialajacym w jego strukturach
Osrodkiem Profilaktyki i Integracji Spotecznej oraz Miejskg Komisjg Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Zespotem Interdyscyplinarnym ds. Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie przy opracowywaniu i realizaciji:

a) Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,

b) Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii,

c) Miejskiego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

d) Miejskiego Programu Wspierania Rodziny,

e) Miejskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego,

wspotpraca z administracjg panstwowa, samorzadowg oraz innymi instytucjami,
organizacjami pozarzgdowymi w zakresie realizacji polityki spotecznej, w szczegdélnosci
promaocji zdrowia i profilaktyki uzaleznien,

tworzenie i realizacja strategii rozwigzywania probleméw spotecznych,

wspoélpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie i na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
przygotowywanie ogtoszen zwigzanych z otwartymi konkursami ofert na realizacje zadan z
zakresu Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz
przygotowywanie umow w tym zakresie i nadzér nad ich realizacja,

kontrola sprawozdan z realizacji zadah pozytku publicznego,

nadzor nad realizacjg zadan wykonywanych przez Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej,
Srodowiskowy Dom Samopomocy oraz Ztobek Miejski,

biezaca wspéipraca z instytucjami realizujgcymi zadania z zakresu pomocy spotecznej na
terenie miasta,

wspieranie dziatan ogélnokrajowych i lokalnych na rzecz promowania zdrowia oraz
przeciwdziatania alkoholizmowi, nikotynizmowi, narkomanii i innym uzaleznieniom,

biezaca analiza dostepnosci do swiadczen zdrowotnych na terenie miasta (aktualizacja bazy
danych na stronie internetowej urzedu),

wspétdziatanie przy opracowywaniu oraz realizacji programéw zdrowotnych wynikajacych z
rozpoznanych potrzeb zdrowotnych mieszkancéw miasta,

nadzor merytoryczny i finansowy nad realizacjg zadan finansowanych i dofinansowywanych
z budzetu miasta z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki uzaleznien,

prowadzenie spraw, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami, po likwidacji SPZOZ,
nalezg do kompetencji organu zatozycielskiego,

prowadzenie rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych oraz wydawanie zaswiadczen o
dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru,

wykonywanie czynnosci nadzorczych nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi
opiekunami w zakresie warunkow i jakosci $wiadczonej opieki,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej — realizacja porozumien zawieranych ze Starostg Pabianickim z zakresu
wspoffinansowania przez gmine pobytu dzieci w pieczy zastepczej,

prowadzenie rejestru placéwek wsparcia dziennego,

sporzadzanie sprawozdan, analiz, ocen i informacji z zakresu realizowanych zadan,
przyjmowanie wnioskéw oraz przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej,

prowadzenie postepowan z zakresu wydawania, zmiany, wygaszania i cofania licencji na
transport drogowy takséwka osobowa,

kontrola dokumentéw wymaganych w zwigzku z posiadaniem licencji na transport drogowy
taks6wka osobowa,

prowadzenie ewidencji miejsc noclegowych oraz kontrola legalnosci ich funkcjonowania,
udzielanie informacji o zasadach podejmowania dziatalnosci gospodarczej oraz wydawanie
zaswiadczen dotyczacych jej prowadzenia,

prowadzenie spraw zwigzanych z umieszczaniem reklam na gruncie, obiektach i
urzadzeniach stanowigcych wtasnosé Miasta,

inicjowanie i przeprowadzanie kontroli zwigzanych z nadzorowaniem reklam na budynkach i
terenach komunalnych,

nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem powierzchni stupéw informacyjnych,

wykonywanie innych zadan z zakresu spraw spotecznych i gospodarczych, okreslonych w
ustawach i przepisach szczegélnych.
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7)

8)

1)
2)

2. W Wydziale Spraw Spotecznych i Gospodarczych tworzy sie:
Referat Spraw Spotecznych i Promaociji Zdrowia (stosujacy symbol SSG-I),

Referat Dziatalno$ci Gospodarczej (stosujacy symbol SSG-I1),”;

8§28 otrzymuje brzmienie:

1)

2)
3)

4)

»828. Do zadah Wydzialu Inwestycji i Eksploatacji  nalezy w szczegdlnosci:

analizowanie i opiniowanie wnioskéw dotyczacych inwestycji infrastrukturalnych
i kubaturowych,

koordynacja dziatan dotyczacych eksploatacji oraz przygotowania inwestycji,

prowadzenie proceséw inwestycyjnych dla zadan z zakresu inwestycji kubaturowych oraz
infrastruktury drogowej wraz z uzbrojeniem,

wspoétpraca z Zarzadem Drdg i Zieleni Miejskiej w zakresie:

a) spraw zwigzanych z pielegnacjg i utrzymaniem zieleni miejskiej,

b) utrzymania drég gminnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenach gminnych,
nadzor nad prowadzeniem szaletu miejskiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem miejskich placéw zabaw,

realizowanie zadan wynikajacych z przepisow regulujgcych stosunki wodno-prawne,
utrzymanie rowdéw melioracyjnych,

sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,

udzial w przygotowywaniu materiatbw do wieloletnich programéw i strategii rozwoju
infrastruktury miejskiej oraz planéw okreslonych w przepisach szczegdlnych,

realizacja programu usuwania azbestu z terenu miasta,

prowadzenie spraw z zakresu lokalnych inicjatyw inwestycyjnych,

rozliczanie dofinansowan udzielonych na realizacje prowadzonych zadan,
sprawozdawczosé w zakresie realizowanych zadan,

wykonywanie innych zadan w zakresie inwestycji infrastrukturalnych oraz eksploatacji,

okreslonych w ustawach i przepisach szczegolnych.”;

po 8§28 dodaje §i828a w brzmieniu:

1)

2)

3)

,828a. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegéInosci:

realizacja zadan z zakresu pielegnacji zieleni miejskiej, w tym:

a) planowanie terenéw zielonych, urzgdzanie terenéw zieleni miejskiej,

b) realizacja nowych nasadzenh na terenie miasta,

c) inwentaryzacje terendw zieleni miejskiej,

d) kontrola utrzymania terenéw zieleni miejskiej,

e) ewidencja pomnikéw przyrody na terenie miasta i opieka nad pomnikami przyrody,

f)  koordynacja dziatan zwigzanych z ochrong waloréw krajobrazowych srodowiska
i szczegOblnych form ochrony przyrody,

g) postepowania w sprawie pozyskiwania decyzji na wycinke drzew lub krzewow na
terenach miejskich;

realizacja zadan okreslonych ustawg o udostepnianiu informacji o rodowisku i jego ochronie

w zakresie dziatalnosci Wydziatu, w tym:

a) postepowania w sprawie oddziatywania inwestycji na $rodowisko,

b) opiniowanie inwestycji realizowanych przy udziale $rodkéw unijnych w kontekscie
oddziatywania na srodowisko,

c) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

d) prowadzenie wymaganych baz i rejestrow;

realizacja zadan gminy w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, w tym:

a) organizacja wtasciwej gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta,

b) biezaca kontrola mieszkancéw i przedsiebiorcy w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi,

c) analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

d) sprawozdawczo$é w dziedzinie gospodarki odpadami komunalnymi,

e) akcje informacyjne i edukacyjne,

f)  wpisy oraz zmiany wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

g) postepowania w sprawie usuwania odpadéw z miejsc do tego nie przeznaczonych;
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4)

5)

6)

7
8)
9)

10)
11)
12)

13)
14)

realizacja zadan w zakresie gospodarki nieczystosciami ptynnymi, w tym:

a) postepowania w sprawie wydawania zezwolen na prowadzenie na terenie miasta
dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikbw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ptynnych,

b) ewidencja zbiornikbw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni $ciekéw oraz
zawartych umow na wywdz nieczystosci ptynnych,

c) nadzér nad sprawozdawczoscig przedsiebiorcow posiadajacych zezwolenie na
opréznianie zbiornikbw bezodptywowych i transport nieczystosci cieklych z terenu
miasta;

realizacja zadan w zakresie opieki nad zwierzetami bezdomnymi, w tym:

a) realizacja programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta,

b) prowadzenie postepowan w sprawie odbioru zwierzat wiascicielom,

c) prowadzenie postepowar na uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnos$ci w
zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,

d) prowadzenie rejestru posiadaczy pséw ras uznanych za agresywne,

e) zapewnienie zbiorki i utylizacji padtych zwierzat z terenéw miejskich,

f)  wspolpraca ze schroniskiem dla zwierzat w sprawie porozumien miedzygminnych;

realizacja zadan z zakresu rolnictwa, w tym:

a) poswiadczanie o istnieniu gospodarstwa rolnego,

b) postepowania w sprawie szkod w rolnictwie wywotanych kleska,

c) sprawozdawczosé w zakresie rolnictwa;

opiniowanie w zakresie postepowan prowadzonych przez inne organy,

sprawozdawczos$¢ z zakresu ochrony srodowiska w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

biezace kontrole mieszkancéw i prowadzenie postepowan w zakresie przestrzegania

przepis6w ochrony srodowiska bedacych w kompetencji gminy,

organizowanie i wspieranie dziatan proekologicznych,

nadzér nad wywigzywaniem sie gminy z oplat za korzystanie ze srodowiska,

wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony srodowiska, okreslonych w ustawach i

przepisach szczegélnych,

pozyskiwanie dofinansowania ze zrédet zewnetrznych na realizowane zadania,

rozliczanie naktadéw poniesionych na realizacje zadan po zakonczeniu ich realizacji.”.

82. Schemat organizacyjny UWidu Miejskiego w Pabianicach, stanaey zahcznik

nr 1 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmiemisposob okrdony w zahczniku nr

1 do ni

niejszego Zasdzenia.
83.Wykonanie Zarzdzenia powierza giSekretarzowi Miasta Pabianic.

84.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 1 marca 2013 r.

Prezydent Miasta Pabianic

[ — | Zbigniew Dychto



