Instrukcja

Zatacznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 311/2012/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 31 grudnia 2012 r.

Funkcjonowania Statego Dyuru

Prezydenta Miasta Pabianic

na czas zagreenia bezpieczastwa paistwa i wojny

Pabianice, grudzie2012 r.
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ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE
I. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zgizaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89, poz. 590
z p&n. zm.)

2) Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 21 weérea 2004 r. w sprawie gotowa
obronnej pastwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218);

3) Zarzdzenie Nr 148/2012 Wojewody to6dzkiego z dnia 6 woar 2012 roku, w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemuahgth Dyuréw Wojewody
tédzkiego na potrzeby podwszania gotowsci obronnej pastwa oraz uruchamiania
realizacji zada obronnych wynikajcych z wyszych stanOéw gotowoi obronnej
panstwa;

4) Zarzdzenie Nr ...../2012/P Prezydenta Miasta Pabianigia grudnia 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemahgth Dyurow Prezydenta Miasta
Pabianic na potrzeby podwszania gotowsci obronnej pastwa oraz uruchamiania re-
alizacji zada obronnych wynikajcych z wyszych standéw gotowoi obronnej pastwa.

Il. Cel organizaciji statego dyuru:

Celem organizacji stalego #yru jest zapewnienie ggtosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchomienia realizacji zadgetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Wojewodztwa todzkiego w warunkach zemmznego zagrzenia bezpieczsstwa pastwa i w
czasie wojny, zadaHNS, zada okrelonych w wykazie przedsivzie¢ | procedur systemu za-
rzadzania kryzysowego uwzglniapcym zadania z katalogu stopni alarmowych oraz psized
wzigcia Systemu Reagowania Kryzysowego NATO (NCRS) W pezeciwdziatania i minima-
lizacji skutkow atakéw terrorystycznych lub salataych.

RZADOWE CENTRUM w“':"ncri'ih -
BEZPIECZEI\_JSTWA ............................. wojewddztwach -
Kancelaria i \ i
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SCHEMAT WYMIANY o,
INFORMACII I URUCHAMIANIA STALYCH DYZUROW

>
przekazywanie informacji (decyzji i zadan do realizacji) w ramach
SYSTEMU STALYCH DYZUROW — uruchamianie STALEGO DY-
ZURU

wymlana |nformac1|w ramach \.A;s.pé%dzia’rania ; przekazywanie in-
formacji o stanie realizacji zadan, przedsiewzie¢ i procedur




Zasady organizacji Systemu Statych Diurow (SSD), obejmup:

Zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

okreslenie struktury organizacyjnej, podlegd statego dyuru oraz miejsca jego pet-
nienia,

okreslenie zada realizowanych w ramach Stategodbyu;

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizadyinkcjonowanie Statego DByru,

0s6b wchodacych w sktad statego dyru (w tym okrélenie ich obowizkéw) oraz
wskazanie 0s6b upowmaionych do uruchomienia Statego Zdyu;

opracowanie i aktualizagwykazu danych teleadresowych kierownictwa ¢diz Miej-
skiego w Pabianicach i oséb funkcyjnych oraz damy&bb ledacych kurierami powia-
damiapcymi osoby funkcyjne i kierownictwo o potrzebie y@timiastowego stawien-
nictwa w miejscu pracy lub innym, wskazanym w weaiuamiejscu;

opracowanie i aktualizagwykazu wytypowanych i podlegtych jednostek organig-
nych, w ktorych bdzie funkcjonowat Staty Diur;

opracowanie szczegOtowej dokumentacji #&inej ze sprawnym funkcjonowaniem
Statego Dyuru (opracowanie instrukcji funkcjonowania Statéy@uru);

dostosowanie funkcjonowania StategozDgu do zasad i trybu obiegu informacji w ra-
mach Systemu Statych Byréw Prezydenta Miasta Pabianic;

nadzorowanie i kontrolowanie gotowyed do uruchomienia Statego Byru;
teoretyczne i praktyczne szkolenie sktadu osobov&igtego Dyuru.

Zakres materialny, bytowy i funkcyjny:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie $giavego stanu technicznego pomieszgze
w ktorych kzdzie funkcjonowat staty dyur oraz (w zalenosci od potrzeb) pomieszcie
socjalnych na potrzeby Statego dyu;

wyposaenie pomieszcZe Statego Dyuru w odpowiedri infrastruktue techniczam i

informatyczra, w tym w niezlgdne srodki tacznaci, srodki informatyczne, urgdzenia
biurowe oraz pomieszciesocjalnych w odpowiedaiinfrastruktug funkcyjna, zgodmn,

z charakterystykprzeznaczenia pomieszczenia,

zapewnienie rezerwowych (zapasowygigdet energii elektrycznej dla wdzen, srod-
kow i pomieszcze

wyznaczenie 0sO0b odpowiedzialnych za zabezpiecadyigrnych srodkow transpor-
towych wraz z kierowcami (kurierami) na potrzebyKagjonowania statego dyiru;

utrzymanie niezédnych sit isrodkéw do rozwingcia i odtwarzania systemowcznaci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania i dziatania &gat Dyuru;

wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za zorganizowanigenia i zaopatrywania w ar-
tykuty codziennego aytku sktadu osobowego Statego ZDyu.



1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

. Zadania Statego Dyuru:

przyjmowanie sygnatow, zafiapolecé i informacji od organéw kierowania fistwem
I natychmiastowe przekazywanie ich prze&toym oraz Kierownikowi Statego Dyru.

ewidencjonowanie téei otrzymanych sygnatow, decyzji, zadaolecé i stopni alar-
mowych w ,Dzienniku ewidencji informacji” stanogaym Zahcznik nr 2 do niniejszej
Instrukciji.

wstepna analiza i interpretacja otrzymanych zZadsygnatow.

szybkie i sprawne powiadamianie osob odpowiedz@inga osiganie wyszych sta-
noéw gotowdci obronnej pastwa i stopni alarmowych.

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnejterenie miasta Pabianic.

przekazywanie decyzji przetonych osobom podwtadnym, Kierownikowi Statego Dy-
zuru oraz w razie konieczea rowniez innym, uprawnionym pracownikom.

utrzymanie cigltej faczncci i wymiana informacji ze statymi durami wspotdziatay-
cych urzdow, instytucji oraz jednostek organizacyjnych.

utrzymanie cigtej facznaici ze statym dyurem niszego | wyszego szczebla.

powiadamianie ok&onych osOb o obowrku niezwtocznego stawiennictwa w miejscu
pracy lub innym, wskazanym miejscu.

10) przyjmowanie i przekazywanie meldunkdéw o stanidizeeji zada i polecé.

11) realizowanie innych zadazwiazanych z funkcjonowaniem Systemu Statychzirgw

1)

2)

3)

4)

VI.

Wojewody todzkiego.

Zadania wykonywane w ramach Statego Dsuru obejmuj a:

uruchamianie w warunkach wygpienia zagreenia bezpiecasstwa pastwa, procedur
zwiazanych z podwiszaniem gotow&ei obronnej pastwa na terenie Wojewodztwa
tédzkiego;

przekazywanie poleéedecyzji i zada wynikajacych z uruchomienia wgzych stanow
gotowdaci obronnej pastwa wigciwym organom oraz przekazywanie tygnorganom
informacji o stanie sit srodkéw uruchamianych podczas ggmnia wyszych stanow
gotowaici obronnej pastwa;

przyjmowanie i przekazywanie zadzen o0 wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych, a tate zada i dziatax porzaadkowo — ochronnych realizowanych w celu
przeciwdziatania i minimalizacji skutkdéw atakowrmystycznych lub sabatawych, o
ktérych mowa w wykazie przedsvzic¢ i procedur systemu zadzania kryzysowego;

uruchamianie Systemu Statych idyéw dla celéw szkoleniowo treningowych stosow-
nie do opracowanych planéw szkolenia obronnego.

Sposoby przekazywania sygnatu o koniecz&a uruchomienia/rozwinigcia Systemu
Statych Dyzurow w wojewoédztwie todzkim — w petnym lub ogranicenym zakresie.

Zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o umieimiu/rozwingciu Systemu Sta-
tych Dyzuréw s techniczneérodki tacznaci:

1)
2)
3)

telefon/fax,
radiotelefon,
srodki komunikaciji elektronicznej (poczta elektrama, krotka wiadomid tekstowa —
SMS, itp.).
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W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) sedoy¢ przekazany za pomgc

1) srodkéw masowego przekazu (radio, radiaet, telewizja),

2) kuriera wyposaonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby Stategouu oraz sto-
sowne uprawnienia i peinomocnictwa,

3) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wyptije zaktdcanie lub brakdzndci oraz w
momencie awarii/usterkirodkéw kcznaici, ktérej usungcie nie pozwoli na sprawne
odtworzenie systemwdznaici w celu przekazywania informacji, sygnatow, dgcyz
zada wykorzystuje si przydzielone na potrzeby stategozdsu srodki transportowe
wraz z kierowcami/kurierami lub prywatreodki transportu zgodnie z oddzielnymi
ustaleniami — jdi takie miaty miejsce.

W celu sprawnego i szybkiego przekazywania infoljirdatyczacych planowania i realiza-
cji zada obronnych na terenie Miasta Pabianice, w tym zasgnikajacych z katalogu
stopni alarmowych gfych w wykazie przedsivziec i procedur systemu zadzania kryzy-
sowego, w ramach SSD Prezydenta Miasta ustal@astpujace ogniwa pérednie: SD
Prezydenta Miasta Pabianic — dla miejskich jedhkostganizacyjnych i jednoosobowych
spotek Miasta (ogniwa Kaowe).

W kontakcie z ogniwami goednimi w SSD ustala@hastpujacy obieg informaciji:

1) Staly Dyur Prezydenta Miasta Pabianic przekazuje informatgeyzje, przedswzic-
cia i zadania do realizacji, a tak zaradzenia o wprowadzaniu, zmianie i odwotaniu
stopni alarmowych do ogniw p@dnich — a te, o ile zajdzie taka koniecgntub po-
trzeba do ogniw kicowych,

2) ogniwa kaicowe przekazuyj meldunki i informacje o stanie realizacji zadarzedsi-
wzie¢ i procedur do ogniw goednich, a te do Statego yru Wojewody t.6dzkiego,

3) w przypadku brakuatznaci z ogniwami pérednimi lub w razie zaistnienia stosownej
konieczndci Staty Dyur Wojewody tédzkiego ma prawo kontaktu besmedniego z
(docelowg) komoérka ogniwa kaicowego.

Wojewddzkie Centrum Zasdzania Kryzysowego petni funkcjkomorki, ktéra inicjuje i
uruchamia Staty Dyur Prezydenta Miasta Pabianic oraz System Statyctufdw w woje-
wodztwie todzkim, w petnym lub ograniczonym zakeesi

VII. Skfad osobowy i czas petnienia statego ziyru.

Sktad osobowy Statego Ryru Prezydenta Miasta Pabianic starpwi

1) kierownik statego dyuru, wyznaczony przez Prezydenta Miasta Pabianic,
2) starszy dyurny,

3) dyzurny.

Sktad personalny Statego Ryru wyznacza Prezydent Miasta na wniosek Kierow8ka-
tego Dyzuru.

Czas petnienia Statlego Byru Prezydenta Miasta Pabianic: StatyzDiypetniony jest cato-
dobowo, na dwie zmiany:

1) |zmiana 8:00 — 20:00;

2) Il zmiana  20:00 - 8:00.

Inne uzgodnienia: skiady osobowe statyctiudgw w miejskich jednostkach organizacyj-
nych i jednoosobowych spotkach Miasta oraz zasadgypzmianowej okrdaja kierownicy
tych jednostek, z uwzglinieniem ze Staty Dyur petniony jest catodobowo.



VIIl. Sytuacje, w ktorych maze by wprowadzony w petnym lub ograniczonym za-
kresie Staty Dyzur.

W stanie statej gotowoi obronnej pastwa, w celach kontrolnych lub szkoleniowych.

Na potrzeby podwiszania gotow&ri obronnej pastwa, w tym w celu wykonywania okre-
slonych zada na rzecz Sit Zbrojnych RP oraz zaddNS.

W czasie zaistnienia zagmenia bezpieczsstwa (wewrtrznego lub zewgtrznego) pastwa.

Po otrzymaniu przez Prezydenta Miasta wiad@mnprzekazanej za pom@dechnicznych
srodkéw hczndci lub osobicie przez osoby posiadag pisemne upowaienie wydane
przez organ uprawniony do uruchomienia stategady

Uruchomienia Systemu Statych Bwow (w petnym lub ograniczonym zakresie) dokonuje
Prezydent Miasta lub osoba posiagdaj upowanienie Prezydent Miasta do uruchomienia
systemu.

IX. Kontrola i nadzér nad statym dyzurem.

Staty dyur mog kontrolowat:

1) Wojewoda tédzki, Prezydent Miasta, jego £asly lub inna osoba posiadef pisem-
ne upowanienie wydane przez Wojewedlddzkiego lub Prezydenta Miasta,

2) nadrzdne jednostki organizacyjne w SSD uprawnione dotritinrealizacji zada
obronnych.

Bezpdredni nadzor nad Statym Byrem Prezydenta Miasta Pabianic sprawuje Sekretarz

Miasta Pabianic. Do jego obayzkdw naley rowniez:

1) kontrola petnienia Statego Ryru,

2) koordynacja i kontrola dziakazwiazanych z organizagjSystemu Statych Dyirow
Prezydenta Miasta Pabianic.

Kierownik Statego Dyuru, jest odpowiedzialny za opracowanie i nadzar cdekumentagj
Statego Dyuru Prezydenta Miasta Pabianic.

ROZDZIAL I
USTALENIA SZCZEGOLOWE

I.  Obowigzki oséb petngcych Staty Dyzur:

Znajomda¢ instrukcji Statego Dyuru oraz procedury pagiowania w zakresie przekazywania
kadrze kierowniczej Uktlu Miejskiego w Pabianicach informaciji dotycych przysipienia
do realizacji zadazwiazanych z podnoszeniem gotasebobronnej oraz zadavynikajacych

z katalogu stopni alarmowychetych w wykazie przedsivzigé i procedur systemu zadza-
nia kryzysowego.

Znajoma¢ struktury organizacyjnej jednostki.
Znajoma¢ sygnatdw powszechnego ostrzegania i alarmowaiza stopni alarmowych.

Znajoma¢ miejsca przebywania i sposobow komunikacji z: dentem Miasta Pabianic,
badZ osobami przez nich upowaionymi oraz Kierownikiem Statego Ryru.

Przyjmowanie i przekazywanie przeémym informacji uzyskanych ze szczebla nadrego,
jednostek podlegtych i wspétdziadaych w ramach SSD.
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10.

11.

12.

Przekazywanie organom nagdnym, jednostkom podpatdkowanymi i nadzorowanym
oraz wspoétdziatacym w SSD informacji o podlfych decyzjach.

Umiejetnos¢ postugiwania si technicznymisrodkami hczndsci, urzadzeniami biurowymi i
informatycznymi znajduacymi sk w dyspozycji Statego Dxaru.

Znajoma¢ zasad postugiwaniagsdokumentami kodowymi oraz prowadzenia monitoringu,
nastuchu i korespondenciji przez technicamoelki facznacci.

Sprawowanie nadzoru nad pgastatych dyurow w podlegtych w SSD, nadzorowanych i
podporadkowanych instytucjach i jednostkach organizacyinyc

Przestrzeganie ustalonego paiizu, przepisow przeciwgarowych, bezpieczestwa i higie-
ny pracy oraz przepiséw ustawy o ochronie informaigjawnych w zakresie wykonywanych
zada.

Czuwanie nad utrzymaniem sprawaiodziataniasrodkow hcznaci znajdupcych se w dys-
pozycji Statego Dyuru a w przypadku stwierdzenia usterek powiadomieniym Kierowni-
ka Statego Dyuru oraz podjcie dziataa mapcych na celu usuetie usterki lub wymiag
uszkodzonego spgii/urzadzenia.

Prowadzenie ewidencji podejmowanych i przekazywhrdecyzji, poleck, zada, sygnatow
I stopni alarmowych oraz innych istotnych informac;j

II. Skiad zmiany Statego Dyuru oraz jej oznakowanie.

Po pelnym rozwirgciu Statlego Dyuru, dyury petnione bda w sktadzie po (co najmniegj) 2
osoby na zmian

Zmiana statego dyiru sklada si z: Starszego Dyrnego i Dyurnego Statego Dyiru.

Osoby pelnice Staty Dyur zobowiazane § do noszenia identyfikatoréw z napisem ,Staty
Dyzur”. Wzory identyfikatorow Statego wru Prezydenta Miasta Pabianic przedstawia
Zatacznik nr 7 do niniejszej Instrukciji.

[ll. Zmiana przyjmuj aca/uruchamiajaca dyzur jest zobowigzana:

1) Pobr& dokumentag Statego Dyuru zgoda z zamieszczonym w niej wykazem do-
kumentow/przyg¢ od zmiany zdagej: dokumentagj Statego Dyuru zgodm z za-
mieszczonym w niej wykazem oraz wypgsaie pomieszcze

2) Przyja¢ wyposaenie pomieszczg w ktorych ledzie petniony Staty Dyur oraz po-
mieszczé wydzielonych na potrzeby stategozdyu;

3) Zapozné si¢ z instrukcy dziatania Statego Dyiru i przysapi¢ do pracy;

4) Zapozna si¢ z aktualm sytuacy w jednostce organizacyjnej oraz w §uie Pabianice,
w tym przyp¢:
a) od zmiany zdajcej meldunek o podiych dziataniach, decyzjach przeémych
oraz o stanie realizacji wdronych zada,
b) meldunki sytuacyjne (o ile zajdzie taka koniecgood podlegtych w Systemie
Statych Dyurdéw jednostek organizacyjnych;

5) Zapozna sic z miejscem przebywania i sposobami komunikacRrzzydentem Miasta
Pabianic hdz osobami przez niego uposaonymi oraz z Kierownikiem Statego Dy-
Zuru;



6)

7)
8)

9)

1)
2)

3)

4)

5)

V.

Sprawdzt funkcjonowanie technicznyctiodkéw hczndsci | nawiaza tacznaié z:

a) statymi dyurami podlegtych w SSD jednostek organizacyjnych,

b) statymi dyurami organéw nadezinych, ktére uruchomity System Statych ADy
row,

c) w przypadku funkcjonowania Statych RAyéw w urzdowych godzinach pracy,
nawigzac kontakt z komdérkami organizacyjnymi Wdu Miejskiego w Pabiani-
cach,

d) w przypadku funkcjonowania stategozdyu poza urgdowymi godzinami pracy,
nawigzat kontakt bezpérednio z Kierownikiem Statego Dyru.

Sprawdzt stan liczbowy i techniczn§rodkéw transportowychdalacych w dyspozyciji
Statego Dyuru oraz stan liczbowy kierowcow przydzielonychtgeh pojazdow.

Potwierdzé fakt przygcia sheby Stalego Dyuru w ,Dzienniku Meldunkow Statego
Dyzuru stanowdacym Zahcznik nr 3 do niniejszej Instrukciji.

Ztozy¢ meldunek o oleciu stuzby Kierownikowi Statego Diuru.

. Zadania zmiany zdapcej staty dyzur:

Sporadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebieguzblyipetnionego diuru.

Przekaza zmianie przyjmujcej dokumentagj statego dyuru oraz zapozitaja z sytu-
acja na terenie miasta i w jednostce organizacyjnej.

Przekaza zmianie przyjmujcej $rodki facznaci, wyposaenie pomieszczei pomiesz-
czenia wykorzystywane przez statyzdy.

Przedstawd zmianie przyjmujcej ogolny przebieg wtasnej shy, w tym w szczegol-
nosci wykaz otrzymanych informacji, decyzji, sygnatéstopni alarmowych oraz e
zada zleconych, bdacych w trakcie realizacji oraz niedal@zonych.

Poinformowa& zmiarg przyjmupca staty dyur o miejscu pobytu i sposobie komunika-
cji kadry kierowniczej oraz zasadach utrzymaniaig tacznaci i wydanych polece-
niach.

Zadania os6b wchodgcych w sktad Statego Dyuru i ich bezpaosrednie podporzad-
kowanie stuzbowe.

Kierownik Statego Dyuru jest osolp odpowiedziala za organizagji funkcjonowanie sta-
lego dyuru i do jego obovazkow naley:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

sprawowanie nadzoru nad dokumendaStatego Dyuru oraz nadzoru w zakresie
catoksztattu prac dotyazych przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowa&tetego
Dyzuru,

przyjmowanie informacji o koniecz&o uruchomienia Statego Dyru i rozwinkcia
systemu, organizowanie pracy Stategaidy,

przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przgju dyzuru przez kolejne zmiany, kontrola
przebiegu dyuru,

opracowywanie meldunkéw na podstawie zbiorczycbrmfcji,

sktadanie meldunku dobowego o0 wyznaczonej przeziguanych godzinie,
systematyczne szkolenie sktadu osobowego StategorDy

zabezpieczenie niegtnych srodkow materialowych i technicznych niezlmych do
sprawnego i niezaktdconego funkcjonowania Stategzub,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséviBPPQ,
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9) wspobtpraca z wkciwymi stuzbami w zakresie ochrony i obrony stanowisk kieroaan
oraz podczas realizacji zadakreslonych w katalogu stopni alarmowychetyich w
wykazie przedswzieé i procedur systemu zaidzania kryzysowego.

Starszy Dyurny podlega bezgoednio Kierownikowi Statego Dyuru; do jego obowiizkow

nalezy:

1) przyjmowanie dokumentacji Statego fdyu,

2) przyjmowanie i sprawdzanie technicznygiodkow hcznasci znajdugcych st w po-
mieszczeniach wykorzystywanych przez Statyy

3) przyjmowanie pomieszcaavykorzystywanych na potrzeby StategozDsu,

4) przygotowywanie i przedstawianie meldunkow Kierokawi Statego Dyuru oraz ko-
lejnej zmianie,

5) wykonywanie zadaw zakresie uruchomienia i prawidtowego funkcjonai@aStatego
Dyzuru,

6) przyjmowanie i rozkodowywanie otrzymanych informagada, sygnatow i stopni
alarmowych,

7) przekazywanie Prezydentowi Miasta Pabiaridzbosobie przez nich upowsaionych
tresci rozkodowanej informacji, zadania, sygnatu i stiepalarmowego,

8) przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie @gedic¢ zwiazanych z podwir
Szaniem gotow&ei obronnej,

9) przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanielizacji zada i przedsewziec,

10) przyjmowanie i przekazywanie zadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu
stopni alarmowych oraz uruchamianie zadanich wynikajcych,

11) meldowanie o usterkach, nieprawidtade@mch i procesach zakidéaaych pra¢ danej
zmiany Statego Diuru.

Dyzurny podlega Starszemu Rynemu i do jego obowzkow naley:

1) umiekgtne postugiwanie sitechnicznymisrodkami hcznasci oraz uradzeniami wspo-
magajcymi prae Statego Dyuru,

2) znajoma¢ struktury organizacyjnej Systemu StatychzDgow Prezydenta Miasta Pa-
bianic, w tym liczby i nazw jednostek podlegtychadnzdnych, oraz wspotdziata)
cych,

3) znajomdc¢ i postugiwanie s tabeh realizacji zada operacyjnych;

4) znajomga¢ stopni alarmowych gfych w wykazie przedswzie¢ i procedur systemu za-
rzadzania kryzysowego oraz zadaynikajacych z katalogu stopni alarmowych;

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie ytrgwanych informacji, decyzji,
poleca, zada, sygnatow i stopni alarmowych

6) sprawne informowanie Starszego ADynego o wplywajcych zadaniach, sygnatach i
poleceniach z jednostek twazch system,

7) powiadamianie za pomecdostpnych srodkow hczndcci lub kurierem okrdonych
0s06b, zgodnie z planem powiadamiania kadry kieronajiPrezydenta Miasta Pabianic
oraz pracownikdw Wydzialu Zagdzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych o
obowigzku niezwtocznego stawieniagsiv miejscu pracy lub innym, wskazanym miej-
scu,

8) na polecenie Kierownika Statego Bwu, petnienie obowizkow Starszego Dyirnego
(zastpowanie go w czasie nieobedoi,

9) zgtaszanie Starszemu Bynemu o przypadkach uszkodzenieprawidtowdci w dzia-
taniu technicznyclrodkow hczndsci, sprztu i urzadzen wykorzystywanych przez Sta-
ty Dyzur;

10) wykonywanie innych zadazleconych przez przetonych w zakresie uruchomienia i
prawidtowego funkcjonowania Statego Zyu.



ROZDZIAL Il
STOPNIE ALARMOWE

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwaef007 r. o zagdzaniu kryzysowym

(Dz.U. Nr 89 poz. 590, z g6. zm.) wprowadzono Zagdzenie Nr 74 Prezesa Rady Mini-

strow z dnia 12 palziernika 2011 r. w sprawie wykazu przeslsdie¢ i procedur systemu

zarzdzania kryzysowego, na ktory sktaglaje:

1) opcje zapobiegania,

2) srodki reagowania kryzysowego,

3) przedsg¢wziecia przeciw zaskoczeniu,

4) przedsgwziccia przeciw agresji,

5) stopnie alarmowe, warunki ich wprowadzania orazanslwykonywane w ramach po-
szczegOlnych stopni alarmowych,

6) sposob i tryb uruchamiania przeggzic¢ i procedur systemu zadzania kryzysowe-
go.

Zadania okrdone w katalogu stopni alarmowych ® dziatania porgdkowo-ochronne re-
alizowane w celu przeciwdziatania i minimalizadjuskéw atakéw terrorystycznych lub sa-
botazowych i polegaj na skoordynowanym dziataniu zaréwno instytucjrganow krajo-
wych, jak i pastw-cztonkow Organizacji Traktatu Pétnocnoatlaniggo (NATO).

Stopnie alarmowe magoy¢ wprowadzane, zmieniane i odwotywane w drodzearkrenia

przez:

1) Prezesa Rady Ministrow, na obszarze kilku wojewddmb na catym terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej,

2) ministra lub kierownika ukgu centralnego w odniesieniu do wszystkich lub \aybr
nych kierownikoéw podlegtych, podpadkowanych i nadzorowanych jednostek orga-
nizacyjnych, formacji i uraow,

3) Wojewod: Lodzkiego w stosunku do obszaréw, obiektow adean wedtug widciwo-
$ci miejscowej, na obszarze catego lubscz Wojewddztwa £odzkiego.

Prezes Rady Ministrow, ministrowie i kierownicy eadbw centralnych oraz Wojewoda
Loédzki mogy wprowadzé, zmient i odwota stopied alarmowy kierugc sk posiadanymi
informacjami dotycacymi zdarzé lub mazliwosci ich wystpienia, w tym informacjami
przekazanymi przez Szefa Agencji Bezpidstea \Wewrtrznego.

Zarzadzenie o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopalErmowego mize zosté prze-
kazane przy tyciu powszechnie daginychsrodkow hcznaici, poprzez podanie komuni-
katu np.: ,Wprowadza si(rodzaj stopnia alarmowego) stofialarmowy”. Uzupetnieniem
zarzadzenia mae by szczegotowa informacja przekazana wykonawcom ektbiauzula
niejawndci bedzie zaleata od rodzaju zawartych w niej danych.

Rodzaje stopni alarmowych:

1) pierwszy stopier alarmowy (stopigi ALFA wedtug terminologii NATO) ma zastoso-
wanie w przypadku uzyskania informacji o zhwosci wystapienia zdarzenia o charak-
terze terrorystycznym lub sabatavym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewi
dzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogolnegaeasthia, a okolicznei nie
usprawiedliwiag uruchomienia przedsizig¢ zawartych w wyszych stopniach alar-
mowych. Wszystkie organy administracji publicznegtizby odpowiedzialne za bez-
pieczéstwo powinny by w stanie wprowadzii utrzymywa& przedsgwziccia tego sta-
nu alarmowego na czas nieograniczony,

10



2)

3)

4)

drugi stopien alarmowy (stopié&s BRAVO wedtug terminologii NATO) ma zastoso-
wanie w przypadku uzyskania informacji o zhewosci wystapienia zdarzenia o charak-
terze terrorystycznym lub sabetavym. Stopi@ ten jest wprowadzany w przypadku
zaistnienia zwikszonego i przewidywalnego zagemia dziatalnécia terrorystycza
lub aktem sabofa, jednake konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowanysAyst-
kie organy administracji publicznej i gloy odpowiedzialne za bezpiedstwo powin-
ny posiadé mazliwos¢ utrzymania tego stopnia do chwili gistenia zagreenia, nie na-
ruszajc swoich zdolnéci do biezacego dziatania,

trzeci stopien alarmowy (stopieh CHARLIE wedtug terminologii NATO) ma zastoso-
wanie w przypadku jeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajcel potencjal-
nego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyiskieniormacji o osobach (grupach)
przygotowujcych dziatania terrorystyczne lub sabmtae, albo teé wystpity zdarze-
nia o charakterze terrorystycznym lub sabotaym godace w bezpieczestwo innych
panstw i stwarzajce potencjalne zagtenie dla Polski. Wprowadzenie przeggrieé
tego stopnia na dhszy czas moe spowodowa utrudnienia i bdzie miato wplyw na
funkcjonowanie stb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpiésiga,

czwarty stopien alarmowy (stopieh DELTA wedtug terminologii NATO) ma zastoso-
wanie w przypadku wysgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznymshfiiotao-
wym, powodugcego zagrgenie bezpiecasstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpie-
czenstwa innych pastw i stwarzajcego zagrgenie dla Polski, albo tewysokiego
prawdopodobigstwa wysipienia takich dziak@ana terytorium RP.

Zadania do realizacji przez organy administracji pwlicznej oraz kierownikow stuzb i
instytucji wtasciwych w sprawach bezpiecaestwa i zarzmdzania kryzysowego w po-
szczegolnych stopniach alarmowych:

1)

Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowegozpaleykon& w szczegolngri
nastpujace zadania:

a) narzecz ochrony infrastruktury:

- informow& podlegly personel o koniecziw zachowania wzmiamnej
czujnaci w stosunku do oséb, zachoweych sé w sposéb wzbudzagy
podejrzenia,

- zapewné dostpnas¢ w trybie alarmowym cztonkoéw personelu niedbego do
wzmocnienia ochrony obiektéw,

- przeprowadzawzmazone kontrole pojazdéw oraz oséb wchgdzh na teren
obiektow,

— ogranicz¢ w obrbie instytucji ruch pojazdéw i o0s6b do niedbego
minimum,

— sprawdza na zewantrz i od wewntrz budynki ledace w statym @yciu, pod
wzgledem podejrzanych zachowasob oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotow,

— zamkmny¢ i zabezpiecz§ nie wywane regularnie budynki i pomieszczenia;
- sprawdzé dziataniesrodkow hcznaici funkcjonupcych na potrzeby systemu
kierowania,

— dokon& przeghdu wszystkich procedur, rozkazéw, szczegotowych agyan
osobowych i logistycznych oraz zadazwiazanych z wprowadzeniem
wyzszych stopni alarmowych;
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2)

3)

b) narzecz ochrony luddoi:

- prowadz¢ wzmazong kontrok miejsc duych skupisk ludzkich, obiektowzy-
teczndci publicznej oraz innych potencjalnych pozamilitgch obiektow ata-
ku, w celu wzmocnienia ochrony,

- informowa odpowiednie stzby w przypadku zauwnia: nieznanych pojaz-
dow na terenie instytucji publicznych lub innychangch obiektéw, porzuco-
nych paczek i bags lub w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek iohy
oznak nietypowej dziatalioi.

Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego zyaleykona wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego. Pwonadaley wykona w
szczegolnéci nastpujace zadania:

a) narzecz ochrony infrastruktury:

— ostrzec personel o miwych formach ataku,

— zapewn¢ dostpna¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do
wdrazania procedur dziatania na wypadek aktow terroogstych i
sabotaowych,

- wzmocnt ochrorg waznych obiektow publicznych oraz sprawgzmystemy
ochrony obiektow ochranianych przez specjalistyczizdrojone formacije
ochronne i wewgtrzne stiby ochrony,

- wzmoc kontrole wszystkich przesytek pocztowych déwesnych do urgdu
(instytuciji),

— dokon& przeghdu stanu posiadanych zapasow materiatowych ggprz

— podd& kontroli przy wejciu osoby wchode na teren obiektu oraz ich
bagae, paczki i inne pojemniki,

— zapewné ochrore srodkéw transportu shlbowego poza terenem obiektu,
wprowadzé kontrok pojazdu przed wegiem do samochodu i jego
uruchomieniem;

b) narzecz ochrony ludsoi:

- wprowadz¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdowgziuoraz
budynkow publicznych w rejonach zagomych,

- prowadzé¢ akcg informacyjno-instruktaowa dla spoteczestwa dotyczca
potencjalnego zaggenia, jego skutkdw i sposobu pgsbwania.

Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego zgaleykona wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alamego. Ponadto natg wykona w
szczegolnéci nastpujace zadania:

a) nharzecz ochrony infrastruktury:

- wprowadz¢ dyzury dla osob funkcyjnych odpowiedzialnych za wprdeanie
procedur dziatania na wypadek aktow terroru lulpsath,

— ogranicz¢ do minimum liczlk miejsc ogélnodogpnych w obiekcie/rejonie
obiektu,
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w uzasadnionych wypadkach wprowaddtista kontrok osob i pojazdéw przy
wejsciu/wjezdzie na teren obiektow,

wprowadzé scentralizowane parkowanie, w @y odlegiéci od
najwazniejszych obiektéw,

wydat bron i amunicg oraz srodki ochrony osobistej uprawnionym osobom
wyznaczonym do wykonywania zadachronnych,

wzmocnt stuzbe ochronn oraz czstotliwos¢ patrolowania obiektow,
wprowadzé catodobowy nadz6r miejsc podleg@jch ochronie,

wdrozy¢ dodatkowe procedury kontrwywiadowczej ochronytong personelu
i obiektow,

w placowkach dyplomatycznych poza granicami krajdroiy¢ dodatkowe
procedury bezpiechstwa wynikagce z planéw ochrony;

b) narzecz ochrony ludsoi:

wzmocnt ochrorg organizowanych imprez masowych Ilub odwota
organizagt imprez, jeeli nie ma maliwosci wzmocnienia ochrony lub
wzmocnienie nie gwarantuje zapateeia aktowi terrorystycznemu,

dokona przeghdu dostpnej bazy i srodkbw medycznych pod akem
mozliwosci  wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznedob
sabotaowego,

zaktualizow& baz danych o alternatywnych mlovosciach zaopatrzenia w

wock,

zweryfikowa dane o obiektach przeznaczonych dla potrzeb tysoezago
pobytu ludnéci,

rozwazy¢ | zdecydowdé o wdrazeniu dodatkowych przedsvzie¢ wiasciwych
dla rodzaju zagrenia.

4) Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowegozpaleykona wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego, drugiego i trzeciegpsia alarmowego. Ponadto naje
wykona w szczegoblnéci nastpujace zadania:

a) narzecz ochrony infrastruktury:

zabezpieczy ciagtos¢ pracy zespotow zagdzania kryzysowego (sztabow),

przeprowadz identyfikacg wszystkich pojazdow znajdigych s¢ juz w
rejonie obiektu,

kontrolowa wszystkie pojazdy wijelzajace na teren obiektu i ich fadunek,
wprowadzé petrp kontrok dostpu do obiektu,

kontrolowa wszystkie wnoszone na teren obiektu walizki, terelpaczki,
przeprowadzaczste kontrole na zewtrz budynku i na parkingach,

ograniczy liczbe podré&y stuwzbowych i wizyt os6b niezatrudnionych w
obiekcie.
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b) narzecz ochrony luddoi:

- rozway¢ i zdecydowa o wprowadzeniu ogranicaekomunikacyjnych w
rejonach zagroonych,

— wprowadz¢ zakaz przeprowadzania imprez masowych,

— zapewné zaplecze logistyczne oraz medyczno-sanitarne, widpimio do
mozliwego zagraenia.

5) Woyzszy stopié alarmowy mae by wprowadzony z pomigciem nizszych stopni.

6) Po otrzymaniu zarrlzenia o konieczrigi wprowadzenia stopnia alarmowego osoba
przyjmujaca sygnat lub Staly Dyir Prezydenta Miasta Pabianic zapewni spawg-
miarg informacji, ktéra pozwoli na koordynacjealizowanych zadai przedsgwzieé
oraz zapewni wzajemne wspotdziatanie i wspokprpomicdzy Prezydentem Miasta
Pabianic, a kierownikami miejskich jednostek orgaonyjnych oraz jednoosobowych
spotek Miasta Pabianice oraz kierownikami innyalxisti instytucji zaangsowanych w
realizacg zada okreslonych w katalogu stopni alarmowych.

7) W ramach wymiany informacji dotygeych realizacji przedsivzie¢ i procedur syste-
mu zaradzania kryzysowego Staty Ryr jest zobowjzany do:

a) odbierania i odczytywania wiadosm,

b) niezwilocznego przekazywania wiadafoio Prezydentowi Miasta Pabianic, Zgst
com Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta Pabiarsiz Naczelnikowi Wydzia-
lu Zaradzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych,

C) niezwlocznego przekazywania wiadosnowykonawcom zadania, w tym kierow-
nikom sheb i instytucji wi&gciwych w sprawach bezpieadrmdwa i zarzdzania kry-
zysowego,

d) przekazywania informacji do Statego Zdyu Wojewody t.odzkiego.

— 0 uruchomieniu oraz odwotaniu przegigziec i procedur systemu zadzania
kryzysowego, w tym informacji o uruchomieniu, zm&nub odwotaniu
danego stopnia alarmowego,

— informacji o stanie realizacji zafla

— propozycji ewentualnych ogranicze w realizacji srodka reagowania
kryzysowego,

— meldunkéw o gotowsxi do realizacji zada (propozycji i sugestii w zakresie
ogranicza),

— innych informacji zwazanych z realizagj przedstwzigé i procedur systemu
zarzdzania kryzysowego,

8) Kierownicy jednostek organizacyjnych zobawani $ do zapewnienia wzajemnego
wspotdziatania, wymiany informacji i koordynacjialezowanych przedswzigc.
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ROZDZIAL IV
INFORMACJE DODATKOWE

Osoly odpowiedziala za utrzymanie w statej aktuako dokumentéw stalego dyru jest
Kierownik Statego Dyuru.

Wykaz wyznaczonego skiadu osobowego Stategauiyokréla Zakhcznik nr 4 do niniej-
szej Instrukcji.

Grafik petnienia Statego Dyru stanowi Zaicznik nr 5 do niniejszej Instrukcji i jest opra-
cowywany i wypetniany przez Kierownika StategozDyu.

Wykazy kurierow i kierowcow oragrodkéw transportu przydzielonych na potrzeby Stateg
Dyzuru Prezydenta Miasta Pabianic:

1) wykaz kierowcow i kurierow do powiadamiania pracdwdw Urzedu Miejskiego w
Pabianicach wraz z przydzielonymi na potrzeby §taleyzuru Prezydenta Miasta Pa-
bianic srodkami transportu spardza Referat Administracyjno-Gospodarczy Kancelarii
Prezydenta Miasta;

2) dla celéw powiadamiania pracownikdw wykorzystuje zabezpieczonérodki trans-
portu na potrzeby funkcjonowania StategozDwy Prezydenta Miasta Pabianic lub po-
jazdy prywatne jdi wynika to z innych ustale

3) wykaz kurieréw okréa ,Instrukcja dla kurierow powiadamigjych pracownikow
Urzedu Miejskiego w Pabianicach o potrzebie natychmiaego stawiennictwa w
miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu”.

Organizaa} socjalno-bytow, utrzymanie zapasdwywnosci, artykutdw codziennegozyt-
ku orazzywienie dla potrzeb Statlego Byru wg potrzeb zapewnia Referat Administracyj-
no-Gospodarczy Kancelarii Prezydenta Miasta Patiani

W przypadku otrzymania:

a) zarazdzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmaaa

b) zarzdzenia z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w todzycmcego realizaciji
zada na rzecz Sit Zbrojnych oraz zadeNS,

C) zaradzenia o uruchomieniu przegaizie¢ i procedur systemu zadzania kryzy-
sowego, w tym zagglzenia 0 wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stogarrao-
wych oraz wynikajcych z nich zada

d) polecenia uruchomienia i rozwitia systemu statych dyrow,

e) informacji o koniecznéci podwyzszenia gotowsri obronnej pastwa,

f) informacji zakodowanej (natg rozkodowa ja za pomog posiadanej tabeli rozko-
dowanych sygnatéw) lub niezrozumiatej,

naleey bezzwtocznie powiadorét Naczelnika Wydziaty Zaedzania Kryzysowego i Infor-
macji Niejawnych lub Kierownika Stalego Byru Prezydenta Miasta Pabianic.

Osoby petrice Staty Dyur Prezydenta Miasta Pabianic nie maguszczé miejsca pet-
nienia stiby bez zgody Kierownika Statego Byru lub osoby jego zagiujacej.
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ROZDZIAL V
WYKAZ DOKUMENTACJI STALEGO DY ZURU PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

1. Zarzdzenie Nr ..... /2012/P Prezydenta Miasta Pabianiaia drudnia 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systematgth Dyurow Prezydenta Miasta Pa-
bianic na potrzeby podwgzania gotow&ri obronnej pastwa oraz uruchamiania realizacji
zada obronnych wynikajcych z wyszych standw gotowoi obronnej pastwa

2. Instrukcja funkcjonowania Statego Pyu Prezydenta Miasta Pabianic na czas zagia
bezpieczéstwa pastwa i wojny.

3. Zafaczniki do Instrukciji:

1) Harmonogram dziatania w zakresie uruchomienia gte¢zuru;

2) Dziennik Ewidencji Informacji;

3) Dziennik Meldunkéw Statego Dyru;

4) Woykaz sktadu osobowego StategoADyu Prezydenta Miasta Pabianic;

5) Grafik petnienia Stalego Byru;

6) Dokumentacja dla Kuriera wyznaczonego na potrzebie§o Dyuru Prezydenta Mia-
sta Pabianic:

a) Wykaz kurieréw do powiadamiania pracownikéw,

b) Instrukcja dla kurierow powiadamigjych o potrzebie natychmiastowego stawien-
nictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym migjsc

c) Legitymacja Kuriera,

d) Wz6r wezwania do stawiennictwa oraz wzér informaajiieszczonej na kopercie,

e) Mapa miasta Pabianic;

7) Wz6r identyfikatoréw z napisem STALY DAUR dla 0s6b petacych stibe dyzurna;

8) Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 16 fmziernika 2006 roku w sprawie systemow
wykrywania skaen i wtasciwosci organdéw w tych sprawach wraz z sanikami (tabe-
la Rodzaje alarméw, Sygnaly alarmowe oraz tabelatukaty ostrzegawcze);

9) Brudnopis Statego Dyiru;

10) Ksiazka danych teleadresowych;

11) Wykaz sprztu, uradzei i wyposaenia wykorzystywanego na potrzeby Stategaby
ru;

12) Arkusz aktualizacyjny dokumentacji Stategozdyu;

13) Adnotacje o realizacji szkolenia obsady Stategaudy;

Nalezy wytaczy¢ z Instrukcji Zahcznik nr 2 — Dziennik Ewidencji Informacji i naglanu klau-
zule ,zastrzeony”.
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ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KO NCOWE

Catas¢ dokumentoéw statego dyru przechowuje siw miejscu wyznaczonym przez Kie-
rownika Statego Diuru.

Osoby wyznaczone do petnienia Stategozidy musz posiadé poswiadczenie bezpie-
czenstwa z dosfpem do informacji niejawnych o klauzuli (co najnjhigastrzezone”.

Prezydent Miasta Pabianic

/-1 Zbigniew Dychto
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