Zalacznik Nr 3
do Zaradzenia Nr 153/2012/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 29 czerwca 2012r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

. Na sposob prowadzenia kgirachunkowych sktadagesi

a)

Zaktadowy plan kont, wykaz kgj rachunkowych,

b) Wykaz zbioréw danych twoszych ksegi rachunkowe,

C)

Opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ¢gii gltdbwnej i wykaz ksig pomocniczych
oraz opis przytych przez jednostk zasad klasyfikacji zdarae a take zasady
prowadzenia kont ksiy pomocniczych oraz ich pogzania z kontami ksggi gtéwnej.

. Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opreany
na podstawie planu kont stanaeggo zajcznik nr 3 do ,rozporgdzenia”.

. W jednostce samogdu terytorialnego dodatkowo prowadzoreksiegi rachunkowe:

a)

b)

dotyczce wykonania budzetu, nalenosci finansowych, zobowizan
finansowych, dochodow i wydatkéw funduszy pomocadwyoraz stanu
funduszy pomocowych, przychodéw z tytutu prywatyzacaz operacji nie
kasowych wedlug planu kont stan@eego zaicznik nr 2 do
,fozporzadzenia”,

dla prowadzenigwidencji podatkéw i optatdla organéw podatkowych jst na
podstawie planu kont wedtug rozpedzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunk@swvamraz planow kont dla
organow podatkowych jednostek samolz terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375),

. Ewidencja podatkow i opfat funkcjonuje jako wyelniony system kont
pomocniczych, stiacy uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapisow egsi gtownej.
Stanowi ona integrainczes¢ ewidencji ksggowej urzdu jako jednostki bugttowej w
ramach kont kag pomocniczych zgodnie z zasadami ékneymi w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 25 fdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkgwo
oraz planow kont dla organow podatkowych jednostekorzadu terytorialnego.

. Plan kont w miag potrzeby mae by uzupetniony o dodatkowe konta planu kont dla
budzetu oraz Urzdu jako jednostki budttowe).

. Budzet i Urzad jako jednostka bugtowa posiadajwyodrebnione rachunki bankowe.
Budzet w sposob bezpgmedni realizuje tylko takie dochody, w odniesielkitdrych
istnieje ustawowy obowzek ich wptaty na rachunek bietu.
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8. W Urzedzie istnieje wyodibniony rachunek bankowy, zarbwno po stronie docthodo
jak i wydatkbw. Operacje zwiane z realizagj dochodéw bugketowych oraz
wydatkéw budetowych ujmuje si na podstawie wyagow bankowych do rachunku
Urzedu.

9. W przypadku realizacji projektow finansowanych mduszy Unii Europejskiej
zgodnie z warunkami umowy zarowno w badie jak i Urzdzie otwiera s nowe
rachunki bankowe.

10.W Urzedzie na koniec roku budtowego mee wystpi¢ saldo na koncie 130.

Prezydent Miasta Pabianic
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