Zarzadzenie Nr 153/2012/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 29 czerwca 2012r.

w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacel zasady prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Mig skim w Pabianicach

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z gfiarzénia 1994 r. o rachunkowoi (t.].
Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 Nr 157, poz.1124r 165 poz. 1316, z 2010r. Nr 47 poz.
278, z 2011r. Dz. U. Nr 102, poz. 585, Dz. U. N8]1foz. 1175, Dz. U. Nr 232, poz. 1378) i
szczegOlnych ustatezawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2006 finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z 2010r. DZNY 28 poz. 146, Dz.U. Nr 96, poz. 620,
Dz.U. Nr 123 poz. 835, Dz.U. Nr 152 poz. 1020, 2140 Dz.U. Nr 185 poz. 1092, Dz.U. Nr
201 poz. 1183, Dz.U. Nr 234 poz. 1386, Dz.U. Nr »8&. 1578, Dz.U. Nr 240 poz. 1429,
Dz.U. Nr 257 poz. 1726, Dz.U. Nr 291 poz. 1707ora

1) rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz plandéw kont dla buadtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorglowych zakiadéw budctowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fs@wowych jednostek budtowych majcych
siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. W.198, poz. 861, Dz.U. z 2012
poz. 121), zwanego dalej ,rozpadzeniem”,

2) rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 zpaiernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowséci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jedekssamorzdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 rsprawie szczegbétowego
sposobu ustalania wakt zobowhzan zaliczanych do pestwowego diugu publicznego,
dilugu Skarbu Restwa, wartéci zobowhzan z tytutu poeczen i gwarancji (Dz .U. Nr 57,
poz. 366),

zarzdza s¢ co nastpuje:

8§ 1. Ustala s¢ zasady prowadzenia rachunkowio w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach, w sposob okieny w zakcznikach do niniejszego Zadzenia:

1) Zafacznik Nr 1 — Ogdlne zasady prowadzeniagggachunkowych.

2) Zakcznik Nr 2 — Metody wyceny aktywOw i pasywow orastalania wyniku
finansowego.

3) Zafacznik Nr 3 - Sposob prowadzeniadgirachunkowych, w tym:
a) zaktadowy plan kont i wykaz kont kg pomocniczych (Zatznik Nr 3a),

b) zasady klasyfikacji zdaraena poszczegoélnych kontach d¢gowych jednostki
budzetowej — Urad Miejski w Pabianicach (Zatznik Nr 3b),

c) zasady klasyfikacji zdaraena poszczegoélnych kontach d¢gowych dla Budetu
Jednostki Samosadu Terytorialnego (Zakznik Nr 3c),

d) zasady rachunkowoi i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, dpta
niepodatkowych nafosci budzetowych (Zadcznik Nr 3d),



d) wykaz zbiorow danych twogeych ksegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych (Zatznik Nr 3e),

e) opisu systemu przetwarzania danych — systenounnaitycznego (Za€znik Nr 3f).

4) Zalgcznik Nr 4 - System shacy ochronie danych i zbiorow w Wdzie (w tym:
dowodow kstgowych, ksig rachunkowych i innych dokumentow stangeyich
podstaw dokonanych w nich zapiséw).

5) Zalacznik Nr 5 - Zasady wprowadzania do ewidencji iliczen budzetowych w
ksiggach rachunkowych zafla finansowanych z wykorzystaniemsrodkow
pomocowych z Unii Europejskiej.

6) Zalacznik Nr 6 — Procedury- instrukcja w sprawie zagpadtpowania w zakresie
ustalania wymiaru podatkéw, wprowadzania zmian kahywania korekt decyzji
podatkowych.

8§ 2. Ksiegi rachunkowe i informacje w nich zawarte ngleostosowa do wymogow
okreslonych w niniejszym zagdzeniu.

8§ 3. Traci moc Zarzdzenie Nr 344/2010/P Prezydenta Miasta Pabianioia 81
grudnia 2010r. w sprawie ustalenia dokumentacji edjacej zasady prowadzenia
rachunkowséci w Urzedzie Miejskim w Pabianicach wraz z gegnikami.

8 4. Wykonanie Zaradzenia powierza si pracownikom, ktorzy bezgednio
wykonuja lub uczestnicz w wykonywaniu obowjzkow zwhzanych z realizagj zada
wiasnych, zleconych, zafla wynikajacych =z zawartych porozuntfie oraz zada
wspoftfinansowanych z funduszy pomocowych,¢blgh zasadami okénymi w niniejszej
polityce rachunkowsi.

8 5. Nadzor nad wykonaniem zadzenia powierza siSkarbnikowi Miasta.

8§ 6. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podgcia i ma zastosowanie do
dokumentacji okrdajacej zasady prowadzenia rachunk@eiow Urzedzie Miejskim w
Pabianicach, poawszy od dnia 1 stycznia 2012r.

Prezydent Miasta Pabianic
/-1 Zbigniew Dychto



