Zalacznik

do Zaradzenia Nr 1/2012/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 2 stycznia 2012 .

REJESTR DOKUMENTACJI

STANOWIACEJ SYSTEM KONTROLI ZARZ ADCZEJ
(stan aktualny na daie31 padziernika 2012 r.)

|. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zarzadzenie Nr 70/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic & dnkwietnia 2008 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przezadlrMiejski w Pabianicach
zamOwiéh publicznych o wartici nieprzekraczapej wyraonej w  ziotych
rownowartgci kwoty netto 14.000 euro.

Zarzadzenie Nr 11/2012/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
Z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzeniguReninu udzielania zamowie
publicznych w Urgdzie Miejskim w Pabianicach, z . zm?

Zarzadzenie Nr 12/2012/K Prezydenta Miasta Pabianicerdt/nika Urzdu Miejskiego
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie powotania stadenisji Przetargowej do oceny i
wyboru ofert w posjpowaniach o udzielenie zamowigublicznych prowadzonych w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach, z pié. zm?

ll. POLITYKA RACHUNKOWO S$CI

Zarzadzenie Nr 29/2004/IV Prezydenta Miasta Pabianicnm dl2 lutego 2004 r. w
sprawie prowadzenia kg rachunkowych przy pomocy komputera, zp&m?

Zarzadzenie Nr 9/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic ma dii stycznia 2007 r. w
sprawie powotania Komisji Zaktadowego Fundusamiadczeé Socjalnych dziatacej w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzdzenie Nr 16/2007/V Prezydenta Miasta Pabianicia Briutego 2007 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Zaktadowego Fundusswiadczéd Socjalnych w Urgdzie
Miejskim w Pabianicach, z pa. zm?

Zarzadzenie Nr 94/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic &a dd czerwca 2007 r. w
sprawie uaytkowania stiabowych pojazdow samochodowych i prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji w Ugdzie Miejskim w Pabianicach, z o zm®

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownikagtlliz
Miejskiego Nr 14/2012/K z dnia 13 lipca 2012 rr, }6/2012/K z dnia 27 wrZaia 2012 r.

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownikagtlliz
Miejskiego Nr 14/2012/K z dnia 13 lipca 2012 r.

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 38/2004/tiiia 9
marca 2004 r., Nr 54/2008/V z dnia 7 marca 2008 r.

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 9/2011/Pia 2in
stycznia 2011 r.



5. Zarzdzenie Nr 53/2008/V Prezydenta Miasta Pabianicia dnmarca 2008 r. w sprawie
ewidencji dowodow powodagych powstanie zobowzai pieniznych, klasyfikacji
budZetoweej oraz dokonywania przenoszefradkow budetowych medzy zadaniami, z
pézn. zm.

6. Zarzdzenie Nr 314/2009/V Prezydenta Miasta Pabianicia @0 listopada 2009 r. w
sprawie wykonywania bankowej obstugi et Gminy Miejskiej Pabianice w latach
2010-2013.

7. Zarzadzenie Nr 66/2010/P Prezydenta Miasta Pabianidaaz Hhmarca 2010 r. w sprawie
wzoréw wnioskéw dotycxych przenoszeniasrodkow budetowych w ramach
klasyfikacji budetowej po stronie wydatkow.

8. Zarzmdzenie Nr 87/2010/P Prezydenta Miasta Pabianicia 88 kwietnia 2010 r. w
sprawie ewidencji i spogdzania sprawozda budzetowych Rb-WSa w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez jednpdikdzetows Urzad Miejski w
Pabianicach oraz jednostki organizacyjne Gminy 8kiej Pabianice.

9. Zarzdzenie Nr 239/2010/P Prezydenta Miasta Pabianiaia 80 wrzénia 2010 r. w
sprawie inwentaryzacji oraz pgpbwania z ruchomymi sktadnikami mtyu w Urzdzie
Miejskim w Pabianicach.

10. Zarzadzenie Nr 282/2011/P Prezydenta Miasta Pabianioia 80 grudnia 2011 r. w
sprawie sporgzania skonsolidowanego bilansu.

11. Zarzadzenie Nr 153/2012/P Prezydenta Miasta Pabianiaia 89 czerwca 2012 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji olegacej zasady prowadzenia rachunkdweiow
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

12. Zarzadzenie Nr 221/2012/P Prezydenta Miasta Pabianioia @88 wrzénia 2012 r. w
sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu dokumentiivansowo-ksigowych i kontroli
finansowej” w Urzdzie Miejskim w Pabianicach.

13. Zarzdzenie nr 223/2012/P Prezydenta Miasta Pabianiia % padziernika 2012 r. w
sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej w izie Miejskim w Pabianicach.

14. Zarzdzenie Nr 21/2010/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie zwrotu kosztdwlaréw koryguacych wzrok dla
pracownikow Urzdu Miejskiego w Pabianicachzytkujacych w czasie pracy monitory
ekranowe.

15. Zarzdzenie Nr 25/2010/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
z dnia 1 wrzeénia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu réfafi kosztow
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przaacownikéw Urzdu Miejskiego
w Pabianicach.

®  Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 166/2008¢via

1 lipca 2008 r.

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 141/2008dviia

11 czerwca 2008 r., Nr 16/2009/V z dnia 30 stycZ089 r., Nr 28/2009/V z dnia 18 lutego 2009 r., Nr
232/2009/V z dnia 29 wrzaia 2009 r., Nr 14/2010/P z dnia 1 lutego 2010r.37/2010/P z dnia 25 lutego
2010 r., Nr 90/2010/P z dnia 21 kwietnia 2010 m,189/2010/P z dnia 21 lipca 2010 r., Nr 200/20180/P
dnia 9 sierpnia 2010 r., Nr 221/2010/P z dnia 13a&wia 2010 r., Nr 40/2011/P z dnia 25 marca 201M0rr.,
95/2011/P z dnia 27 czerwca 2011 r., Nr 122/202@ia 11 czerwca 2012 r., Nr 250/2012/P z dnia 30
pazdziernika 2012 r.



16. Zarzadzenie Nr 12/2011/K Prezydenta Miasta Pabianicerdtnika Urzdu Miejskiego
z dnia 7 czerwca 2011 r. w sprawie powotania Komiskwidacyjnej w Urzdzie
Miejskim w Pabianicach i okéeenia zakresu i trybu jej dziatania.

[ll. ORGANIZACJA URZ EDU | POLITYKA KADROWA

1. Zarzdzenie Nr 166/2005/IV Prezydenta Miasta Pabianimiza 5 grudnia 2005 roku w
sprawie wprowadzenia kodeksu etycznego pracown&aosadowego w Urzdzie
Miejskim w Pabianicach.

2. Zarzdzenie Nr 61/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic i @® marca 2008 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania pradodvn zatrudnionych na
stanowiskach pomocniczych i obstugi w klizie Miejskim w Pabianicach, z pxé. zm’

3. Zarzdzenie Nr 103/2008/V Prezydenta Miasta Pabianicia @0 kwietnia 2008 r. w
sprawie dogczenia dokumentow elektronicznych, wnoszenia podavnioskéw w
postaci elektronicznej do Wdu Miejskiego w Pabianicach, ich archiwizowania i
stosowania podpisu elektronicznego przez pracownildézedu.

4. Zarzmdzenie Nr 1/2009/V Prezydenta Miasta Pabianic a dhistycznia 2009 roku w
sprawie szczegOtowego sposobu przeprowadzaniazbystuprzygotowawczej i
organizowania egzaminu kozacego t stuzbe w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

5. Zarzdzenie Nr 184/2010/P Prezydenta Miasta Pabianmua 1 lipca 2010 r. w sprawie
nadania Regulaminu SinaMiejskiej w Pabianicach.

6. Zarzmdzenie Nr 241/2010/P Prezydenta Miasta Pabianiaia 80 wrzénia 2010 r. w
sprawie procedur dagiu do informacji publicznej nieopublikowanej w Batynie
Informacji Publicznej, bdacej w posiadaniu Ugdu Miejskiego w Pabianicach.

7. Zarzdzenie Nr 245/2010/P Prezydenta Miasta Pabianicia 8 padziernika 2010 r. w
sprawie wytycznych dla naczelnikbw wydziatébw khim Miejskiego i kierownikdw
miejskich jednostek organizacyjnych, dotycych stosowania zasad techniki
prawodawczej w tworzeniu projektéw aktow prawnych.

8. Zarzmdzenie Nr 92/2011/P Prezydenta Miasta Pabianicia 86 czerwca 2011 r. w
sprawie wykonywania czyndo z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta
Pabianic.

9. Zarzmdzenie Nr 17/2012/P Prezydenta Miasta Pabianicia di stycznia 2012 r. w
sprawie procedury naboru na wolne stanowiskadmizze i kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzdzie Miejskim w Pabianicach oraz kierownikéw miégtk jednostek
budzetowych i samordowych zaktadow bugtowych.

10. Zarzadzenie Nr 63/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic m @8 marca 2012 r.
prowadzenia metryki sprawy w p@gbwaniu administracyjnym oraz w pesbwaniu
podatkowym w Urzdzie Miejskim w Pabianicach.

11. Zarzadzenie Nr 146/2012/P Prezydenta Miasta Pabianiaia 87 czerwca 2012 r. w
sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminacyrw Urzdzie Miejskim w
Pabianicach.

" Z uwzgbkdnieniem zmian wprowadzony&arzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 76/2008/Yiia 4

kwietnia 2008 r., Nr 105/2008/V z dnia 7 maja 2008
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1.

Zarzadzenie Nr 147/2012/P Prezydenta Miasta Pabianicia 27 czerwca 2012 roku w
sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminnagyadzania pracownikéw Udu
Miejskiego w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 242/2010/P Prezydenta Miasta Pabianida 26 padziernika 2012 r. w
sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym d&diz Miejskiego w Pabianicach i
ogtoszenia tekstu jednolitego.

Zarzadzenie Nr 243/2012/P Prezydenta Miasta Pabiania 26 padziernika 2012 r. w
sprawie szczego6towego podziatu zadaiprawnié i odpowiedzialnéci pomigdzy

Zastpce Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnikestd oraz upowaienia do
sktadania éwiadcze woli w imieniu Miasta Pabianice.

Zarzadzenie Nr 11/2010/K Prezydenta Miasta Pabianicerdt/nika Urzdu Miejskiego
z dnia 31 marca 2010 r. w sprawie wzorow druku pismedowego wychodgego na
zewnytrz Urzedu Miejskiego w Pabianicach, z6 zm®

Zarzadzenie Nr 22/2010/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
z dnia 25 czerwca 2010 r. w sprawie dokonywanisesdwych ocen pracownikéw
samorzadowych, zatrudnionych na stanowiskachedriczych w Urzdzie Miejskim w
Pabianicach oraz kierownikow miejskich jednostekktadow budetowych.

Zarzadzenie Nr 2/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic +dtmika Urzdu Miejskiego z
dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie wykonywania cogni kancelaryjnych w Urgzie
Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 4/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic +dtmika Urzdu Miejskiego z
dnia 7 marca 2011 r. w sprawie dodania nowych HKtagdcowych kwalifikaciji
arcgiwalnej w wykazie akt stosowanym w klizie Miejskim w Pabianicach, z f.
zm.

Zarzadzenie Nr 17/2011/K Prezydenta Miasta Pabianicerdt/nika Urzdu Miejskiego
z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzeneguaminu korzystania z
stizbowych telefonédw komorkowych przez pracownikéw &dlz Miejskiego w
Pabianicach, z pgh. zm™®

Zarzadzenie Nr 4/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic +dtmika Urzdu Miejskiego z
dnia 30 marca 2012 r. w sprawie trybu i zasad wgosinia informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej Urdu Miejskiego w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 13/2012/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
z dnia 1 lipca 2012 r. w sprawie prowadzenia repg@stkancelaryjnych w Urgzie
Miejskim w Pabianicach.

IV. BEZPIECZE NSTWO

Zarzadzenie Nr 36/2003/IV Prezydenta Miasta Pabianionia A0 kwietnia 2003 r. w
sprawie organizacji bezpieamtwa prac na wysokoi w Urzedzie Miejskim
Pabianicach.

8

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonycarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownikaetilrz
Miejskiego Nr 30/2010/K z dnia 30 wrgga 2010 r.

Z uwzgkdnieniem zmian wprowadzonycdtarzdzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownikagtlliz
Miejskiego Nr 7/2011/K z dnia 17 marca 2011 r.

° 7 uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownikagtiliz

Miejskiego Nr 3/2012/K z dnia 24 lutego 2012 r.
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10.

Zarzadzenie Nr 19/2004/1V Prezydenta Miasta Pabianicnie 80 stycznia 2004 r. w
sprawie ochrony Ukdlu Miejskiego w Pabianicach oraz pgmiwania stiaby ochrony
Urzedu.

Zarzadzenie Nr 6/2006/V Prezydenta Miasta Pabianic zadib grudnia 2006 r. w
sprawie zasad przydziatu odzyeroboczej isrodkéw czystéci dla pracownikow obstugi
Urzedu Miejskiego i stranikéw Stray Miejskiej, z pén. zm**

Zarzadzenie Nr 220/2007/V Prezydenta Miasta Pabianioia d9 listopada 2007 r. w
sprawie powotania Miejskiego Zespotu Zgizania Kryzysowego.

Zarzadzenie Nr 28/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic i@ d# marca 2007 r. w
sprawie organizacji i utrzymywania w gotoseodo dziatania systemu Statych fyow
na czas zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i wojny.

Zarzadzenie Nr 342/2008/V Prezydenta Miasta Pabianiaia @8 grudnia 2008 roku w
sprawie ustalenia instrukcji p@pbwania w zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do
obrotu finansowego wardoi maptkowych pochodzcych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania finansowania terroryzmwu Urzedzie
Miejskim w Pabianicach oraz w gminnych jednostkadianizacyjnych.

Zarzadzenie Nr 3/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic +dtmika Urzdu Miejskiego z

dnia 25 stycznia 2010 roku w sprawie powotania astiatora bezpiecastwa

informacji, administratora systemu teleinformatyego shiacego do przetwarzania
danych osobowych oraz lokalnych administratorow pzdéstwa informacji w

Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 230/2010/P Prezydenta Miasta Pabianiaia #I7 wrzénia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia ,Instrukcji pepbwania w zakresie przeciwdziatania praniu
pienkdzy oraz finansowaniu terroryzmu w dzie Miejskim w Pabianicach oraz w
gminnych jednostkach organizacyjnych”.

Zarzadzenie Nr 22/2011/K Prezydenta Miasta Pabianicerdnika Urzdu Miejskiego
z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wytycznych deerownikbw komorek
organizacyjnych Urgdu Miejskiego w Pabianicach, dotycych udostpniania danych
osobowych.

Zarzadzenie Nr 9/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic +dtmika Urzdu Miejskiego z
dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie polityki bezpeastwa i instrukcji zarazdzania
systemem informatycznym stacym do przetwarzania danych osobowych w ddeze
Miejskim w Pabianicach.

V. KONRTOLA WEWN ETRZNA

Zarzadzenie Nr 219/2012/P Prezydenta Miasta Pabianiaia 87 wrzénia 2012 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu audytu i kontraimmetrznej w Urzdzie Miejskim
w Pabianicach i miejskich jednostkach organizaaginy

Zarzadzenie Nr 1/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic @ Arstycznia 2012 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli zaxrzej w Urzdzie Miejskim w Pabianicach.

11 7 uwzgkdnieniem zmian wprowadzonych Zadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 276/2018¢Mia
24 padziernika 2008 r.



3. Zarzdzenie Nr 35/2012/P Prezydenta Miasta Pabianida 2t lutego 2012 r. w prawie
okreslenia sposobu prowadzenia kontroli z@lezej w Urzdzie Miejskim w Pabianicach
i w miejskich jednostkach organizacyjnych.

VI. ZARZ ADZANIE RYZYKIEM

1. Zarzdzenie Nr 39/2012/P Prezydenta Miasta Pabianida 2¥hlutego 2012 r. w sprawie
procedur zarmzania ryzykiem w Uradzie Miejskim w Pabianicach.



