Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2012/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 2 stycznia 2012 r.

REJESTR DOKUMENTACJI

STANOWIACEJ SYSTEM KONTROLI ZARZADCZEJ
(stan aktualny na dzien 30 czerwca 2012 r.)

|.ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zarzadzenie Nr 70/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 1 kwietnia 2008 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Pabianicach
zamoOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w  zlotych
roéwnowartosci kwoty netto 14.000 euro.

Zarzadzenie Nr 11/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 12/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie powolania statej Komisji Przetargowej do oceny i
wyboru ofert w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych prowadzonych w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

I1. POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Zarzadzenie Nr 29/2004/IV Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 12 lutego 2004 r. w
sprawie prowadzenia ksiag rachunkowych przy pomocy komputera, z pozn. zm.*

Zarzadzenie Nr 16/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach, z pozn. zm.?

Zarzadzenie Nr 94/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 15 czerwca 2007 r. w
sprawie uzytkowania stuzbowych pojazdéw samochodowych 1 prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, z pozn. zm.?

Zarzadzenie Nr 117/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 18 lipca 2007 r. w
sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i kontroli
finansowej” w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, z pozn. zm.*

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 38/2004/1V z dnia 9
marca 2004 r., Nr 54/2008/V z dnia 7 marca 2008 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 9/2011/P z dnia 27
stycznia 2011 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 166/2008/V z dnia
1 lipca 2008 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 204/2009/V z dnia
31 sierpnia 2009 r. oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego Nr
19/2010/K z dnia 17 maja 2010 r., Nr 20/2011/K z dnia 4 listopada 2011 r.
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Zarzadzenie Nr 53/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie

ewidencji dowodoéw powodujaCych powstanie zobowigzan pienieznych, klasyfikacji

budzetowej oraz dokonywania przenoszenia srodkéw budzetowych migdzy zadaniami, z
iy 5

p6zn. zm.

Zarzadzenie Nr 314/2009/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 listopada 2009 r. w
sprawie wykonywania bankowej obstugi budzetu Gminy Miejskiej Pabianice w latach
2010-2013.

Zarzadzenie Nr 66/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 17 marca 2010 r. w sprawie
wzoréw wnioskoOw dotyczacych przenoszenia $rodkéw budzetowych w ramach
klasyfikacji budzetowej po stronie wydatkow.

Zarzadzenie Nr 87/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 kwietnia 2010 r. w
sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez jednostke budzetowa Urzad Miejski w
Pabianicach oraz jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Pabianice.

Zarzadzenie Nr 239/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 wrze$nia 2010 r. w
sprawie inwentaryzacji oraz postgpowania z ruchomymi sktadnikami majatku w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 9/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 21 stycznia 2007 r. w
sprawie powotania Komisji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dziatajacej w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 282/2011/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 grudnia 2011r. w
sprawie sporzadzania skonsolidowanego bilansu.

Zarzadzenie nr 309/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 listopada 2008 r. w
sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 21/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie zwrotu kosztow okularow korygujacych wzrok dla
pracownikow Urzedu Miejskiego w Pabianicach uzytkujacych w czasie pracy monitory
ekranowe.

Zarzadzenie Nr 25/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu refundacji kosztow
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 12/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 7 czerwca 2011 r. w sprawie powotlania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach i okre$lenia zakresu i trybu jej dzialania.

Zarzadzenie Nr 153/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 29 czerwca 2012 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji okreslajagcej zasady prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 141/2008/V z dnia
11 czerwca 2008 r., Nr 16/2009/V z dnia 30 stycznia 2009 r., Nr 28/2009/V z dnia 18 lutego 2009 r., Nr
232/2009/V z dnia 29 wrzesénia 2009 r., Nr 14/2010/P z dnia 1 lutego 2010 r., Nr 37/2010/P z dnia 25 lutego
2010 r., Nr 90/2010/P z dnia 21 kwietnia 2010 r., Nr 189/2010/P z dnia 21 lipca 2010 r., Nr 200/2010/P z
dnia 9 sierpnia 2010 r., Nr 221/2010/P z dnia 13 wrze$nia 2010 r., Nr 40/2011/P z dnia 25 marca 2011 r., Nr
95/2011/P z dnia 27 czerwca 2011 r., Nr 122/2012/P z dnia 11 czerwca 2012 r.
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ITII. ORGANIZACJA URZEDU I POLITYKA KADROWA

Zarzadzenie Nr 166/2005/1V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 grudnia 2005 roku w
sprawie wprowadzenia kodeksu etycznego pracownika samorzadowego w Urzedzie

Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 61/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 marca 2008 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania pracownikoOw zatrudnionych na
stanowiskach pomocniczych i obstugi w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, z p6zn. zm.°

Zarzadzenie Nr 103/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 kwietnia 2008 r. w
sprawie dorgczenia dokumentéw elektronicznych, wnoszenia podan i wnioskéw w
postaci elektronicznej do Urzedu Miejskiego w Pabianicach, ich archiwizowania i
stosowania podpisu elektronicznego przez pracownikoéw Urzedu.

Zarzadzenie Nr 1/2009/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 2 stycznia 2009 roku w
sprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i
organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbe w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 184/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie
nadania Regulaminu Strazy Miejskiej w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 240/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w
sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pabianicach 1
ogloszenia tekstu jednolitego, z pdzn. zm.

Zarzadzenie Nr 241/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w
sprawie procedur dostepu do informacji publicznej nieopublikowane; w Biuletynie
Informacji Publicznej, bgdacej w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 245/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 pazdziernika 2010 r. w
sprawie wytycznych dla naczelnikow wydziatow Urzedu Miejskiego i kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych, dotyczacych stosowania zasad techniki
prawodawcze] w tworzeniu projektow aktow prawnych.

Zarzadzenie Nr 92/2011/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 20 czerwca 2011 r. w
sprawie wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta
Pabianic.

Zarzadzenie Nr 17/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 17 stycznia 2012 r. w
sprawie procedury naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze i kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzegdzie Miejskim w Pabianicach oraz kierownikéw miejskich jednostek
budzetowych i1 samorzagdowych zaktadoéw budzetowych.

Zarzadzenie Nr 42/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 marca 2012 r. w sprawie
szczegotowego podzialu zadan, uprawnien i odpowiedzialno$ci pomiedzy zastepcoOw
Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta i Sekretarza Miasta oraz upowaznienia do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Gminy Miejskiej Pabianice.

Zarzadzenie Nr 63/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 28 marca 2012 r.
prowadzenia metryki sprawy w postgpowaniu administracyjnym oraz w postepowaniu
podatkowym w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 76/2008/V z dnia 4
kwietnia 2008 r., Nr 105/2008/V z dnia 7 maja 2008 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 39/2011/P z dnia 25
marca 2011 r., Nr 181/2011/P z dnia 28 wrzesnia 2011 r., Nr 216/2011/P z dnia 25 pazdziernika 2011 r., Nr
42/2012/P z dnia 5 marca 2012 r.
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Zarzadzenie Nr 11/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 31 marca 2010 r. w sprawie wzoréw druku pisma urzedowego wychodzacego na
zewnatrz Urzedu Miejskiego w Pabianicach, z pdzn. zm.

Zarzadzenie Nr 22/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 25 czerwca 2010 r. w sprawie dokonywania okresowych ocen pracownikow
samorzadowych, zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach oraz kierownikow miejskich jednostek i zaktadow budzetowych.

Zarzadzenie Nr 23/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie prowadzenia rejestrow kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 2/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z
dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 4/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z

dnia 7 marca 2011 r. w sprawie dodania nowych klas koncowych kwalifikacji

archiwalnej w wykazie akt stosowanym w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach, z pozn.
9

zm.

Zarzadzenie Nr 17/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z
stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Pabianicach, z p6zn. zm.*

Zarzadzenie Nr 4/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z
dnia 30 marca 2012 r. w sprawie trybu i zasad udostepniania informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 146/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Pracy w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 147/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 27 czerwca 2012 roku w
sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu
Miejskiego w Pabianicach.

IV. BEZPIECZENSTWO

Zarzadzenie Nr 36/2003/1V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 10 kwietnia 2003 r. w
sprawie organizacji bezpieczenstwa prac na wysokosci w Urzedzie Miejskim
Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 19/2004/IV Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 stycznia 2004 r. w
sprawie ochrony Urzedu Miejskiego w Pabianicach oraz postgpowania stuzby ochrony
Urzedu.
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Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu
Miejskiego Nr 30/2010/K z dnia 30 wrzesnia 2010 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu
Miejskiego Nr 7/2011/K z dnia 17 marca 2011 r.

Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu
Miejskiego Nr 3/2012/K z dnia 24 lutego 2012 r.
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Zarzadzenie Nr 6/2006/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 15 grudnia 2006 r. w
sprawie zasad przydzialu odziezy roboczej i sSrodkéw czystosci dla pracownikow obstugi
Urzedu Miejskiego i straznikow Strazy Miejskiej, z pdzn. zm.M

Zarzadzenie Nr 220/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 19 listopada 2007 r. w
sprawie powotania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Zarzadzenie Nr 28/2007/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 14 marca 2007 r. w
sprawie organizacji i utrzymywania w gotowosci do dziatania systemu Statych Dyzurow
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Zarzadzenie Nr 342/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 28 grudnia 2008 roku w
sprawie ustalenia instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych =z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania finansowania terroryzmu w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych.

Zarzadzenie Nr 3/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z
dnia 25 stycznia 2010 roku w sprawie powolania administratora bezpieczenstwa
informacji, administratora systemu teleinformatycznego stuzacego do przetwarzania
danych osobowych oraz lokalnych administratorow bezpieczenstwa informacji w
Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 230/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 17 wrze$nia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urze¢dzie Miejskim w Pabianicach oraz w
gminnych jednostkach organizacyjnych”.

Zarzadzenie Nr 22/2011/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wytycznych dla kierownikow komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Pabianicach, dotyczacych udostepniania danych
osobowych.

Zarzadzenie Nr 9/2012/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z
dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach.

V. KONRTOLA WEWNETRZNA

Zarzadzenie Nr 26/2010/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 13 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu audytu i kontroli
wewngtrznej.

Zarzadzenie Nr 1/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

Zarzadzenie Nr 35/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 24 lutego 2012 r. w prawie
okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach
i w miejskich jednostkach organizacyjnych.

1 7 uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 276/2018/V z dnia

24 pazdziernika 2008 r.



VI. ZARZADZANIE RYZYKIEM

1. Zarzadzenie Nr 39/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 24 lutego 2012 r. w sprawie
procedur zarzadzania ryzykiem w Urzegdzie Miejskim w Pabianicach.



