ZARZADZENIE NR 39/2011/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 25 marca 2011 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urgdu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag@&® . o samorgizie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 22062 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 pdZ., Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 2008172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z 2006
r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. B8 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008 r. Nr
180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 r. Nr 52. g@0, Nr 157 poz. 124%,2010 r. Nr 28
poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 67%yatza s¢, Co nasipuje:

81. W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Pabianicach, ktérego tekst
jednolity stanowi zajcznik do Zarzdzenia Nr 240/2010/P Prezydenta Miasta Pabianita 3D
wrzesnia 2010 r.w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym ddiiz Miejskiego
w Pabianicach i ogtoszenia tekstu jednolitego, wyadza s¢ nastpujace zmiany:

1) spis tréci znajdujcy sk przed Rozdziatem | otrzymuje brzmienie:

,» Rozdziat | Postanowienia ogolne (81 - §87)
Rozdziat Il Podziat zadan w zakresie kierowania Urzedem (88 - §16)
Rozdzial Il Wewnetrzna struktura organizacyjna Urzedu (817 - §21a)

Rozdziat IV Zadania wydziatow i komorek rownorzednych (822 - §33a)
Kancelaria Prezydenta Miasta
Wydziat Budzetu i Finansow
Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Miasta
Wydziat Edukaciji, Kultury i Zdrowia
Wydziat Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziatl Urbanistyki
Wydziat Spraw Lokalowych
Wydziat Spraw Obywatelskich
Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Informaciji Niejawnych
Urzad Stanu Cywilnego
Straz Miejska
Biuro Rady Miejskiej
Rozdziat vV Zadania samodzielnych referatéw, zespotow i stanowisk (834 - §41d)
« Referat Spraw Pracowniczych
e Zesp6t Radcéw Prawnych
e Zespot ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej
e Zespot Inzyniera Miasta
« Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
e Samodzielne stanowisko ds. funduszy zewnetrznych
« Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
« Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych
« Samodzielne stanowisko gtéwnego specjalisty ds. organizaciji
pozarzadowych
« Punkt Obstugi Przedsiebiorcow
« Samodzielne stanowisko gléwnego specjalisty ds. rewitalizacji miasta
Rozdziat VI Zasady przygotowywania i wydawania aktow prawnych (842 - §45)
Rozdziat VIl Zasady podpisywania pism i dokumentéw (846 - §52)
Rozdziat VIIl  Tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli (853 - §56)
Rozdziat IX Postanowienia koncowe (857 - §60)”
2) 812 otrzymuje brzmienie:

»812. Skarbnik kieruje Wydziatem Budzetu i Finanséw.”,



3)

4)

5)

6)

7)

817 otrzymuje brzmienie:

»817. 1. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty i rownorzedne komérki organizacyjne
stosujace wymienione obok symbole:

1) Kancelaria Prezydenta Miasta KPM
2) Woydziat Budzetu i Finansow BFN
3) Woydziat Dziatalno$ci Gospodarczej i Promocji Miasta DGP
4) Wydziat Edukacji, Kultury i Zdrowia EKZ
5) Wydziat Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska IMOS
6) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami GN
7) Wydziat Urbanistyki UR
8) Woydziat Spraw Lokalowych SL
9) Woydziat Spraw Obywatelskich SO
10) Woydziat Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych ZKIN
11) Urzad Stanu Cywilnego uscC
12) Straz Miejska SM
13) Biuro Rady Miejskiej BRM

2. W skiad Urzedu wchodzg dodatkowo samodzielne referaty, zespoty i stanowiska pracy
stosujace wymienione obok symbole:

1) Referat Spraw Pracowniczych RSP
2) Zesp6t Radcow Prawnych ZRP
3) Zespdt Audytu i Kontroli Wewnetrznej AKW
4) Zespot Inzyniera Miasta ZIM
5) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych OIN
6) Samodzielne stanowisko ds. funduszy zewnetrznych RFZ
7) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy BHP
8) Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych ZP
9) Samodzielne stanowisko gtdwnego specjalisty ds. organizacji pozarzadowych GOP
10) Punkt Obstugi Przedsiebiorcow POP
11) Samodzielne stanowisko gtéwnego specjalisty ds. rewitalizacji miasta GRM”
w 818

a) ust. la otrzymuje brzmienie:
»la. W Kancelarii Prezydenta Miasta i w Wydziale Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska
ustala sie stanowiska zastepcéw naczelnika.”,

b) wust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kancelarig Prezydenta Miasta kieruje Sekretarz Miasta, ktory jednoczes$nie petni obowigzki
naczelnika — Szefa Kancelarii Prezydenta Miasta.”;

§18a otrzymuje brzmienie:

»818a. Funkcje Naczelnika Wydziatlu Urbanistyki petni Architekt Miasta, a Naczelnika Wydziatu
Zarzgdzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych — Pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych.”,

819 otrzymuje brzmienie:

»819. 1. Na czas nieobecnosci: Sekretarza zastepuje Zastepca Naczelnika uzywajacy tytutu
Zastepca Szefa Kancelarii Prezydenta Miasta, Skarbnika - Zastepca Skarbnika, Kierownika USC -
Zastepca Kierownika USC, Komendanta Strazy Miejskiej - Zastepca Komendanta.

2. Naczelnik powierza na czas swojej nieobecnosci zastepstwo jednemu z pracownikow Wydziatu —
po uzgodnieniu z nadzorujacym prace Wydziatu zastgpca Prezydenta lub Sekretarzem za wyjatkiem
Wydziatu Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska, gdzie Naczelnika zastepuje Zastepca

Naczelnika.”;

w 823
a) w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,6. Archiwum Zakiadowe.”,
b) w ust. 2 slowa stosujacego symbol KPM.I” zastpuje s¢ stowami ,stosujacego symbol
KPM-I1";
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8)

9)

Cc) W ust. 4 stowa stosujacego symbol KPM.III" zaskpuje s¢ stowami ,stosujgcego symbol
KPM-1II",

d) w ust. 5 stowa stosujacego symbol KPM.IV” zastpuje s¢ stowami ,stosujacego symbol
KPM-IV”,

e) W ust. 6 stowa stosujacego symbol KPM.V” zastpuje s¢ stowami ,stosujgcego symbol
KPM-V”;

f) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
» 7. Zadania Archiwum Zakladowego (stosujgcego symbol AZ) okresla instrukcja archiwalna

stanowigca zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwéw zaktadowych”;

w 824 w ust. 2 pkt 1-5 otrzymwprzmienie:

» 1) Referat Budzetu i Analiz (stosujacy symbol BFN-I),
2) Referat Podatkéw i Optat Lokalnych (stosujacy symbol BFEN-II),
3) Referat Ksiegowosci Budzetowej Urzedu (stosujacy symbol BFEN-III),
4) Referat Ksiegowosci Podatkowej i Windykaciji (stosujacy symbol BFN-1V),
5) Referat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Budzetu (stosujacy symbol BFN-V).”;

w 825
a) w ust. 2 pkt 1-2 otrzymajbrzmienie:
» 1) Referat Dziatalnosci Gospodarczej (stosujacy symbol DGP-I),
2) Referat Promocji i Wspbtpracy z Zagranica (stosujgcy symbol DGP-II).”;
b) po ust. 2 dodaje sust. 3 w brzmieniu:

»3. W Wydziale Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Miasta funkcjonuje stanowisko ds. kontaktéw z
mediami (stosujgce symbol RP) do zadan ktérego nalezy:
1) wspdéldziatanie ze srodkami masowego przekazu w zakresie:
a) informowania o dziatalnosci Prezydenta, Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych,
b) informowania o spotkaniach Prezydenta z przedstawicielami wiladz centralnych i
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotéw z kraju i z zagranicy,
¢) informowania o istotnych przedsiewzieciach realizowanych przez Urzad w zakresie
spraw zwigzanych z promocjg miasta i jego rozwoju,
2) analizowanie publikacji zamieszczonych w srodkach masowego przekazu oraz reagowanie
na zawarte w nich uwagi pod adresem Rady, Prezydenta i Urzedu,
3) kontrola zgodnosci treéci ogltoszenh przekazywanych prasie z trescig opublikowana,
4) wspolpraca z rzecznikami innych jednostek samorzadu terytorialnego.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontaktéw z mediami moze uzywaé tytutu: Rzecznik
Urzedu Miejskiego.”,

10) w 826 w ust. 2 pkt 1-3 otrzymubrzmienie:

,» 1) Referat Edukacji i Kultury (stosujacy symbol EKZ-I),
2) Referat Sportu i Ochrony Zdrowia (stosujacy symbol EKZ-II),
3) Referat Planowania i Analiz Ekonomicznych (stosujacy symbol EKZ-I11).”;

11) 827 skréla sk;

12) 8§28 otrzymuje brzmienie:

§28. 1. Do zadan Wydzialu Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska nalezy w

szczegOlnosci:

1) zlecanie zadan do realizacji Zarzadowi Drég i Zieleni Miejskiej,
2) wspoéipraca z wkasciwymi wydziatami i podmiotami w zakresie:
a) planowania, rozwoju i modernizacji infrastruktury technicznej Miasta,
b) lokalizacji inwestyciji ucigzliwych dla srodowiska,
3) przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie uwarunkowan srodowiskowych,
4) prowadzenie spraw dotyczacych:
a) utrzymania drég gminnych,
b) witasciwego oswietlenia ulic i placéw na terenie Miasta
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5)

7

8)

9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)
21)
22)

23)
24)

25)

26)
27)

28)

1)

¢) funkcjonowania kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta,
d) zaopatrzenia ludnosci w wode i odprowadzania $ciekow,
e) funkcjonowania szaletéw miejskich,
f) konserwaciji i kontroli urzgdzen melioracyjnych,
g) utrzymania zieleni miejskiej,
h) funkcjonowania komunikacji zbiorowej,
i) wprowadzania zmian w organizacji ruchu,
nadzor nad prawidtowg realizacjg umow zawartych z Zakladem Energetycznym,
kontrola oraz zlecanie napraw i remontdw torowiska tramwajowego i tramwajowej Sieci
elektrycznej,
organizacja selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych na terenie Miasta w tym odpadow
niebezpiecznych i przydatnych do odzysku,
wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie odbioru
odpadéw komunalnych oraz oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska, gospodarka wodno-$ciekowg i
gospodarkg odpadami, w szczegdlnosci:
a) kontrola miejskich jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych w zakresie
przestrzegania przepiséw ustawy prawo ochrony srodowiska,
b) wystepowanie z wnioskami o sciganie za wykroczenia przeciwko ustawie prawo ochrony
srodowiska,
c) wydawanie opinii w zakresie prawa ochrony Srodowiska, ustawy o odpadach, prawa
geologicznego i gornictwa,
organizowanie i wspieranie dziatan proekologicznych,
opracowywanie planu przychodéw i rozchodéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz nadz6r nad racjonalnym wykorzystaniem jego srodkéw i prowadzenie
sprawozdawczosci w tym zakresie,
we wspllpracy ze Strazg Miejskg egzekwowanie od mieszkancéw Miasta wypetnienia
obowigzkéw wynikajacych z regulaminu utrzymania czystosci porzadku na terenie Miasta,
kontrola stanu sanitarnego ulic i innych terenéw miejskich,
prowadzenie spraw dotyczacych rolnictwa i statystyki rolnej oraz wydawanie na wniosek
zainteresowanych zaswiadczen o pracy w rolnictwie,
wydawanie $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat,
zapewnienie zbiorki, transportu i unieszkodliwiania padtych zwierzat z terenu miasta,
prowadzenie rejestru pséw ras niebezpiecznych,
likwidacja dzikich wysypisk $mieci oraz zapobieganie ich powstawaniu,
sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,
analizowanie i opiniowanie wnioskéw dotyczacych inwestycji miejskich,
wspélpraca z odpowiednimi jednostkami w opracowywaniu programéw rozwoju Sieci
wodociagéw, kanalizacji, gazownictwa, cieptownictwa i energetyki,
opracowywanie i aktualizacja wieloletniej strategii inwestycyjnej Miasta,
prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji miejskich, w szczegoélnosci:
a) przygotowania terenéw miejskich pod inwestycje,
b) przygotowywanie niezbednej dokumentacji,
c) organizowanie nadzoru inwestorskiego,
d) koordynowanie i biezace czuwanie nad przebiegiem procesu inwestycyjnego,
e) organizowanie i uczestnictwo w czesciowych lub koncowych odbiorach technicznych
prowadzonych inwestycji,
f) rozliczanie rzeczowe i finansowe prowadzonych inwestycji,
g) opracowywanie indywidualnych i zbiorowych sprawozdan oraz informacji dotyczacych
inwestycji,
przygotowywanie wnioskbw o przyznanie $rodkbw z Narodowego, Wojewddzkiego i
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz z innych funduszy
pomocowych w celu realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych,
rozliczanie przyznanych dotacji,
prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji miejskich w trybie:
a) lokalnych inicjatyw inwestycyjnych,
b) partnerstwa publiczno-prywatnego,
wykonywanie innych zadan w zakresie infrastruktury miejskiej, gospodarki komunalnej i ochrony
srodowiska, okreslonych w ustawach i przepisach szczegélnych,

2. W Wydziale Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska powotane sg referaty:
Referat Inzynierii Miasta (stosujgcy symbol IMOS-I),
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2) Referat Ochrony Srodowiska (stosujacy symbol IMOS-II),
3) Referat Inwestycji Miejskich (stosujacy symbol IM).”;

13) w 829 w ust. 2 stowastosujacy symbol GN.I” zastpuje sé stowami ,stosujacy symbol GN-17;

14) w 830 w ust. 2 pkt 1-2 otrzymaprzmienie:
,» 1) Referat Dodatkéw Mieszkaniowych (stosujacy symbol SL-1),
2) Referat Spraw Lokalowych (stosujacy symbol SL-I1).”;

15) 835a skréla sk;

16) po 837 dodaje gi837a w brzmieniu:
»837a. 1. Do zadan Zespotu In zyniera Miasta nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

10)
11)
12)

13)

prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania:

a) miejskiego transportu zbiorowego,

b) sieci wodociggowej, kanalizacji sanitarnej i deszczowej,

opracowywanie i nadzor nad realizacjg wieloletnich programéw i strategii rozwoju
infrastruktury miejskiej oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie,

opiniowanie zmian oraz projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
udzial w posiedzeniach Komisji ds. Bezpieczehstwa Ruchu Drogowego — opiniowanie w
imieniu miasta projektow statej i czasowej organizacji ruchu, sktadanie wnioskéw w zakresie
zmian istniejacej organizacji ruchu,

wspotpraca z zarzadcami drég: krajowych, wojewddzkich, powiatowych w zakresie organizaciji
ruchu tzn. wnioskowanie o zmiany w istniejgcej organizacji, uzgadnianie projektdw organizaciji
ruchu, zgtaszanie usterek na tych drogach,

udziat w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe] przy Starostwie
Powiatowym — uzgadnianie projektéw w zakresie dot. zadan inzyniera miasta,

wspéipraca z wilasciwymi wydziatami, podmiotami i zakladami w zakresie infrastruktury
technicznej miasta,

monitoring awarii sieciowych w miescie, nadz6r nad wiasciwym zabezpieczeniem miejsc
awarii przez odpowiednie stuzby oraz wiasciwg obstuge ,akcji zima” oraz na bazie zebranych
informacji przygotowywanie stosownych raportow,

nadzér nad realizacjg zawartych porozumien miedzygminnych w zakresie:

a) dostarczania ustug wodnokanalizacyjnych,

b) komunikacji zbiorowej,

udziat w zakresie merytorycznym w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie zewnetrze -
dofinansowanie z funduszy krajowych i Unii Europejskiej,

wspoipraca z wydziatami Urzedu w przygotowywaniu procedur przetargowych na realizacje
inwestycji oraz udziat w komisjach odbiorowych,

rozpatrywanie wnioskéw i postulatbw mieszkancéw miasta w zakresie zadan dotyczacych
inzyniera miasta,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych z zakresu inzynierii miasta.

2. Zespotem Inzyniera Miasta kieruje gtdwny specjalista ds. inzynierii miasta, uzywajacy

tytutu inzynier miasta”

17) po 838 dodaje 8i838a w brzmieniu:

»,838a. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. funduszy zewn etrznych nalezy w
szczegOlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

zbieranie i analizowanie informacji o funduszach zewnetrznych i programach pomocowych
oraz ich udostepnianie Prezydentowi i odpowiednim komoérkom organizacyjnym Urzedu;
przedkiadanie Prezydentowi biezgcych informacji o funduszach zewnetrznych i mozliwosciach
ich pozyskania oraz o programach wspolnotowych i ich realizaciji;

prowadzenie bazy danych dotyczacej uczestnictwa Miasta w programach pomocowych;
nawigzywanie kontaktéw i przygotowywanie negocjacji z przedstawicielami instytucji
whasciwych w sprawach pozyskiwania funduszy zewnetrznych i realizacji programow
pomocowych,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta w sprawach zwigzanych z
wykorzystaniem funduszy zewnetrznych;



6) wspdldziatanie z wtasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi Urzedu w sprawach
dotyczacych przygotowania:
a) wnioskéw o dofinansowanie z funduszy zewnetrznych realizowanych zadan,
b) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i ogtoszen o udzielaniu zamoéwien
publicznych na dostawy i ustugi finansowane z wykorzystaniem funduszy zewnetrznych;
7) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie projektow z funduszy zewnetrznych,
8) przygotowywanie oraz sporzadzanie niezbednych sprawozdan i informacji dotyczacych

realizowanych projektow wspoifinansowanych z funduszy zewnetrznych.”,

82. Z dniem 1 kwietnia 2011 r. naczelnik Wydzialu Irstyeji Miejskich staje sl
naczelnikiem Wydziatu Infrastruktury Miejskiej i @mnySrodowiskaz powstatego z peizenia
Wydziatu Inwestycji Miejskich i Wydziatu trynierii Miasta i Ochronysrodowiska.

83. Zalcznik nr 1 Regulaminu  Organizacyjnego bkhitm  Miejskiego
w Pabianicach otrzymuje brzmienie w sposob ékrey w zahczniku do niniejszego
Zarzdzenia.

84.Wykonanie Zarzdzenia powierza gsiSekretarzowi Miasta Pabianic.

85. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia, za wyjtkiem 81: pkt. 4 lit. a, pkt. 6

w zakresie dotyarym 819 ust. 2 regulaminu organizacyjnego, pkt i, p0, pkt. 12, ktore
wchodz w zycie z dniem 1 kwietnia 2011 r.

PREZYDENT MIASTA

| — IZbigniew Dychto



