Zalkcznik Nr 3b
do Zaradzenia Nr 344/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 31 grudnia 2010r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZE N NA POSZCZEGOLNYCH
KONTACH KSI EGOWYCH JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ -
— URZAD MIEJSKI W PABIANICACH

KONTA BILANSOWE
ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

Konto 011 —Srodki trwate

Konto 011 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé wartagsci pocatkowej
srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki, ktére s umarzane
stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonychistawie o podatku dochodowym
od 0sb6b prawnych oraz gruntéw.

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsawickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu Weirto
pocztkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkéw trwatych, ktére ujmuje si
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje;sv szczegolnsxi:

1) przychody nowych lub zywanych srodkow trwatych pochodgych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz waib ulepszé zwiekszapcych
wartas¢ pocaitkowa srodkéw trwatych;

2) przychodysrodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przegie srodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia wartéci pocatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek ich
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsi szczegolngci:

1) wycofanie srodkow trwatych z #ywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedoboryrodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wart@i pocatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek ich
aktualizacji wyceny.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 011 pwwmaliwiac:

1) ustalenie wartei pocatkowej poszczegoélnych obiekté&kodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktopewierzonasrodki trwate;

3) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzaciji.



Analityka srodkéw trwatych prowadzona jest na kartachdkéw trwatych wedtug grup z
uwzgkdnieniem komorek organizacyjnych, ktérym powierzéramki trwate.
Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stmadkow trwatych w wartéci

pocztkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 011
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Przygcie érodka trwatego pochodeego z zakupu (bezp. Ewidencja 130, 201
na koncie majtkowym).
2. | Przygciesrodka trwatego pochodeego z inwestyciji. 080
3. | Nieodptatne otrzymaniesrodka trwatego od innej jednostki, na
podstawie decyzji wkxiwego organu innej jednostki (w
dotychczasowej warfaoi pocatkowe)):
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
4. | Nieodptatne otrzymanig&odka trwatego w wyniku darowizny. 800
5. | Zwickszenie wartéci pocztkowej srodkow trwatych na skute 800
aktualizacji wyceny.
6. | Zwigckszenie wartéci pocatkowej posiadanegdrodka trwatego g
koszty ulepszenia (modernizacje). 080
7. | Przeniesienie wiasKoi rzeczy lub praw majkowych w zamian za 221
wygasniecie zobowazania podatkowego.
8. | Ujawnione nadwyki srodkow trwatych. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Wycofaniesrodkow trwatych z aytkowania na skutek likwidacji z
powodu zniszczenia, zycia lub zdarzenia losowego:
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
2. | Wycofaniesrodkow trwatych z tytutu sprzedq (pod dag wydania
kupupcemu):
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
3. | Nieodptatne przekazanigrodkéw trwatych (na podstawie decyzji
wiasciwego organu i pokwitowania odbioru):
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
4. | Niedobor srodkow  trwatych  (wyksigowanie  niedoboruy,
niezawinione straty).
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
5. | Zmniejszenia warikxi pocatkowej srodkow trwatych dokonywang




na skutek aktualizacji ich wyceny. 800
Ujawnione niedobory (obgtenie osoby odpowiedzialnej). 240

s

Konto 013 — Pozostat&rodki trwate

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegagych ugciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziataléa jednostki, ktore podlegaumorzeniu w petnej warfoi w
mieskcu wydania do kzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujegsiwickszenia stanu pozostatyéfodkow trwatych
W uzywaniu, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartpoczitkowej pozostatycrodkdw
trwatych znajdujcych s¢ w uzywaniu, z wygtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje siw szczegolnsci:

1) srodki trwate przygte do tywania z zakupu lub z inwestyciji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w aywaniu;

3) nieodptatne otrzymani@odkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmujezsiv szczegolngci:

1) wycofaniesrodkéw trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczenia,zyuia,

sprzeday, nieodptatnego przekazania orazez® z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedoboryrodkéw trwatych w @ywaniu.
Do konta 013 prowadzona jest dlaz#éego Wydzialu Urgdu Miejskiego szczegoétowa
ewidencja ildciowo-wartgciowa (ksegi inwentarzowe), umdiwiajaca ustalenie warfgi
pocztkowej i ilosci poszczegolnych pozostatyétodkéw trwatych oddanych dozywania.
Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waitopocatkowa pozostatych
srodkéw trwatych znajdagych s¢ w uzywaniu w wartdci poczitkowe;.
Saldo konta 013 nie wygiuje w bilansie, poniewaprzy sporzdzaniu bilansu korygujesje
0 warté¢ umorzenia kgigowanego na koncie 072, aagrupe srodkéw trwatych umarza siw
100% w chwili wydania doywania wobec tego saldo sum z tych dwu kont wymeso.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

L, . Konto
LP Tresc operacj przeciwstawne Ma
1. | Przygcie pozostatycBrodkow trwatych do gywania bezpérednio z 130, 201
zakupu.
2. | Przygcie pozostatych srodkéw trwatych do #ywania z 310
magazynu.
3. | Nieodptatne otrzymaniezywanychsrodkéw trwatych:
a) od jednostek i zakladéw hbigtowych na podstawie decyzji 072
wiasciwego organu (w dotychczasowej wadoewidencyjnej),
b) darowizny od innych podmiotéw i osob. 760
4. | Ujawnione nadwyki. 240




Typowe zapisy strony Ma konta 013

Konto
LP Tres¢ operaciji przeciwstawne
Whn
1. | Rozchdd pozostatycirodkéw trwatych na skutek likwidacji, zycia
(na podstawie protokotu likwidacji), sprzegaczy nieodptatnego 072
przekazania.
2. | Rozchdéd pozostatycBrodkow trwatych na skutek niedoborow i
szkdd (réwnoczmie naley wyksiegowa umorzenie z konta 072 na 240
Ma 240)

Konto 020 — Wartcsci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje¢sivartas¢ pocatkowa stanu, przychodu i rozchodu
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje ¢siwszelkie zwgkszenia stanu wardoi
niematerialnych i prawnych, natomiast na stronig Mszelkie zmniejszenia stanu waitb
pocztkowej z wyptkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Wartcici niematerialne i prawne ujmujegcsia koncie 020 w cenie nabycia lub na podstawie
decyzji (nieodptatne otrzymanie). Nie dokonuje aktualizacji wartéci niematerialnych i
prawnych ani nie dokonujegsich ulepsze.

Do konta 020 naley prowadzé szczegotow ewidencg poszczegdllnych sktadnikéw wadtd
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupoesniv przekrojach niezdnych do
ustalenia umorzenia podstawowych wéetamiematerialnych i prawnych (na koncie 071), a
takze umaliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktGre oznacza wastqocztkowa bedacych na
stanie wartéci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazujeg 90 zmniejszeniu o0 zakgowane umorzenie
dotyczce wartdci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Zakup wartéci niematerialnych i prawnych (np. programu
komputerowego). 130, 201
2. | Przygcie wartgci niematerialnych i prawnych w zgaku z
zakaiczeniem inwestyciji. 080
3. | Nieodptatne przyjcie na stan wartgi niematerialnych i prawnych:
a) od innych jednostek i zaktadow ketbwych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej watopocztkowej)
0 wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
0 wartas¢ nieumorzona 800




b) z tytutu darow (wg wyceny w waia rynkowej /godziwej/ n 800
dzien otrzymania).
4. | Przeniesienie wtasioi praw magtkowych w zamian za wydaigcie
zobowhzania podatkowego. 221
5. | Ujawnione nadwyki. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Rozchdd wartéci niematerialnych i prawnych gdy oktene prawa
wygasty lub § gospodarczo nieprzydatne:
a) podstawowych umarzanych stopniowo:
0 wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
0 wartas¢ nieumorzona 800
b) pozostatych umorzonych w 100% 072
2. | Ujawnione niedobory. 240

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stay do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowychali€za s¢ do nich
w szczegolngci:
1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczydbfte w celu sprawowania nad
nimi kontroli, wspétkontroli lub wywierania znagzego wptywu),
2) akcje i inne dlugoterminowe papiery waxtmwe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu diwzszym ni rok,
3) inne dlugotrwate aktywa finansowe.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje esizwieckszenia dtugoterminowych aktywow
finansowych. Mog one wysipi¢ w szczegolngri z tytutu:
1) nabycia udziatéw lub akcji oraz ich podiggenia w zamian za wkiady pieane lub
wkiady niepien¢zne (rzeczowe — tzw. aporty),
2) zakupu obcych akcji lub obligacii,
3) podwyzszenia kapitatu zaktadowego spétki, w ktérej jedkagposiada udziaty (akcje)
z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spokki,
4) przypisania odsetek od diwych dtugoterminowych papieréw wastdowych
(obligacji), jezeli wptata odsetek nagiuje w okresie diiszym niz 12 miesgcy.
Na stronie Ma ksguje st wszelkie zmniejszenia waid tych aktywow. RBda to w
szczegolnéci:
1) wycofanie udziatow ze spotek (w postaci pigmiej lub rzeczowej),
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jedstka posiada udziaty (akcje),
sktadnikéw masy likwidacji lub upadioi,
3) sprzeda udziatéw, akcji obcych, bondéw, obligacji lub ictykup przez emitenta.



Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane priednostk podlegaj corocznej
inwentaryzaciji.

Do konta 030 prowadziesewidencg szczegdtow, ktora pozwala na ustalenie waxtd
poszczegolnych rodzajow diugoterminowych aktywawafisowych.

Konto 030 mge wykazywg saldo Wn, ktére wyrm warté¢ ewidencyja
diugoterminowych aktywow finansowych posiadanycregrjiednosti

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Whniesienie udziatow do spoétki w formie piennej bezpérednio z 130
rachunku bigacego Urzdu.
2. | Przychdéd z tytulu akcji i udziatbw w obcych podnaicth 800
gospodarczych.
3. | Wniesienie udziatdbw do Spétki w formie rzeczowej postaci 800
srodkow trwatych.
4. | Zwickszenie wartéci diugoterminowych aktywow finansowygh
wskutek podwyszenia kapitatu zaktadowego spoiki, ktorej jednastk 750
jest wtacicielem z kapitatu zapasowego lub rezerwowegokspot

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Sprzeda akcji, udziatow (warté¢ ewidencyjna). 751
2. | Wycofanie udziatow wniesionych w formie pienane;. 751
3. | Udzialy i akcje spisane na skutek upa&dtspoiki. 751
4. | Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jedatka posiada
udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lulpadicciowej w
postaci:
a) srodkéw piengznych 101, 130
b) srodkoéw trwatych (w wartéci wg wyceny) 011
c) pozostatychirodkdw trwatychrsewnolegly zapis Wn 800 Ma 072) 013
d) materiatéw 310

Konto 071 — Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 sty do ewidencji zmniejszewartaci pocaitkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

Na stronie Ma konta 071 ujmuje¢swszelkie zwgkszenia, a na stronie Wn
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, azeakvszelkie zmniejszenia umorzenia



wartasci  pocatkowej podstawowychsrodkow trwatych oraz podstawowych waito
niematerialnych i prawnych.

Umorzenie kggowane na koncie 071 naliczg sid wszystkich podstawowydmodkdéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z atkiem gruntéw oraz od tych wadm
niematerialnych i prawnych, ktére@ amarzane stopniowo.

Generalnie umorzenie podstawowyétodkow trwatych nalicza si od pierwszego dnia
mieskca nasfpujacego po mieacu, w ktorymsrodki te przygto do uwywania, i do kdaca
tego miesica, w ktoérym naspuje zrownanie wysokoi umorzenia z ich warfcia
pocztkowa lub w ktorymsérodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedaprzekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobér. W xtkpwych przypadkach dopuszczee si
mozliwos¢ naliczania umorzenia w migsu oddania doaywania.

Od ujawnionych podstawowyckrodkéw trwatych, nieoletych uprzednio ewideng;
umorzenie nalicza sipocawszy od miegica nasipujacego po mieacu, w ktérymsrodki te
zostaty wprowadzone do ewidenciji.

W przypadku przygia od innej jednostikirodkow trwatych, nalgy je ujé w ewidencji w
ich dotychczasowej warfoi pocatkowej wystpujacej w jednostce poprzednio wykoncgj
uprawnienia wiécicielskie, do ewidencji wprowadzagstez dotychczasowe umorzenie i
nadal stosuje te same stawki amortyzacyjne, kigiedtosowane w poprzedniej jednostce.
Naliczone umorzenie i w tej samej wysékoamortyzaag} ksieguje s¢ Wn 400 Ma 071.
Konto 071 mae wykazywé saldo Ma, ktére wyre stan umorzenia wadw srodkéw
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje wastopocatkowa srodkdw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartéci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanychkaamcie 020. W
bilansiesrodki trwate i wartéci niematerialne i prawne wykazuje sv wartcci netto, to jest
w wartaci pocatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzefriadkdéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksphagit
a) w wyniku:
0 postawieniasrodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub ziycia,
0 rozchodowania wartgi niematerialnych i prawnych 020
b) z tytutu sprzedey lub nieodptatnego przekazania:
o srodkow trwatych 011
0 wartasci niematerialnych i prawnych 020
C) z tytutu rozchodowania niedoboréw:
o s$rodkow trwatych 011
0 wartasci niematerialnych i prawnych 020
2. | Urzedowe zmniejszenie wadoi umorzenia wskutek zmniejszenia
wartasci srodkéw trwatych w wyniku aktualizaciji wyceny 800
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Typowe zapisy strony Ma konta 071

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

1. | Naliczone za okres umorzenigodkéw trwatych oraz wartai 400

niematerialnych i prawnych
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawdgzfleorganu

od innej jednostki lub zaktadu bietowego

a) srodkéw trwatych 011

b) wartgci niematerialnych i prawnych 020
3. | Urzedowe zwikszenie umorzenia w zwaku z podwyszeniem w Z

tytutu aktualizacji wartéci pocatkowej srodkéw trwatych 800

podlegajcych stopniowemu umarzaniu

Konto 072 Umorzenie pozostatyclirodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

Konto 072 sty do ewidencji zmniejszewartasci pocaitkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci, w miesacu wydania ich doiywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmujeg stwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartei pocatkowej srodkéw trwaltych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn ujmuje giumorzeniesrodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zgfych z ewidencji syntetycznej, a tak stanowicych niedobér lub
szkod.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje; idpisy umorzenia nowych, wydanych daywania
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych obgajace odpowiednie koszty,
dotyczce nadwyek srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, dotygze
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodmiat
Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wait pocztkowe]
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych umorzonych w petneytgsci w
mieshcu wydania ich dozywania.

Saldo konta 072 musi esiéwna sumie sald kont 013 i 020 wezi odnoszacej st do
pozostatych wartei niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% iesacu wydania
ich do wywania.

Saldo konta 072 koryguje wadtopoczitkowa srodkow ugtych na kontach 013 i 020 w
czesci dotyczcej pozostatych warksi niematerialnych i prawnych wobec tego wééto
bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072



Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma

1. | Wykskgowanie dotychczasowego umorzenia pozostaroldkow
trwatych rozchodowanych z tytutu:

a) likwidacji, sprzeday, 013
b) nieodptatnego przekazania, 013
) niedoboru lub szkody, 240
d) wylaczenia z ewidencji ksgowej ilosciowo-wartgciowe. 013

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

1. Umorzenie naliczone od wydanych dioywania nowych pozostatych

srodkéw  trwatych  whczonych do ewidencji ksgowej

(sfinansowanych zérodkow na wydatki bigace lub otrzymanych

nieodptatnie) do:

a) dziatalnéci operacyjnej, 401

b) dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
2. Umorzenie  dotychczasowe pozostatychsrodkdéw  trwatych

otrzymanych na podstawie decyzji administracyjngj @nej 013

jednostki lub zaktadu budétowego

Konto 080 Inwestycje §rodki trwate w budowie)

Konto 080 sty do ewidencji kosztow inwestycji rozpaggch ©rodkow trwatych w
budowie) oraz rozliczenia kosztéw inwestycji naskane efekty.
Do inwestycji zalicza si koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i maontdasnych
nowychsrodkéw trwatych lub poniesione w zazku z ulepszeniem justniegcych wkasnych
srodkéw trwatych, a take koszty zwiazane z ulepszeniem obcyétodkow trwatych w celu
dostosowania ich do potrzeb jednostki.
Do kosztéw inwestycji uymowanych na stronie Wn ko@80, zalicza siw szczegolngxi
koszty:
v nabycia gruntéw i innych sktadnikéw m#{u trwatego oraz ich budowy i morita
v' dokumentacji projektowej dotygzej budowy lub ulepszenia obiektow majtku
trwatego,
v opfat za uytkowanie gruntéw i terendw w okresie realizacjivestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budew
v zalazenia zieleni i stref ochronnych,
v' wyburzenia istnieicych budynkéw i budowli w zwizku z wykonywaniem nowej
inwestyciji,
v nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzgeigeralnego wykonawcy,

9



przygotowania terenu pod budew

bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geofigmh,

ubezpieczé magtkowych budowanyckrodkdéw trwatych,

napraw i remontow wykonywanych przed przekazaniéradka trwalego do
eksploatacii,

koniecznych prob montawych oraz rozruchu technologicznegagle naleznosci za
te czynndci nie zostaty uwzglkdnione w cenie robot,

v przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernjzistniejacegosrodka trwatego,
ktére powodyj podniesienie wartei uzytkowej danegdrodka trwatego,

v' ulepszé w obcychsrodkach trwatych, polegagych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektéw na potszgbdnostek organizacyjnych
jednostki samorgu terytorialnego,

v niepodlegajcego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotamzgo prowadzonej
budowy lubsrodkéw trwatych niewymagagych montau,

v naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetpkgwizji, réznic kursowych od
kredytow, payczek i wyemitowanych papierow wastbiowych dotycacych
realizowanych zada

Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolngxi:

1) poniesione koszty dotyaze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i we wkasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotygeze przekazanych do mouta lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, ugzglzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrabent
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatdltiqyospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszeniasrodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktéosvqup zwickszenie wartci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmujeeswartags¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegolnéci:

1) srodkdéw trwatych;

2) wartdsci niematerialnych i prawnych;

3) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 ksguje s¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotygezych zakupu gotowych
srodkéw trwatych.

Konto 080 mae wykazywé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwesty@jo@kow trwatych w
budowie) niezakaczonych.

AN NI NERN

<

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Poniesione koszty dotysze inwestycji prowadzonych we wlasnym
zakresie lub przez obcych wykonawcow. 130, 101, 201
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2. | Poniesione koszty ulepszenidrodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderragaciktore
powodup zwigkszenie wartéci uzytkowejsrodka trwatego. 130, 101, 201
3. | Zakup gotowychrodkow trwatych. 130, 101, 201
4. | Zuzycie materiatdw na cele inwestycyjne. 310
5. | Nieodptatnie otrzymang&odki trwate w budowie. 800
6. | Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami nadzajpgmi. 101, 130, 140
7. | Likwidacja nieprzenénych srodkéw trwatych w zwizku z 011
realizowana inwestygjw wartaci netto.
8. | Wznowienie zaniechanej, spisanej inwestycji. 800
Typowe zapisy strony Ma konta 080
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn
1. | Rozliczenie kosztow inwestycji w ei przypadajcej na oddane
do wytkowania:
a) srodki trwate, 011
b) wartcgci niematerialne i prawne. 020
2. | Rozliczenie kosztow ulepszeriismdkow trwatych. 011
3. | Wartci¢ nieodptatnie przekazanyshodkow trwatych w budowie. 800
4. | Wyksiggowanie kosztéw poniesionych na sprzedgmelki trwate
W bUdOWie/wystawiom fakture z tytutu tej sprzedsy ksieguje st Wn 221 Ma 760/. 800
5. | Przekazanie do magazynu pozostatanateriatow niezaytych do
roboét inwestycyjnych i materiatdbw z odzysku. 310
6. | Odpisanie kosztéw inwestycji niepat§j (np. niewykorzystanej
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechp(iewestycja 800
bez efektu).
7. | Rozliczenie inwestycji bez efektow mtyowych. 800
8. | Zyski nadzwyczajne dotygze inwestycji. 101, 130, 240

ZESPOL 1 —SRODKI PIENI EZNE | RACHUNKI BANKOWE
Konto 101 Kasa

Konto 101 shay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki zihajpcej st w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta ujmujeg skptywy gotéwki oraz nadwiaki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio raznice kursowe dotyezxe gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kontapb®dinna umaliwi ¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki wlwege zagranicznej, z

podziatem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartadsci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom zaadipowiedzialnym.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
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Na dziex 31 grudnia saldo powinno byero.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

A

., . Konto
LP Tresc operac]| przeciwstawne Mé
1. | Podgcie gotowki z banku z rachunku bigego jednostki. 130, 141
2. | Podgcie gotowki z rachunksrodkéw funduszy pomocowych. 130, 141
3. | Wpltyw srodkéw piengznych w drodze. 141
4. | Wplaty z tytutu podatkow i optat lokalnych wptywalych do kasy 221
organu podatkowego .
5. | Wpfaty gotéwki do kasy z tytutu pozostatych dochwddrzedu np:
dziezawy, wieczystego aytkowania gruntu, wykupu lokall,
ratalnej sprzedsg mieszka, sprzeday nieruchoméci, mandatow 221
karnych, reklam, optaty eksploatacyjnej, optatygtavej, czynszow
za wynagte lokale, sptaty zadhen hipotecznych, zezwale
koncesiji itd.
6. | Wpfiaty z tytutu nalenosci ujetych na kontach rozrachunkéw. 201, 231, 234
7. | Gotowkowe wptaty wadiow i zabezpiedzealezytego wykonanid 240
umow. 234
8. | Wplaty z tytutu zwrotéw uprzednio wptaconych zabkz 240
9. | Wpfaty z tytutu dochoddéw administracji adowej realizowanych
przez urzd. 750
10. | Dodatnie ranice kursowe w walutach obcych. 240
11. | Nadwyzki srodkow piengznych w kasie. 234, 240
12. | Wptaty z tytutu zwrotu payczek i innych przypisanych nateosci
dotyczicych ZFSS.
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Odprowadzenie wptaconej gotowki do banku. 141
2. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat w podatkach i opiett lokalnych. 221
3. | Wyptaty z tytutu nadptat dochodéw hietowych. 221
4. | Wyptata wynagrodzei dodatkowego wynagrodzenia rocznego 231
5. | Wyptaty z tytutu umow zleae 231
6. | Wyptaty dla pracownikow z tytutu refundacji koszt@ednoszenia 234
kwalifikacji zawodowych.
7. | Wyptaty dla pracownikéw z tytutu refundacji koszt@kularéw. 234
8. | Wyptaty zaliczek pieriznych pracownikom na zakupy materiatow i
drobnych ustug (na podstawie faktur w oparciu oosak wydziatu 234
merytorycznego).
9. | Faktury zakupu gje jako zobowgzania optacone z kasy. 201
10. | Wyptaty dodatkdéw mieszkaniowych. 240
11. | Wyptaty delegacji sttbowych pracownikow ukdu. 234
12. | Wyptaty delegacji sttbowych radnych miejskich. 240
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13. | Wyptaty ryczaltdw za korzystanie z prywatnego sanoolt dla 231
celow stizbowych.

14. | Wyptaty paryczek z ZISS. 234, 240

15. | Wyptaty wczasow pod grusz 851

16. | Stwierdzone niedobory kasowe. 240

17. | Zwrocone wadia przetargowe i zabezpieczenia zytdgo 240
wykonania umow.

18. | Ujemne ranice kursowe w walutach obcych. 751

19. | Zwroty nienalenie wptaconych dochoddéw administracjadnwej 240
realizowanych przez usd.

Konto 130 Rachunek bigacy jednostki

Konto 130 sty do ewidencji standrodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 13@skonywane na podstawie wygbdw
bankowych, w zwizku z czym musi zachodzpetna zgodn&@& zapisow mgdzy jednostk a
bankiem.

Na koncie 130 obowzuje zachowanie zasady czys&tioobrotéw, co oznaczaze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza dbdatkowo techniczny zapis
ujemny (po tej samej stronie konta co zapis piemyoylko ze znakiem ,-").

Analityczna ewidencja do konta 130 musé pyowadzona z wyogbnieniem obrotow i sald:

- dochoddw bugetowych,

- wydatkéw budetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klaagfi budzetowej. Ponadto mugby¢

tez uwzgkdnione wymogi sprawozdawcam ustalone dla jednostek hietowych.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stanodkow budetowych na
rachunku bigacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae
wykazywa& saldo Wn, ktore oznacza stdarnodkow piengznych otrzymanych na
realizacg wydatkéw budetowych, a niewykorzystanych dorfaa roku;

2) dochodow bugetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw imidwych mae
wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stasrodkOw piengznych z tytutu
zrealizowanych dochodow bizetowych, ktore do kitca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega rozliczeniu, przezgsivanie przelewu:
1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do &ca roku, w korespondencji z kontem
223,
2) do budetu dochodoéw bugktowych pobranych, lecz nieprzelanych dada roku, w
korespondenciji z kontem 222.
Typowe zapisy strony Wn konta 130
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Konto

LP Tres¢ operacji . |
przeciwstawne Mg
1. | Wptyw sérodkow budetowych z rachunku podstawowego beid
A . . 223
przeznaczonych na realizacwydatkow budetowych obgtych
planem finansowym uezlu.
2. | Wplywy srodkéw budetowych z subkonta do rachunku 295
podstawowego bugtu na wydatki olfe planem finansowym gz
wydatkéw niewygasagych.
3. | Zwroty dotacji budetowych przekazanych w danym roku. 294
4. | Wplywy z tytutu korekt, omylek bankowych i niewtawe
obciazenia bankowe. 240
5. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw betdwych w roku ich
dokonania:
a) z kasy
b) z innych rachunkéw bankowych 101,141
L . 135, 139
c) z tytutu nalencsci ujetych na kontach rozrachunkow
d) od dhinikow =z tytulu zwrotu wydatkédw uprzednjo Konta zespotu 2
obciazaiacveh koszt 401,402,403,4044
6. | Wplywy z tytutu podatkoéw i optat pobieranych w gizie:
a) z kasy 141
b) bezpsérednio na rachunek wdu 291
7. | Wplywy z tytutu innych dochodow realizowanych w ¢dizie:
. ) 221
a) z tytutu dochodow przypisanych
L . 720
b) z tytutu dochoddw nieprzypisanych
101, 141
c) z kasy
8. | Wplywy z tytutu odsetek za zwigkw zaptacie nalanosci: 291
a) podatkowych 201, 221, 240,
b) pozostatych
9. | Odsetki od wyodibnionych rachunkow bankowych 750
10. | Wplywy z tytutlu dochoddw zwizanych z realizagj zada z 240
zakresu administracji ggowe;j. 240
11. | Wplywy z tytutlu dochoddéw zwizanych z realizagj zada z
zakresu administracji glowej (5% prowizj). 291
12. | Srodki w drodze z kasy do banku.
13. | Memoriatlowy zapis przychodéw bgzetu nieugtych w planach 141
finansowych innych samagdowych jednostek bugtowych
/dotacje i subwencje, udziaty/ 291
14. | Refundacja wydatkbw zwzanych =z realizagj projektow
wspoffinansowanych z&rodkéw unijnych poniesionych z konta 240
podstawowego uezlu.
15. | Wplywy z tytutu wystawionych not obgiajacych (zmniejszagce 240

poniesione wydatki).

L

Typowe zapisy strony Ma konta 130
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Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn

~N

1. | Wydatki obgte planem finansowym wdu zrealizowane z
rachunku bigacego urzdu w postaci:

a) gotéwki pobranej z banku do kasy 101, 141
b) przelewow z tytutu sptaty zobowdan ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych 231, 234, 240

2. | Wydatki obgte planem wydatkdéw niewygagaych zrealizowane ¢
rachunku bigacego w postaci:

ok ow

No

a) pobrania gotowki z banku do kasy 101, 141
b) przelewow z tytutu sptaty zobowdan ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych 231, 234, 240
Przekazanie dotacji budtowych. 224
Omyitkowe obcizenia bankowe. 240
Zwroty niewykorzystanych lub czasowoerlmych otrzymanych na
realizacg planu:
a) wydatkéw budetowych urzdu 223
b) wydatkdow obgtych planem wydatkow niewygasaych 225
realizowanych w urgdzie
Opfaty, prowizje za ustugi bankowe, optaty komozeic 240
Przekazanie na dochody odsetek od wgodionych rachunkéow 240
bankowych.
8. | Odsetki od zaapgnictych kredytow | payczek oraz 751, 240

wyemitowanych papieréw warciowych.
9. | Zwroty nadptat w dochodach bistowych, podatkach i optatach 221, 720

lokalnych.

10. | Okresowe przelewy zrealizowanych w e¢oizie dochodow 222
budzetowych na rachunek bizetu.

11. | Przelew do buiktu zrealizowanych dochodow z tytylu 222

administracji radowe;.

Konto 135 Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shay do ewidencjisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnéci zakltadowego funduszéwiadczer socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 kguje s¢ wptywy srodkow na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutdw wskazanych vesciwych ustawach oraz z tytutu
optat za prowadzaendziatalng¢, a take oprocentowaniérodkdédw na tych rachunkach,za
na stronie Ma rozchody tychkrodkow z tytutu finansowania dziatalém objctej
poszczegolnymi funduszami, zwrotu niewykorzystangotacji oraz optaty pobierane przez
bank, zwazane z prowadzeniem rachunkusglijeustawa o danym funduszu dopuszcza
obciazenie funduszu z tego tytutu.
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Do konta 135 nahy prowadz¢ ewidencg szczegotow umazliwiajaca ustalenie obrotow
i stanu srodkow kadego z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz wpagh
szczeg6towych dostosowanych do wymogéw sprawozdaeicz
Konto 135 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza st&modkow piengznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na racthitigakowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Wplyw srodkow z tytutu dokonanych odpiséw na zaktadowydiuse 851

swiadczeé socjalnych.
2. | Sptaty rat payczek udzielonych z zaktadowego fundusruadczé 234, 240
socjalnych.
3. | Wptaty nalencsci stanowacych przychody funduszy specjalnego
przeznaczenia:

a) przypisanych 201, 234, 240
b) nieprzypisanych 851
4. | Wplaty gotéwki z kasy 101, 141
5. | Oprocentowanie srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
znajdupcych si na rachunkach bankowych & 851
6. | Btedy i korekty w wycagach bankowych zwkszajce starsrodkow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 135
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Whn
1. | Podgcie gotowki do kasy. 101, 141
2. | Pazyczki z ZFSS przelane na rachunki bankowerptzkobiorcow. 234, 240
3. | Wydatki z ZFSS poniesione w formie:
a) zakupuwiadcze obchzajacych fundusz, 851
b) zaptaty faktur zwizanych z dziatalnieia socjalm, 201

c) swiadczé pienkznych przekazanych na rachunki bankowe 234
pracownikow,
d) przekazania patconych zaliczek na podatek dochodowy od oséb 225
fizycznych odwiadcze pienkznych,
4. | Wyptaty dotycace zobowizan finansowanych z funduszy celowych: 201, 231, 234,
240

5. | Btedy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszeg stan 240

srodkow

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 slzy do ewidencji operacji dotyazych srodkow piengznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowyclt machunki bieace i specjalnego przeznaczenia.
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Na konie 139 prowadzi siw szczegolngci ewidencje obrotow na wyoglinionych
rachunkach bankowych:

1)akredytyw bankowych otwartych przez jednaestk

2)czekbw potwierdzonych,

3)sum depozytowych,

4)sum na zlecenie,

5)srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonujeesksiggowar wytacznie na podstawie dowoddw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn@& zapisow konta 139 rulzy ksegowascia
jednostki, a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujeg sivptywy wydzielonychsrodkow piengznych z
rachunkdw bigacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujee sivyptaty srodkow pien¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.
Do konta 139 naley prowadzé szczegotow ewidencje wg bankéw, w ktorych znajdigie
rachunki, z podzialem na poszczegolne tytuty wgbdienia, a take wg kontrahentow, z
ktorymi srodki s rozliczane.
Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza staftodkdéw piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

. ‘. Konto
LP Tresc operac] przeciwstawne Ma
1. |Wptata na rachunek bankowy wadidw przetargowych i 240
zabezpieczenalezytego wykonania umow.
2. | Wplata na rachunek depozytowy pragych do kasy wadiow. 101, 141
3. | Wpltyw sum na zlecenie 240
4. | Oprocentowanigsrodkéw na rachunkach depozytowych i sum|na 240
zlecenie.
5. | Btedy i ich korekty w wycigach bankowych zwkszapce stan 240
srodkow.
Typowe zapisy strony Ma konta 139
L, . Konto
LP Tresc operac] przeciwstawne Ma
1. | Pobranie gotéwki do kasy 101, 141
2. | Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpsacz
nalezytego wykonania umow 240
3. | Zobowigzania pokryte zesrodkOw piengznych stanowicych
zabezpieczenie naitego wykonania umowy w ramactkojmi za 201, 240
wady lub gwarancji jakai.
4. | Spfata zobowizah sum na zlecenie 201, 240
5. | Zwrot niewykorzystanyckhrodkow z sum na zlecenie 240
6. | Wptata na dochody budtowe z tytulu wygéniecia prawa
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7. | Btedy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejsz@g sta

srodkéw na innych rachunkach bankowych

wiasciciela do depozytu r{ 240

240

Konto 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni¢zne

Konto 140 sty do ewidencji krétkoterminowych papierow watemwych i innych
srodkow piengznych, ktorych wart& wyrazona jest zardbwno w walucie polskiej, jak i
walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn ujmuje sizwickszenia stanu krétkoterminowych papierow wartowych i

innych srodkow piengznych, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkateswych

papieréw wartéciowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczego6towa do konta 140 powinna tliwd¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikow krétkoterminowych papieravartgciowych i innych
srodkéw piengznych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papieréwtevaeiowych i innychsrodkow
pieniznych wyraonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem naszmzegdline
waluty obce;

3) wartasci krotkoterminowych papieréw wakciowych i innych srodkéw piengznych
powierzonych poszczegoélnym osobom odpowiedzialnym.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowychigyam

wartasciowych i innychsrodkow piengznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

. ‘. Konto
LP Tresc operacj przeciwstawne Ma
1. | Wptaty wadiow z tytutu przeprowadzanych przetargéwformie 201
czekow, weksli, akciji itp.
Typowe zapisy strony Ma konta 140
LP Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne Mal
1. | Zwrot czeku, weksla, akcji itp. 201

Konto 141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 sty do ewidencjsrodkow pieneéznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmujessiwickszenia standrodkow piengznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanadkdéw pienéznych w drodze.
Srodki pienkzne w drodze sewidencjonowane na higco.
Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow piengznych w drodze.
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Typowe zapisy strony Wn konta 141

. ‘. Konto
LP Tresc operac] przeciwstawne Ma
1. | Wptaty gotébwkowe z kasy wgdu na rachunki bankowe 130
2. | Przelewysrodkéw medzy rachunkami ukdu 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141
LP Tres¢ operacji 'Konto
przeciwstawne Mal

1. | Wplyw srodkow piengznych w drodze do kasy 101
2. | Wptyw srodkéw pieneznych w drodze na rachunek bankowy 130, 135, 139

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA
Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 sty do ewidencji rozrachunkow i roszdekrajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym rowrkieealiczek na poczet dostaw, robot i ustug, orazckau
gwarancyjnych, a tale nalenosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20i& n
ujmuje st naleznosci jednostek buzktowych zaliczanych do dochodéw ketbwych, ktére
ujmowane g na koncie 221.

Konto 201 obaiza st za powstale nahlmosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje za powstate zobawania oraz splati zmniejszenie nalosci i
roszcze.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kontapg@@inna zapewsi mazliwosé¢ ustalenia
naleznosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnychtiahentow
wedlug podziatek klasyfikacji buétowej. W przypadku realizacji projektow
dofinansowanych zérodkoéw funduszy pomocowych ewidencja szczeg6towawada na
wyodrebnienie rozrachunkow z kontrahentamdiicymi wykonawcami tych projektow.

Konto 201 mee mie& dwa salda, ktére ustalaggia podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie naleosci i sald zobowizaa wyskpujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegolnymi kontrahentami. Sallla oznacza stan naleosci |
roszczé, a saldo Ma— stan zoboyzien.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

2 . Konto
LP Tresc operac przeciwstawne Ma
1. | Zaptata zobowizan z tytutu dostaw, robot i ustug 101, 130, 135,
139

2. | Przekazanie na wyogbniony rachunek ezci naleznosci dostawcy
lub wykonawcy tytutem zabezpieczenia ngtego wykonania 130, 135
warunkéw umowy.
3. | Dodatnie rénice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicznych
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lub gdy wynagrodzenie kontrahenta krajowego jestlose w

walutach obcych (projekty z udziaterfrodkéw pomocowych 750, 080
otrzymywanych w walutach obcych).
4. | Kompensata nalmosci ze zobowizaniami 201
5. | Potacenie z wierzytelnicia Gminy wobec Spotek Miejskich |z 240
tytutu obgcia nowo utworzonych udziatow.
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. | Zobowizania z tytutu dostaw robot i ustug udokumentowpne
fakturami VAT:
a) z podatkiem VAT niepodlegggym  odliczeniu, 011, 013, 020,
(ksiggowanie w wartéci brutto) 080, 310, 401-
411, 851
b) z podatkiem VAT podlegagym odliczeniu cgsciowo
- warta¢ netto faktury powikszona o cz€ podatku VAT| 011, 013, 020,
niepodlegajcego odliczeniu, 080, 310, 401-
411, 851
— VAT podlegaacy czsciowemu odliczeniu 225
c) z podatkiem VAT podlegagym odliczeniu
- wartas¢ netto faktury, 011, 013, 020,
080, 310, 401-
411, 851
- VAT podlegajicy odliczeniu. 225
2. | Wptaty nalenosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub |nal01, 130, 135,
rachunki bankowe. 139
3. | Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych kar 761
umownych.
4. | Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug prgej od 800
zlikwidowanych (padczonych) jednostek.
5. | Ujemne ré@nice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicznych 751, 080
lub gdy wynagrodzenie kontrahenta krajowego jedstlose w
walutach obcych (projekty z udziaterfrodkéw pomocowych
otrzymywanych w walutach obcych).
6. | Zobowizania z tytutu dostaw, rob6t i ustug z tytutu wyrabych 751
odsetek za zwiakw zaptacie.
7. | Odpisanie nalenosci niesciagalnych, umorzonych [
przedawnionych do wysoko uprzednio dokonanych odpiséw. 290

aktualizacyjnych z tytutu przychodow funduszy cejo.
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Konto 221 — Nalenosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 w urgzie sty do ewidencji nalenosci jednostek buiktowych z tytutu
dochodow bugetowych.

Na stronie Wn konta ujmujecgprzypisane nafaosci z tytutu dochodéw bugktowych i
zwrot nadptat z tytutu dochoddéw nienahée wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma ksguje s¢ wptaty nalenasci z tytutu dochodow bugtowych oraz odpisy
(zmniejszenie) uprzednio naliczanych ral@ci. Ponadto zgodnie z ustaleniami w 817
Rozporadzenia z dnia 25 pgdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkéworaz planéw
kont dla organdéw podatkowych jednostek sanpuzterytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375) na stronie Ma kgyuje se¢ wygashiccie zobowizania podatkowego z tytutu
przeniesienia wiassoi rzeczy lub praw matikowych na rzecz jednostki samedz
terytorialnego lub z tytulu dokonania zaptaty przeatracenie na podstawie uprawnie
wynikajacych z art. 65 8 1 i z art. 66 ustawy — Ordynagddkowa.

Na koncie 221 ewidencjonuje: sdwniez naleznosci z tytutu podatkow i niepodatkowych
naleznosci budzetowych. Zapisy z tego tytutu musbhy¢ prowadzone zgodnie z ustaleniami
zawartymi w wyej podanym Rozposdizeniu Ministra Finanséw. W kgize gtéwnej
jednostki zapisy z tego tytutu mpy dokonywane na koniec okresow sprawozdawczgch n
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegbétowa do konta 221 prowadzest wedtug dianikow i podziatek
klasyfikacji budietowe.

Konto 221 mge wykazywa dwa salda: saldo Wnebace sum poszczegdblnych
naleznosci z tytutu dochodow bugktowych oraz saldo Macgbace sum poszczegolnych
zobowhzan z tytutu nadptat w dochodach bigdowych.

W bilansie nalenosci wykazuje st pomniejszone o odpisy aktualizog, ugte na koncie 290.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

. . Konto
LP Tresc operac przeciwstawne Ma
1. | Przypis nalenacsci z tytutu dochodow bugttowych 720
2. | Przypis nalenosci z tytutu podatkow i optat 720
3. | Przypis odsetek zawioke i innych nalenosci ubocznych oq
podatkéw i optat w kwocie wptaconej, na podstawakuinentu 720
zrodtowego
4. | Przypis nalencsci z tytutu dochodow realizowanych w bigtie 721

nieugtych w planach finansowych innych jednostek
5. | Faktury wystawione odbiorcom z tytwdwiadczonych ustug:

a) warta¢ netto 720
b) podatek nateny VAT 225
Zwrot nadptat dokonanych zagpednictwem kasy lub banku. 101, 130

No

Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie dodmod
budzetowych w porownaniu do stanu na koniec poprzednjeg 720, 750
kwartatu (memoriatowe naliczenie).
8. | Przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio rozliczonejorganie 720
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dotujacym.
9. | Wyganiecie zobowazania podatkowego wskutek potracenia w art.

65 8 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencji szczeg@pw przypis 221
naleznosci od innego podmiotu).
10. | Przeniesienia nateosci diugoterminowych do nateosci 226

krotkoterminowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Whn
1. | Zmniejszenie przypisanych natexci z tytutdw przychodow 720
stanowicych dochody bugktowe (warté¢ netto).
2. | Oprocentowanie zwracanych nadpfat. 751
3. | Odpisanie natencsci przedawnionych i umorzonych. 720
4. | Opisanie nalenosci przedawnionych i umorzonych, na ktdre
dokonano odpisu aktualizigego. 290
5. | Wpfaty nalenosci podatkowych:
a) na rachunek bankowy 130
b) do kasy 101

6. | Zaptata nalenosci podatkowych przez przeniesienie wiassig
rzeczy lub praw matkowych w trybie art. 66 81 pkt 2 Ordynacji 011, 020, 310
podatkowej
7. | Wyganigcie zobowazania podatkowego wskutek potracenia w gart. 221
65 8§ 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencji szczeg@ppodatnika
— wygahnigcie zobowazania).
8. | Przeniesienie natecsci krotkoterminowych do nakmosci 226
diugoterminowych.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw bugktowych

Konto 222 sty do ewidenciji i rozliczenia pobranych dochodowegararad.
Na stronie Wn ksguje s¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych dochodow bizetowych, ktore przekazujeesbkresowo na rachunek higy
budzetu.
Na stronie Ma ujmuje siroczne przeniesienie zrealizowanych dochodéwzéimvych na
konto 800 — na podstawie sprawozdania o dochodadtretowych.
Konto 222 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych danlod
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunekdveybudzetu.
Saldo konto 222, ulega likwidacji poprzez dggwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz jeszcze nieprzelanych dac&aoku, w korespondencji z
kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
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Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Przelew pobranych przez jednastklochodow bugetowych na 130
rachunek bugketu.
2. | Przelew do buzktu zrealizowanych dochodéw z tytutu administraciji 130
rzadowej.

Typowe zapisy strony Ma konta 222

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdani /Bsumy 800
zrealizowanych dochodéw bzetowych.
2. | Sprawozdanie z dochoddéw realizowanych z tytulu adstracji 225
rzadowej.

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budetowych

Konto 223 sty do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez adrzwydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspdifinansowampi@gramow i projektow
realizowanych zérodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 w wdzie ujmuje si:

- zwroty na rachunek podstawowy tatl srodkdéw otrzymanych, lecz niewykorzystanych
lub chwilowo zlednychsrodkéw na wydatki olefe planem finansowym danego roku,

- przeniesienie na podstawie rocznego sprawozddBi28S zrealizowanych wydatkow na
konto 800,

Na stronie Ma konta 223 kgjuje s¢ okresowe wptywysrodkow z rachunkow bugtu na
pokrycie wydatkow bugktu urzdu w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza staodkdéw pieneznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw butowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ¢ggwanie przelewu na rachunek batl
srodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Konto

LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma

1. | Zwroty na rachunki bankowe bizetu otrzymanych, lecg
niewykorzystanych lub prz&iowo zlgdnych srodkéw na wydatk 130
objcte planem danego roku.
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania G¥H
zrealizowanych wydatkow.

1
N

800
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Typowe zapisy strony Ma konta 223

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. | Wplywy érodkédw z rachunku bugtu na wydatki olefe planem 130
finansowym danego roku bzetowego.

Konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji butktowych

Konto 224 sty do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych dotaciji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmujezsvartas¢ dotacji przekazanych dotacji:
- zakladom bugetowym podmiotowych, przedmiotowych i na dofinananoie kosztéw
realizacji inwestycji,
- podmiotowych — samogdowym instytucjom kultury,
- celowych — innym jednostkom sameaaz terytorialnego na zadania kiee oraz na zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozuimie
- na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym daaa finansoéw publicznych,
- podmiotowych — dla samodzielnych publicznych adiw opieki zdrowotnej utworzonych
przez jednostksamorzdu terytorialnego.
Na stronie Ma ujmuje i wartgs¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810, oraz zwroty dotacjkat@ane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nagpito ich przekazanie, w korespondencji z kontem.130
Nalezy przyjaé, ze dotacje podmiotowe uznajes a wykorzystane i rozliczone w dacie ich
przekazania.
Dotacje przedmiotowe mady¢ przekazywane zaliczkowo, ale uznanie dotacji ziaoone
i wykorzystane powinno nagii¢ na podstawie rozliczenia przedstawionego przezanpad
dotowany. Kwoty dotacji przedmiotowych przekazanymbszczegolnym podmiotom nie
moa by¢ wyzsze od kwot wydatkow przewidzianych na te cele hwale budetowe;.
Rozliczenie udzielonych dotacji celowych rgstie wg zasad okéenych w umowie
zawartej przez miasto z podmiotem dotowanym. Pedstlb przeksjgowania przekazanych
dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest gstawienie przez podmiot dotowany
sprawozdania z wydatkowanieodkow.
Rozliczone i przypisane dotacje, ktére organ datujzalicza do dochoddéw buzetowych,
ujmowane g na koncie 221. Oznacza tgg niewykorzystane przez podmioty dotacje lub
uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeoietlonym w umowie podlegaj
zwrotowi na rachunek bankowy gdu. Jeeli zwrot rozliczonych dotacji przypisanych do
zwrotu nasipuje w tym samym roku budtowym, w ktorym nagpito ich przekazanie ,
kwota zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji ieanych.
Jezeli natomiast rozliczenie zostato zéme przez podmiot dotowany w styczniu Rpeego
roku i na podstawie tego rozliczenia ustalono kwaxtacji podlegaica zwrotowi, to organ
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dotujacy uznaje ¢ kwote za nalenos¢ z tytutu dochodow bugttowych. W zwazku z tym w
ksiegach rachunkowych dotygzych roku budetowego, w ktorym nagpito przekazanie
dotacji przypisanej do zwrotu, naledokon& nastpujacych ksegowan:

- Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstego rozliczenia kwota dotacji
podlegajca zwrotowi,

- Wn 221, Ma 720 — warfo rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zabnych do
naleznosci z tytutu dochoddéw bugktowych (zapis rownolegty do kgjowania Wn 810, Ma
224).

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawieicoal przedstawionych w trakcie roku
budzetowego, ale niewptacone na rachunekedwzdo kaca roku budetowego nalgy na
koniec roku wyksigowa z konta 224 (Wn 810, Ma 224) iadjjako nalenosci z tytutu
dochodow bugetowych (Wn 221, Ma 720).

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 pwvirapewnié mazliwos$é ustalenia

wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz zmaezenia dotacji.

Konto 224 w cigu roku wykazuje saldo Wn oznacgag wartd¢ niewykorzystanych,

nierozliczonych dotacji lub waré dotacji nalenych do zwrotu, w ktorym zostaly
przekazane. Na koniec roku, po zagswaniu pod dat ostatniego dnia roku baetowego

ztozonych przez podmioty dotowane w styczniu gaségo roku rozlicze dotacji, saldo

strony Wn oznacza waké naleznych do zwrotu dotacji, ktére nale zaliczy¢ do nalenosci

z tytutu dochodéw budttowych. Po przeniesieniu rozliczonych i przypisanylo zwrotu

dotacji na nalenosci z tytutu dochodoéw budaktowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Dotacje przekazane podmiotom dotowanym z raahuoankowega 130
urzedu.
Typowe zapisy strony Ma konta 224
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Dotacje podmiotowe uznane za rozliczone 810
2. | Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczope
przedi@eniu rozliczenia przez podmiot dotowany 810
3. | Dotacje niewykorzystane przez podmioty dotowanerézane w
tym samym roku bugktowym, w ktérym nagpito ich przekazanie 130
na rachunek uezlu
4. | Wyksicgowanie na koniec roku b#etowego rozliczonych |i
przypisanych do zwrotu dotacji, ktére nie wpipndo konca roku
na rachunek bankowy i z tego wedli zostaly zaliczone do 810
przychodoéw z tytutu dochodéw bizetowych (zapis réwnolegly +
Wn 221, Ma 720)
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Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sty do ewidencji rozrachunkéw z bietami w szczegOdlrigi z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwiek srodkdw obrotowych, wptaty zysku do hietu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Konto 225 w urzdzie shiy do rozliczé z Urzdem Skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od oso6b fizycznych oraz podatku od towa ustug VAT, rozliczé z tytutu
dochodow zwjzanych z realizacja zafllaz zakresu administracji gdowej oraz rozlicze
zwiazanych z realizagjwydatkéw obgtych planem wydatkow niewygasaych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje;sv szczegolngxi:

- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od didloznych oraz korekty powodage
zmniejszenie tych zaliczek;

- naliczony podatek VAT podlegay odliczeniu od podatku naleego lub zwrotowi przez
urzad skarbowy od zakupionych towardw i ustug;

- przekstgowanie zrealizowanych wydatkow niewygassch na zwikszenie funduszu
jednostki;

- zwroty na rachunki bugktu niewykorzystanyckrodkow, otrzymanych na wydatki @i
planem wydatkéw niewygasajych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje;si szczegolnéri:

- zarachowany podatek dochodowy od 0s6b fizyczrogdhwynagrodzé z uméw o prag
umow zlecenia, umow o dzieto i innyéWwiadcze;

- naleny podatek VAT w wysok&i wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych;

- wptywy z subkontdrodkow na wydatki niewygasaje do rachunku podstawowego betl
na realizagj wydatkéw niewygasagych.

Ewidencg szczegoétow dla konta 225 powinna umlbwia¢ ustalenie natanosci i zobowazan
wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odegbnie.

Konto 225 mge mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci od budetow. Saldo
Ma oznacza stan zoboyzian wobec budetow. Na salda konta 225 nie powinny rzutéwa
rozliczenia z tytulu wydatkbw niewygasaych. Wszystkie operacje dotyeze tych
wydatkéw powinny si bilansowa i z tego tytutu na koniec roku nie powinny wyst zadne
salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma

1. | Przelewy na rachunki wdow skarbowych pobranych zaliczek na 130, 135
podatek dochodowy od o0sdb fizycznych z rachunkiaabeggo lub z
innych rachunkow ukglu

2. | Podatek VAT naliczony na fakturach zakupu podlggaw catGci 201
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lub w cz$ci odliczeniu od natenego podatku VAT

3. | Przelew podatku VAT na rachunek edn skarbowego 130
4. | Rozliczenie podatku nateego VAT z Urzdem Skarbowym 225
5. | Przeks¢ggowanie zrealizowanych wydatkow niewygasgih na
zwickszenie funduszu jednostki 800
6. | Zwrot niewykorzystanychsrodkéw otrzymanych z buétu na 130

realizacg planu wydatkéw niewygasgjych

7. | Naleznosci od budetu z tytutu nadptat podatkow uprzednio 851
naliczonych dotycze kosztéw ZBS
8. | Sprawozdanie z dochoddw realizowanych z tytulu adstracii 222
rzadowe;j.
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn

1. | Naliczone i potscone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy 231
od 0s6b fizycznych.
2. | Naliczone odsetki nal@e budetowi z tytutu zwitoki w zaptacie 751, 851

zobowgzan.

3. | Naleny podatek VAT 2z tytutu sprzeda udokumentowane;j 221
fakturami VAT — od sprzeds zaliczanej do dochodow
budzetowych

4. | Zwrot podatku VAT przez ued skarbowy. 130

5. | Naliczone zobowizania podatkowe obgiajace koszty ZKS. 851

6. | Rozliczenie podatku naliczonego VAT z @dem Skarbowym 225

7. | Przypis nalencsci z tytulu dochoddéw realizowanych w zakregsie 240

administracji radowe;.

Konto 226 Diugoterminowe nalé&nosci budzetowe

Konto 226 sty do ewidencji diugoterminowych naleosci lub dtugoterminowych
rozliczer z budietem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje¢sw szczegolnéci dtugoterminowe nalanosci, w
korespondencji z kontem 840, a zekprzeniesienia nataosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje ¢Siw SzczegOIn&ci przeniesienie nak@osci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysdko raty nalenej na dany rok, w
korespondenciji z kontem 221.

Ewidenc analitycz dla tego konta prowadzi ¢siwedtug jednostek od ktorych te
naleznosci przystuguj oraz rodzajéw nalosci.
Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza wa¥to naleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226
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Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Przypis diugoterminowych nalecsci. 840
2. | Przeniesienie nataosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Przekstgowanie nalenosci diugoterminowych do natecsci z 221
tytutu dochodéw bugketowych w wysokéci raty nalenej za dany
rok budzetowy.
2. | Zaptata dlugoterminowych naleosci budzetowych. 130

Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shzy do ewidencji, innych @iz budietami, rozrachunkéw publicznoprawnych
a w szczegolnai z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje; sialeznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkdw),
sptat; i zmniejszenie zobowzan (np. z tytutu korekt uprzednich nalig@e a na stronie Ma
ksieguje st zobowhzania z tytutu sktadek, otrzymane wptaty i inne myszenia nalenosci.

Do konta tego natg prowadz¢é ewidencg analityczra zapewniajca mazliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci i zobowhzan z tytutu rozrachunkow z poszczegollnymi instytudjam
jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkéw.

Konto 229 mae wykazywg dwa salda: saldo Wn oznacza stan iradéci, a saldo Ma — stan
zobowizan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Przelewy skiadek ZUS — na Fundusz Ubezpigc3potecznych 130
Fundusz Pracy oraz do PFRON
2. | Naliczenie zasitkbw pokrywanych przez Zakiad Ubeezpé 231
Spotecznych, ktére efjo na listach wynagrodae
3. | Korekty zmniejszajce naliczone sktadki przez:
a) pracownikow 231
b) urzad 405

Typowe zapisy strony Ma konta 229

28



Konto

LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Naliczenie potscen tytutu ubezpiecze spotecznych i zdrowotnych 231

finansowanych przez pracownika od wynagrdgdzdodatkowegq
wynagrodzenia rocznego, umoéw zladtsl.

2. | Naliczone skiadki ZUS, obgiajace srodki trwate w budowie 080
3. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne idsm Pracy

ptaconych przez pracodawod wynagrodz&

a) dziatalnéci operacyjnej 405

b) dziatalndci finansowanej zérodkéw ZFSS 851
4. | Zwrot z ZUS nadptaconych sktadek 130
5. | Korekty zwikszapce kwoty naliczonych sktadek:

a) ptaconych przez pracownikow 231

b) ptaconych przez pracodagvc 405

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzé

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednodik innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptat piegiinych i swiadczé rzeczowych zaliczanych
zgodnie z odgbnymi przepisami do wynagrodzea w szczegOlnwi naleznosci za prae
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umaowsgzieto, umowy
agencyijnej i innych uméw zgodnie z @dnymi przepisami.

Na koncie tym mog by¢ ewidencjonowane rownie swiadczenia niezaliczane do
wynagrodze, np. r&ne ekwiwalenty zazywanie wiasnej odzig/, z pranie odzigy roboczej

itp.

Na koncie 231 ksguje s¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nishiadczenia w
naturze nalene za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tytchow, bez wzgldu na to

z jakichsrodkéw s finansowane.

Do wynagrodzé danego okresu zaliczagsivynagrodzenia za czas przepracowany lub za
prace wykonas w danym okresie oraz nalee dodatkowe wynagrodzenie roczne dla
pracownikow, a take zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje wi szczegolngci:

- wyptaty wynagrodz&i zaliczek na wynagrodzenia,

- wydanie zaliczonych do wynagrodzéwiadczér w naturze lub wyptacenie za nie

ekwiwalentow,

- potracenia obaizajace pracownika, dokonane z wynagraglzealiczonych na listach

ptac,

- wypfaty zasitkébw ZUS naliczonych n&die wynagrodze,

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodze
Na stronie Ma konta 231 ujmujesiobowgnzania urzdu z tytutu wynagrodze

Do konta 231 nakly prowadzt szczegoOtow imienma ewidencg wynagrodzeé
poszczegolnych pracownikow i innych oséb fizycznyotizymupcych wynagrodzenia.
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Imienna ewidencja powinna byrowadzona w sposob utioviajacy ustalenie podstawy do
naliczehr zasitkbw, emerytur, rent oraz podatkow abajacych pracownika.
W Urzedzie Miejskim ewidencja taka prowadzona jest telchiiomputerovs w programie
.Kadry — Ptace”. Z tego teprogramu drukowaneaskarty wynagrodz& ktére zawieraj
catoroczny dochéd pracownika, na podstawie kté@giaza s¢ dodatkowe wynagrodzenie
roczne, wystawia Zaviadczenie o dochodach orazswadczenia dla celéw emerytalno-
rentowych.

Konto 231 mge wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci od
pracownikow, a saldo Ma oznacza stan zoheai z tytutu naliczonych, a niewyptaconych
wynagrodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenia:
a) gotowk z kasy 101
b) przelewem na konta pracownikow 130
2. | Potcenia dokonane nastiie ptac:
a) z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika 229
c) skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
d) sktadek i zwrotu poyczek od pracowniczej kasy zapomogowo- 240
pozyczkowej oraz alimentow i innych zobaeeh pracownikow
e) nierozliczonych zaliczek i innych nafexsci od pracownikéw 234
3. | Obciazenia pracownikow z tytulu nadptaconych wynagradgze 404
/réwnolegle zapis techniczny po obu stronach ket dla zachowania czyst obrotow — jeeli
rozliczenie nagpuje w ciagu roku budetowego/
Typowe zapisy strony Ma konta 231
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto pracowniké 404
2. | Zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodze obchzajacych 080
inwestycje g¢rodki trwate w budowie).
3. | Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa SUwyptacane 229
na podstawie listy wynagrodze
4. | Zwrocone nadptaty wynagrodze 101, 130
5. | Nadptaty wynagrodzeprzeniesione do roszazspornych. 240

Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
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Konto 234 skay do ewidencji nalenosci i zobowhzan wobec pracownikdéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek autyt
odpfatndci za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikOw oraz atuytidzielonych
pozyczek z zakladowego fundusgwiadczé socjalnych.

Na koncie 234 ksfjuje st rowniez zobowhnzania z tytutu ekwiwalentéw wyptacanych za
uzywanie wiasnej odzig/ jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane nd&cieé wyptat
wynagrodze oraz za przejazdy sthowe wikasnym samochodem pracownika i z tytutu zwrot
sum wyta@onych przez pracownika na pokrycie kosztow jedriostk
Na stronie Wn konta 234 kgjuje s¢ w szczegolnsxi:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczema wydatki obarajace

jednostk,

- zwrot wydatkéw dokonanych zé&rodkéw witasnych pracownika, a zwanych z

dziatalngcia jednostki,

- obcizenia za odptatnéviadczenia jednostki na rzecz pracownika,

- nalezndici od pracownikow z tytutu pryczek z ZISS na cele mieszkaniowe,

- naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar ofp@jacych pracownika,

- zaptacone zobowtania wobec pracownika.

Na stronie Ma ewidencjonujeggdrzede wszystkim:

- wydatki wytazone przez pracownikdéw w imieniu wdu,

- rozliczone zaliczki i zwrotgrodkéw piengznych,

- wplywy naleznosci od pracownikow,

- wplywy pazyczek z ZBS potaconych na listach pfac.

Zaliczki wyptacane w walutach obcych pma ujmow&, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Ewidencja szczegdotowa do konta 234 powinna zapewnozliwosé ustalenia stanu
nalezencsci, roszczé i zobowhzan z poszczegdlnymi pracownikami wg tytutdw
rozrachunkow.

Konto 234 mge wykazywa dwa salda. Saldo Wn stanowi susald naleénosci, a saldo
Ma wykazuje sum zobowhzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Konto
LP Tres¢ operaciji przeciwstawne
Ma

1. | Wyptaty zaliczek pieriznych pracownikom na zakupy materiatow i 101
drobnych ustug.

2. | Wydanie pracownikom do rozliczenia biletow autobwgoh i 402, 409
tramwajowych oraz biletéw optaty targowiskowe;j.

3. | Zaptacone zobowrania wobec pracownikow. 101, 130

4. | Naleznoici z tytutu payczek z ZKS. 101, 135

5. | Odsetki od payczek z ZKS. 851
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6. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkdéd (okgienie osoby 240
materialnie odpowiedzialnej).
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Whn
1. | Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wptatytydzice 101
innych naleénosci od pracownikéw
2. | Rozliczenie biletébw autobusowych i tramwajowych zotailetdw 402, 409
optaty targowiskowej
3. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lubwiasnych
srodkow:
- Koszty:
a) dziatalnéci operacyjnej 401, 402, 403,
409-411
b) inwestycji rodkow trwatych w budowie) 080
c) dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
- Materiaty przygte do magazynu 310
4. | Pazyczki z ZFSS i odsetki od tych pgczek wplacone przez 101, 135
pracownikow do kasy lub na rachunek funduszy spegja.
5. | Skierowanie przez pracodagimszczéa do sdu 240

Konto 240 Pozostate rozrachunki

roszczenia oraz zoboyzania nieokjte ewidencgj na kontach 201 — 234.

a take krotko i dlugoterminowych natacsci funduszy celowych.
Na koncie tym ujmuje siprzede wszystkim:

rozrachunki dotycxce sum depozytowych, m.in. takich
przetargowe, zabezpieczenia ngtego wykonania umow,
rozliczenia z tytutu niedoborow, szkdd i nadsly,

rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

Na koncie 240 ewidencjonuje¢skarowno krajowe, jak i zagraniczne raiesci i

Konto 240 mge by wykorzystywane do ewidencji ppczek i r@nego rodzaju rozlicze

jak: kaucje, \madi

korekty z tytutu mylnych obgren i uzna rachunkéw bankowych wdu,
- rozrachunki z bankami z tytutu mylnego aop@nia i uznania rachunkéw bankowych.
Na stronie Wn ksiguje st naleznosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowzan, a
na stronie Ma powstate zoba&ania oraz spiati zmniejszenie nalosci i roszcza.

Ewidenat analityczma do konta 240 prowadzi ¢siwedtug jednostek i

uwzgkdnieniem tytutdw poszczegolnych rozrachunkow, reezad rozliczen oraz zakreséw
dziatalnaci, z ktérymi g zwiagzane.
Na koncie 240 magwysktpowa dwa salda é&dace sum sald wys¢pujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan aabéci i roszczé, a saldo Ma — stan zobawieh z
tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 240

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma

1. | Naleznosci ZFSS z tytutu naliczonych, lecz nieprzekazanych 851
odpisow.

2. | Naliczenie odsetek od przyznaneppozki z ZFSS emerytom. 851

3. | Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpsacz 139
nalezytego wykonania umaow.

4. | Zwrot niewykorzystanyckrodkow z sum na zlecenie. 139

5. | Btedy w wycihgach bankowych i ich korekty zmniejszeg stan 130, 135, 139
srodkéw na rachunkach bankowych

6. | Ujawnione niedobory:
a) gotowki, 101
b) materiatéw, 310
c) podstawowychsrodkow trwatych /wart&¢ nieumorzona/ lub 011, 013
pozostatychirodkow trwatych.

7. | Roszczenia sporne z tytutu natesci od pracownikow. 231, 234

8. | Rozrachunki z Urgdem i Organem Finansowym. 130

9. | Wystawione noty obgieniowe zmniejszage poniesione koszty — 401-411
/rownolegle zapis techniczny po obu stronach koA@D dla
zachowania czysfoi obrotow — jeeli rozliczenie nagpuje w cagu
roku budetowego/.

10. | Wierzytelng¢ Gminy wzgkdem Spotek Miejskich z tytutu odgjia 840
nowo utworzonych udziatow.

11. | Przypis nalenosci z tytutu dochodéw administracjigdowe;. 225

12. | Kompensata nadwgk z niedoborami. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 240
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

1. | Sptata payczek z Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych 101, 135
emerytow.

2. | Wplyw na rachunek bankowy wadiow przetargowychhiezpiecz# 139
nalezytego wykonania umaow.

3. | Wplyw sum na zlecenie. 139

4. | Rozliczenia z Urgdem i Organem Finansowym 130

5. | Oprocentowaniesrodkow na rachunkach depozytowych i sum|na 139
Zlecenie.

6. | Btedy i korekty w wycagach bankowych zwkszapce stan 130, 135, 139
srodkow.

7. | Zobowizania wobec Z§S z tytutu odpiséw naliczonych wegar 405
kosztow, lecz nieprzekazanych na rachusreklkow tego funduszu

8. | Wplywy z tytutu wystawionych not obgieniowych. 130

9. | Wplywy dochodow z tytutu administracjigdowej. 240
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Podniesienie kapitatu zakltadowego spétki miejskiejokreslonej
wartasci na podstawie pogliej uchwaty wspoélnikow.

Potrcenie z wierzytelnicia gminy wobec spotek miejskich z tytu
objecia nowo utworzonych udziatéw lub sptaty zobexan.

Odsetki od zaagnigtych kredytow i payczek oraz wyemitowanyc
papierow wartéciowych.

Rozrachunki z tytutu rozliczezwiazanych z optatkomornicz oraz
prowizja bankow.

Nadwyzki ujawnione w drodze inwentaryzacji.

Kompensata nadwgk z niedoborami.

tu

=

030
201
751
402

011, 013, 310
240

Konto 290 Odpisy aktualizujgce nalenosci

Konto 290 sty do ewidencji odpiséw aktualizagych nalenosci. Na stronie Wn konta

290 ujmuje si zmniejszenie wartei odpisow aktualizaicych nalenosci, a na stronie Ma —
zwickszenie wartéci odpisow aktualizajcych nalenaosci.

Saldo konta 290 oznacza wamdpiséw aktualizajcych nalenosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub ftegalne zmniejszajdokonane uprzednio odpisy
aktualizupce ich wartéc.

Odpisy aktualizujce nalendsci

naleznasci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

korygup (zmniejszag) wykazywane w aktywach bilansu

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Odpisanie natenosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych
do wysokdci uprzednio dokonanych odpiséw aktualiyjch
dotyczcych nalenosci z tytutu:
a) dochoddéw budktowych 221
b) pazyczek udzielonych z ZFS 234, 240
2. | Zmniejszenie warkei odpiséw aktualizujcych ze wzgidu na
ustanie przyczyn uzasadnieych ich dokonanie (dodatkowo zapis 761
techniczny 761/761)
Typowe zapisy strony Ma konta 290
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Odpisy aktualizujce watpliwe nalenosci z tytutu dochoddow 761
budzetowych
2. | Odpisy aktualizujce watpliwe nalenosci z tytutu przychodow 851

ZFSS.
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ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

Konto 310 Materiaty

Konto 310 w urgzie sty do ewidencji zapaséw materiatdbw w magazynach ol@z
ustalania na dziebilansowy stanu materiatow odpisanych w koszty.

Na stronie Wn ewidencjonuje¢stwickszenie wartéci stanu zapasu materiatdw, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.
Konto 310 mae wykazywa saldo strony Wn oznacaag stan zapasu materiatdw.
Analityke prowadzi s na kartotekach ikziowo-wartgciowych wg asortymentéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Przychdéd materiatow z zakupu w cenie zakupu lutyciab 201, 101, 130
2. | Materiaty otrzymane nieodptatnie 760
3. | Nadwyzki inwentaryzacyjne w magazynie 240
4. | Przychod materiatow przgych od zlikwidowanych /pakzonych 800
jednostek/
5. | Przeniesienie wiasKkoi rzeczy niebdacych srodkami trwatymi ani
prawami majtkowymi w zamian za wygaiccie zobowizania 221
podatkowego.
Typowe zapisy strony Ma konta 310
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. | Rozchody materiatdbw z magazynu zeane z:
a) zwyciem w ramach dziatalsoi biezacej jednostki bugetowe), 401
b) przekazaniem na rzecz dziatalcanwestycyjnej 080
) nieodptatnym przekazaniem i sprzega 761
2. | Niedobory i szkody stwierdzone w magazynach matawgch. 240

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENI E
Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 skzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji sdkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych waitaiematerialnych i prawnych, od

ktoérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczasge stopniowo wedtlug stawek
amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 kguje st naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejsaag odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie wickoroku
salda konta na wynik finansowy.

W chgu roku konto 400 me wykazywé saldo Wn, ktore wyra wysokd¢ kosztow
amortyzaciji naliczonej od pogtku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sa konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanycprstavo srodkow 071
trwatych i wart@ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w
czasie.
Typowe zapisy strony Ma konta 400
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczony&osztow 071
amortyzacji.
2. | Przeksggowanie na koniec roku kwoty odpis6w amortyzacyinge 860
wynik finansowy.

Konto 401 Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stay do ewidencji kosztow zycia materiatdw i energii na cele dziatadob
podstawowej, pomochiczej i ogolnego zaha.

Na stronie Wn ujmuje siponiesione koszty z tytutu zycia materiatow i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje sizmniejszenie poniesionych kosztow z tytutzyatia materiatow i
energii oraz na dzie bilansowy przeniesienie salda poniesionych wagwiroku kosztow
zwzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 Ustugi obce

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykamanych na rzecz
dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje siponiesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma#&d02 ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz nardbiéansowy przeniesienie kosztéw ustug

obcych na konto 860.

Konto 403 Podatki i optaty
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Konto 403 stay do ewidencji w szczegdéldoi kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchondoi i podatku od srodkow transportu, podatku od czyrsob
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowwgntake optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmujeesponiesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Niauje st
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz naidbidansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 shiay do ewidencji kosztéw dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodzez
pracownikami i innymi osobami zatrudnionymi na peglde umowy O prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innyagméw zgodnie z ogbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmujeeskwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez paten z r&znych tytutdbw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksiguje st korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw tdinasci
podstawowej z tytutu wynagrodz@eraz na dzig bilansowy przenosi sije na konto 860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoteczne i indaviadczenia

Konto 405 stay do ewidencji kosztéw dziataldoi podstawowej z tytutu edmego rodzaju
swiadczeé na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnnya podstawie umowy o
prac;, umowy o dzieto i innych umow, ktore nig zaliczane do wynagrodie

Na stronie Wn konta 405 ujmujecgponiesione koszty z tytutu ubezpieizgpotecznych i
swiadczeé na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnnya podstawie umowy o
prac, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nig zliczane do wynagrodie

Na stronie Ma konta ujmujeeszmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia solego |
swiadczé na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudniminya podstawie umowy o
prac, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzieilansowy przenosi sije na konto 860.

Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stay do ewidencji kosztoéw dziataldo podstawowej, ktére nie kwalifikalijsie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmujewsiszczegoélngci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do aastazbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podi§ stuzbowych, koszty ubezpiecaenaptkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztove@yjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢Siponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma i
zmniejszenie oraz na daidilansowy ujmuje si przeniesienie kosztéw na konto 860.
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W Urzedzie rozszerza sidla potrzeb sprawozdania — rachunek zyskow i stratstaw kont
uktadu rodzajowego o kont410 ,Inne $wiadczenia finansowane z butetu” i 411
.P0ozostate obcazenia”.

Powigzanie (parednie) klasyfikacji budzetowej wydatkéw i klasyfikacji kosztow w
uktadzie rodzajowym

Konto Rodzaj kosztow Para}grafy I.<Iasyfikac';j |
budzetowej wydatkow
400 Amortyzacja
401 Zwycie materiatldw i energii 5421, 5422, 5423, 3424, 3475,
8426, 8474, 8475
8427, 8428, 8429, 8430, 843
402 Ustugi obce 8434, 8435, 8436, 8437, 8438,
8439, 8440
. 8285, 8443, 8447, 8448, 8449,
403 Podatid 1 opfaty §450, 8451, §452, 8453, §454
404 Wynagrodzenia 8401, 8404, 8417
. . o .| 8302, 8305, 8411, 8412, 8413,
405 Ubezpieczenia spoteczne i irm@adczenia §418. §414, §428. 5444
409 Pozostate koszty rodzajowe 2222 8302, 5441, 5442, 8443,
410 Inneswiadczenia finansowane z btedu | 8303, 8304, 8305, 8311, § 324,
§325, 8430
411 Pozostate obgienia 8293, 8416
Typowe zapisy strony Wn konta 401-411
Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Amortyzacja odsrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych 072
prawnych umarzanych jednorazowo.
2. | Wydane do ziycia materialy z magazynu. 310
3. | Otrzymane faktury za dostavenergii elektrycznej i cieplnej, gazu i
wody. 201
4. | Otrzymane faktury dotyeze zakupu ustug obcych. 201
5. | Ustugi obce optacone z kasy lub gotéwkzez pracownikow. 101, 234
6. | Wynagrodzenia brutto naliczone na listach ptac. 231
7. | Obciazajace pracodawg sktadki na rzecz Funduszu Ubezpiacy 229
Spotecznych i Funduszu Pracy.
8. | Odpisy za ZKS:
a) naliczone i przekazane, 130
b) naliczone, ale nie przekazane. 240
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9. | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagragzen zakresie 234, 240
zaliczanym daéwiadczeé na rzecz pracownikow.
10. | Diety dla radnych i czitonkéw komisji rady miejskiej 240
11. | Podr@e stizbowe, krajowe i zagraniczne. 101, 130, 234
12. | Stypendia i nagrody sportowe. 240
13. | Stypendia i inne formy pomocy dla uczniow. 240
14. | Dodatki mieszkaniowe. 240
15. | Optaty i prowizje za ustugi bankowe, optaty komoma. 240
16. | Zapis techniczny z minusem po obu stronach konte444 dla
zachowania czysfoi obrotow — jeeli rozliczenie nagpuje w chgu 401-411
roku budetowego.

Typowe zapisy strony Ma konta 401-411

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Korekty zmniejszajce koszty rodzajowe. Konta zespotu 1,
2,3

2. | Zapis techniczny z minusem po obu stronach konte4a dla 401-411
zachowania czysfoi obrotow — jeeli rozliczenie nagpuje w chgu
roku budetowego.

3. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow. 860

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA
Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budetowych

Konto 720 stay do ewidenciji przychodéw z tytutu dochodow batbwych.
Na stronie Wn konta 720 ujmujezddpisy z tytutu dochodéw buadtowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje giprzychody z tytutu dochodow bzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 pwawizapewrd wyodrbnienie
przychodow z tytutu dochoddéw bizetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowzbtmivych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunk@ivpodatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidensyczegotow stanows sprawozdania o dochodach
budzetowych sporgdzane przez te organy.
W Urzedzie na koncie 720 ewidencjonujee sidwniez przychody z tytutu dochodéw
realizowanych w bugkcie, bowiem do przychodow wdu jednostki samoszlu
terytorialnego zalicza sidochody budetu nieugte w planach innych samaaowych
jednostek bugktowych.
Przychodami urxdu z omawianego tytutu magby¢ dochody budetu, ktére mena
pogrupowa w nas¢pujacy sposob:
- dochody budetu kasowo zrealizowane w danym roku etdwym,
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- dochody budetu kasowo zrealizowane w poprzednim roku, alezahe do dochodow roku
biezacego (czs¢ oswiatowa subwencji ogoélnej i dotacje przekazane lurpoprzedzacym
rok budzetowy dotyczce miesica stycznia nagbnego roku bugktowego),

-dochody budetu kasowo zrealizowane w ngstym roku budetowym, ale zaliczone do
dochoddéw wykonanych higcego roku bugetowego (udziaty w podatku dochodowym od
os6b fizycznych i dochody pobierane na rzecz jedikosamorzdu terytorialnego przez
urzedy skarbowe przekazane w styczniu gasego roku za bigcy rok budetowy).

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenashsai konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stay do ewidencji przychodow finansowych niestangwich dochodow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmujec¢siprzychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnéci przychody ze sprzedw papierow wartéciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonychzywrek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekdw obcych i papierow wakmowych oraz odsetki za zwiokw zaptacie nalenosci, z
wyjatkiem odsetek dotyezych naleénosci z tytutu przychodéw ujmowanych na koncie 720,
dodatnie ranice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 pwawizapewrd wyodrbnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatdw w innychdmiotach gospodarczych, nate
jednostce odsetki od pgczek i zaptacone odsetki za zwéodd naleénosci.
W koncu roku obrotowego przenosigprzychody finansowe na str@Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 shay do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmujegsiv szczegOlngci wartaé¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdéwozyczek, odsetki za
zwitoke w zaptacie zobowean, z wyjatkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizaciji,
dyskonto przy sprzeda weksli, czekéw obcych i papierow wasttowych, ujemne rénice
kursowe, z wyjtkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizaciji.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona dmde 751 powinna zapewhiwyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowaaeetki od pgyczek i odsetki za
zwitoke od zobowdzan.
W koncu roku obrotowego przenoskdioszty operacji finansowych na steown konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezyaanych bezpoednio ze zwykd
dziatalnacia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéwz mpodlegajce ewidencji na
kontach: 7201 750.

W szczegolnéci na stronie Ma konta 760 ujmujesi

1) przychody ze sprzedg materiatdw w wartéci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedq srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zaliszaw szczegdlnéci odpisane i
przedawnione zobowzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodptatnie otrzymangodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenoskgoozostate przychody operacyjne na sira konta
860, w korespondencji ze stepWWn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 shiay do ewidencji kosztow niezagzanych bezpoednio ze zwyki
dziatalngcia jednostki.
W szczegolnéci na stronie Wn konta 761 ujmujesi

1) koszty osignigcia pozostatych przychodow w wasth cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zaliczavsiszczegolngci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i Keagalne naleénosci, odpisy aktualizujce naleénaosci,
koszty postpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptairiekazangrodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosksna strog Wn konta 860 w korespondencji ze styon
Ma konta 761.

Typowe zapisy strony Wn kont 720 - 761

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma

1. | Odpisy przychodéw z tytutu podatkow i optat pobrgreh przez 221
urzad oraz zmniejszenia innych nateici dotyczicych przychodow
z tytutu dochoddw bugktowych

2. | Oprocentowanie wyptacane podatnikowi z tytulu natpt 221
podatkowych

3. | Wartcé¢ bilansowa sprzedanych akcji i udziatow 030

4. | Odsetki od zaagnictych kredytow i payczek oraz wyemitowanych 130, 240
obligacji

5. | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki iedaptaconych 201, 225, 229,
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w terminie zobowgzan. 240

6. | Zaptacone odsetki od zobaazen 101, 130
7. | Odpisy aktualizujce nalenosci dotyczice przychodéw 290
8. | Przeniesienie na koniec roku przychodow ¢dtz jednostki
samorzadu terytorialnego z tytutu dochodow haedu realizowanych
na podstawie ustawowych przepisow w formie wplatrachunek 860
budzetu lub na wyodibnione rachunki srodkéw funduszy
pomocowych.

9. | Przeniesienie na koniec roku agigtych przychodow z tytuhl
dochodow bugetowych, przychodéw finansowych i pozostatych 860
przychodoéw operacyjnych.

Typowe zapisy strony Ma kont 720-761

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Przypisy z tytutu podatkéw i optat pobieranych roezd. 221
2. | Naliczone odsetki za zwigki inne nalenosci uboczne w kwocie 221

wptaconej — od nalosci podatkowych.
3. | Przypisy do wysok&i wptaconych pozostatych dochoddw 221

budzetowych.

4. | Przypisane przychody ze sprzegadziatow i akcji 240

5. | Przypisanie wymagalnych odsetek rialgch na koniec kwartatu 201, 221, 225,

229, 240

6. | Zmniejszenie odpisu aktualizgych naleénosci dotyczcych 290
przychodow.

7. | Przypis nalenosci z tytutu dochoddéw realizowanych w biatie 221
nieugtych w planach finansowych innych jednostek.

8. | Przeniesienie na koniec roku kosztow finansowygbozostatych 860

kosztow operacyjnych.

Konto 770 Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shiay do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarsmeidnych do
przewidzenia, nagpujacych poza dzialalri@ia operacyjna jednostki i niezgdanych z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje ¢siw szczegdlngi przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotygze zdarzé losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje Bbrekty
(zmniejszenia) uprzednio zakgbwanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosigstyski hadzwyczajne na str@Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazujdaa

42



Typowe zapisy strony Wn konta 770

Konto
LP Tres¢ operaciji przeciwstawne
Ma
1. | Korekty (zmniejszenia) uprzednio zadgowanych zyskow 240
nadzwyczajnych.
2. Przeksggowanie w  kdcu roku budetowego  zyskow 860
nadzwyczajnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 770
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn
1. | Naleznosci z  tytutu  odszkodowa przyznanych  przez 240
ubezpieczyciela.

Konto 771 Straty nadzwyczajne

Konto 771 shay do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzeidnych do
przewidzenia, nagpujacych poza dziatalnmia operacyja jednostki i niezwizanych z
0go6Ilnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmujeesponiesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lno
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przesvidz nasfpujacymi poza
dziatalnGcia operacyjma jednostki i niezwizanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmujezdorekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosigsstraty nadzwyczajne na stohVn konta 860 (Ma
konta 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazujdaa

Typowe zapisy strony Wn konta 771

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Poniesione straty nadzwyczajne, a w szczego6lnosszkody 240
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia.
Typowe zapisy strony Ma konta 771
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn
1. | Korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. 240
2. | Przekstgowanie strat nadzwyczajnych na strafin konta 860 860
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ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY
Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 sty do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmujeg¢simniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenia .

Na stronie Wn konta 800 ujmujezsi szczegolngci:

1) przeksggowanie, w roku nagpbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksggowanie na podstawie sprawozdania dmidwego RB-27S zrealizowanych w
urzedzie dochodow bugtowych;

3) przekségowanie pod datostatniego dnia roku obrotowego salda konta 8ddddego
suny rozliczonych dotacji przekazanych z rachunkuzdgego urzdu orazsrodkéw
wydatkowanych na finansowanie inwestygjodkow trwatych w budowie);

4) roznice z aktualizacjgrodkow trwatych;

5) wartas¢ sprzedanych, i nieodptatnie przekazangrdakow trwatych i inwestycji;

6) wartas¢ pasywow przygtych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartas¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopitiz

Na stronie Ma ujmuje siw szczegoélnéci:

1) przeksg¢gowanie z konta 860 dodatniego wyniku finansoweznygsKu bilansowego)
roku ubiegtego — pod daprzyjecia sprawozdania finansowego,

2) przekstgowanie na podstawie rocznego sprawozdaniadiodego RB-28S, pod dat
konczaca okres sprawozdawczy zrealizowanych wedede wydatkdéw bugetowych z
konta 223;

3) rownowartd¢ srodkdw budetowych wydatkowanych z rachunku hieego urzdu na
optacenie kosztow zadanwestycyjnych,

4) wartas¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowyctrodkéw trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz inwestyciji,

5) zwigkszenie dotychczasowej wastd pocatkowej podstawowychsrodkéw trwatych
w wyniku aktualizacji ich wartei;

6) wartas¢ aktywow przegtych od zlikwidowanych jednostek;

7) przekségowanie na podstawie wewrznych sprawozdazrealizowanych wydatkow
objetych planem wydatkéw niewygasgajch, w korespondencji z kontem 225;

8) wartas¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopaiaze

Do konta 800 naky prowadzé ewidencg szczegOtow umazliwiajaca ustalenie
przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.
Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo strony ktare oznacza stan funduszu ¢dua
jednostki samorgu terytorialnego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Strata bilansowa z roku poprzedniego ¢gswanie pod dat 860
przyjecia bilansu za rok ubiegty).
2. | Przeksggowanie zrealizowanych przez jednastkdochodow 222
budzetowych na koniec roku.
3. | Przeksggowanie réwnowart@i przekazanych w danym roku 810
budzetowym dotacji orazrodkow wydatkowanych na inwestycje,
z rachunku urgdu pod dat 31 grudnia.
4. | Wartés¢ nieumorzona zlikwidowanych, sprzedanych |ub 011
nieodpfatnie przekazanych podstawowyaddkow trwatych.
5. | Wyksiggowanie  kosztéow  sprzedanych Ilub  nieodptatnie 080
przekazanych inwestycjodkéw trwatych w budowie).
6. | Dotychczasowe umorzeniezywanych podstawowyctirodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie lub zwréconyclegr inne 071
7. | jednostki organizacyjne jednostki samgmiu terytorialnego.
Zmniejszenie wartei ewidencyjnejsrodkow trwatych w wyniku 071
aktualizacji ich wartéci.
8. | Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na inwestycje bez taefek 080
gospodarczego.
9. | Pasywa przejfe od zlikwidowanych jednostek w postaci:
a) zobowizan z tytutu dostaw, robaot i ustug, 201
10. | b) zobowazan wobec budetow, 225
c) zobowazan wobec ZUS, 229
d) zobowazan z tytutu wynagrodze 231
e) zobowazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw |z 234
pracownikami,
f) pozostatych zobowrzan 240
11. | Roczne przeksgowanie przychodéw z tytutu dochoddw 130
realizowanych w bugkcie (dotacje, subwencje, udziaty).
Typowe zapisy strony Ma konta 800
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn
1. | Zysk bilansowy z roku poprzedniego @gdwanie pod dat 860
przyjecia bilansu za rok ubiegty).
2. | Przeksggowanie na koniec roku podstawie sprawozdania RB:28 223
wydatkéw obgtych planem finansowym ugdu.
3. | Rownowartd¢ srodkow budetowych wydatkowanych z rachunku 810
urzedu na finansowanie inwestycji.
4. | Przeks¢gowanie srodkow wykorzystanych na realizacjplanu
wydatkbw niewygasagych na podstawie wewtiznego 225
sprawozdania.
5. | Wartaé¢ nieodptatnie otrzymanyckrodkow trwatych, inwestycj
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oraz wartéci niematerialnych i prawnych (w tym tak| 011, 013, 020,

zwroconych przez inne jednostki organizacyjne). 080
6. | Zwigkszenie dotychczasowej wastd pocatkowej podstawowych

srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wasai. 011
7. | Aktywa przegte od zlikwidowanych (patzonych) jednostek w

postaci:

a) srodkéw trwatych wedtug wartai netto (warté¢ nieumorzona) 011

b) wartgci niematerialnych i prawnych wedlug waito netto 020

(wartas¢ nieumorzona)

c) inwestycji érodkow trwatych w budowie) 080

d) nalenacsci z tytutu dochodéw budtowych 221

e) nalenosci od budetow 225

f) naleznosci od ZUS 229

g) nalenacsci z tytutu wynagrodze 231

h) nalenaosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracownikami 234

I) pozostatych nalenosci 240

j) materiatow 310

Konto 810 Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 w urazie shky do ewidencji dotacji bugttowych obgtych planem
finansowym wydatkow ukdu i przekazanych z rachunku kieego urzdu, a w
szczegOlnéci:

1) dotacji przekazanych zaktadom letbwym w formie:
- dotacji podmiotowych na finansowanie dziatdltigpodstawowej,
-dotacji przedmiotowychdalacych doptatami do okéonych rodzajow wyrobow
lub ustug, kalkulowanych wedtug stawek jednostkolyyc
- dotacji celowych na dofinansowanie kosztéw readjzinwestyciji,
- na pierwsze wyposganie wsrodki obrotowe,
2) dotacji przekazywanych innym jednostkom samdwz terytorialnego na podstawie
zawartych porozumie
3) dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym dktara finanséw publicznych i
niedziatajcych w celu osigniecia zyskow, na realizagj zada& zleconych tym
podmiotom na podstawie umow.
Na koncie 810 ujmuje sitakze rownowarté¢ wydatkow budetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji. Ewidencja operacji stanowdatkowy zapis do wyptat§rodkow
Z rachunku urgdu.
Na stronie Wn konta 810 kgjuje st:
1) réwnowartd¢ dokonanych wydatkdw na inwestycje jednostek Zetwwych (jest to
zapis rownolegty do zaptaty zobawe ksiggowany Wn 810 Ma 800),
2) uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje @mzahke przez jednostbudzetows.
Na stronie Ma konta 810 kgjuje sé przeksggowanie w kacu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
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Ewidena¢ analityczra do konta 810 naky prowadz¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.
Konto 810 nie mge wykazywa na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Rozliczone i przekazane dotacjeachunku bigacego urzdu dla 224
zakladéw  budetowych, innych  jednostek  samedz
terytorialnego oraz podmiotdw spoza sektora finanso
publicznych, ktorym zlecono wykonywanie zédawvtasnych
jednostki samorgu terytorialnego
2. | Przekazane dotacje celowe z beid na finansowanie inwestycji 224
w zaktadzie bugetowym
3. | Rébwnowarté¢ dokonanych wydatkbw na sfinansowanpie
inwestycji érodkow trwatych w budowie) witasnych jednostki 800
budzetowej
Typowe zapisy strony Ma konta 810
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Whn

1. | Przeksigowanie w kacu roku rozliczonej sumy dotagj
przekazanych w ggu roku i réwnowartéci srodkow 800
budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji

objetych planem finansowym

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodéw

Konto 840 sty do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziyakresow oraz

innych rozliczé& migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobazainia.
Na stronie Ma konta 840 ujmujezsitworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich
zmniejszenie lub rozwzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje ¢sirowniez powstanie i zwikszenia rozlicze
migdzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn — icliceenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczdnyc

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kd@#@ powinna zapewéi mazliwosé
ustalenia stanu: rezerw na przyszie zohaamia wedtug poszczegolnych tytutdw oraz
wskazanie przyczyn ich zekszer i zmniejszé, rozliczex migdzyokresowych przychodow
Z poszczegoblnych tytutdw oraz przyczyn ich gweizeyr i zmniejszé.
Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozlicze
migdzyokresowych przychodow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 840

Konto
LP Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Zmniejszenie lub rozwranie rezerwy na skutek wygnmagcia 750, 760
przyczyn utworzenia rezerwy.
2. | Zmniejszenie lub rozwranie rezerwy na skutek pethj uchwaty 800
wspolnikdw o podniesieniu kapitatu zaktadowego kpiatiejskiej.
Typowe zapisy strony Ma konta 840
Konto
LP Tres¢ operaciji przeciwstawne
Whn
1. | Utworzenie i zwgkszenie rezerwy na przyszte zobarania. 751, 761
2. | Wierzytelng¢ Gminy wzgkdem Spotek Miejskich z tytutu odgjia
nowo utworzonych udziatéw. 240
3. | Ujecie dlugoterminowych nat@osci budzetowych. 226

Konto 851 Zaktadowy FunduszSwiadczei Socjalnych

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer zaktadowego fundusz&wiadcze

socjalnych. Srodki pienkzne ZFSS gromadzone na ognym rachunku bankowym

ewidencjonuje si na koncie 135, natomiast pozostate skladniki akiyw pasywoéw nie

podlegaa wyodrbnieniu na specjalnych kontach, z wigem kosztow i przychodow

podlegagcych sfinansowaniu z tego funduszu, ktoregdisje s¢ bezpdrednio na koncie

851.

Wszystkie zwtkszenia ZBS kskguje sé na koncie 851 po stronie Ma,$zamniejszenia

funduszudcznie z kosztami dziataldoi socjalnej ujmuje gipo stronie Wn.

Do konta 851 naley prowadzé ewidencg szczegotow umazliwiajaca ustalenie:

1) stanu oraz zwkszer i zmniejsz& ZFSS z podziatem wedtugrodet zwikszer i
kierunkdw zmniejsz@

2) wysokaci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychod@eszczegdlnych
rodzajow dziatalnéci socjalne;.

Konto 851 mae wykazywa saldo kredytowe, ktGre oznacza stan zakladowegduiszu

socjalnego, &dacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

Konto
LP Tres¢ operaciji przeciwstawne
Ma
1. | Koszty zwhzane z prowadzaen przez jednostk dziatalndcia 240
socjalra.
2. | Wydatki ZFSS zaptacone bez ujmowania na kontach 101, 135
rozrachunkow.
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3. | Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzeniayxzek udzielonych 234, 240

ZFSS.
4. | Przedawnione lub odpisane naiesci. 201, 234, 240
5. | Odpisy aktualizyjce nalenosci watpliwe tego fundusz
(dokonywane na dziebilansowy). 290
Typowe zapisy strony Ma konta 851
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Wn
1. | Naliczone i przekazane na wyebniony rachunek bankowy 135
odpisy na ZBS.
2. | Naliczone w aizar kosztow, ale nieprzekazane w obgamijacym 240
terminie odpisy na Z$S.
3. | Odptatna¢ pracownikow zawiadczenia socjalne. 234
4. | Odsetki odkrodkéw zgromadzonych na rachunkuS&- 135
5. | Naliczone oprocentowanie od udzielonychiyuzek. 234, 240
6. | Zmniejszenie warkxi odpiséw aktualizacyjnych ze wazglu na
ustanie przyczyn uzasadrieych ich dokonanie dotyazych 290
naleznoici z tytutu payczek udzielonych z 785.

Konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik flansowy

Konto 860 shay do ustalania wyniku finansowego jednostki orazdiej ewidencji strat

i zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia ksiguje s¢ na stronie Wn konta 860 sumy:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontariD,4401, 402, 403, 404, 405, 409,
410, 411,

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji mtken 751 oraz pozostatych
kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

3) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje:si koncu roku obrotowego sugn

1) uzyskanych przychoddéw wdu w korespondencji z poszczegdllnymi kontami zeales
7,

2) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontef 77

Na koniec roku obrotowego konto 860 wykazuje sattony Wn oznaczage strag lub

saldo strony Ma oznaczag zysk.

Saldo konta 860 wyea na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkpstaldo Wn —

strat netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenuszae roku naspnym pod dat

przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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Typowe zapisy strony Wn konta 860

Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Ma
1. | Straty nadzwyczajne spowodowane zdarzeniami trudngion 771
przewidzenia
2. | Przeksggowanie w kacu roku obrotowego:
a) poniesionych kosztéw ujmowanych na kontach 401-4 401-411
b) amortyzacji podstawowyclrodkéw trwatych oraz wartai 400
niematerialnych i prawnych
c) pozostatych kosztow operacyjnych 761
e) kosztow finansowych 751
3. | Przeksggowanie w nagpnym roku pod dat przyjecia bilansu 800
dodatniego wyniku (zysku) za rok poprzedni.
Typowe zapisy strony Ma konta 860
Konto
LP Tres¢ operacii przeciwstawne
Whn
1. | Przeksggowanie w kacu roku obrotowego:
a) przychodow ze sprzeda materiatow, srodkow trwatych i 760
srodkow trwatych w budowie
b) przychoddw z tytutu dochodow hbietowych 720
c) przychodow finansowych 750
d) pozostatych przychoddw operacyjnych 760
2. | Przeksggowanie w nagpnym roku pod dat przyjecia bilansu 800
ujemnego wyniku finansowo (straty)

KONTA POZABILANSOWE
Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budetowych

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje; gilan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje:si

1) roéwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow budtowych,

2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku

nastpnym,

3) wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadxosaczegotowsci planu finansowego
wydatkéw budetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 980

LP Tres¢ operaciji

1. | Plan finansowy wydatkow baetowych i jego korekty (zmniejszenia planu zapisem
czerwonym)

Typowe zapisy strony Ma konta 980

LP Tres¢ operaciji

1. | Rownowartd¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych
2. | Wartcas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku naginym
Wartas¢ niezrealizowanych i wygastych planowanych wydatkiwdzetowych

Konto 981 Plan finansowy niewygasajcych wydatkow

Konto 981 shy do ewidencji planu finansowego niewygasgch wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje¢splan finansowy niewygasgjych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si
1) réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkéw buadtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugketowych,
2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej
lub wygaste].
Ewidena} szczegotow do konta 981 prowadziesiv szczegdtowsei planu finansowego
niewygasajcych wydatkow bugketowych.
Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981

LP Tres¢ operacji
1. | Plan finansowy niewygasaych wydatkéw bugetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 981

LP Tres¢ operaciji

1. | Rownowarté¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych

2. | Wartas¢ planu niewygasagych wydatkow w cgsci niezrealizowanej lub wygastej
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Konto 998 Zaangaowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 sty do ewidencji prawnego zaarngavania wydatkéw bugttowych ugtych
w planie finansowym jednostki bgetowe] danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkow bugetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku budetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje:si

1) réwnowarté¢ dokonanych wydatkéw badtowych w danym roku budtowym,

2) rownowartd¢ zaangaowanych wydatkow, ktore cola obchzaty wydatki roku
nastpnego (przewika zaangzowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999),

3) réwnowartd¢ wydatkdw niewygasagych zrealizowanych w danym roku g@dkow
zgromadzonych na rachunkwdkéw niewygasagych.

Na stronie Ma konta 998 ujmujegc staangaowanie wydatkéw, czyli warté umow,
decyzji i innych postanowie ktérych wykonanie spowoduje konieczhodokonania
wydatkéw budetowych w roku bigzacym.

Na stronie Ma naley uymowa zaangaowanie wydatkow , na ktore sktadagie:
1) zaangaowanie lgdace efektem umoéw, decyzji i innych postanofvie lat
poprzednich, ktore dula realizowane i spowodaljkonieczné¢ dokonania wydatkéw
w roku biezacym,

2) nieoptacone zobowkania z roku poprzedniego wymagis dokonania wydatkow w
roku biezacym,

3) wartas¢ umow, decyzji i innych postanowig ktorych wykonanie spowoduje
konieczné¢ dokonania wydatkow w roku bigcym,

4) zwigkszenie wartéci umow, ale tylko do wysokoi kwot przewidzianych na dany cel
w planie finansowym wydatkow,

5) drobne zakupy powodage réwnoczesne wygiowanie zaangawania i wykonania
wydatkow.

Na stronie Ma konta 998 ujmujeestapisem czerwonym zmiany umow polegaj na

zmniejszeniu ich wartei, przesurgciu terminu wykonania tych uméw na lata przyszte

lub korekty z tytutu zmniejszeni@odkow na dany cel w planie finansowym wydatkow
roku biezacego.

Na koniec roku naley zaksegowa: na stronie Wn dwie pozycje:

1) réwnowarté¢ wydatkéw wykonanych w danym roku biedowym,

2) roznice medzy sum zaangaowania wykazanego na stronie Ma konta 998, a
rownowartdgcia wydatkdw wykonanych w danym roku biedlowym. Rénica ta w
catasci lub w czsci powinna zost@ uwzgkdniona w planie finansowym roku
nastpnego i na pocku roku zaksigowana na stronie Ma konta 998.

Obroty strony Ma konta 998 liczone narastaj za poszczegdlne migseé i za rok

stanowy podstaw do zamieszczenia danych w kolumnie ,Zaawoganie” w

sprawozdaniu RB-28S.
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Zaangaowanie ewidencjonowane na koncie 998 za poszczegMresy sprawozdawcze
zawsze bdzie rowne lub wiksze od wydatkéw wykonanych jednostki wykaogj
budzet uyimowanych w ewidencji analitycznej prowadzah@jkonta 130.
Ewidencja szczegbtowa do konta 998 prowadziestavedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglinieniem planu niewygasayych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998

LP Tres¢ operaciji

=)

1. | Rownowarté¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw etiygch planem finansowyn
urzedu.
2. | Zakskgowanie na koniec roku kwoty wydatkow elych wykazem wydatkow
niewygasajcych z uptywem roku bugtowego.
3. | Zakskgowanie na koniec roku zgicy miedzy sum zaangaowania wydatkéw (obrot)
strony Ma) a wykonaniem wydatkéw za dany rok (syoza 1 i 2).
4. | Zaksegowanie na koniec roku kwoty wydatkéw niewygasggch zrealizowanych
kasowo w bieacym roku budetowym.

Typowe zapisy strony Ma konta 998

LP Tres¢ operacji

1. | Zaangaowanie z lat poprzednich przekgowane z konta 999 na patizu roku.

2. | Zaangaowanie wynikajce z zawartych umoéw o dostawy i ustugi, ktérychmier
ptatnaci przypada na dany rok.

3. | Zaangaowanie wynikagce z wydanych decyzji i innych postanowig terminem
ptatnaici w danym roku.

4. | Zaangaowanie wydatkbw wynikace z zawartych uméw o praclub decyzji o
zatrudnieniu oraz umow o dzieto lub zlecenia: mado 31 grudnia danego roku.

5. | Zaangaowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagradegmagalnych w danyn
roku.
6. | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprmedzaks¢ggowanegqg
zaangaowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do ugntws zmiany decyzji
w tym takze z tytutu przesugcia terminu wykonania lub ptatéa na rok nasfpny.
Zaangaowanie w wysokéci dokonanych wydatkéw zwzanych 2z operacjan
7. | niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, acavhiezaewidencjonowanymi na tym
koncie.

Zobowizania wynikagce na koniec kwartatu, a niewynikeg z wczéniej ujtych na
8. | tym koncie umow lub decyzji (np. kosztoéw poglydstuzbowych, doranych dostaw
ustug, odsetek za zwiokv zaptacie zobowean, kar umownych i odszkodowia

=]

Konto 999 Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Konto 999 sty do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugktowych

przysztych lat oraz niewygaaaych wydatkow, ktdére maj by¢ realizowane w latach
nastpnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje ¢sirownowarté¢ zaangaowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przeangzh do realizacji w planie
finansowym wydatkéw roku bigcego lub planie finansowym niewygagajch wydatkéw
przewidzianych do realizacji w roku bgeym (przeksigowanie na pocitku roku na konto

998)..

Na stronie Ma konta 999 ujmuje¢ siownowartd¢ przeksggowanego z konta 998
zaangaowania wydatkéw, ktore byly planowane na rok priesa nie zostalty wykonane w
wyniku przesunicia realizacji, oraz zaang@avanie dotycgce lat przysztych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 999 prowadzestavediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyogltnieniem planu niewygasajych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 ne wykazywé saldo Ma oznaczge zaangsowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999

LP Tres¢ operacji

1. | Rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach pegmich
ktGre przechodg do zaangzowania wydatkéw roku bicego (przeksgowanie na
poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999

LP Tres¢ operacji

1. | Zaangaowanie wynikagce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi anazdw o
dzieto i umow zlecenia, ktérych termin ptagooprzypada w przysztych latach.

2. | Zobowigzania wynikagc z wydanych decyzji i innych postanowjektérych termin
ptatnaici przypada w przysztych latach.

3. | Saldo konta 998 (przewdya zaangzowania roku kaczacego s¢ nad sum dokonanych
wydatkow) podlegaice przeksigowaniu na to konto pod daB1.12.

4. | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprmedzaks¢ggowanega
zaangaowania wydatkow przyszitych lat w wyniku aneksu daowvy lub zmiany decyzji.
Wartas¢  niewygasajcych wydatkéw bugetowych, ktére na podstawie ustawy

5. | finansach publicznych mady¢ realizowane w latach naphych.

Prezydent Miasta Pabianic
/-/ Zbigniew Dychto

54



