Zafacznik Nr 2 do Zaradzenia Nr 314/2015/P
Szefa Obrony Cywilnej Miasta

z dnia 30 padziernika 2015 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
drog spisu z natury speiu, materiatdw

i wyposaenia OC

KARTA OBIEGU DOKUMENTU

Nazwa dowodu — symbol:
| WYKAZ DOKUMENTOW DO PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI \

Podstawa wystawienia dowodu:
| Zarzmdzenie NI ............cccccooeveveeenen . dotycace przeprowadzenia inwentaryzacji

Instrukcja obiegu dowodu:

Komoérka Cras
otrzymupca do Liczba egzemplarzy satatwienia Opis
wykonania-symbol
1 2 3 4
wg potrzeb w terminie | Wykaz dokumentéw niezldnych do
spisu prawidtowego przeprowadzenia

inwentaryzaciji:

1. Gwiadczenie wsfpne 0sob
odpowiedzialnych za prowadzenie
ksiag inwentarzowych — Wzor nr 1.
2. Gswiadczenie kacowe 0s6b
odpowiedzialnych za prowadzenie
ksiag inwentarzowych — Wzor nr 2.
3. Sprawozdanie zespotu spisoweqda
przebiegu przeprowadzenia spisu z
natury — Wzor nr 3.

4. Sprawozdanie z inwentaryzacji
droga spisu z natury — Wzor nr 4.

5. Arkusz spisu z natury.




ZAt ACZNIK DO KARTY OBIEGU DOKUMENTU

imicinazwisko
OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oswiadczam niniejszym jako osoba odpowiedzialna pavadzenie ewidencji ikziowo —
wartasciowe] maptku OC, ze wszystkie znajdage s¢ w rejonie spisowym nazwa/miejsce
103 {672 1 - PSSO

sktadniki majtku, obgte spisem z natury zostalyetg w prowadzonej przez mnie ewidencji
ilosciowo — wartdciowej oraz,ze sporadzona w dniu ........ccc..uvevevvvevnnnnnns elektromazkopia tej

ewidencji przekazana zostata dockmiwasci.

Stany prowadzonej przeze mnie ewidencji zostatyodmgpne z ewidengj ksiggowa
w zakresie:

— Srodkow trwatych na dzi€...........ccovviv i,
— pozostatychirodkéw trwatych na dzie................ooveiiiiiiininee,

Pole spisowe przygotowatem/tam/ do inwentaryzagodnie ustaleniami zagdzenia
wewrgtrznego i narady szkoleniowe).

Oswiadczam jednoczeie, ze nie wnosg zastrzeen do skladu osobowego zespotu
spisowego.

data podpis



ZAt ACZNIK DO KARTY OBIEGU DOKUMENTU

imi¢ i nazwisko

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam niniejszymze do spiséw z natury skiadnikéw raiowych, ktére zostaty
dokonane w mojej obecka:
— nie wnosz zastrzeen co do kompletn&i spisow i pracy zespotu spisowego. Wszystkie
sktadniki powierzone mojej pieczy zostaty etlj spisem,

e 110y = 1] 74~ 1 -

REJON/ POIE SPISOWE NAZWA ... ... vt ieeee et et et et et e e e e e e e e e e anas

MI€JSCE POMGEINIA .. v et et e e e e et e e e e e e e et e e rarneanaans

data podpis osoby prowadezej ewidenai



ZAt ACZNIK DO KARTY OBIEGU DOKUMENTU

SPRAWOZDANIE

4= 1= 00 {1 1= 170 1Y =T o 00

dotyczce przygotowania i przebiegu spisu z natury w ppiigsowym

dOKONANEGO W OKIESIE. .. . ettt e e et e e e e et e e e e e et e e e e e e e aaas

Sktad zespotu spisowego:

1.
2.
3
l. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
A/ pobranow dniu ................... arkuszy od numeru ........... o.mumeru...........
B/ wykorzystano arkuszy ...............onumerach..................ccoieie v vmume e e
C/ zwraca s arkusze czyste ............ onumerach.............cooiiiiiii
D/ zwraca s} arkusze anulowane i zniszczone ................ o numerach..........
. Uwagi do przygotowania iNWeNtaryZacji ..........cceeeeeeeeienienienneeimnnenaennns
[1. Uwagi do przebiegu iNWeNTaryZacji..........ouueuuieiieie e e e e e e
IC. Skfadniki zniszczone, uszkodzone, nieprzydatne ........cccooooiiiiiiiiiinene,
C. 1T TS 1= Vo
ql. WNIOSKI | SPOSIIZBENIA ... e e e e e e
s i ISR

PROWADZACYCH EWIDENCE ZESPOtU SPISOWEGO



ZAt ACZNIK DO KARTY OBIEGU DOKUMENTU

Piez jednostki
SPRAWOZDANIE
z kontroli spisu z natury
Z polecenia Przewodnigzego Komisji Inwentaryzacyjnej w dnil............covvvvieieinn i iennnn.
(o e o o 28 przeprowadzono kontf@lpisu z natury przeprowadzanego
L PP PPPPPPPPPPPPP W OKresie ......coovvviiiiii

(nazwa Wydziatu/Biura)

Kontrola objeto nizej wymienione pozycje spisu:

llosé
Nr —
Lp. Data poz. Nazwa sktadnika maiku wynikajaca ustalo_na Réznica Inne ustalenia
spisu . z arkusza | w wyniku
spisu ; )
spisowego kontroli
Podpis przewodnigzego Komisji Podpis kontrokgych

MV OIS . e e e e e e ———— e



