Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 257/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2010 .

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWOSCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:

Aktywni po godzinach
Umowa o dofinansowanie z dnia 30.07.2010 r.
Nr umowy UDA-POKL.09.01.02-10-281/09-00
Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Okres realizacji Projektu: od 1lipca 2010 do 31 grudnia 2011r.

Nadzér nad realizacja Projektu pekni
WYDZIAL EDUKACJI KULTURY I ZDROWIA

Projekt realizowany przez:
Gimnazjum Nr 3 w Pabianicach

I. Zrodla finansowania Projektu:

1. Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego w kwocie: 316.392,95 PLN (slownie: trzysta
szesnascie tysigcey trzysta dziewigédziesiat dwa ztote dziewigcdziesiat pie¢ groszy);

2. Dotacja celowa z budzetu krajowego w kwocie 55.834,05 PLN (slownie: pig¢dziesiat pigé
tysigcy osiemset trzydziesci cztery ztote pigc groszy);

I1. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wplat:

Transze dofinansowania sa przekazywane na wyodrgbniony dla Projektu rachunek bankowy
budzetu: ING Bank Slaski SA 65 1050 1461 1000 0023 5046 7060, a nastgpnie przekazywane na
rachunek bankowy realizatora:

Gimnazjum Nr 3 z oddzialami integracyjnymi im. Tadeusza KoS$ciuszki w Pabianicach ING
Bank Slaski SA 45 1050 1461 1000 0023 5035 3542.



I1I. Klasyfikacja budzetowa:

Srodki finansowe na realizacje Projektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkow zostaja ujete
w klasyfikacji budzetowej: dzial 801 (O$wiata i wychowanie), rozdzial 80110 (Gimnazja) i w
paragrafie, ktory zostanie utworzony w nastgpujacy sposob:

1) dla dochodow:

a) ktorych zrodtem sa $rodki z budzetu srodkéw europejskich klasyfikujac poprzez do-
pisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 7;

b) ktoérych zrodiem sa srodki (krajowe) przekazane jako wspotfinansowanie projektow
klasyfikujac przez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 9,

1) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansowanego z budzetu srodkow euro-
pejskich klasyfikujac do wtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dopisujac,
jako czwarta cyfre paragrafu — cyfre 7;

b) ponoszonych na realizacje projektu, ktorego zrédtem sa $rodki finansowe, stanowia-
ce krajowy wklad publiczny, ktérego zroédtem finansowania moga by¢ srodki z bu-
dzetu panstwa badz $rodki wilasne jednostki samorzadu terytorialnego klasyfikujac
do wilasciwego paragrafu klasytikacji budzetowej, dopisujac jako czwarta cyfre para-
grafu — cyfr¢ 9.

IV. Okreslenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programu operacyjnego:

1) Instytucja posredniczaca — Wojewodztwo Lodzkie;

2) Instytucja zarzadzajaca — Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

3) Beneficjent koncowy — Miasto Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych:

1. Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie platnoSci stanowiacym zatacznik nr 4 do umowy o
dofinansowanie z zastrzezeniem ust. 3 w § 8 oraz § 9 umowy.

2. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy budzetu. Srodki sa wydatkowane
przez realizatora Projektu z wyodrgbnionego rachunku bankowego.

3. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci 1 terminie okreslonym w
harmonogramie platnosci o ktérym mowa w pkt 1.

4. Gimnazjum Nr 3 z oddzialami integracyjnymi im. Tadeusza Kos$ciuszki w Pabianicach, jako
realizator Projektu:

1) realizuje wydatki zwiazane z Projektem z wyodrgbnionego dla Projektu rachunku
bankowego na podstawie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej,

2) zatwierdzaja sporzadzone przez specjalist¢ ds finanséw 1 zarzadzania budzetem ,,Wnioski
beneficjenta o ptatno$¢” kolejnych transz dofinansowania i po weryfikacji 1 zatwierdzeniu
przez koordynatora glownego Projektu przekazuja w celu zatwierdzenia do Wydziatu
Edukacji Kultury 1 Zdrowia Urzgdu Miejskiego w Pabianicach.

5. Odsetki bankowe od przekazanych transz dofinansowania stanowia dochod wiasny budzetu
Miasta Pabianice i nie sa wykazywane we wniosku o ptatnos¢.



VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztow Projektu

Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumie¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone
sa na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej: http://www.pokl.lodzkie.pl.

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentéw finansowych:

Przelewy dotyczace realizacji Projektu sa dokonywane elektronicznie przez realizatora Projektu
w systemie bankowym ING Business OnLine na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$§¢ dokonania ww przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone
zgodnie z zasadami promocji Projektu i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

. Na dowodach ksiggowych powinny si¢ znalez¢ elementy opisu wynikajace z aktualnego wzoru

opisu opublikowanego na stronie http://www.pokl.lodzkie.pl.

Dowody ksiggowe winny zosta¢ poddane kontroli merytorycznej, formalno - rachunkowej oraz
opatrzone pieczgciami oraz podpisami os6b upowaznionych w jednostce bedacej realizatorem
Projektu.

Zespot projektowy zajmujacy si¢ sprawozdawczo$cia finansowa i merytoryczna tworzy zbior
kserokopii dokumentacji finansowej, obejmujacej kopie dokumentow potwierdzenia zaptaty w
postaci wyciagéw bankowych, raportow kasowych (bez zatacznikdéw), zwiazanej z realizacja
Projektu niezbednej do ztozenia wniosku o ptatnosc.

VIII. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych zwigzanych z realizacja
Projektu:

. W budzecie — w Organie Finansowym ewidencj¢ prowadzi si¢ przy uzyciu systemu

komputerowego URZAD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nastgpujacych
wyodrebnionych bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Ewidencja ksiggowa

Lp. Tres¢ Wn Ma
Wplyw dofinansowania na wyodrebniony rachunek
1. . 133 901
bankowy budzetu.
) Zwrot niewykorzystanego dofinansowania z 901 133
" | wyodrebnionego rachunku bankowego budzetu.
Wplyw odsetek z tytulu prowadzenia wyodrgbnionego
3. 133 901
rachunku bankowego.
4 Przelew odsetek z wyodregbnionego dla Projektu rachunku 294 133
bankowego.




Wplyw odsetek na biezacy rachunek bankowy budzetu. 133 224

Przekazywanie srodkéw na realizacje Projektu na
rachunek bankowy realizatora Projektu:

a) rachunek bankowy wyodrgbniony,

b) rachunek bankowy podstawowy.

223 133

Zwrot przez realizatora niewykorzystanych srodkow
zwiazanych z realizacja Projektu na wyodrgbniony 133 223
rachunek bankowy budzetu.

Miesigczne sprawozdanie realizatora Projektu z
wykonania wydatkow budzetowych w tym wydatkéw

zwiazanych z realizacja Projektu - RB-28S. 202 223
Przeksiggowanie rocznych wydatkow i dochodow:
a) wydatki Projektu zrealizowane ze §rodkéw UE i 961 902
srodkow wiasnych
b) dochody pochodzace z funduszy 901 961
¢) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data 960 961
zatwierdzenia bilansu 961 960

. Wydziela si¢ ewidencje¢ ksiggowa Projektu w jednostce bedacej realizatorem Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegodlnych operacji zwiazanych z Projektem. Realizatorzy dostosuja plany
kont zgodnie z wymogami Projektu.

IX. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow projektu
i po zakonczeniu — okreslenie 0s6b odpowiedzialnych:

Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow Projektu i po
zakonczeniu realizowane sa zgodnie z warunkami umowy.

Odpowiedzialno$¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 ponosza: Gimnazjum Nr 3 z oddziatami
integracyjnymi im. Tadeusza KoS$ciuszki w Pabianicach oraz Wydzial Edukacji Kultury 1
Zdrowia Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu:

Oryginaty umowy podpisanej z Instytucja Posredniczaca, Wnioskéw o ptatnos¢, dokumentow

potwierdzajacych monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz korespondencji zwiazanej z

Projektem przechowywane sa w biurze projektowym w Gimnazjum Nr 3 z oddziatami

integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki w Pabianicach natomiast ich kserokopie w Urzedzie

Miejskim w Pabianicach w Wydziale Edukacji Kultury i Zdrowia.

Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej

Projektu przez realizatora, dokumenty ksiggowe zwiazane z realizacja Projektu przechowywane

sa w ich siedzibach w nastgpujacy sposob:

1) wydziela si¢ odrebne konta syntetyczne, analityczne i pozabilansowe, na ktorych
prowadzona bedzie ewidencja wydatkow kwalifikowanych w podziale na zadania zwiazane
z realizacjq Projektu;

2) wprowadza si¢ odrgbna ewidencje zaréwno dla kont kosztow, rachunku bankowego oraz
rozrachunkow;

3) oryginaly dokumentéw przechowuje si¢ w siedzibie realizatora Projektu w odrgbnym
rejestrze ksiggowym — segregatorze oznaczonym numerem i nazwa Projektu, zgodnie z
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zasadami promoc;ji Projektu — zawierajacym zamknigty spis zbioru.
Dokumenty zwiazane z realizacja Projektu przechowywane sa do dnia 31 grudnia 2020 r.
Dokumenty sa przechowywane w sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo.
Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3 przechowywana jest w formie oryginatow albo kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Prezydent Miasta Pabianic
/-/ Zbigniew Dychto



