Zalacznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 245/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 5padziernika 2010 r.

WYTYCZNE DLA NACZELNIKOW WYDZIALOW URZ EDU MIEJSKIEGO
| KIEROWNIKOW MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
DOTYCZ ACE STOSOWANIA ZASAD TECHNIKI PRAWODAWCZEJ

W TWORZENIU PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH

Projekt aktu prawnego (uchwaty Rady Miejskiej lldrzdzenia Prezydenta Miasta)
powinien spetni@ wymogi zasad techniki prawodawczej ctome w rozporzdzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w spraydasad techniki prawodawczej” (Dz.U.
z 2002 r. Nr 100 poz. 908), zawartych w szczegane dziale VI i nasipnych.

1. Projekt aktu prawnego powinien zawiéra

1) tytut aktu prawnego,

2) podstaw prawr,

3) okreslenie przedmiotu aktu prawnego,

4) okreslenie odpowiednio organu lub osoby, ktorej powiesia wykonanie
uchwaty lub zarzdzenia,

5) termin wefcia wzycie aktu prawnego,

6) przepisy przdgciowe, dostosowdpe i koncowe, jeeli regulup dziedzire
spraw uprzednio normowanych przez inny akt prawny

2. Projekt aktu prawnego powinien dgprawdzony pod wzgllem formalnoprawnym
przez rade prawnego.

3. Projekt uchwaty Rady Miejskiej wymaga uzasadnienia.

4. Uzasadnienie projektu uchwaly staneedj akt prawa miejscowego powinno
zawierd:

1) przedstawienie stanu istiepgo w dziedzinie, ktdra ma dpormowana,

2) wyjasnienie potrzeby i celu pogljia uchwaty,

3) wykazanie ranic pomedzy dotychczasowym, a normowanym w projekcie
uchwaty stanem prawnym,

4) charakterystyk przewidywanych skutkow spotecznych i gospodarczych
wynikajacych z przygcia uchwaty,

5) skutki finansowe wynikage z przygcia uchwaty,

6) zrodia finansowania.

5. Projekt aktu prawnego przygotowujes @ wykorzystaniem powszechnie dgstego
edytora tekstu, w technice komputerowej, na arkysspieru o rozmiarach 210 x 297
mm, w orientacji pionowej, z zachowaniem rasfacych parametrow:

1) czcionka ,Times New Roman”,

2) rozmiar czcionki 12 punktéw,

3) minimalne marginesy: gorny — 25 mm, dolny — 20 newy — 25 mm, prawy —
20 mm.

6. W tytule aktu prawnego, w oddzielnych $mydkowanych wierszach zamieszcza si
1) oznaczenie rodzaju aktu i jego numer, oraz raarganu wydajcego — pisane
tekstem pogrubionym, dymi literami,



2) dak aktu prawnego z wpisarstownie nazw miesica,

3) okreslenie przedmiotu aktu prawnego zaczyeajse od stow: ,w sprawie ...”
lub ,zmieniapce ...”, pisane tekstem pogrubionym, oddzielone oty @tu
prawnego odgpem jednego wiersza,

np.
UCHWALANR ...... [....... /10
RADY MIEJSKIEJ W PABIANICACH
zdnia ...... stycznia 2010 r.
w sprawie zmiany regulaminu stypendiow socjalnych
lub

ZARZADZENIE NR ...... /2010/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
zdnia ...... stycznia 2010 r.

w sprawie wytycznych dotycacych stosowania zasad techniki prawodawczej
w tworzeniu projektow aktow prawnych

lub
ZARZADZENIE NR ...... /2010/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia ...... wrzénia 2010 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 9/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dm® stycznia
2010 r. w sprawie stosowania zasad techniki prawodeazej w tworzeniu projektow

aktéw prawnych

4) przy okréleniu przedmiotu aktu prawnego natego opisywa w sposob krotki
i zwigzty unikapc zapisow, ktdre znajdsie w jego tréci merytorycznej.

. Podstaw prawry aktu prawnego, stanoyga upowanienie ustawowe do jego
wydania umieszcza giponizej okrelenia przedmiotu aktu prawnego z zachowaniem
odstpu co najmniej jednego wiersza i rozpoczynaal nowego akapitu zwrotem:
.Na podstawie art. .... ustawy’, dalej poaajjej tytut z oznaczeniem w nawiasie
dziennika urzdowego, w ktorym zostata ogtoszona i jej zmianyoatistatni tekst
jednolity i jego zmiany ogtoszone do dnia wydanianelgo aktu prawnego (bez
stosowania formy ,z pd. zm.” — chybaze stosuje si przypis) i dalej odpowiednio
zwrotu: ,uchwala s, co nastpuje:”, lub ,zaradza s¢, co nasipuje:”, np.:

.,Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 15 i art. 42 ustazvdnia 8 marca 1990 r. o
samoradzie gminnym (tj. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1522002 r. Nr 23 poz. 220,
Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1N11214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80
poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 p055] Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz.
1759, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1452006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181



poz. 1337, z 2007 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 p@4.81 z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr
223 poz. 1458, z 2009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157. p@41) uchwala gj co nas{puje:”

8. Jeeli upowanienie ustawowe jest wyrane w kilku przepisach, jako podstaw
prawra wydania aktu prawnego przytaczae sprzepis, ktory wskazuje organ
upowaniony do jego wydania oraz okta zakres spraw przekazanych do
uregulowania.

9. Pocatek kazdego akapitu, za wytkiem okrelajacego podstaw prawra, rozpoczyna
si¢ wcigciem standardowym (tabulator dogtryy 12,5 mm).

10. Podstawow jednostly redakcyjma i systematyzacym aktu prawnego jest paragraf,
pisany tekstem pogrubionym, n@l. Kazda samodziela mys§l ujmuje s¢ w odrbny
paragraf, ktéry powinien ktyw miar mazliwosci jednozdaniowy. Nalg zachowa
ciagtos¢ numeracji paragraféw w oldsie catego aktu prawnego

11.Kolejne, odebne paragrafy oddzielacsdd siebie odgpem jednego wiersza.

12.Jezeli samodziela mysl wyraza zespdt zdg dokonuje si podziatu paragrafu na
usepy.

13.W obrbie paragrafu lub ugbu zawieragcego wyliczenie wyrénia st dwie czsci:
wprowadzenie do wyliczenia oraz punkty. Wyliczemmeoze kaiczy¢ sie czescCia
wspolm, odnoszca sie do wszystkich punktéw.

14.Ustepy mazna dzielé na punkty, punkty na litery, a litery na tiret (§tyki).

15. Nie naley stosowa podziatu paragrafow w niewdaiwej kolejncci np. dziedc ustpy
na litery z pomingciem punktéw lub paragrafy na punkty w przypadkdy ghodzi nie
o wyliczenie, a 0 zespot zalavyrazajacy samodziela mysl.

16. Ustep oznacza gicyfra arabsk z kroplky bez nawiasu. Punkt oznacza syfra arabsk
z nawiasem. Kaly ustp konczy st kropka. Kazdy punkt kaczy sk srednikiem, a
ostatni kropk.

17.Wyliczenie w obgbie podpunktéw (liter) oznacza esimatymi literami alfabetu
tacinskiego z nawiasem (z wadzeniem liter wiéciwych dla gzyka polskiego). Kada
litera kaaczy sk przecinkiem, a ostatnia kropKub srednikiem. W przypadku gdy
zabraknie pojedynczych liter, stosuje¢ sbznaczenie dwuliterowe, a ngstie
wieloliterowe.

18.Podpunkty (litery) dziel sig na tiret. Kade tiret kaiczy st przecinkiem, a ostatnie
przecinkiemsrednikiem lub kropk.

19.Kazda jednostk redakcyjm zapisuje i od nowego wiersza i poprzedza jej
oznaczeniem (np. 8). Paragrafy iqmst rozpoczyna siod akapitu. Punkty, litery i tiret
rozpoczyna sina wysokéci poczatku wprowadzenia do wyliczenia.

20.W uchwale nie powtarza esiprzepiséw ustaw, ratyfikowanych umow guizynaro-
dowych i rozporzdze.

21.W przepisach merytorycznych zawiera edestania do za¢znikow. W zadcznikach
zamieszcza giw szczegolngci wykazy, wykresy, wzory, tabele, mapy i opisy o
charakterze specjalistycznym. W przypadku, gdy aleedo aktu jest weej niz jeden
zahcznik, wszystkie zatzniki otrzymug kolejne numery, np.



"Wykaz jednostek pomocniczych gminy stanowiazahik nr 1 do niniejszej
uchwaty.”

.Wz0r flagi Miasta Pabianic zawiera zeknik nr 2 do niniejszej uchwaty.”
Zalacznik powinien zawiekaw prawym gérnym roku stosowtnformacg:

+Zatacznik

do Uchwaty Nr 1/20/2010
Rady Miejskiej w Pabianicach
z dnia 22 wrzgénia 2010 r.”

lub

~Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr 1/11/2010
Rady Miejskiej w Pabianicach
Z dnia 23 stycznia 2010 r.”

22.W przypadku wprowadzania zmian w uchwale malgamktac, ze zmieniany paragraf
uchwaly przytacza siw petnym nowym brzmieniu, cliby zas¢gpowano w nim,
dodawano albo eliminowano tylko jeden wyrazzeleparagrafy & podzielone na
jednostki redakcyjne m$zego stopnia a zmiamwprowadza si tylko w ktoref z tych
jednostek, mana poprzesta na przytoczeniu peitnego nowego brzmienia tylko
zmienionej jednostki redakcyjnej.z## do tekstu uchwaty dodaje¢snowy paragraf
zachowuje s dotychczasow numeragi, dodagc do numeru nowego paragrafu mat
litere alfabetu taadiskiego. Zasagte stosuje si odpowiednio gdy dodaje ¢skolejm
jednostlk redakcyjm nizszego stopnia, z wytkiem przypadku gdy jednostke dodaje
si¢ na kaicu paragrafu, ugpu lub punktu.

23.Tres¢ paragrafu dotycrego zmian winna brzmienastpujaco: ,W uchwale Nr

44/11/2010 Rady Miejskiej w Pabianicach z dniat$cgnia 2010 r. w sprawie...........
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 3, poz. 32 ) wprowadsd@ nasgpujace zmiany:

1) 81 otrzymuje brzmienie: ,, .”;

2) po 81 dodaje gi§ la w brzmieniu ,, ... ”;

3) w 87 po ust. 3 dodajeesust. 3a w brzmieniu: ,, ...";

4) w 89 dotychczasoav tres¢ oznacza si jako ust.l i dodaje siust. 2 w

brzmieniu: ,, ...”;
5) w 810 dodaje sipkt 4 w brzmieniu: ,, ... *;
6) uchyla s¢ 811.

24.W przepisach prz&giowych reguluje si wptyw nowej uchwaty na stosunki powstate
pod dziataniem uchwaty dotychczasowe,.

25.W przepisach dostosowagych reguluje s sposOb dostosowania instytucji do
nowych przepisbw uchwaly (tworzonych, przeksztaycan lub likwidowanych),
termin dostosowania, zasady zagospodarowania migdminstytucji i uprawnienia
i obowiazki dotychczasowych pracownikow.

26.Przepisy kacowe zamieszczaew nastpujacej kolejnaci:
1) przepisy uchylajce;
2) przepisy o wejciu aktu prawnego \ycie;
3) w razie potrzeby — przepisy o wygéeciu mocy aktu prawnego.



Przykiad projektu aktu prawnego

ZARZADZENIE NR ...... /2010/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
zdnia ...... stycznia 2010 r.

w sprawie utworzenia Jednostki Realizujcej Projekt w ramach Funduszu Spojnéci

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 198Gamorzdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2001
r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Rmp6z. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz.
1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 71716R poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 200%rr172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z
2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 200Mrr138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z
2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009r 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241),
zarzdza st¢, co nasipuje:

81. Tworzy s Jednostk Realizupca Projekt w ramach Funduszu Spdgjoodla
projektu ,Modernizacja i rozbudowa miejskiego systel;analizacji sanitarnej w Pabianicach
— wypetnienie zlewni kolektora sanitarnego Pabiar@s-LAM”, zwana dalej JRP.

§2.1. Do zada JRP naley w szczegolngci:
1) przygotowanie projektow uméw i innych dokumentéwnfi@lno-prawnych;
2) przygotowywanie dokumentacji przetargowej kontraktd
3) przygotowanie procesu inwestycyjnego;
4) nadzor nad realizagprocesu inwestycyjnego, obejmay:
a) koordynowanie i bizace czuwanie nad przebiegiem procesu inwestycyjnego,
b) prowadzenie monitoringu i raportowania technicznefjmansowego Projektu,
— sporadzanie notatek s#bowych,
— opracowywanie biacych rozwazan,
C) przygotowanie zbiorczej sprawozdawgézio wymaganej procedurami Funduszu
Spojnaci;
5) zlecanie audytu.
2. W skiad JRP wchodanastpujace komorki organizacyjne:
1) Zespo6t Ekonomiczno-Finansowy,
2) Zespot Administracyjno-Prawny i Promocji,
3) Zespot Techniczny.

83.Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
84.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia.

Prezydent Miasta Pabianic
/-1 Zbigniew Dychto



