ZARZADZENIE NR 241/2010/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 30 wrzénia 2010 .

w sprawie procedur dostepu do informacji publiczng nieopublikowang
w Biuletynie Informacji Publiczng, bedace] w posiadaniu Urzedu Miegj skiego
w Pabianicach.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrize 2001 r. o dosgpie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198, z 200Nr 153 poz. 1271, z 2004 r. Nr 240
poz. 2407, z 2005 r. Nr 64 poz. 565, Nr 132 poz0)¥aradza s¢, co nastpuje:

81. 1. Kazdej osobie, ktora korzystgj z prawa dogpu do informacji publicznej,
chce uzyska informacg bedaca w posiadaniu Urgdu Miejskiego w Pabianicach, zwanego
dalej Urzdem, naley informacg te udostpni¢, z zachowaniem przepiséw ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dogpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr2lpoz. 1198 z
pdézn. zm.).

2. Informacja publiczna, ktéra me by niezwlocznie udogpniona, jest przekazana
w formie ustnej lub pisemnej bez koniecgeioskladania pisemnego wniosku przy czym, w
przypadku gdy odpowied udzielana bdzie pisemnie, zaleca ¢siw miak mazliwosci
pobieranie wnioskdw w formie pisemnej (z otemiem zakresuwadanej informacji oraz
imienia i nazwiska wnioskodawcy i jego danych tdlesowych).

3. W celu utatwienia dogbu do informacji publicznej ustalagsivzér wniosku o
udostpnienie informacji publicznej, stanoyely zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§2. 1. Po wptyn¢ciu do Urzdu wniosku o udosgpnienie informacji publicznej, jest
on przekazywany przez Prezydenta Miasta lub upoigaa przez niego osa@bdo realizacji
wiasciwemu merytorycznie kierownikowi komorki organizaeej.

2. Kierownicy, o ktorych mowa w ust. 1, niezwtoazmirzygotowuj oraz weryfikuj
informacje i dokumenty, zgodniezadaniem okrgonym we wniosku, w zakresie mawvosci
ich udostpnienia albo wyznaczajspardéd podlegtych sobie pracownikow osolza to
odpowiedzialg.

3. Potwierdzeniem dokonania czysop o ktorych mowa w ust. 2.ebzie czytelny
podpis pracownika wraz z podaniem daty,zatoy na wniosku o udagtnienie informacji
publicznej oraz okrgenie rodzaju i iléci dokumentéw maogrych zosta udostpnionych.

83. Odmowa udosgpnienia informacji publicznej lub umorzenie pgmiwania o
udostpnienie informacji publicznej nagiuje w drodze decyzji Prezydenta Miasta,
przygotowanej i zaparafowanej przez osoby, o kidrpowa w 82 ust 11 2.

84. 1. Po okréeniu zakresu udogbnianej informacji, zgodnie z 82, upoivéona
osoba wyznacza termin realizacji wniosku o uglmsienie informaciji publicznej.

2. Informacje udogpniane § wytacznie w godzinach pracy Wdu.

3. Udostpnianie informacji publicznej w formie przedania dokumentacji w
Urzedzie dokonywane jest w obecmd pracownika Urzdu, ktGrego wyznaczajosoby



wymienione w 82 ust. 1 niniejszego zaizenia, sp&rod podlegtych sobie pracownikéw.

85. 1. Dostp do informacji publicznej jest bezptatny, z zasteniem ust. 2.
2. W przypadku, gdy w zwrku z udosfpnieniem informacji publicznej Usd ma

ponies¢ dodatkowe koszty zwrane ze sposobem udgstienia lub z konieczricia
przeksztatcenia informacji publicznej, vma pobra od wnioskodawcy optatw wysokaci
odpowiadajcej tym kosztom. W takiej sytuacji pgpbwanie jest nagpujace:

1)

2)

3)

4)

5)

W terminie 14 dni od daty zienia wniosku Urzd wydaje powiadomienie o

konieczndci wniesienia optaty w zwzku z udosipnieniem informacji publicznej;

Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymaroav@adomienia mge:

a) uisci¢ optat — wowczas wnioskowana informacja udpstiona jest wnioskodawcy
niezwtocznie,

b) zmieni wniosek o udogpnienie informacji publicznej — wéwczas zmodyfikawa
whniosek rozpatruje siponownie,

c) wycofat wniosek o udosgpnienie informacji publicznej — wéwczas wniosek nie
podlega dalszemu rozpatrywaniu;

W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dnidoi doeczenia powiadomienia

nie wniesie optaty za udegmnienie informacji publicznej, nie wycofa wnioskani nie

dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub forodostpnienia informacji

publicznej, Urad udosgpnia wnioskowas informacg publiczra i wydaje postanowienie

0 pobraniu optaty stanowgej zwrot kosztow zwizanych ze sposobem udgstienia lub

konieczndcia przeksztatcenia informacji publicznej;

Whnioskodawca mge dokona optaty w kasie Urgdu dz przelewem na rachunek

bankowy Urzdu, okrélajac przedmiot opfaty; siedziba kasy i numer rachunku

bankowego Urgdu wskazaneasw powiadomieniu lub postanowieniu o optacie;

Urzad na prébg wnioskodawcy mge w terminie 7 dni od daty dokonania optaty

wystawic fakture VAT.

86. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zdeeniem oraz podczas jego

interpretacji nalgy kierowa si¢ postanowieniami ustawy o ktérej mowa w 81 ust. 1.

87. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Pabianic
/-1 Zbigniew Dychto



