Zatacznik nr 1

do Zaradzenia Nr 192/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 28 lipca 2010 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWO SCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZ ACYCH
Z UNIl EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:

Rekultywacja sktadowiska odpadow innychgmiebezpieczne i obgjhe w Lodzi przy ul.
taskowice i racjonalizacja gospodarki odpadami rexénie gminy miejskiej Pabianice
Umowa o dofinansowanie z dnia 30 czerwca 2010 r.

Nr umowy UDA-RPLD.02.02.00-00-017/10-00
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programperacyjnego Wojewodztwa
t6dzkiego na lata 2007-2013
Priorytet Il — Ochrondrodowiska, zapobieganie zagemiom i energetyka

Dziatanie 1.2 — Gospodarka odpadami
Projekt wspotfinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Okres realizacji Projektu:
Termin rozpoczecia realizacji Projektu nie giej niz: 01 luty 2010r.
Zakonczenie rzeczoweealizacji Projektu30 listopada 2011r.
Zakaaczenie finansowe realizacji Projektu (data poni@si@statniego uzasadnionego
wydatku): 31 grudnia 2011r.

Nadzor merytoryczny nad realizacp Projektu petni
WYDZIAL IN ZYNIERII MIASTA | OCHRONY SRODOWISKA

|. Zrodta finansowania Projektu:

1. Srodki Europejskiego Funduszu Regionalnego w kwodéprzekraczagej: 1.756.615,10
PLN (stownie: jeden milion siedemsetefilziesht sz&é tysiecy szééset petnascie zioty
dziesi¢ groszy);

2. Wktad wtasny z bugktu Miasta Pabianice w kwoc®09.990,90 PLN(stownie: trzysta
dziewig¢ tysiecy dziewkcset dziewsédziesit ztoty dzieweédziesit groszy).

Il. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wptat:

1. Transze dofinansowaniaa sprzekazywane na wyogbniony dla Projektu rachunek
bankowy budetu: ING BankSlaski SA 86 1050 1461 1000 0023 5022 62&a%astpnie



niezwtocznie przekazywane na wyelniony dla Projektu rachunek bankowy klbim
Miejskiego: ING BankSlaski SA:09 1050 1461 1000 0023 5022 4404.

2. Wkiad whasny z bugktu miasta zostanie przekazany na wygbdiony rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego: ING Bani§laski SA44 1050 1461 1000 0023 5022 4453

lll. Klasyfikacja bud zetowa:

Srodki finansowe na realizacProjektu zarébwno po stronie dochodow jak i wydatkabstaj
ujete w Kklasyfikacji budetowej: dziat 900 (Gospodarka komunalna i ochrona
srodowiska), rozdziat 90019 (Wptywy i wydatki zwiazane z gromadzeniensrodkow z
opfat i kar za korzystanie zesrodowiska) i w paragrafie, ktéry zostanie utworzony w
nastpujacy sposob:

1) dla dochodow:

a) ktorych zrodiem g srodki z budetu srodkow europejskich klasyfikag
poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafiyfrycr;

b) ktérych zrédtem q srodki (krajowe) przekazane jako wspotfinansowanie
projektéw klasyfikujc przez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafuyfryc
9,

2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansoego z budetu srodkéw
europejskich klasyfikac do widciwego paragrafu klasyfikacji budtowej
dopisujc, jako czwaw cyfre paragrafu — cyfr 7;

b) ponoszonych na realizacprojektu, ktéregozrodiem g érodki finansowe,
stanowice krajowy wkiad publiczny, ktéregoodiem finansowania magoy¢
srodki z budetu pastwa dz $rodki wilasne jednostki samaadu
terytorialnego klasyfikujc do wigciwego paragrafu klasyfikacji badtowej,
dopisujc jako czwar cyfre paragrafu — cyfr 9.

IV. Okre $lenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programuoperacyjnego:

1) Instytucja ptatnicza — Wojewoddztwo Lodzkie;
2) Instytucja zarzdzapca — Zarad Wojewodztwa t0dzkiego;
3) Beneficjent kacowy — Miasto Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych:

1. Dofinansowanie na realizacpProjektu jest wyptacane w wysam i terminach
okreslonych w harmonogramie pfatém stanowacym zahcznik nr 2 do umowy o
dofinansowanie.

2. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek baykoudzetu. Srodki s
wydatkowane przez Usd Miejski w Pabianicach z wyoglsnionego rachunku
bankowego.

3. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest wsolgci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd o ktérym mowa w pkt 1, natomiast



wyptata kolejnych transz jest uzatgona od rozliczenia co najmniej 704ctnej
kwoty przekazanych wczeiej transz oraz od rozliczenia otrzymanej zaliczki

4. Urzad Miejski w Pabianicach, jako jednostka realipaj Projekt:
1) realizuje wydatki zwjzane z Projektem z wyaghmionych dla Projektu
rachunku bankowego Wdu Miejskiego na podstawie faktur lub innych
dokumentow o réwnowaej wartgci dowodowej,
2) zatwierdza sporglzone przez Menadra Projektu ,Wnioski beneficjenta o
ptatna¢” kolejnych transz dofinansowania, z gatonymi fakturami lub innymi
dokumentami o rownowaej tréci dowodowej i wycigi z konta potwierdzage
dokonanie przelewu lub inne dowody ptaicio

5. Odsetki bankowe od przekazanych transz dofinaasia stanowi dochdd wiasny

budzetu Miasta Pabianice i nig swykazywane we wniosku o pfat§to

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw Projektu

1. Przez wydatki kwalifikowane natg rozumie& wydatki lub koszty poniesione zgodnie
Z wytycznymi zawartymi w:

1) Krajowych wytycznych dotycgych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégum w okresie programowania 2007-2013 (Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013) — zanuessch na stronie internetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz w Biuletylmformacji Publicznej,

2) dokumencie opublikowanym na stronie internetowejstyitucji Zarzdzapcej
www.rpo.lodzkie.p] tj. Zasady kwalifikowalnéci  wydatkow  obgtych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu &@pgrego Wojewoddztwa
t6dzkiego na lata 2007 — 2013.

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowych:

1. Przelewy dotycace realizacji Projektuasdokonywane elektronicznie przez Wz
Miejski w Pabianicach w systemie bankowyiNG Business OnLine na podstawie
dokumentow ksigowych stwierdzacych konieczné& dokonania ww przelewu.
Dokumenty powinny b§ oznaczone zgodnie z zasadami promocji Projektawiera
tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewplaty jest wycig bankowy.

2. Na dowodach kspowych powinny s znale¢ elementy opisu wynikage z
aktualnego wzoru opisu opublikowanego na stroniewvpo.lodzkie.pl.

3. Dowody kségowe winny zosta poddane kontroli merytorycznej, formalno -
rachunkowej oraz opatrzone pieciami oraz podpisami Skarbnika lub jego Zpsy i
Prezydenta Miasta lub jego Zgstow.

4. Menader Projektu nadzoruje faktyczne i prawidtowe pomiee wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodachgksiych g zgodne z
zawartp umowa z instytucy zaradzapca, wykonaw@ zadania i harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Zestawia dokumenty potwiergtzajponiesione wydatki i sklada
wniosek o ptatng:.

5. Osoba zajmugca st sprawozdawcZeia finansows i merytoryczm w porozumieniu z
pracownikiem Wydziatlu Bugktu i Finanséw tworzy zbior kserokopii dokumentacii
finansowej, obejmugej kopie dokumentéw potwierdzenia zaptaty w pastaiagow
bankowych, raportow kasowych (bez axainikbw), zwhzanej z realizacja Projektu
niezlednej do ztagenia wniosku o ptatrig.



VIIl. Ewidencja ksi ggowa dokumentow i operacji finansowych zwjzanych z realizacy
Projektu:

1. W budzecie — Organie Finansowynprowadzi s przy wyciu systemu
komputerowego URZD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nagtujacych

kont syntetycznych:

133 — Rachunek budtu

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych

224 — Rozrachunki budtu
240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu (dofinansowanie
902 — Wydatki bugetu (dofinansowanie i wkiad wtasny)
960 — Skumulowana nadwka lub niedobdér na zasobach batl

961 — Niedobor lub nadviia budetu

Operacje ksigowe przewidziane do realizacji Projektu na wybdionych kontach

analitycznych:

Lp. Tres¢ Wn Ma
1. | Wplyw dofinansowania na wyagimiony rachunek bankowy betu 133-10-01-01-09 901_XXXX))(()%?;(:;)_(::X_XXXXXX_
2 Wptyw odsetek z tytutu prowadzenia wylnionego rachunku 133-10-01-01-09 901-150000-758-75814-00092
bankowego. 1060011-10
3. | Przelew odsetek z wyagimionego dla Projektu rachunku bankowego. 224-135000-0009-01 133-10-01-01-09
4 | Wptyw odsetek na bigcy rachunek bankowy budtu. 133-10-01-01-01 224-15-00-15-000-0009-01
5 Przekazanie dofinansowania oraz wktadu wiasnegactaunek 223-15-00-00-01-0003-7500-002 133-10-01-01-09
bankowy jednostki bugktowej. 223-15-00-00-01-0003-7500-001 133-10-01-01-01
) . . 240-15-00-01-003-7500-001 | 240-15-00-03-001-7500-001
6 Ustalenie natenosci budzetu oraz zobowazan funduszy (w przypadku
finansowanigrodkami wlasnymi podlegagymi zwrotowi). ) ) )
(naleznosci budzetu) (zobowizania funduszy)
Przelew srodkéw z wyodebnionego rachunku na rachunek Ay
budzetu z tytutu zwrotusrodkéw do budetu (operacja wyspi gdy 1000101 - 100101
7 zwrot $rodkéw dokonany zostanie na wyegkdniony rachunel 133-10-01-01-09 133-10-01-01-01
bankowy).
i . ) o ) ) ) 240-15-00-03-001-7500-001 | 240-15-00-01-003-7500-001
8 Rownolegte wyksigowanie (zmniejszenie) nateosci budzetu i
zobowhzah funduszy. . ) )
(zobowizania funduszy) (nalenaosci budzetu)
Miesigczne sprawozdanie jednostki lietbwej z wykonania 902-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 1E.ANL01.003. )
9 wydatkow budetowych w tym wydatkéw z projektu - RB-28S. X7 5XXXX-XX 223-15-00-01-003-7500-010
; ; 4 i~ 26 Proi 223-15-00-00-01-0003-7500-00
10 |I:’rzeksa;gowanlc(je przekazanychodkow na realizagjProjektu na 293-15-00-01-003-7500-010
onto sprawozdawcze. 223-15-00-00-01-0003-7500-00
12. | Przeksigowania roczne:

=N



a) wydatki projektu zrealizowane Zeodkéw funduszy pomocowych i 961-01 902-XXXXXX=XXX-XXXXX-XXXXXX-
srodkéw wiasnych X75XXXX-XX
b) | dochody pochodze z funduszy 901_XXXX):%;(;:::_(:)):X_XXXXXX_ 961-01
960-01 961-01
c) | przekstgowanie w roku nagpnym pod dat zatwierdzenia bilansu
961-01 960-01
2. Wydziela st ewidencje ksiggowa Projektu w jednostce budetowej jaka jest
Urzad Miejski w Pabianicach. Ewidencg ksiggowa prowadzi s¢ przy wyciu
systemu komputerowego URD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem
wyodrebnionych kont jednostki bueétowe] w nasfpujacych zespotach:
Zespot 0 — magek trwaty,
Zespot 1 -$rodki pienkzne i rachunki bankowe,
Zespot 2 — rozrachunki i roszczenia,
Zespot 4 — koszty wg rodzajow,
Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy.
Operacje ksigowe przewidziane do realizacji Projektu na wybdionych kontach
analitycznych:
Lp Tres¢ Wn Ma
Wplyw srodkéw z tytutu dofinansowania Iub 130-XX-075-XXXXXX
1. |érodkéw wiasnych na realizacj projektu 223-XX-075XX-XXXX
objetego planem finansowym Ugdu 130-XX-175-XXXXXX
130-20-075-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
. . . o X75XXXX-XX
2 Ere;;feictjj(?]a wydatkow zwianych z realizagj 200-xX-075-x%XX
130-XX-175-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
XT5XXXX-XX
3. | Koszty bigace zwhzane z realizagjProjektu A00-30-075-X00000XHXXHXKXXHHXX- 201-xX-075-XXXXX
XT5XXXX-XX
a. Kos_zty inwestycji zwizane z realizagj]  080-XX-075-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~ 201-XX-075-300(K
Projektu X75XXXX-XX
Rozliczenie kosztow inwestycji w i Up— vy g :
5. | przypadaicej na oddane do zytkowania 011-xx-075 080-xx-075 x))((;(;))(())((xfzixxxxxx HXXXXX
srodki trwate.
o ) 130-XX-075-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX-
Wydatki obgte planem finansowym ugdu XT5XXXX-XX
6 zrealizowane z rachunki bankowego | w 201
. o P -, -XX-075-XXXXX
postaci: przelewow z tytutu splaty zobawén
ujetych na kontach rozrachunkowych. 130-XX-175-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX-
X75XXXX-XX
7. | Naliczona amortyzacja. 401-xx-075 071-xx-075




Przekstgowanie na koniec roku na podstawie
sprawozdania RB-28S zrealizowanych

8. wydatkow na realizagj Projektu  obitych 223-XX-075XX-XXXX 800-xx-075-xxx
planem finansowym.

0. ﬁsi;gowanie rownowart@i  wydatkow|  810-XX-075-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 800-XX-075-xxX

udzetowych na sfinansowanie inwestyciji. X75XXXX-XX

10, | Przeniesienie na koniec roku salda konta 810 800-Xx-075-xxX 810-XX-075-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
na fundusz. X7 5XXXX-XX

11. | Kskgowanie pokrycia amortyzacji. 800-xx-075-Xxx 761635
Przekstgowanie w kacu roku obrotowego Up— vy : :

12. | poniesionych kosztéw ujmowanych na koncie 860-xx-075-xxx 400-xx-075 x))((;(g))(())((;;)f);xxxxxx HXXXXX
400.
Przekstgowanie w kécu roku salda konta na

13. wynik finansowy 761-xx-075 860-xx-075-xxx

14, Przeksé;gowanie w ka@cu roku obrotowego 860-XX-075-xXX 201-x%-075
amortyzacjisrodkow trwatych.
Przekstgowanie w nagpnym roku pod dat

15. | przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rpk 860-01-000-001 800-xx-075-xxx
poprzedni.
Przekstgowanie w nagpnym roku pod dat

16. | przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok 800-xx-075-xxx 860-01-000-001
poprzedni.

IX. Tryb i okresy sprawozdawczdci i rozliczen w trakcie poszczegoélnych etapéw

projektu i po zakonczeniu — okrglenie osdb odpowiedzialnych:

1. Tryb oraz okresy sprawozdawdeo i rozliczen w trakcie poszczegoélnych etapow
Projektu i po zakaczeniu realizowaneazgodnie z warunkami umowy.
2. Odpowiedzialné¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 ponps&/ydziat Inzynierii
Miasta i Ochronysrodowiska oraz Referat Funduszy Zetvanych.

X.  Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu:

1. Oryginaly umowy podpisanej z InstytaciWdrazajaca, WnioskOw o platn&t,
dokumentow potwierdzagych monitorowanie przebiegu realizacji Projektuazor
korespondencji zwizanej z Projektem przechowywane w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach w Wydziale fynierii Miasta i OchronySrodowiska.
2. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowamaewyodgbnionej ewidencji
ksiggowej Projektu przez Usd Miejski w Pabianicach, zgodnie z 8§ 13 umowy 0
dofinansowanie, dokumenty kgowe zwiazane z realizagjProjektu przechowywane s
w Wydziale Budetu i Finanséw w nagbujacy sposob:
1) wydziela s¢ odrbne konta syntetyczne, analityczne i pozabilansawaektorych
prowadzona &dzie ewidencja wydatkdéw kwalifikowanych w podziatea zadania
zwiazane z realizagjProjektu;
2) wprowadza si odrbng ewidencg zaréwno dla kont kosztéw, rachunku
bankowego oraz rozrachunkow;
3) oryginalty dokumentow przechowuje¢sw Wydziale Budetu i Finansow w
odrebnym rejestrze ksgowym -— segregatorze oznaczonym numerem i aazw



Projektu, zgodnie z zasadami promocji Projektu wieajacym zamkngty spis
zbioru.
3. Dokumenty zwizane z realizagj Projektu przechowywanea lo dnia 31 grudnia
2021 r.
4.Dokumenty s przechowywane w sposOb zapewmqigj dostpnasé, poufnagé i
bezpieczastwo.
5.Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 przechowyavgast w formie oryginatéw albo
kopii pawiadczonych za zgod&éz oryginatem.

Prezydent Miasta Pabianic
/-1 Zbigniew Dychto



