Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 97/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 26 kwietnia 2010 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWO SCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZ ACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:

Zdrowy przedszkolak ksztattuje zdrowredowisko
Umowa o dofinansowanie z dnia 7 kwietnia 2010 r.
Nr umowy UDA-POKL.09.01.01-10-133/09-00
Projekt realizowany w ramach Programu OperacyjnegdKapitat Ludzki
Priorytet IX Rozw0j wyksztatcenia i kompetencji w regionach

Okres realizacji Projektu: od 01 luty 2010r. do 30czerwca 2011r.

Nadzér nad realizacp Projektu petni
WYDZIAL EDUKACJI KULTURY | ZDROWIA

Projekt realizowany przez:
Przedszkole Miejskie nr 13 w Pabianicach
Przedszkole Miejskie nr 4 w Pabianicach

|. Zrodta finansowania Projektu:

1. Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego w kwdki@5s7.884,08°LN (stownie: jeden
milion pie¢dziesit siedem tysicy osiemset osiemdzi@sicztery ztote osiem groszy);

2. Dotacja celowa z bugtu krajowego w kwocid64.993,42 PLN(stownie: sto szZgdziesit
cztery tysice dziewecset dziewecdziesit trzy ztote czterdziei dwa grosze);

3. Wkiad wiasny z bugetu Gminy Miejskiej Pabianice w kwocl.692,00 PLN(stownie:

dwadzidcia jeden tysicy sz&cset dziew¢cédziesat dwa ztote).

Il. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wptat:

Transze dofinansqwanieq $rzekazywane na wyoghniony dla Projektu rachunek bankowy
budzetu: ING BankSlaski SA58 1050 1461 1000 0023 4764 718%as¢pnie przekazywane na

rachunki bankowe realizatorow:
1) Przedszkole Miejskie nr 13 w PabianicacHNG Bank Slaski SA 08 1050 1461 1000

0023 4779 7967, ’
2) Przedszkole Miejskie nr 4 w PabianicacHNG Bank Slaski SA 18 1050 1461 1000

0023 4786 6366.



. Klasyfikacja bud zetowa:

Srodki finansowe na realizacProjektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkaostaj
ujete w Kklasyfikacji budetowej: dziat 801 (Gwiata i wychowanie), rozdziat 80104
(Przedszkola) oraz rozdziat 80148 (Stotowki szkolneprzedszkolne)i w paragrafie, ktory
Zostanie utworzony w nagtujacy sposob:

1) dla dochoddéw:

a) ktorychzrédiem g srodki z budetusrodkdw europejskich klasyfikag poprzez
dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 7;

b) ktérychzrédtem g srodki (krajowe) przekazane jako wspétfinansowanie
projektow klasyfikugc przez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafuyfryc9,

2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansoego z budetu srodkéw
europejskich klasyfikuac do wigciwego paragrafu klasyfikacji budtowe]
dopisupc, jako czwaw cyfre paragrafu — cyfr 7;

b) ponoszonych na realizagprojektu, ktoregarédtem g srodki finansowe,
stanowice krajowy wktad publiczny, ktoregamodiem finansowania magoyé
srodki z budetu pastwa dz srodki wkasne jednostki samaau terytorialnego
klasyfikujac do wiaciwego paragrafu klasyfikacji budtowej, dopisujc jako
czwart cyfre paragrafu — cyfr 9.

IV. Okre slenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programuoperacyjnego:

1) Instytucja ptatnicza — Wojewodztwo Lodzkie;

2) Instytucja =zarzdzapca - Departament Zagdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

3) Beneficjent kacowy — Gmina Miejska Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych:

1. Dofinansowanie na realizacjProjektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysé&io
okreslonej w harmonogramie platbad stanowacym zahcznik nr 4 do umowy O
dofinansowanie z zastrzeniem ust. 3 w § 8 oraz § 9 umowy.

2. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bapkmaetu. Srodki s2 wydatkowane
przez realizatorow Projektu z wyathnionych rachunkoéw bankowych.

3. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest wolkwyci i terminie okrélonym w
harmonogramie ptatsoi o ktérym mowa w pkt 1.

4. Przedszkole Miejskie nr 13 w Pabianicach oraz Pyzeale Miejskie nr 4 w Pabianicach,
jako realizatorzy Projektu:

1) realizup wydatki zwihzane z Projektem z wyaghmionych dla Projektu rachunkow
bankowych na podstawie faktur lub innych dokument@wdwnowanej wartgci
dowodowej,

2) zatwierdzay sporadzone przez oseb obstugujca finanse projektu ,Wnioski
beneficienta o ptatrsé” kolejnych transz dofinansowania i po weryfikacii
zatwierdzeniu przez koordynatora gtbwnego Projgktaekazuy do zatwierdzenia do



Wydziatu Edukaciji Kultury i Zdrowia Urgddu Miejskiego w Pabianicach.
5. Odsetki bankowe od przekazanych transz dofinansievsianows dochdd wiasny bugktu
Gminy Miejskiej Pabianice i nigsvykazywane we wniosku o ptatito

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw Projektu

Przez wydatki kwalifikowane natg rozumi€ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki, ktére
zamieszczoneaxa stronie internetowej Instytucji ##ednicacej:

http://mwww.pokl.lodzkie.pl.

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowych:

1. Przelewy dotycace realizacji Projektuasdokonywane elektronicznie przez realizatorow
Projektu w systemie bankowymiNG Business OnLine na podstawie dokumentéw
ksiggowych stwierdzacych konieczng& dokonania ww przelewu. Dokumenty powinny
by¢ oznaczone zgodnie z zasadami promocji Projektuawiera tytut przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest gg/biankowy.

2. Na dowodach kggowych powinny si znale¢ elementy opisu wynikage z aktualnego
wzoru opisu opublikowanego na stronie http://wwwkldodzkie.pl.

3. Dowody ksegowe winny zosta poddane kontroli merytorycznej, formalno - rachomk)
oraz opatrzone piegziami oraz podpisami 0sob upoimgonych w jednostkacheldacych
realizatorami Projektu.

4. Zespot projektowy zajmagy sk sprawozdawczmia finansows i merytoryczm w
porozumieniu z pracownikiem realizatora Projektwrzy zbior kserokopii dokumentacji
finansowej, obejmugcej kopie dokumentéw potwierdzenia zaptaty w pastagciagow
bankowych, raportow kasowych (bez aainikbéw), zwhzanej z realizagj Projektu
niezlednej do ztaenia wniosku o ptatrig.

VIII. Ewidencja ksi ggowa dokumentow i operacji finansowych zwjzanych z realizacy
Projektu:

1. W budiecie — w Organie Finansowyrawidencg prowadzi s¢ przy wyciu systemu
komputerowego URZD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nagtujacych
wyodrebnionych bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek buadtu

222 — Rozliczenie dochodow hietowych

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych

224 — Rozrachunki buetu

240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu (dofinansowanie)

902 — Wydatki bugetu (dofinansowanie i wkiad wtasny)

960 — Skumulowana nadwka lub niedobor na zasobach betl
961 — Niedobor lub nadwvia budetu



Ewidencja ksiggowa

Lp. Tres¢ Wn Ma

1 Wplyw dofinansowania na wyodebniony rachune 133 901
bankowy budetu.

2 Wplyw odsetek z tytutu prowadzenia wygdnionego 133 901
rachunku bankowego.

3 Przelew odsetek z wyaglynionego dla Projektu rachun 294 133
bankowego.

4. Wplyw odsetek na hiacy rachunek bankowy budtu. 133 224
Wplyw przychodéw zwizanych z realizagjProjektu n¢

5. . 133 222
rachunek bankowy buétu.
Przekazywanie dofinansowania oraz wkfadu wiasnego n

6. . . 223 133
rachunek bankowy realizatora Projektu.
Ustalenie nalenosci budzetu oraz zobowgzan funduszy 240 240

7. (w przypadku finansowani&odkami wiasnymi (naleznosci  (zobownzania
podlegagcymi zwrotowi). budzetu) funduszy)
Przelewsrodkéw z wyodgbnionego rachunku na
rachunek bigacy budretu z tytutu zwrotérodkow do

8. budzetu (operacja wyspi gdy zwrotsrodkéw dokonany 133, 140 140, 133
zostanie na wyogbniony rachunek bankowy).

. . , - : N 240 240
9, Réwnolegte wyksigowanie (zmniejszenie) nalosci (zobowhzania (nalenokci

budzetu i zobowdzan funduszy. funduszy) budzetu)

Miesicczne spravozdanie realizatora Projektu
10. wykonania dochodow budtowych w tym dochodd 222 901
zwiazanych z realizagjProjektu — RB-27S.

Miesigczne sprawozdanie realizatora Projektu z
11. wykonania wydatkow bugktowych w tym wydatkéw 902 223
zwiazanych z realizagjProjektu - RB-28S.

Przekstgowanie rocznych wydatkow i dochodow:

a) wydatki Projektu zrealizowane g@®dkow funduszy 961 902
pomocowych grodkéw wiasnych

12.  b) dochody pochodze z funduszy 901 961

c) dochody zrealizowane Zedkdéw wtasnych 901 961

d) przekstiggowanie w roku nagpbnym pod dat 960 961

zatwierdzenia bilansu 961 960

2. Wydziela st ewidencje ksiegowa Projektu w jednostkach bedacych realizatorami
Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami d&nymi w Programie, tak aby
mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych operacji zz@inych z Projektem. Realizatorzy
dostosy plany kont zgodnie z wymogami Projektu.
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IX. Tryb i okresy sprawozdawczdci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow
projektu i po zakonczeniu — okrglenie osdb odpowiedzialnych:

Tryb oraz okresy sprawozdawdazoi rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow Projektu i
po zakdczeniu realizowaneagszgodnie z warunkami umowy.

Odpowiedzialné w zakresie, o ktébrym mowa w ust. 1 porpd2rzedszkole Miejskie nr 13
w Pabianicach, Przedszkole Miejskie nr 4 w Pabaticoraz Wydziat Edukacji Kultury i
Zdrowia Urzdu Miejskiego w Pabianicach.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu:

Oryginaly umowy podpisanej z InstytycjPdrednicaca, WnioskOw o platné,

dokumentow potwierdzagych monitorowanie przebiegu realizacji Projektuazor

korespondencji zwzanej z Projektem przechowywana @ biurze projektowym w

Przedszkolu Miejskim nr 13 w Pabianicach natomiastkserokopie w Uralzie Miejskim

w Pabianicach w Wydziale Edukaciji Kultury i Zdrowia

Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzemy@drcbnionej ewidencji ksigowej

Projektu przez realizatorow, dokumenty ckgiwe zwhzane z realizagj Projektu

przechowywanessw ich siedzibach w nagiujacy sposob:

1) wydziela s¢ odrbne konta syntetyczne, analityczne i pozabilansomae,ktérych
prowadzona &dzie ewidencja wydatkow kwalifikowanych w podziate zadania
zZwiazane z realizagjProjektu;

2) wprowadza s odrebng ewidencg zaréwno dla kont kosztéw, rachunku bankowego
oraz rozrachunkow;

3) oryginaly dokumentéw przechowuje ¢siw siedzibach realizatorow Projektu w
odrebnym rejestrze kggowym — segregatorze oznaczonym numerem i adgawjektu,
zgodnie z zasadami promocji Projektu — zawignan zamkngty spis zbioru.

Dokumenty zwazane z realizagjProjektu przechowywane slo dnia 31 grudnia 2020 r.

Dokumenty § przechowywane w sposéb zapewigj dostpnos¢, poufnagé i

bezpieczéstwo.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 przechowywjasaw formie oryginatow albo kopii

poswiadczonych za zgod&éz oryginatem.

Prezydent Miasta Pabianic
/-1 Zbigniew Dychto



