Zajcznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 39/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 2 marca 2010 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWO SCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZ ACYCH
Z UNIl EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:

~Poprawa dosgpnasci transportu miejskiego na terenie Gminy MiejskiBgbianice”
Umowa o dofinansowanie z dnia 19 lutego 2010 r.
Nr umowy UDA-RPLD.01.04.00-00-007/09-00
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programperacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2007-2013

Priorytet | — Infrastruktura Transportowa

Dziatanie 1.4 — Miejski transport publiczny
Projekt wspotfinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Okres realizacji Projektu:
Termin rozpoczecia realizacji Projektu nie giiej niz: 01 stycznia 2010r.
Zakonczenie rzeczoweealizacji Projektu31 grudnia 2010r.
Zakoczenie finansowe realizacji Projektu (data ponm@ai@statniego uzasadnionego
wydatku): 31 grudnia 2010r.

Nadzor merytoryczny nad realizacp Projektu petni
WYDZIAL IN ZYNIERII MIASTA | OCHRONY SRODOWISKA

|. Zrodta finansowania Projektu:

1. Srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego kwocie
nieprzekraczapej: 5.076.542,24LN (stownie: pé¢ milionow siedemdziest sze¢
tysiecy pieéset czterdzigei dwa ziote dwadzigia cztery grosze) — stanaegj nie
wiecej niz 85% wydatkow kwalifikowanych Projektu, w tym:
wydatki majtkowe, kwota 5.076.542,24 PLN

2. Wkiad wiasny z bugetu Gminy Miejskiej Pabianice w kwock&95.860,40 PLN
(stownie: osiemset dziewddziesiat pie¢ tysiecy osiemset szédziesiat ziotych
czterdzidci groszy).

[I. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wpfat:

1. Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla Projektu rachunek
bankowy budetu: ING BankSlaski SA 66 1050 1461 1000 0023 4669 6749

nastpnie niezwlocznie przekazywane na wygmiiony dla Projektu rachunek
bankowy Urzedu Miejskiego:ING Bank Slaski SA 09 1050 1461 1000 0023 4669
9909.



2. Wkiad wiasny z budttu miasta zostgnie przekazany na wygbdiony rachunek
bankowy Urzdu Miejskiego: ING BaniSlaski SA 87 1050 1461 1000 0023 4766
3946.

. Klasyfikacja bud zetowa:

Srodki finansowe na realizacrojektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkd
zostajp ujete w klasyfikacji budetowej: dziat 600 (Transport i lacznds¢), rozdziat
60004 (Lokalny transport zbiorowy) i w paragrafie, ktdry zostanie utworzony w
nastpujacy sposob:
1) dla dochodow:
a) ktoérych zrédtem g srodki z Unii Europejskiej klasyfikac poprzez
dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 8;
b)ktorych zrodiem g inne s$rodki (krajowe) przekazywane jako
wspoétfinansowanie projektéw klasyfikig przez dopisanie jako czwartej
cyfry paragrafu — cyfry 9,
2) dla wydatkow:
a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu firamanego zesrodkéw z
Unii Europejskiej klasyfikujc do wiadciwego paragrafu klasyfikacji
budzetowe]j dopisujc, jako czwaw cyfre paragrafu — cyfr 8;
b) ponoszonych na realizagprojektu, ktéregazrodiem g srodki finansowe,
stanowice krajowy wkiad orazsrodki wilasne miasta klasyfikag do
wiasciwego paragrafu klasyfikacji badtowe] dopisujc jako czwarf cyfre
paragrafu — cyér9.

IV. Okre slenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programuoperacyjnego:

1) Instytucja ptatnicza — Wojewddztwo todzkie;
2) Instytucja zaradzapca —Zarad Wojewodztwa t.6dzkiego;
3) Beneficjent kacowy — Gmina Miejska Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych:

1. Dofinansowanie na realizacProjektu jest wyptacane w wysala i terminach
okreslonych w harmonogramie ptatéfm stanowacym zahcznik nr 2 do umowy o
dofinansowanie.

2. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunekdvey budzetu. Srodki s
wydatkowane przez Usd Miejski w Pabianicach z wyoglinionego rachunku
bankowego.

3. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jestwysokaci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéa o ktorym mowa w pkt 1, natomiast wyptata
kolejnych transz jest uzaleione od rozliczenia co najmniej 70%cinej kwoty
przekazanych wczaiej transz oraz od rozliczenia otrzymanej zaliczki

4. Urzad Miejski w Pabianicach, jako jednostka realizaj Projekt:

1) realizuje wydatki zwjzane z Projektem z wyaogbnionego dla Projektu
rachunku bankowego Wgdu Miejskiego na podstawie faktur lub innych
dokumentoéw o réwnowaej wart@dci dowodowej,

2) zatwierdza sporglzone przez Menadra Projektu ,Wnioski beneficjenta o
ptatnag¢” kolejnych transz dofinansowania, z @aonymi fakturami lub
innymi dokumentami o rownowaej wartéci dowodowej i wycigi z konta
potwierdzagce dokonanie przelewu lub inne dowody ptatno

5. Odsetki bankowe od przekazanych transz dofineasia stanova dochdd wiasny



budzetu Gminy Miejskiej Pabianice.

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw Projektu

1. Przez wydatki kwalifikowane natg rozumie wydatki lub koszty poniesione zgodnie

Z wytycznymi zawartymi w:

1) zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach fungysstrukturalnych i Funduszu
Spéjnaci w okresie programowania 2007-2013 (Narodowet&giezne Ramy Odniesienia
2007-2013) — zamieszczonymi na stronie internetdvigjsterstwa Rozwoju Regionalnego
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) dokumencie opublikowanym na stronie internetowhjstytucji Zaradzapcej
www.rpo.lodzkie.p| tj. Zasady kwalifikowalnéci wydatkéw obgtych dofinansowaniem w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewadzédzkiego na lata 2007 — 2013.

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowych:

. Przelewy dotyczce realizacji Projektuasdokonywane elektronicznie przez Wz
Miejski w Pabianicach w systemie bankowydG Business OnLine na podstawie
dokumentow ksigowych stwierdzagcych konieczn& dokonania ww. przelewu.
Dokumenty powinny b§ oznaczone zgodnie z zasadami promocji Projekawiera
tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewplaty jest wycig bankowy.

. Na dowodach ksgowych powinny s znale¢ elementy opisu wynikage z
aktualnego wzoru opisu opublikowanego na stremav.rpo.lodzkie.pl

. Dowody ksegowe winny zosta poddane kontroli merytorycznej, formalno -
rachunkowej oraz opatrzone piecemi oraz podpisami Skarbnika lub jego Z2psly

i Prezydenta Miasta lub jego Zestow.

. Menedeer projektu nadzoruje faktyczne i prawidlowe porerge wydatkdéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodackgksiych g zgodne z
zawarp umowg z instytucy zaradzapca, wykonawe zadania i harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Zestawia dokumenty potwiergzajponiesione wydatki i
sktada wniosek o ptatsé.

. Osoba zajmujca st sprawozdawczeia finansows i merytoryczi w porozumieniu z
pracownikiem Wydziatu Bugktu i Finanséw tworzy zbior kserokopii dokumentaciji
finansowej, obejmuagej kopie dokumentow potwierdzenia zaptaty w pastac
wyciagow bankowych, raportow kasowych (bezazahikow), zwhzanej z realizagj
Projektu niezbdnej do ztaenia wniosku o ptatrig.

VIIl. Ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji finansowych zwjzanych z
realizacja Projektu:

1. W budzecie - Organie Finansowym prowadzi s¢ przy uwyciu systemu
komputerowego URZD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nagtujacych
kont syntetycznych:

133 — Rachunek buadtu
223 — Rozliczenie wydatkow baetowych
224 — Rozrachunki buétu



240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu (dofinansowanie)
902 — Wydatki bugetu (dofinansowanie i wkiad wtasny)

960 — Skumulowana nadwka lub niedobor na zasobach betl

961 — Niedobor lub nadwia budetu

Operacje ksigowe przewidziane do realizacji Projektu na wybdionych kontach

analitycznych:

0

=

Lp. Tres¢ Wn Ma
1. | Wplyw dofinansowania na wyagtmiony rachunek bankowy betu 133-10-01-01-74 03000006 XAXXHHIOHX-
XTAXXXX-XX
2 Wplyw odsetek z tytulu prowadzenia wygbnionego rachunku 133-10-01-01-74 901-150000-758-75814-00092
bankowego. 1060011-10
3. | Przelew odsetek z wyagimionego dla Projektu rachunku bankowego. 224-135000-0009-01 133-10-01-01-74
4. | Wplyw odsetek na higcy rachunek bankowy buetu. 133-10-01-01-01 224-15-00-15-000-0009-01
5 Przekazanie dofinansowania oraz wkiadu whasnego rachunek 223-15-00-01-003-7400-002 133-10-01-01-74
" | bankowy jednostki butowe. 223-15-00-01-003-7400-001 133-10-01-01-01
6 Ustalenie ngljsnoém budzetu oraz zobowzan funduszy (w przypadkll  240-15-00-01-003-7400-001 240-15-00-03-001-7400-001
finansowaniagrodkami wlasnymi podlegagymi zwrotowi).
Przelew srodkéw z wyodebnionego rachunku na rachunek Ay
g |budetu z tytutu zwrotusrodkow do budetu (operacja wyspi gdy 133-10-01-01-74 133-10-01-01-01
zwrot $rodkéw dokonany zostanie na wyegldniony rachunel
bankowy).
10. | Rownolegle wyksigowanie  (zmniejszenie) natexsci budretu 1) 544 15 00.03.001-7400-001 240-15-00-01-003-7400-00
zobowizan funduszy.
Miesieczne sprawozdanie jednostki etbwej z  wykonania 902-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 1E.AN.01-002. .
11 wydatkéw budetowych w tym wydatkéw z projektu - RB-28S. X7 AXXXX-XX 223-15-00-01-003-7400-010
; ; 4 i aei ; 4 223-15-00-01-003-7400-002
12. ll:rz?ksa;gowanlée przekazanycBrodkdw na realizagj Projektu na 293-15-00-01-003-7400-010
0onto sprawozdawcze. 223-15-00-01-003-7400-001
13. | Przeksigowania roczne:
a) wydatki projektu zrealizowane zgodkéw funduszy pomocowych| i 961-01 902-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX-
srodkéw wirasnych X7 AXXXX-XX
90 L-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX-
b) | dochody pochodzge z funduszy T AXKKAXX 961-01
960-01 961-01
c) | przekstgowanie w roku nagpnym pod dat zatwierdzenia bilansu
961-01 960-01

2. Wydziela s¢ ewidencj ksiegowa Projektu w jednostce budetowej jaka jest
Urzad Miejski w Pabianicach. Ewidencg ksiggowa prowadzi st przy wyciu
systemu komputerowego URD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem
wyodrebnionych kont jednostki bueétowe] w nasfpujacych zespotach:



Zespot 0 — magek trwaty,

Zespot 1 -$rodki pienkzne i rachunki bankowe,
Zespot 2 — rozrachunki i roszczenia,

Zespot 4 — koszty wg rodzajow,

Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Operacje ksigowe przewidziane do realizacji Projektu na wybdionych kontach
analitycznych:

Lp Tres¢ Wn Ma
Wplyw $rodkow z tytutu dofinansowania Iub 130-XX-074-XXXXXX
1 srqdkow wiasnych na realizacj projektu 293 xx-07AXX-XXXX
objetego  planem  finansowym  Uwdu
Miejskiego 130-XX-174-XXXXXX
130-20-074-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
fundaci datks . h lizagi XTAXXXX-XX
2 Efo}ie?( tj\qa wydatkéw zweanych z realizagj 200-xxX-074-XXXX
' 130-XX-174-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
XTAXXXX-XX
3. Ko;zty inwestycji zwizane z realizagj]  080-XX-074-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 201-XX-07A-XXXXX
Projektu. X7 AXXXX-XX
Rozliczenie kosztéw inwestycji w exi v T vy : :
4. | przypadaicej na oddane do zytkowania 011-xx-074 0B0-XX- 074300000 XXX XHK-XXHHXXX
. h XTAXXXX-XX
srodki trwate.
o . 130-XX-074-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
Wydatki obgte planem finansowym ugdu X7 AXXXK-XX
zrealizowane z rachunku bankowego | w
5. - . ., 201-xX-074-XXXXX
postaci: przelewow z tytutu splaty zobawan
ujetych na kontach rozrachunkowych. 130-XX-174-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
XTAXXXX-XX
6. | Naliczona amortyzacja. 401-xx-074 071-xx-074
Przeks¢gowanie na koniec roku na podstawie
7. sprawogdama R_B-2$S . zreahzo_wan) ch 223-XX-074XX-XXXX 800-xx-074-xxx
wydatkéw na realizagj Projektu obgtych
planem finansowym.
8. szggowame rownowartei  wydatkow|  810-XX-074-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 800-XX-074-XXX
budzetowych na sfinansowanie inwestycji. X7 AXXXX-XX
Przeniesienie na koniec roku salda konta 810 810-XX-074-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
9. 800-xx-074-xxx
na fundusz. XTAXXXX-XX
10. | Kskgowanie pokrycia amortyzacji. 800-xx-074-XXX 761-0%4
11, | Przekstgowanie w kacu roku salda konta na 761-xx-074 860 —xxX-074-xxX
wynik finansowy.
Przekstgowanie w kaécu roku obrotowego
12. | amortyzacji podstawowyckrodkéw trwatych 860-xx-074-xxx 401-xx-074
oraz wartéci niematerialnych i prawnych.
Przekstgowanie w nagpnym roku pod dat
13. | przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok 860-01-000-001 800-xx-074-xxx
poprzedni.
Przekstgowanie w nagpnym roku pod dat
14. | przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok 800-xx-074-xxx 860-01-000-001

poprzedni.




IX. Tryb i okresy sprawozdawczdci i rozliczen w trakcie poszczegdlnych etapéw
projektu i po zakonczeniu — okrg&lenie osob odpowiedzialnych:

1. Tryb oraz okresy sprawozdawséeni rozliczer w trakcie poszczegolnych etapow
Projektu i po zakaczeniu realizowaneazgodnie z warunkami umowy.

2. Odpowiedzialng w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 ponp3¥/ydziat Inzynierii
Miasta i Ochronysrodowiska oraz Referat Funduszy Zetvmnych.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentagi do projektu:

1. Oryginaty umowy podpisanej z InstytacjNdrazajaca, Wnioskéw o ptatngs,
dokumentow potwierdzagych monitorowanie przebiegu realizacji Projektwazor
korespondenciji zwizanej z Projektem przechowywang s Urzedzie Miejskim w
Pabianicach w Wydziale fynierii Miasta i OchronySrodowiska.
2. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowamaevyodebnionej ewidencji
ksiggowej Projektu przez Usd Miejski w Pabianicach, zgodnie z § 13 umowy o
dofinansowanie, dokumenty kgowe zwiazane z realizagjProjektu przechowywane
sa w Wydziale Budetu i Finanséw w nagbujacy sposéb:
1) wydziela st odrbne konta syntetyczne, analityczne i pozabilansomee,
ktorych prowadzonadunlzie ewidencja wydatkow kwalifikowanych w podziala
zadania zwjzane z realizagjProjektu;
2) wprowadza si odrebng ewidencg zaréwno dla kont kosztow, przychoddéw
(jezeli wystapia przychody zwizane z realizagjprojektu), rachunku bankowego
oraz rozrachunkéw;
3) oryginaty dokumentéw przechowujeg siv Wydziale Budetu i Finansow w
odrebnym rejestrze ksgowym — segregatorze oznaczonym numerem i gazw
Projektu, zgodnie z zasadami promocji Projektu wigeajacym zamkngty spis
zbioru.
3. Dokumenty zwizane z realizagjProjektu przechowywane slo dnia 31 grudnia
2021r.lub diuzej, jezeli takie lzda wymagania Instytucji Zaszizapcej.
4. Dokumenty s przechowywane w sposob zapewmigj dostpnas¢, poufna¢ i
bezpieczéstwo.
5. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 przechowavgest w formie oryginatow
albo kopii pdwiadczonych za zgodd&é z oryginalem oraz na powszechnie
uzywanych nénikach danych.

Prezydent Miasta Pabianic
/- Zbigniew Dychto



