ZARZADZENIE NR 46/2010/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 2marca 2010 .

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Migskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag@&d 1. o samorgzie gminnym (t.j. Dz.U.

z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 po), 2% 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr
153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80. §d7, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr
102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1725305 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457, z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 13320@7 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz.

1241) zarzdza s¢, co nastpuje:

81. W Regulaminie Organizacyjnym Wadu Miejskiego w Pabianicach, ktérego tekst
jednolity stanowi zaicznik do Zaradzenia Nr 75/2007/V Prezydenta Miasta Pabianicia dn

22 maja 2007 rw sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym ddiiz Miejskiego w

Pabianicach i ogtoszenia tekstu jednolitego, zmieyin Zaradzeniami Prezydenta Miasta

Pabianic Nr 65/2008/V z dnia 26 marca 2008 r., R8/2008/V z dnia 29 gaziernika 2008
r., Nr 105/2009/V z dnia 25 maja 2009 r., Nr 14920/ z dnia 22 czerwca 2009 r.
sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym d&diz Miejskiego w Pabianicach,
wprowadza si nastpujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

po 8§16 dodaje gi816a w brzmieniu:

»816a. W Urzedzie funkcjonuje System Zarzadzania Jakoscig, zgodny z wymaganiami normy
PN-EN ISO 9001:2009, na zasadach okreslonych w odrebnym zarzadzeniu. Do dokumentaciji
Systemu stosuje sie symbol SZJ.”;

w 821a ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Pracownicy samorzadowi zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych, w tym na kierowniczych
stanowiskach urzedniczych, podlegajg okresowej ocenie, dokonywanej przez bezposrednich
przetozonych. Sposéb dokonywania oceny okresla odrebne zarzadzenie.”,

w 822 w ust. 2
a) po pkt. 3 dodaje sipkt 3a w brzmieniu:
»,3a) rejestrowanie i znakowanie spraw zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej;
znak sprawy moze zawiera¢ symbol literowy pracownika.”;
b) po pkt. 17 kropk zastpuje st przecinkiem i dodaje sipkt 18 w brzmieniu:
,»18) redagowanie informacji w zakresie swojej dziatalnosci, przekazywanych na strone
internetowg Urzedu.”,

w 825 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Do zadan Wpydzialu Dzialalno $ci Gospodarczej i Promocji Miasta nalezy w
szczegoblnosci:
1) rejestracja i ewidencja podmiotow gospodarczych,
2) wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym,
3) wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwkag osobowa,
4) wydawanie zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz decyzji o cofnieciu,
wygasnieciu lub zmianie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
5) prowadzenie ewidencji innych obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie,
6) przygotowywanie umoéw dzierzawy elewacji budynkéw komunalnych, ogrodzen
nieruchomosci komunalnych i slupéw ogloszeniowych =z przeznaczeniem na
umieszczanie reklam,



7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)

udzielanie informacji o zasadach podejmowania dziatalnosci gospodarczej oraz
wydawanie zaswiadczen dotyczacych jej prowadzenia,

udzielanie uprawnionym osobom i podmiotom informacji dotyczacych przedsiebiorcow
wpisanych do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

inicjowanie dziatan majgcych na celu wspieranie przedsiebiorczosci w spotecznosci
lokalnej,

przygotowywanie opracowahn (w tym: analiz, sprawozdan, prezentacji) w zakresie
dziatalnosci gospodarczej na terenie Miasta oraz dotyczacych podmiotow
zainteresowanych wspotpracg z Miastem,

koordynowanie realizacji strategii rozwoju gospodarczego Miasta,

inicjowanie i koordynowanie spraw zwigzanych ze wspétpracg z innymi gminami,
stowarzyszeniami oraz podmiotami wspierajgcymi rozwéj Miasta,

prowadzenie spraw dotyczacych promocji Miasta, w tym konkurséw, zdobywania
certyfikatdw promujgcych miasto oraz przygotowywanie umow na promocje,
koordynowanie wspétpracy z miastami partnerskimi,

prowadzenie punktu informacji turystycznej,

prowadzenie spraw dotyczacych uczestnictwa Miasta w wystawach i imprezach
targowych,

inicjowanie, organizowanie i koordynowanie obchodéw Dni Pabianic, Swieta Patrona
Miasta oraz innych imprez i przedsiewzie¢ o charakterze promocyjno-rozrywkowym,
przygotowywanie do publikacji w $rodkach masowego przekazu materiatdw
dotyczacych funkcjonowania organéw Miasta i jego jednostek,

redagowanie strony internetowej Urzedu z wylgczeniem informacji redagowanych przez
inne komorki organizacyjne oraz przygotowywanie i wprowadzanie informacji na
swietlng tablice informacyjna,

pobieranie optaty skarbowej z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
wykonywanie innych zadan z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

okreslonych w ustawach i przepisach szczegdinych.”

5) w 828 w ust. 1 w pkt. 4 dodajezdit. h) oraz i) w brzmieniu:

,»h) funkcjonowania komunikacji zbiorowej,
i) wprowadzania zmian w organizacii ruchu,”;

6) w829 wust. 1:
a) w pkt.1l

lit. 1) otrzymuje brzmienie:

»1) wydzierzawiania, najmu, uzyczenia i uzytkowania nieruchomosci stanowigcych
wlasnosé Miasta, oraz wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci,”,

lit. I) otrzymuje brzmienie:

»1)  uwlaszczenia osob prawnych i fizycznych,”;

lit. n) otrzymuje brzmienie:

»N) wydawania decyzji o ustaleniu opiat:

-z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanej zmiang miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

- adiacenckich,”;
po lit. p)srednik zastpuje s¢ przecinkiem i dodaje siit. r—u) w brzmieniu:
»T) ujednolicania terminu trwania uzytkowania wieczystego,
s) zgody na wycinke drzew na nieruchomosciach Miasta,

t) wydawania zaswiadczen o toczacych sie postepowaniach w sprawie uwlaszczenia
gospodarstw rolnych na terenie Miasta,

u) przygotowywania informacji o stanie mienia komunalnego;”;

b) dotychczasowa t§é pkt 7 staje sitrescia pkt 8, a punkt 7 otrzymuje brzmienie:

n’)

7) w §29a:

przygotowywanie dokumentéw umozliwiajacych:
a) znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci,
b) nabywanie mienia na rzecz Miasta w drodze dziedziczenia i darowizny,”,

a) w pkt 1 dodaje silit. f) w brzmieniu:
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”f)

opiniowania projektéw studium i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin osciennych,”;

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
prowadzenie spraw zwigzanych:

n2)

a)
b)

z lokalnym programem rewitalizacji,
z gminng ewidencjg zabytkow”,

8) w830wust. 1
a) pkt1i2 otrzymuy brzmienie:

prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania zasobem mieszkaniowym Miasta, w
tym dotyczacych:

n1)

2)

b)

)

przydziatu lokali mieszkalnych,

przydziatu lokali socjalnych,

rozpatrywania wnioskéw o przytaczenie lub roztaczenie lokali mieszkalnych,
wejdcia w stosunek najmu po zgonie najemcy,

rozpatrywania wnioskéw o zamiane mieszkan,

dokonania przez wynajmujgcego ulepszen w zajmowanym lokalu oraz okreslenia
zasad rozliczen z tego tytutu,

przygotowania, zawierania i wypowiadania uméw cywilnoprawnych na wynajem
lokalu mieszkalnego,

podnajmu lokali mieszkalnych w cato$ci lub w czesci albo oddania w bezpfatne
uzytkowanie,

przekwaterowywania os6b do lokali zamiennych z budynkéw podlegajacych
rozbiérce lub przeznaczonych do remontu,

przekwaterowania 0sob z powodu utraty lokalu z mieszkaniowego zasobu Miasta
na skutek katastrofy, pozaru lub innej kleski zywiolowej czy innego zdarzenia
losowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrokami eksmisyjnymi i odzyskiem lokali,”;
b) w pkt 4 w lit. d) skréa sk stowo ,prowadzenia”;

9) 831la otrzymuje brzmienie:
»831a. Do zadan Wydziatu Zarz adzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych nalezy w

szczegolnosci:

1)

2)

wykonywanie zadan w zakresie spraw wojskowych:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

organizowanie i przeprowadzenie rejestracji oséb, ktére ukonczyly osiemnascie
lat zycia,

uczestniczenie w kwalifikacji wojskowej organizowanej przez Staroste,
wydawanie decyzji zotnierzom odbywajacym zasadniczg stuzbe wojskowa;:

- 0 pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych,

- 0 uznaniu za sprawujgcego bezposrednig opieke nad cztonkiem rodziny,

- 0 uznaniu za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny,
wspélpraca z organami wojskowymi przy odtwarzaniu ewidencji 0s6b
podlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowej,

wydawanie decyzji o wysoko$ci $wiadczenia rekompensujgcego zotnierzom
rezerwy odbywajgcym ¢wiczenia wojskowe,

realizacja zadan zwigzanych z potrzebg natychmiastowego uzupelnienia sit
zbrojnych (akcja kurierska),

reklamowanie osob zatrudnionych w Urzedzie od obowigazku petnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

naktadanie, na wniosek wiasciwych jednostek, decyzji obowigzku $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, prowadzenie i aktualizacja rejestrow
Swiadczen,

wykonywanie zadan w zakresie spraw obronnych:

a)
b)

c)
d)

koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan obronnych natozonych na Urzad,

planowanie przygotowania Urzedu do funkcjonowania w okresach wyzszych
standw gotowosci obronnej Panstwa,

opracowywanie planu operacyjnego funkcjonowania miasta oraz wykonywanie
przedsiewzie¢ wynikajgcych z tego planu,

nadzorowanie przygotowan do dzialania stalego dyzuru na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,
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e)

planowanie i wspotorganizowanie szkolen obronnych,

3) prowadzenie kancelarii tajnej,
4) wykonywanie zadan w sprawach zarzgdzania kryzysowego:

a)
b)
c)
d)
e)

)
)

h)

organizowanie pracy i dziatania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
monitorowanie zagrozen na terenie miasta i planowanie likwidacji ich skutkow,
realizowanie zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym nadzorowanie i
koordynacja opracowania planu zarzadzania kryzysowego,

organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania
kryzysowego;

wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
miasta;

zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkdw zdarzen o charakterze
terrorystycznym;

wspoéldziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie
przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkOw zdarzen o charakterze
terrorystycznym,

realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

5) wykonywanie zadan w ramach obrony cywilnej:

a)

b)
d)
e)
f)

)

h)
)
)
k)

ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorcow i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na
terenie miasta, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej,

planowanie oraz koordynowanie realizacji przedsiewzie¢ OC przez jednostki
wymienione w lit. a),

opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

organizowanie i koordynowanie szkoleh oraz ¢wiczen obrony cywilnej,
przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludnosci oraz nadzorowanie przygotowania tych zakladéw do niesienia tej
pomocy,

tworzenie i kontrolowanie przygotowywania do dziatan jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej,

zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej,

planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji débr kultury i innego mienia na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

nadzorowanie i koordynowanie przygotowan i realizacji zadan wynikajacych z
obowigzku funkcjonowania publicznych urzadzen zaopatrzenia w wode w
warunkach specjalnych na terenie miasta,

6) wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

a)

b)
c)

d)
e)

wspotpraca z jednostkami Policji, Strazy Pozarnej, Straza Miejska, wydziatami
Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi w zakresie przeciwdzialania zjawiskom
noszacym znamiona kryzysu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczacych
przeprowadzania imprez masowych,

przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach i wydawanie decyzji w sprawach
objetych ustawg Prawo o zgromadzeniach

przyjmowanie zawiadomien o imprezach artystycznych i rozrywkowych,
podejmowanie  dziatan zwigzanych z  unieszkodliwianiem materiatow
wybuchowych,

7) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustaw i przepisow szczegoélnych w
zakresie wlasciwosci Wydzialu.”;

10) 832 otrzymuje brzmienie:
»832. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdélnosci:
1) sporzadzanie aktow stanu cywilnego (urodzen, zgonow i matzenstw, w tym aktow
maizenstw slubéw wyznaniowych),
2) wydawanie odpiséw z ksigg stanu cywilnego,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)
13)

11) w 835:

wydawanie zaswiadczen:

a) stwierdzajgcych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

b) o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzehnskiego za granica,

c) o wpisach dokonanych w ksiegach stanu cywilnego lub ich braku,

d) o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego,

wydawanie decyzji administracyjnych o:

a) zmianie imienia i nazwiska,

b) sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego w aktach stanu cywilnego,

c) uzupetnieniu tresci w aktach stanu cywilnego,

d) odtworzenia aktu stanu cywilnego,

e) wpisaniu do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzagdzonego za granica,

f)  skréceniu miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego,

g) sporzadzeniu aktu stanu cywilnego, ktoéry nie zostal zarejestrowany w
zagranicznym urzedzie,

wpisywanie wzmianek dodatkowych i przypiskéw w aktach stanu cywilnego na

podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych i innych dokumentéw

przewidzianych w prawie o aktach stanu cywilnego,

prowadzenie spraw dotyczacych uniewaznienia aktow stanu cywilnego

stwierdzajacych to samo zdarzenie,

przyjmowanie o$wiadczen o:

a) uznaniu ojcostwa,

b) zawarciu zwigzku matzenskiego (udzielanie slubow),

c) zmianie imienia dziecka,

d) nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

e) wyborze nazwiska dziecka,

f)  powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem rozwigzanego matzenstwa,

uznawanie za skuteczne na terenie Polski zagranicznych orzeczen i innych aktéw

dotyczacych stosunkéw rodzinnych w swietle nowych regulacji prawnych,

przechowywanie i konserwacja ksigg i aktéw zbiorowych stanu cywilnego oraz

przekazywaniu ksigg 100-letnich do wtasciwego Archiwum Parstwowego,

przygotowanie wnioskdw i organizowanie uroczystosci odznaczenia medalami "Za

diugoletnie pozycie malzenskie",

sprawdzanie i potwierdzanie wnioskow o wydanie dowodéw osobistych,

miedzynarodowa wymiana informacji z zakresu stanu cywilnego,

wykonywanie innych zadan w zakresie aktow stanu cywilnego okreslonych w

ustawach i przepisach szczegdinych.”;

a) pkt 1-2 otrzymuj brzmienie:

n1)

2)

prowadzenie spraw osobowych i akt pracownikéw Urzedu oraz dokumentacji
zwigzanej z zatrudnianiem i zwalnianiem kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych,

prowadzenie rocznych kart ewidencji czasu pracy pracownikow Urzedu oraz kontrola
przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy,”;

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

n4)

kierowanie pracownikéw Urzedu na badania lekarskie (wstepne i okresowe) i ich
kontrola we wspotpracy z samodzielnym stanowiskiem ds. bezpieczenstwa i higieny

pracy,”;

c) pkt9 otrzymuje brzmienie:

»9)

prowadzenie rejestru wyjazdow stuzbowych i wystawianie delegacji stuzbowych,”;

d) pkt 12 skréla sk;

12) w 838 skréla sk pkt. 7;

82. Wykonanie Zarzdzenia powierza giSekretarzowi Miasta Pabianic.

§3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podia.



