Zakcznik nr 1

do Zarzdzenia Nr 15/2010/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 1 lutego 2010 .

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWO SCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZ ACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI DZIALANIA:

Prowadzenie punktu informacyjnego EUROPE DIRECT w 2010 roku
Umowa ramowa nr 12250/2008/71, Umowa szczegotowal#250/2010/71

Czas trwania Dziatania od 01.01.2010 do 31.12.2040

Nadzér merytoryczny nad realizacp dziatania peni
KANCELARIA PREZYDENTA MIASTA

|. Zrédta finansowania dziatania:

1. taczny koszt dziatania szacuje $1a40.950 EURzgodnie z szacunkowym bigtem
0goIinym dziatania ok&onym w zahczniku nr 1l do umowy szczegoétowej o przyznanie
dotacji na Dziatanie.

2. Maksymalna wysok& wspoffinansowania Dziatania ze strony Komisji Epefskiej
wynosi 20.400 EUR co stanowi maksymalnie 50% wydatkow kwalifikowath
ogotem.

3. Komisja Europejska udziela wspoffinansowania w a@cst kwot ryczaltowych
wynoszcych 20.400 EUR dla nagtujacych kategorii kosztéw dziata

1) modutl -9.600 EUR,
2) modut2 —1.600 EUR,
3) modut3 - 400 EUR,
4) modut5 —1.600 EUR,
5) modut7 - 1.600 EUR,
6) modut8 —3.200 EUR,
7) modut9 —2.400 EUR,
8) modutl1ll - 0 EUR.

4. W terminie 45 dni od daty podpisania umowy przematng ze stron dokonuje @i
ptatngci w ramach finansowania wginego w wysokéci 14.280 EUR, stanowcej
maksymalnie 70% maksymalnegknej kwoty dotaciji.

5. Pozostata wartg wspoffinansowania Dziatania stanowi wktad wiasnlyuzzetu miasta
w kwocie nie mniejszej nirbwnowartéc¢ 20.550 EUR

[I. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wptat



1. Kwoty ryczattowe g przekazywane przez KomgsjEuropejsk na wyodebniony
rachunek bankowy buétu w ING BankSlaski SA Nr81 1050 1461 1000 0023 4690
3962 - prowadzony w walucie PLN z ktorego dokonuje przelewu na rachunek
bankowy Urzdu prowadzony w walucie PLN o numerze ING Ba&tkski SA 84 1050
1461 1000 0023 4597 0186.

2. Wkiad wiasny miasta realizowany jest z wygahionego rachunku bankowego
wydatkéw Urzdu Miejskiego w ING Banl§laski SANr 62 1050 1461 1000 0023 4597
0582.

. Klasyfikacja bud zetowa

Srodki finansowe na realizacpziatania zaréwno po stronie dochodow jak i wydatkzostay
ujete w klasyfikacji budetowej:dziat 750 (Administracja publiczna), rozdziat 75023 Urzedy
gmin) i w paragrafie, ktory zostanie utworzony w rasijacy sposob:

1) dla dochodow:

a) ktorychzrodiem g $rodki z Unii Europejskiej z funduszy strukturalnyctalezry
klasyfikowa poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafyfry 8;

b) ktorychzrodiem g innesrodki (krajowe) przekazywane jako wspotfinansowanie
projektow realizowanych z funduszy strukturalnychalezy klasyfikowa
poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafyfryc9,

2) dla wydatkéw:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu fisawanego zérodkow funduszy
strukturalnych, naley klasyfikowa do wiaciwego paragrafu klasyfikacji
budzetowe] dopisujc, jako czwar cyfre paragrafu - cyf 8;

b) ponoszonych na realizacprojektu, ktéregozrodiem g srodki finansowe z
funduszy strukturalnych, stanawe krajowy wktad orazrodki wtasne miasta,
nalezy klasyfikowa do wiaciwego paragrafu klasyfikacji budtowej dopisujc
jako czwarg cyfre paragrafu - cyfy 9.

IV. Okre §lenie systemu nadzoru i kontroli w ramach dziatania

1) Instytucja ptatnicza — Wspolnota Europejska,
2) Instytucja zarzdzapca — Komisja Europejska,
3) Instytucja prowadza (Beneficjent kacowy) — Gmina Miejska Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych

1. W terminie 45 dni od podpisania umowy przez ostiapda Stron Komisja Europejska
dokonuje ptatnéci w ramach finansowania wginego na rzecz Gminy Miejskiej
Pabianice w wysokai 14.280 EUR, stanowtej maksymalnie 70% maksymalnej
tacznej kwoty dotacji.

2. W odpowiednim terminie przewidzianym w umowie szpg#ewej Gmina Miejska w
Pabianicach sktada wniosek o wyptatlda, daticzapc nasgpujace dokumenty:

1) koncowe sprawozdanie z realizacji dziatania,
2) uzasadnienie kwoty dotacji o k#orskladany jest wniosek, w formie kwot
ryczattowych na podstawie rzeczywistego stopnizagi dziatania,
3) oswiadczenie potwierdzage, ze informacje zawarte we wniosku o dokonanie
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ptatnaci sa petne, rzetelne i prawdziwe. Wswaiadczeniu tym Gmina Miejska
Pabianice potwierdza réwrie ze dzialanie zostalo zrealizowane zgodnie z
umowg oraz,ze jej wniosek o dokonanie ptatimd ma oparcie w dokumentach,
ktore mog podlegé kontroli.

3. W ciagu 45 dni kalendarzowych Komisja przyjmuje lub agra sprawozdanie z
realizacji oraz dokonuje ptatéa salda zgodnie z Art. 11.17 umowy ramowej lub way
Gming do przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub mimeji uzupetniajcych,
zgodnie z procedur okreslong w art. 11.15 umowy ramowej. Gmina ma 15 dni
kalendarzowych na przedstawienie dodatkowych in&mjm lub zlazenie nowego
sprawozdania.

4. Komisja dokonuje ptatrici w euro. Wszelkie rzeczywiste koszty grzeliczane na euro
na podstawie obowzujacego w danym dniu kursu opublikowanego w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej lub, w razie jego braku, padstawie miegtznego kursu
przeliczeniowego ustalonego przez Komisppublikowanego na jej stronie internetowe;j
(kurs InforEuro, dospny na stronie http://ec.europa.eu/budget/inforguro
obowiazujacego w dniu wydania przez Komggpolecenia wyptaty.

5. We wnioskach o ptatr$é instytucja prowadia podaje kwoty w euro. Instytucja
prowadaca dokonuje wszelkich przeliazekosztow rzeczywistych na euro wedtug
mieskcznego kursu kegowego ustalanego przez Komisji publikowanego na jej
stronie internetowej, obowzujacego w dniu ztéenia wniosku o ptatrig.

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztow dziatania

1.

w N

Kwalifikowalnymi kosztami dziataniaaskoszty faktycznie poniesione przez GmMiejska
Pabianice i spetniage nas{pujace kryteria:

1) zostaly poniesione w okresie realizacji dzataokre&slonym w umowie
szczegOtowej, z wyjkiem kosztébw spormlzenia sprawozda koncowych i
kosztow certyfikacji sprawozda finansowych i rachunkéw edacych ich
podstavi;

2) sa zwiazane z przedmiotem umowy szczegotowej i przewidziarszacunkowym
budzecie ogblnym dziatania stanaeym zahcznik do umowy;

3) sa niezledne do realizacji programu dziatania ¢ibgo umow szczegotow;

4) mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczadgosci 3 one ugte w
rachunkach instytucji prowaaeej i ustalane zgodnie ze standardami
rachunkoweéci obowhzujacymi w naszym kraju, oraz zgodnie ze zwaykt
praktyka ewidencji kosztéw;

5) spetniaj wymogi obowazujacego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

6) sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami zgwgo zarzdzania
finansami, zwtaszcza pod wzdem oszcgdndici i efektywndaci.

W przypadku dotacji na dziatania koszty kwalifikaveestanowg koszty bezpdrednie.
Bezpdrednie kwalifikowane koszty dziatania to koszty, g — przy nalgytym
uwzgkdnieniu  warunkéw  kwalifikowalnéei  okreslonych  wyej mog  zostad
zidentyfikowane jako konkretne koszty amane bezpoednio z realizag) dziatania i
bezpdrednio jako takie zaksyowane.

Za koszt kwalifilkowany uwza st w szczegoln&ci nastpujace koszty bezpwednie, pod
warunkiemze spetniag one kryteria okrdone w pkt 1:

1) koszty zatrudniania pracownikOw przydzielonych daiathnia, obejmujce
faktyczne ptace powkszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne i kosety
ustawowe wchodge w sktad wynagrodze pod warunkiemze nie przekraczaj
one srednich stawek odpowiad@ych polityce zazwyczaj stosowane] przez
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instytucg prowadzon w zakresie wynagrodae

2) koszty podray i diet pracownikdéw biaggcych udziat w danym dziataniu, pod
warunkiem,ze odpowiadaj one zazwyczaj praktyce instytucji prowadegj w
zakresie kosztow podrg lub nie przekraczajgranic zatwierdzanych corocznie
przez komisi,

3) koszty zakupu spetu (nowego lub #ywanego), pod warunkienye jest on
odpisywany zgodnie z przepisami podatkowymi i e@ewymi maacymi
zastosowanie do instytucji prowadej i powszechnie przgfymi w odniesieniu
do samego rodzaju sktadnikow i,

4) koszty materiatdbw eksploatacyjnych, pod warunkiem, 2 one maliwe do
zidentyfikowania oraz przypisane do danego dziatani

5) koszty wynikajce z innych zamowieudzielonych przez instytucje prowadz
do celow realizacji dziatania,

6) koszty wynikajce bezpérednio z wymogow natmnych umowvg ramows lub
umowa Szczegotow (rozpowszechnianie informacji, ocena szczegoOtowa
dziatania, audyt, ttumaczenie, powielanie, itp.)tyin koszty wszelkich ustug
finansowych (w szczegoldo koszty gwarancji finansowych).

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowyt

1.

Przelewy dotyczce realizacji dziataniaasdokonywane elektronicznie przez lddzMiejski

w Pabianicach w systemie bankowym ING Business @ Ina podstawie dokumentow
ksiggowych stwierdzagcych konieczn& dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny
by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawigrat przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wygibankowy.

. Na dowodach ksgowych powinny si znaleé¢ nastpujace elementy opisu:

1) numer umowy na dofinansowanie,

2) wartas¢ kosztéw kwalifikowanych wpisanych do rejestru kidse,

3) krotki opis/nazwa dziatania, ktérego dotyczyt wyalgt

4) nazwa i numer modutu, okilenego w umowie szczego6towej Dziatania oraz

nazwa i numer zadania, okleny w Zahczniku Nr 8b do Zarmlzenia Nr
53/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 7 m206s r.,

opatrzone pieegiami oraz podpisami Skarbnika lub jego Zpsly i Prezydenta Miasta lub
jego Zas¢pcow.
Kancelaria Prezydenta Miasta $poadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalné¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodactgksiych g zgodne z
zawart umowg ze Wspélnat Europejsk, wykonawe@ zadania i harmonogramem rzeczowo-
finansowym. Zestawia dokumenty potwierdza poniesione wydatki i sktada wniosek o
ptatnac.
Kancelaria Prezydenta Miasta prowadzi rejestr kKngzkwalifikowanych, zawieragy
nastpujace pozycje: numer identyfikacyjny faktury lub raocku, przedmiot ptatrii,
wartas¢ kosztow kwalifikowanych w ramach Dziatania EUROBPIRECT. Rejestr kosztow
powinien pozwalé na ustalenie catkowitej kwoty rzeczywistych koseztbwalifikowanych
Dziatania oraz w podziale na poszczegodlne moduty.
Osoba zajmuca s¢ sprawozdawczmia finansows i merytoryczm w porozumieniu z
pracownikiem Wydziatlu Bugktu i Finansow tworzy zbior kserokopii dokumentacii
finansowej, obejmuagej kopie dokumentéw potwierdzenia zaptaty w padstagciagow
bankowych, raportow kasowych (bez aainikbw), zwhzanej z realizagj dziatania
niezkednej do ztaenia wniosku o wyptatsalda.

VIII. Ewidencja ksi ggowa dokumentow i operacji finansowych dotycgcych Dziatania
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1. W budzecie — Organie Finansowym prowadzi ewidene¢j ksieggowa Sig przy wyciu

systemu komputerowego URD.NT firmy SYGNITY S.A.

nastpujacych wyodebnionych bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budtu

137 — Rachunekrodkéw funduszy pomocowych
222 — Rozliczenie dochodow hietowych

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych

227 — Rozliczenie dochodow zedkdéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow zeodkdéw funduszy pomocowych

240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu

902 — Wydatki bugetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych
908 — Wydatki z funduszy pomocowych

960 — Skumulowana nadwka lub niedobor na zasobach betl

961 — Niedobor lub nadwila budetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
967 — Fundusze pomocowe

Ewidencja ksiggowa

z wykorzystaniem

Lp. Tres¢ Wn Ma

1 Wp{yw dotacji na wyodtbniony rachunek bankow 137 907
budzetu

2 Wplyw odsetek z tytutu prowadzenia wyeldnionegc 137 907
rachunku bankowego
Przekazanie dotacji na wyathniony rachunek bankow

3. jednostki budetowej (na przelewie powinny bykreslone 228 137
zrédta finansowania)
Ustalenie nalenosci budzetu oraz zobowzan funduszy
pomocowych (w przypadku finansowanigrodkami 240 240

4. wiasnymi podlegacymi zwrotowi ze srodkéw UE) — (nalencsci | (zobowhzanie
rownowart@¢ kwoty podlegajcej zwrotowi ugta na koncie budzetu) funduszy)
228

5 _Przekazz_;mle Wkiac_ju wilasnego na rachunek ban 293 133
jednostki budetowej
Przelewsrodkéw z wyodegbnionego rachunku na rachur
biezacy budretu z tytutu zwrotusrodkéw do budetu

6. . C . 133 137
(operacja wysipi woéwczas, gdy zwrotrodkéw dokonan
zostanie na wyogbniony rachunek bankowy)
Rownolegte wyksigowanie (zmniejszenie) nal@osci 240 240

7. budzetu i zobowizan funduszy pomocowych (zobowhzania (naleznosci

funduszy) budzetu)

Dochody zrealizowan@rzez jednostk budzetows tytutu

8. : . 137 227
wykorzystania dotacji

9, Miesigczne  sprawozdanie jednostki letbwe] z 908, 902 228, 223

wykonania wydatkéw bugttowych zwiazanych z realizagj
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dziatania — RB-28S

Miesieczne sprawozdanie jednostki  letbwe] z
10. wykonania dochodéw zwianych z realizagjdziatania — 227, 222 907, 901

RB-27S

Przeks¢gowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki dziatania zrealizowane zeodkoéw funduszy 967, 961 908, 902
11 pomocowych &rodkéw wiasnych

" b) dochody pochodgze z funduszy, 907 967

c) dochody zrealizowane Zeodkow wiasnych 901 961

d) przekstgowanie w roku naspnym pod dat 967, 961 960

zatwierdzenia bilansu
12. Réznice kursowe ujemne 967 137
13. Ra&znice kursowe dodatnie 137 967

Ewidencja ksiggowa w roku nasgpnym (w przypadku gdy zwrot wydatkow nie nasgpit w
roku poniesienia wydatkow)

Lp. Tres¢ Wn Ma
1 Przeks¢ggowanie wyniku bugetu (deficytu na zasobach 960 961
" | krajowych) na skumulowany wynik baetu
5 Wplyw na rachune,k bugtu srodkéw z tytutu zwrotu 133 lub 137 907
(refundacji) wydatkow
Przelewsrodkéw z wyodgbnionego rachunku na rachunek
3 biezacy budretu z tytutu zwrotusrodkow do budetu 133 137
" | (operacja wysipi woéwczas, gdy srodki zostan
przekazane na wyoglsniony rachunek bankowy)
Roéwnolegle wyksigowanie (zmniejszenie) naleosci 240 240
4. | budzetu i zobowazar funduszy pomocowych (zobownzania | (naleznosci
funduszy) budzetu)
5 Koncowe rozliczenie finansowe projektu — wydgdwanie 960 967
" | wydatkow, ktore nie zostarewrocone zérodkéw UE
Réwnolegte  wyksigowanie nalenosci  budietu i 240 240
6. | zobownzaa funduszy pomocowych (na podstawi€zobowbpzania| (naleznosci
koncowego rozliczenia) funduszy) budzetu)
7. | Refundacja — tnice kursowe ujemne 962 137
8. | Refundacja — tdnice kursowe dodatnie 137 962

2. Wydziela s¢ ewidencje ksiegowg projektu w jednostce budzetowej jaka jest Urzad
st przy wyciu systemu

Miejski w Pabianicach. Ewidencg ksiggowa prowadzi
komputerowego URZD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem wyogbnionych
nastpujacych grup kont jednostki budtowej:

Zespot 0 — majek trwaty,

Zespot 1 -$rodki pienkzne i rachunki bankowe,
Zespot 2 — rozrachunki i roszczenia,

Zespot 4 — koszty wg rodzajow,

Zespot 7 — przychody i koszty ich uzyskania,
Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Ewidencja ksiggowa




Lp. Tres¢ Wn Ma

1 Wpi_yw srodkow Z tytu_’fu dotacji Iulér'odkow wiasnych n 130,137 223,228
realizacg dziatania ohjtego planem finansowym Usdu
Zwrot wydatkéw poniesionych z konta podstawow 240 137

2. wydatkébw Urzdu Miejskiego — przelew z kont

; . . 130 240

wyodrebnionego dla Dziatania na konto podstawowe
Wptyw na rachunek bankowy odsetek naliczonych p

3. bank z tytulu deponowaniasrodkéw na rachunk 137 227
bankowym
Odprowadzenie odsetek naliczoh przez bank z tytul

4. deponowanigrodkow na rachunku bankowym do org: 227 137
finansowego

5. Otrzymane faktury z tytutu dostaw, robét i ustug 400 201

6. Koszty poniesione z tytutu podsdstuzbowych 400 234
Naliczone na listach ptac wynagrodzenbrutto (osot

7. : A . 400 231
zatrudnionych przy realizacji dziatania)
Potrcenia na listach ptac olgnajace pracownika z tytut

8. skladek ZUS optacanych przez pracownika 231 229

9 Potrcenia na listach ptac olgajace pracownika z tytut 231 205

" | zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych

Przygcie pozostatychsrodkéw trwatych bezpwednio z

10. zakupu 013 201
Wydatki obgte planem finansowym ugdu zrealizowane

11. rachunku bankowego w postaci: przelewow z tytuliatsy 201, 231, 225, 130, 137
zobowhnzan ujetych na kontach rozrachunkowych 229

12. Pobranie gotéwki z banku do kasy 140 130, 137

13. Podgcie gotowki z banku i wptyw do kasy 101 140
Zaptata zobowizan z tytutu dostaw, rob6t i ustug or

14. wydatki z tytutu rozliczenia pod#§ stuzbowych zeé 201, 234 101
posrednictwem kasy

15. Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenia z kasy 231 101
Amortyzacja od srodkéw trwalych oraz wartgi

16. niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo 400 072
Przeksiggowanie na koniec km na podstawi

17. sprawozdania RB8S zrealizowanych wydatkow 223, 228 800
realizacg projektu obgtych planem finansowym
Przeksggowanie w kacu roku obrotowego poniesion

18. ot 9P Y 860 400

kosztoéw ujmowanych na koncie 400




Przeksggowanie w nagpnym roku pod dat przyjecia
19. pilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni 860 800

Przeksggowanie w nagpnym roku pod dat przyjccia
20. pilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800 860

IX. Tryb i okresy sprawozdawczdci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow dziatania
i po zakaiczeniu — okr&lenie oso6b odpowiedzialnych

1. Sprawozdanie i inne dokumenty uzasaditi@j ostateczne olkilenie wysokdéci kwoty
ryczattowej naley sktadd w 1 egzemplarzu wezyku polskim w terminie 4 miesty od
zakaiczenia okresu trwania Dziatania, ktory wynosi 12esicy pocawszy od daty
rozpoczcia dziatania.

2. Odpowiedzialné¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 porpsKancelaria Prezydenta
Miasta i Referat Funduszy Zewtrznych.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentagi dla dziatania

Gmina Miejska Pabianice przechowuje do dyspozygmk§ji Europejskiej cal@ oryginalnej
dokumentacji, w szczegoldd ksiggowej i podatkowej, w tym dokumentacfaktycznych
przychodow i wydatkbw w ramach dziatania, lub w atpwych, naleycie uzasadnionych
przypadkach, pawviadczone kopie oryginalnej dokumentacji dotyg® umowy ramowej i
kazdej umowy szczegbtowej, przez okresgqnil lat pocawszy od dnia dokonania wyptaty salda
dotyczcego dziatania.



