ZARZADZENIE NR 344/2009/V
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 29 grudnia 2009 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny i wyboru oferty w postegpowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego w trybie zapytania o cen¢ o wartosci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, na dostawe materialéw eksploatacyjnych do
drukarek komputerowych i kserokopiarek

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2007 r.. Nr 223 poz. 1655, z 2008 r. Nr 171 poz. 1058, Nr 220 poz. 1420, Nr 227
poz. 1505, z 2009 r. Nr 19 poz. 101, Nr 65 poz. 545, Nr 91 poz. 742, Nr 157 poz. 1241)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowa do oceny 1 wyboru oferty w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania o cen¢ na dostawg materialow
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i1 kserokopiarek w sktadzie:
1) Pawel Rozga - przewodniczacy komisji,
2) Edward Rogalewicz - cztonek komisji,
3) Danuta Nierychlewska - cztonek komisji,
4) Maria Janeta - sekretarz komisji.

§ 2.1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Prezydenta Miasta
powotanym do oceny spetnienia przez oferentéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia oraz do badania i oceny ofert.
2. Komisja przetargowa w szczeg6lno$ci przedstawia Prezydentowi Miasta
propozycje wykluczenia, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w
zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

§ 3. Zadania os6b powotanych do komisji przetargowe;:
1. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy:

1) kierowanie pracami komisji,

2) odebranie od cztonkow komisji o§wiadczenia, iz me zaistniaty
okolicznos$ci wymienione w art. 17 ust. 1 ustawy wykluczajace dana
osobg z postgpowania przetargowego, ktore dotacza do dokumentacji
postgpowania,

3) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

6) informowanie Prezydenta Miasta Pabianic o problemach zwiazanych z
pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

7) wnioskowanie w razie koniecznosci do Prezydenta Miasta o zasiggnigcie
opinii biegtych.



2. Przewodniczacy indywidualnie odpowiada za przedstawiony w ust. 1 zakres zadan.
. Do obowiazkéw Sekretarza nalezy prowadzenie dokumentacji toczacego si¢
postgpowania, umieszczanie ogloszen dotyczacych przetargdw na tablicy
ogloszen 1 stronie internetowej Urzedu.

4. Sekretarz komisji indywidualnie ponosi odpowiedzialno$¢ za prowadzony
przez siebie zakres prac.

5. Do obowiazkéw Cztonkéw komisji nalezy:

1) rzetelnie 1 obiektywnie wykonywac powierzone czynnosci kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem,

2) przygotowanie niezbgdnych dokumentow do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

6. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z dokumentami 1 o§wiadczeniami
oferentéw czlonkowie komisji sktadaja o§wiadczenie o zaistnieniu lub braku
zaistnienia okolicznos$ci okreslonych w ustawie.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej
Przewodniczacy niezwtocznie wylacza cztonka komisji z udzialu w
postgpowaniu o zamoéwienie publiczne i informuje Prezydenta Miasta
Pabianic, ktory w miejsce wytaczonego moze powota¢ nowego cztonka
komisji.

8. Cztonkowie komisji indywidualnie ponosza odpowiedzialno$¢ za
prowadzony przez siebie zakres prac.
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§ 4. Odwolanie cztonka komisji w toku postgpowania moze nastapi¢ wylacznie w
przypadku wystapienia uzasadnionych przeszkod, naruszenia przez niego obowiazkow
wykazanych w § 3 ust. 5 oraz jezeli wystepuja okolicznosci okreslone wart. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

§ 5. Czynnosci podjgte przez cztonka komisji do chwili powzigcia wiadomosci o
okoliczno$ciach wykluczajacych go z postgpowania sa niewazne (art. 17 ust. 2 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych).

§ 6. 1. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem powolania.
2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.



