Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 214/2009/V
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 11wrze$nia 2009 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWOSCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:

»[Nie tylko podrecznik i tablica — wykorzystanie nowoczesnych technologii informatycznych w
ksztalceniu mlodziezy ze szkol roinych szczebli”
Umowa o dofinansowanie z dnia 21.05.2009 r.
Nr umowy UDA-RPLD-05.03.00-00-077/08/00
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007-2013
Priorytet V — Infrastruktura Spoteczna
Dziatanie V.3 Infrastruktura edukacyjna
Projekt wspolinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Okres realizacji Projektu:
Termin rozpoczgcia realizacji Projektu nie pdzniej niz: maj 2009r.
Zakonczenie rzeczowe realizacji Projektu: czerwiec 2010r.
Zakonczenie finansowe realizacji Projektu (data poniesienia ostatniego uzasadnionego wydatku):
wrzesien 2010r.

Nadzor merytoryczny nad realizacja Projektu pelni
WYDZIAL EDUKACJI KULTURY I ZDROWIA

I. Zrédla finansowania Projektu:

1.Srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w kwocie nieprzekraczajace;:
1.535.683,95 PLN (stownie: jeden milion pigéset trzydziesci pig¢ tysigcy szeséset
osiemdziesiat trzy zlote dziewigédziesiat pig¢ groszy) — stanowiacej nie wigcej niz 85%
wydatkow kwalifikowanych Projektu, w tym:
a)Dziat 801, rozdziat 80195, paragraf 2008, kwota 90.343,95 PLN
b)Dzial 801, rozdziat 80195, paragraf 6208, kwota 1.445.340,00 PLN
1.Wktad wilasny z budzetu Gminy Miejskiej Pabianice oraz budzetéw Partneréw w kwocie
271.003,05 PLN (stownie: dwiescie siedemdziesiat jeden tysiecy trzy zlote i pigé

groszy).



I1. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wplat:

1.Transze dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrgbniony dla Projektu rachunek
bankowy: Bank PKO BP S.A.77 1020 3352 0000 1202 0146 8636.

2.Wktad wlasny z budzetu miasta oraz budzetdw Partnerow zostanie przekazany na
wyodrgbniony rachunek bankowy: Bank PKO BP S.A. 79 1020 3352 0000 1402 0148
1985.

I11. Klasyfikacja budzetowa:

Srodki finansowe na realizacje Projektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkéw zostaja
ujete w klasyfikacji budzetowej: dzial 801 (Oswiata i wychowanie), rozdzial 80195 (Pozostala
dzialalno$¢) i w paragrafie, ktéry zostanie utworzony w nastepujacy sposob:
I)dla dochodéw:
a)ktorych zréodlem sa s$rodki z Unii Europejskiej z funduszy strukturalnych
klasyfikujac poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry §;
b)ktorych zrodlem sa inne $rodki (krajowe) przekazywane jako wspotfinansowanie
projektdw realizowanych z funduszy strukturalnych klasyfikujac przez dopisanie
jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 9,
2)dla wydatkow:
a)ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansowanego ze $rodkow funduszy
strukturalnych klasyfikujac do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej
dopisujac, jako czwartg cyfre¢ paragrafu — cyfre §;
b)ponoszonych na realizacje projektu, ktorego zrddlem sa Srodki finansowe z
funduszy strukturalnych, stanowiace krajowy wktad oraz $rodki wlasne miasta
klasyfikujac do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dopisujac jako
czwartg cyfr¢ paragrafu — cyfre 9.

IV. Okreslenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programu operacyjnego:

1.Instytucja platnicza —Wojewodztwo Lodzkie;
2.Instytucja zarzadzajaca —Zarzad Wojewodztwa t.ddzkiego;
3.Beneficjent koncowy — Gmina Miejska Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych:

1.Dotacja rozwojowa na realizacj¢ Projektu jest wyplacana w wysokosci 1 terminach
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy o
dofinansowanie.
2.Transze dotacji rozwojowej sa przekazywane na rachunek bankowy budzetu. Srodki sg
wydatkowane przez Urzad Miejski bezposrednio z wyodrgbnionego rachunku budzetu
pod warunkiem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowane.
3.Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyplacana jest w wysokosci i1 terminie okreslonym w
harmonogramie ptatnosci o ktérym mowa w pkt 1, natomiast przekazanie kolejnych
transz jest uzaleznione od wczesniejszego rozliczenia 70% kwoty otrzymanej w ramach
transzy rozwojowej 1 wykazania poniesionych wydatkow, co najmniej w tej wysokosci,
we wniosku o platnos¢.
4.Urzad Miejski, jako jednostka realizujaca Projekt:
D)realizuje wydatki zwigzane z Projektem z wyodrgbnionego dla Projektu rachunku
bankowego budzetu na podstawie faktur oraz innych dokumentéw o réwnowazne;j



wartosci dowodowej,
2)sporzadza Wnioski beneficjenta o ptatnos¢ kolejnych transz dotacji, zataczajac
faktury oraz inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej 1 wyciagi z
konta potwierdzajace dokonanie przelewu lub inne dowody ptatnosci.
5.0dsetki bankowe od przekazanych transz dotacji rozwojowej stanowig dochdd wiasny
budzetu Gminy Miejskiej Pabianice.

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztow Projektu

1.Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione zgodnie z
wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 (Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013) — zamieszczonymi na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowych:

1.Przelewy dotyczace realizacji Projektu sa dokonywane elektronicznie przez Urzad Miejski
w Pabianicach w systemie bankowym Multicash na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢
oznaczone zgodnie z zasadami promocji Projektu 1 zawiera¢ tytut przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.
2.Na dowodach ksiggowych powinny si¢ znalez¢ co najmniej nastepujace elementy opisu:
I)numer i nazwa projektu,
2)numer umowy na dofinansowanie,
3)nazwa i numer zadania oraz nazwa i numer jego czesci opisanej w poz. ,,Kategoria”
budzetu projektu,
opatrzone piecz¢ciami oraz podpisami Skarbnika lub jego Zastgpcy 1 Prezydenta Miasta
lub jego Zastgpcow.
1.Menedzer projektu, o ktorym mowa we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
nadzoruje faktyczne i1 prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa z
instytucja posredniczaca, wykonawca zadania 1 harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Zestawia dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki i sktada wniosek o ptatnos¢.
2.0soba zajmujaca si¢ sprawozdawczo$cig finansowa 1 merytoryczng w porozumieniu z
pracownikiem Wydziatu Budzetu i Finanséw tworzy zbior kserokopii dokumentacji
finansowej, obejmujacej kopie dokumentow potwierdzenia zaplaty w postaci wyciagow
bankowych, raportdéw kasowych (bez zalacznikdéw), zwiazanej z realizacja Projektu
niezbg¢dnej do ztozenia wniosku o ptatnosc.

VIII. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych zwiazanych z realizacja
Projektu:

1.W budzecie — Organie Finansowym prowadzi si¢ przy uzyciu systemu komputerowego
URZAD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nastgpujacych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 - Pozostale rozrachunki



901 — Dochody budzetu (dotacja rozwojowa)
902 — Wydatki budzetu (dotacja rozwojowa)

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu

961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Operacje ksiggowe przewidziane do realizacji Projektu na wyodrebnionych kontach

analitycznych:
Lp. Tres¢ Wn Ma
Wplyw dotacji rozwojowej wyodrgbniony rachunek bankowy 901-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
1. ; 133-01-07
budzetu X72XXXX-XX
901-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX-
2 Wplyw wktadu wlasnego Partnerow na realizacj¢ Projektu 133-01-09 2300011-xx
’ plyw & Je o) ’ 901 -XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
1300011-xx
3 Wplyw odsetek z tytutu prowadzenia wyodrgbnionego rachunku 133-01-07 901-150000-758-75814-00092-
" | bankowego. 133-01-09 1060011-10
4 Przelew odsetek z wyodrgbnionego dla Projektu rachunku 224-20-18 133-01-07
" | bankowego. 133-01-09
5. | Wplyw odsetek na biezacy rachunek bankowy budzetu. 133-01-01 224-20-18
6. Prze.kazanl‘e dotacji rozwojowej na rachunek bankowy jednostki 923-01-01-07 133-01-07
budzetowe;j.
7 Prze.kazyw‘ame wktadu wlasnego na rachunek bankowy jednostki 923-01-01-07 133-01-09
budzetowe;j.
240-15-00-01-003-7200-001 240-15-00-03-001-7200-001
. e . L biez biez
g, | Ustalenic naleznosci budzetu oraz zobowiazai funduszy (w 240-15-00-01-003-7200-002 240-15-00-03-001-7200-002
przypadku finansowania srodkami wtasnymi podlegajacymi e e
ZWIOtow). (naleznosci budzetu) (zobowigzania funduszy)
Przelew srodkow z wyodrgbnionego rachunku na rachunek biezacy
9 budzet'u z tyfulu zwrotu srodkow_ do budzetu (operaqa wystapi gdy 133-01-01 133-01-07
zwrot $srodkdw dokonany zostanie na wyodrgbniony rachunek
bankowy).
240-15-00-03-001-7200-001 240-15-00-01-003-7200-001
, . . . . L . . biez biez
10. Rownqleg{fz wyksiggowanie (zmniejszenie) naleznosci budzetu i 240-15-00-03-001-7200-002 240-15-00-01-003-7200-002
zobowiazan funduszy. . .
maj maj
(zobowiazania funduszy) (naleznosci budzetu)
1 Miesigczne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania 902-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~ 223-10-01-10
* | wydatkéw budzetowych w tym wydatkow z projektu - RB-28S. XT72XXXX-XX
Przeksiggowanie przekazanych srodkéw na realizacj¢ Projektu na 223-10-01-10 223-10-01-07
konto sprawozdawcze.
12. | Przeksiggowania roczne:
2) wydatki projektu zrealizowane ze $rodkéw funduszy pomocowych i 961-01 902-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX-
$rodkéw wlasnych X72XXXX-XX
901-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
b) | dochody pochodzace z funduszy N 961-01
90 1 -XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
¢) | dochody zrealizowane ze $Srodkdéw wiasnych 2300011-xx 961-01
901-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
1300011-xx
. . . s 960-01 961-01
d) | przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia bilansu 961-01 960-01

2.Wydziela si¢ ewidencje ksiegowa Projektu w jednostce budzetowej jaka jest Urzad

Miejski w Pabianicach. Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ przy uzyciu systemu
komputerowego URZAD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem wyodrgbnionych
kont jednostki budzetowej w nastepujacych zespotach:




Zesp6t 0 — majatek trwaty,

Zespot 1 — srodki pieniezne 1 rachunki bankowe,
Zespot 2 — rozrachunki i roszczenia,

Zespot 4 — koszty wg rodzajow,

Zespo6t 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Operacje ksiggowe przewidziane do realizacji Projektu na

wyodrgbnionych kontach

analitycznych:
Lp Tres¢ Wn Ma
prr/w srf)dkow z tytulu dotagl rozwojowej 130-x%-072-XXXXXX
1. |lub $rodkéw wihasnych na realizacj¢ projektu 223-xx-072XX-XXXX
. 130-xx-073-XXXXXX
objetego planem finansowym Urzgdu
130-20-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
X72XXXX-XX
Refundacja wydatkow zwigzanych z realizacja 240-xx-072-xxXXX
2. .
Projektu . 130-xx-073-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
X72XXXX-XX
3 Otrzymane faktury z tytutu dostaw, robot i 400-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~ 201 -XX-072-XXXXX
ustug. X72XXXX-XX
Koszty inwestycji zwiazane z zakupem
srodkéw  trwatych  oraz wartosci 080-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
4 . . . . R 201-xx-072-xXXXX
niematerialnych 1 prawnych jak rowniez XT72XXXX-XX
innych naktadow zwigzanych z ich zakupem.
ROZ]ICZGI.HC .kOSZtOW inwestycjt Woczesal 080-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
5 | przypadajacej na oddane do uzytkowania 011-xx-072
. . X72XXXX-XX
srodki trwate.
Rozliczenie kosztow inwestycji w  czgsci
przypadajacej na oddane do uzytkowania 080-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
6 PRl . . 020-xx-072
wartosci niematerialne i prawne lub pozostate XT72XXXXX-XX
warto$ci niematerialne i prawne.
Wydatki objete planem finansowym urzedu 130-xX-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
7 zrealizowane z rachunki bankowego w postaci: 201 -XX-072-XXXXX X72XXXX-XX
przelewdw z tytutu sptaty zobowiazan ujgtych 130-xx-073-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXX~
na kontach rozrachunkowych. XT72XXXX-XX
8 | Naliczona amortyzacja. 401-xx-072 071-xx-072
Przeksiggowanie na koniec roku na podstawie
sprawozdania RB-28S zrealizowanych 223-xx-072XX-XXXX e 07
? wydatkow na realizacj¢ Projektu 223-xx-072XX-XXXX 800-xx-072-xxx
objetych planem finansowym.
10 szggowame rownowarto'sq wyd'z.itkow 810-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX- 800-xx-072-xxX
budzetowych na sfinansowanie inwestycji. XT72XXXX-XX
Przeniesienie na koniec roku salda konta 810 810-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
11 800-xx-072-xxx
na fundusz. XT2XXXX-XX
12 | Ksiggowanie pokrycia amortyzacji. 800-xx-072-xxx 761-xx-072
Prz(?kS}ngwanle W kor}cu roku obrotowego 400-xx-072-XXXXXX-XXX-XXXXX-XXXXXX~
13 | poniesionych kosztow ujmowanych na koncie 860-xx-072-xXX
X72XXXX-XX
400.
Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
14 | amortyzacji podstawowych $rodkow trwalych 860-xx-072-xxX 401-xx-072
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data
15 |przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok 860-01-000-001 800-xx-072-xxX
poprzedni.
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data
16 |przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok 800-xx-072-xxx 860-01-000-001

poprzedni.




L. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow projektu
i po zakonczeniu — okreslenie os6b odpowiedzialnych:

1.Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegdlnych etapéw Projektu
1 po zakonczeniu realizowane sa zgodnie z warunkami umowy.

2.0dpowiedzialno$¢ w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 ponosza: Wydziat Edukacji Kultury
1 Zdrowia i Referat Funduszy Zewnetrznych.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu:

1.Oryginaty umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajaca, Wnioskow o platnose,
dokumentdw potwierdzajacych monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz
korespondencji zwiazanej z Projektem przechowywane sa w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach.
2.Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
Projektu przez Urzad Miejski w Pabianicach, zgodnie z § 13 umowy o dofinansowanie,
dokumenty ksiggowe zwiazane z realizacja Projektu przechowywane sa w Wydziale
Budzetu i Finansow w nastgpujacy sposob:
1)w organie prowadzony jest jeden dziennik gtowny z zachowaniem ciagtosci numeracji i
chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen zwiazanych z realizacja Projektu;
2)wydziela si¢ odrgbne konta syntetyczne, analityczne i pozabilansowe, na ktérych
prowadzona bedzie ewidencja wydatkéw kwalifikowanych w podziale na zadania
zwiazane z realizacja Projektu;
3)wprowadza si¢ odrgbng ewidencj¢ zaréwno dla kont kosztéw, przychodéw (jezeli
wystapia przychody zwiazane z realizacja projektu), rachunku bankowego oraz
rozrachunkow;
4)oryginaly dokumentow przechowuje si¢ w Wydziale Budzetu i Finanséw w odrgbnym
rejestrze ksiggowym — segregatorze oznaczonym numerem i nazwg Projektu, zgodnie
z zasadami promocji Projektu — zawierajacym zamkniety spis zbioru.
3.Dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu przechowywane sa do dnia 31 grudnia 2021r.
lub dhuzej, jezeli takie beda wymagania Instytucji Zarzadzajace;.
4.Dokumenty sa przechowywane w sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnosé i
bezpieczenstwo.
5.Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3 przechowywana jest w formie oryginatow albo
kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem oraz na powszechnie uzywanych
nosnikach danych.

Prezydent Miasta Pabianic
/-/ Zbigniew Dychto



