Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 80/2009/V
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 27 kwietnia 2009 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY
RACHUNKOWOSCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI DZIALANIA:
Prowadzenie punktu informacyjnego EUROPE DIRECT w 2009 roku
Umowa ramowa nr 12250/2008/71, Umowa szczegétowa nr 12250/2009/71
Czas trwania Dzialania od 01.01.2009 do 31.12.2009 r.

Nadzor merytoryczny nad realizacja dzialania pelni
KANCELARIA PREZYDENTA MIASTA

I. Zrodla finansowania dzialania:

1.

Laczny koszt dzialania szacuje si¢ na 38.000 EUR zgodnie z szacunkowym budzetem
ogolnym dziatania okres§lonym w zataczniku nr II do umowy szczegotowej o przyznanie
dotacji na Dzialanie.
Maksymalna wysoko$¢ wspotfinansowania Dziatania ze strony Komisji Europejskiej
wynosi 18.000 EUR, co stanowi maksymalnie 50% wydatkow kwalifikowalnych ogétem.
Komisja Europejska udziela wspotfinansowania w postaci kwot ryczattowych wynoszacych
18.000 EUR dla nastgpujacych kategorii kosztow dziatan:

1) modutl —9.600 EUR,

2) modut2 —1.600 EUR,

3) modut4 — 800 EUR,

4) modut5 —2.400 EUR,

5) modut8 —3.200 EUR,

6) modut 10 — 400 EUR.
W terminie 45 dni od daty podpisania umowy przez ostatnia ze stron dokonuje si¢ platnosci
w ramach finansowania wstepnego w wysokosci 12.600 EUR, stanowiacej maksymalnie
70% maksymalnej facznej kwoty dotacji.
Pozostata warto§¢ wspotfinansowania Dzialania stanowi wktad wlasny z budzetu miasta w
kwocie nie mniejszej niz rdwnowartos¢ 20.000 EUR.

II. Nazwa i numer rachunku bankowego dla wplat

1.

Kwoty ryczattowe sa przekazywane przez Komisj¢ Europejska na wyodrgbniony rachunek



bankowy budzetu o numerze: Bank PKO BP SA 75 1020 3352 0000 1102 0140 1306
prowadzony w walucie EURO z ktérego dokonuje si¢ jednorazowo przelewu na rachunek
bankowy Urzedu prowadzony w walucie PLN o numerze: 44 1020 3352 0000 1302 0144
3670.

Wktad wlasny miasta realizowany jest z rachunku bankowego wydatkow Urzedu
Miejskiego.

I1I. Klasyfikacja budzetowa

Srodki finansowe na realizacje dziatania zaréwno po stronie dochodow jak i wydatkow zostaja ujete
w klasyfikacji budzetowej: dzial 750 (Administracja publiczna), rozdzial 75023 (Urzedy gmin) 1
w paragrafie, ktory zostanie utworzony w nastgpujacy sposob:

1) dla dochodow:

a) ktorych zrodtem sa $rodki z Unii Europejskiej z funduszy strukturalnych, nalezy
klasyfikowa¢ poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu - cyfry §;

b) ktoérych zrodiem sa inne $rodki (krajowe) przekazywane jako wspotfinansowanie
projektow realizowanych z funduszy strukturalnych, nalezy klasyfikowa¢ poprzez
dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu - cyfry 9,

2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansowanego ze $rodkow funduszy
strukturalnych, nalezy klasyfikowa¢ do wilasciwego paragrafu klasyfikacji
budzetowej dopisujac, jako czwarta cyfre paragrafu - cyfre §;

b) ponoszonych na realizacje projektu, ktérego zrédtem sa $rodki finansowe z
funduszy strukturalnych, stanowiace krajowy wklad oraz $rodki wlasne miasta,
nalezy klasyfikowa¢ do wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dopisujac
jako czwarta cyfrg paragrafu - cyfig 9.

IV. Okreslenie systemu nadzoru i kontroli w ramach dzialania

1) Instytucja ptatnicza — Wspdlnota Europejska,
2) Instytucja zarzadzajaca — Komisja Europejska,
3) Instytucja prowadzaca (Beneficjent koncowy) — Gmina Miejska Pabianice.

V. Forma rozliczen finansowych

1.

W terminie 45 dni od podpisania umowy przez ostatnia ze Stron Komisja Europejska
dokonuje platnosci w ramach finansowania wstgpnego na rzecz Gminy Miejskiej Pabianice
w wysokosci 12.600 EUR, stanowiacej maksymalnie 70% maksymalnej tacznej kwoty
dotacji.

W odpowiednim terminie przewidzianym w umowie szczegdlowej Gmina Miejska w
Pabianicach sktada wniosek o wyptate salda, dotaczajac nastgpujace dokumenty:

1) koncowe sprawozdanie z realizacji dzialania,

2) uzasadnienie kwoty dotacji o ktéra skladany jest wniosek, w formie kwot
ryczaltowych na podstawie rzeczywistego stopnia realizacji dziatania,

3) oswiadczenie potwierdzajace, ze informacje zawarte we wniosku o dokonanie
ptatnosci sa pelne, rzetelne i prawdziwe. W oswiadczeniu tym Gmina Miejska
Pabianice potwierdza rowniez, ze dzialanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa
oraz, ze jej wniosek o dokonanie ptatnosci ma oparcie w dokumentach, ktére moga



podlega¢ kontroli.

3. W ciagu 45 dni kalendarzowych Komisja przyjmuje lub odrzuca sprawozdanie z realizacji
oraz dokonuje ptatnosci salda zgodnie z Art. I11.17 umowy ramowej lub wzywa Gming do
przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub informacji uzupekniajacych, zgodnie z
procedura okreslona w art. II.15 umowy ramowej. Gmina ma 15 dni kalendarzowych na
przedstawienie dodatkowych informacji lub ztozenie nowego sprawozdania.

4. Komisja dokonuje ptatnosci w euro. Wszelkie rzeczywiste koszty sa przeliczane na euro na
podstawie obowigzujacego w danym dniu kursu opublikowanego w Dzienniku Urzegdowym
Unii  Europejskiej lub, w razie jego braku, na podstawie miesigcznego kursu
przeliczeniowego ustalonego przez Komisj¢ 1 opublikowanego na jej stronie internetowe;j
(kurs InforEuro, dostgpny na stronie http://ec.europa.eu/budget/inforeuro), obowiazujacego
w dniu wydania przez Komisj¢ polecenia wyptaty.

5. We wnioskach o ptatno$¢ instytucja prowadzaca podaje kwoty w euro. Instytucja
prowadzaca dokonuje wszelkich przeliczen kosztow rzeczywistych na euro wedlug
miesigcznego kursu ksiggowego ustalanego przez Komisj¢ 1 publikowanego na jej stronie
internetowej, obowiazujacego w dniu ztozenia wniosku o platnos¢.

VI. Zasady kwalifikowalnosci kosztow dzialania

1.

Kwalifikowalnymi kosztami dziatania sa koszty faktycznie poniesione przez Gming Miejska
Pabianice 1 spetniajace nastgpujace kryteria:

1) zostaly poniesione w okresie realizacji dzialan, okre§lonym w umowie szczegdtowe;,
z wyjatkiem kosztow sporzadzenia sprawozdan koncowych i kosztow certyfikacji
sprawozdan finansowych i rachunkéw bedacych ich podstawa;

2) sa zwiazane z przedmiotem umowy szczegotowej i przewidziane w szacunkowym
budzecie ogdlnym dzialania stanowiacym zalacznik do umowy;

3) saniezbedne do realizacji programu dziatania objgtego umowa szczegdtowa;

4) mozliwa jest ich identyfikacja 1 weryfikacja , w szczegodlnosci sa one ujgte w
rachunkach instytucji prowadzacej 1 ustalane zgodnie ze standardami rachunkowosci
obowiazujacymi w naszym kraju, oraz zgodnie ze zwykla praktyka ewidencji
kosztow;

5) spelniaja wymogi obowiazujacego prawodawstwa podatkowego 1 socjalnego;

6) sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania finansami,
zwlaszcza pod wzgledem oszczgdnosci 1 efektywnosci.

W przypadku dotacji na dziatania koszty kwalifikowane stanowia koszty bezposrednie.
Bezposrednie kwalifikowane koszty dziatania to koszty, ktdre — przy nalezytym uwzglednieniu
warunkow kwalifikowalnos$ci okre§lonych wyzej moga zosta¢ zidentyfikowane jako konkretne
koszty zwigzane bezposrednio z realizacja dziatania i bezposrednio jako takie zaksiggowane.

Za koszt kwalifikowany uwaza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace koszty bezposrednie, pod
warunkiem, Ze spetniaja one kryteria okre§lone w pkt 1:

1) koszty zatrudniania pracownikow przydzielonych do dziatania, obejmujace
faktyczne place powigkszone o skladki na ubezpieczenia spoteczne i inne koszty
ustawowe wchodzace w sklad wynagrodzen, pod warunkiem, ze nie przekraczaja
one S$rednich stawek odpowiadajacych polityce zazwyczaj stosowanej przez
instytucje prowadzona w zakresie wynagrodzen,

2) koszty podrozy i diet pracownikow bioracych udziat w danym dziataniu, pod
warunkiem, ze odpowiadaja one zazwyczaj praktyce instytucji prowadzacej w
zakresie kosztow podrozy lub nie przekraczaja granic zatwierdzanych corocznie
przez komisjg,

3) koszty zakupu sprzetu (nowego lub uzywanego), pod warunkiem, ze jest on
odpisywany zgodnie z przepisami podatkowymi 1 ksiggowymi majacymi



1.

zastosowanie do instytucji prowadzacej i powszechnie przyjetymi w odniesieniu do
samego rodzaju sktadnikow majatku,

4) koszty materiatow eksploatacyjnych, pod warunkiem, Zze sa one mozliwe do
zidentyfikowania oraz przypisane do danego dzialania,

5) koszty wynikajace z innych zamowien udzielonych przez instytucje prowadzaca do
celow realizacji dziatania,

6) koszty wynikajace bezposrednio z wymogéw nalozonych umowa ramowa lub
umowa szczegotowa (rozpowszechnianie informacji, ocena szczegoétowa dzialania,
audyt, thumaczenie, powielanie, itp.) w tym koszty wszelkich ustug finansowych (w
szczegoOlnosci koszty gwarancji finansowych).

VII. Obieg, opis i kontrola dokumentow finansowych

Przelewy dotyczace realizacji dzialania sa dokonywane elektronicznie przez Urzad Miejski w
Pabianicach w systemie bankowym Multicash na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone
zgodnie z zasadami dziatania 1 zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

. Na dowodach ksiggowych powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu:

1) numer umowy na dofinansowanie,

2) wartos¢ kosztow kwalifikowanych wpisanych do rejestru kosztow,

3) krotki opis/nazwa dziatania, ktorego dotyczyt wydatek,

4) nazwa 1 numer modutu, okres§lonego w umowie szczegotowej Dzialania oraz nazwa i

numer zadania, okre$lony w Zataczniku Nr 8b do Zarzadzenia Nr 53/2008/V
Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 7 marca 2009 r.,

opatrzone pieczg¢ciami oraz podpisami Skarbnika lub jego Zastgpcy i Prezydenta Miasta lub
jego Zastepcow.
Kancelaria Prezydenta Miasta poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz
ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z
zawarta umowa ze Wspdlnota Europejska, wykonawca zadania i harmonogramem rzeczowo-
finansowym. Zestawia dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki i sktada wniosek o
platnos¢.
Kancelaria Prezydenta Miasta prowadzi rejestr kosztow kwalifikowanych, zawierajacy
nastgpujace pozycje: numer identyfikacyjny faktury lub rachunku, przedmiot ptatnosci, wartos¢
kosztow kwalifikowanych w ramach Dziatania EUROPE DIRECT. Rejestr kosztow powinien
pozwala¢ na ustalenie catkowitej kwoty rzeczywistych kosztow kwalifikowanych Dzialania
oraz w podziale na poszczegdlne moduty.
Osoba zajmujaca si¢ sprawozdawczo$cia finansowa 1 merytoryczng w porozumieniu z
pracownikiem Wydzialu Budzetu i Finanséw tworzy zbior kserokopii dokumentacji finansowe;,
obejmujacej kopie dokumentéw potwierdzenia zaptaty w postaci wyciagéw bankowych,
raportow kasowych (bez zatacznikdéw), zwiazanej z realizacja dziatania niezbednej do ztozenia
wniosku o wyptatg salda.

VIII. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych dotyczacych Dzialania

1.

W budzecie — Organie Finansowym prowadzi ewidencje¢ ksiegowa si¢ przy uzyciu systemu
komputerowego URZAD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem nastgpujacych
wyodrebnionych bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

137 — Rachunek §rodkéw funduszy pomocowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych



227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych
908 — Wydatki z funduszy pomocowych

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
967 — Fundusze pomocowe

Ewidencja ksiggowa

Lp. Tres¢ Wn Ma
Wptyw dotacji na wyodrgbniony rachunek bankowy

1. ; 137 907
budzetu
Wptyw odsetek z tytulu prowadzenia wyodrgbnionego

2. 137 907
rachunku bankowego
Przekazanie dotacji na wyodrgbniony rachunek bankowy

3. |jednostki budzetowej (na przelewie powinny by¢ okreslone 228 137
zrédta finansowania)
Ustalenie naleznosci budzetu oraz zobowiazan funduszy
pomocowych (w przypadku finansowania $rodkami 240 240

4. |wlasnymi podlegajacymi zwrotowi ze S$rodkéow UE) —| (naleznosci | (zobowiazania
rownowarto$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi ujeta na koncie budzetu) funduszy)
228
Przekazanie wkladu wiasnego na rachunek bankowy

5. 0. . . . 223 133
jednostki budzetowe;j
Przelew srodkow z wyodrgbnionego rachunku na rachunek
biezacy budzetu z tytulu zwrotu $rodkéw do budzetu

6. . o . . 133 137
(operacja wystapi wowczas, gdy zwrot srodkow dokonany
zostanie na wyodrgbniony rachunek bankowy)
Rownolegte wyksiggowanie (zmniejszenie) naleznosci 240 240

7. |budzetu i zobowiazan funduszy pomocowych (zobowiazania | (naleznosci

funduszy) budzetu)

Dochody zrealizowane przez jednostke budzetowa tytutu

8. . .. 137 227
wykorzystania dotacji
Miesigczne  sprawozdanie  jednostki  budzetowe] z

9. |wykonania wydatkow budzetowych zwiazanych z realizacja 908, 902 228,223
dziatania — RB-28S
Miesigczne  sprawozdanie jednostki  budzetowej z

10. |wykonania dochodéw zwiazanych z realizacja dziatania — 227,222 907, 901
RB-27S

11. | Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow: 908, 902
a) wydatki dziatania zrealizowane ze $rodkow funduszy 967, 961
pomocowych i1 srodkow witasnych 967
b) dochody pochodzace z funduszy, 907 961




¢) dochody zrealizowane ze srodkow witasnych 901
d) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data 967, 961 960
zatwierdzenia bilansu

12. |Roznice kursowe ujemne 967 137
13. |Ro6znice kursowe dodatnie 137 967

Ewidencja ksiggowa w roku nastepnym (w przypadku gdy zwrot wydatkow nie nastapil w
roku poniesienia wydatkow)

Lp. Tres¢ Wn Ma
1 Przeksiggowanie wyniku budzetu (deficytu na zasobach 960 961
" | krajowych) na skumulowany wynik budzetu

5 Wplyw na rachune}< budzetu $rodkow z tytulu zwrotu 133 1ub 137 907
(refundacji) wydatkow
Przelew $rodkow z wyodrgbnionego rachunku na rachunek
biezacy budzetu z tytulu zwrotu $rodkéw do budzetu

3. . . . . . 133 137
(operacja wystapi wowczas, gdy S$rodki zostang
przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy)
Roéwnolegle wyksiggowanie (zmniejszenie) naleznosci 240 240

4. | budzetu i zobowiazan funduszy pomocowych (zobowiazania | (naleznosci

funduszy) budzetu)
5 Koncowe rozliczenie finansowe projektu — wyksiggowanie 960 967
" | wydatkow, ktore nie zostang zwrdcone ze srodkow UE

Rownoleglte  wyksiggowanie naleznosci  budzetu i 240 240

6. | zobowiazan funduszy pomocowych (na podstawie | (zobowiazania | (naleznosci
koncowego rozliczenia) funduszy) budzetu)

7. | Refundacja — réznice kursowe ujemne 962 137

8. | Refundacja — roznice kursowe dodatnie 137 962

2. Wydziela si¢ ewidencjg¢ ksiggowa projektu w jednostce budzetowej jakg jest Urzad Miejski
w Pabianicach. Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ przy uzyciu systemu komputerowego
URZAD.NT firmy SYGNITY S.A. z wykorzystaniem wyodrgbnionych nast¢pujacych grup
kont jednostki budzetowe;:

Zesp6t 0 — majatek trwaty,

Zespot 1 — $rodki pienigzne i rachunki bankowe,

Zespot 2 — rozrachunki 1 roszczenia,

Zespot 4 — koszty wg rodzajow,

Zespot 7 — przychody i koszty ich uzyskania,

Zespot 8 — fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy.
Ewidencja ksiegowa

Lp. Trese¢ Wn Ma

L Wpl.yw 'srodl.<ow z tytqlu dotacji lub §rodkow witasnych na 130,137 223228
realizacj¢ dziatania objgtego planem finansowym Urzedu
Zwrot wydatkow poniesionych z konta podstawowego

. T 140 137

2. |wydatkobw Urzedu Miejskiego — przelew z konta 130 140
wyodrebnionego dla Dziatania na konto podstawowe

3. |Otrzymane faktury z tytulu dostaw, robot 1 ustug 400 201
Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto (0sob

4. : TR 400 231
zatrudnionych przy realizacji dziatania)




Potracenia na listach ptac obciazajace pracownika z tytutu

S |skladek ZUS optacanych przez pracownika 231 229
6 Potracenia na listach ptac obcigzajace pracownika z tytutu 231 295
" | zaliczki na podatek dochodowy od 0so6b fizycznych

Przyjecie pozostatych srodkow trwatych bezposrednio z

7. zakijpu P Y Y P 013 201
Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z

g |rachunki bankowego w postaci: przelewow z tytulu sptaty 201, 22321’ 225, 130, 137
zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych 9

9. |Pobranie gotowki z banku do kasy 140 130, 137

10. | Podjgcie gotowki z banku 1 wptyw do kasy 101 140
Zaptata zobowiazan z tytulu dostaw, robdt 1 za

11. posrednictwem kasy 201 101

12. | Wyptlata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia z kasy 231 101
Naleznosci jednostki budzetowej z tytulu przychodow

13. zwiazanych z realizacja dziatania 221 750
Amortyzacja od $rodkéow trwatych oraz wartosci

14. 400 072

niematerialnych i1 prawnych umarzanych jednorazowo

Przeksiggowanie na koniec roku na podstawie
15. | sprawozdania RB-28S zrealizowanych wydatkow na 223,228 800
realizacjg projektu objetych planem finansowym

Przeksiggowanie salda Wn konta 130, 137 na koniec roku
16. | zrealizowanych dochodow budzetowych na 200 130, 137
podstawie sprawozdania RB-27S

Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego poniesionych

17 kosztow ujmowanych na koncie 400 860 400
Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego kosztow

18. finansowych 750 860
Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego przychodow

19. finansowych 860 750
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia

20. |pilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni 860 800
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia

’1. &g epny p 4 pPrzyje 200 260

bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni

IX. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegélnych etapow dzialania
i po zakonczeniu — okreslenie 0os6b odpowiedzialnych




1. Sprawozdanie i1 inne dokumenty uzasadniajace ostateczne okreslenie wysokosci kwoty
ryczattowej nalezy sktada¢ w 1 egzemplarzu w jezyku polskim w terminie 4 miesigcy od
zakonczenia okresu trwania Dzialania, ktory wynosi 12 miesigcy poczawszy od daty
rozpoczgcia dziatania.

2. Odpowiedzialnos¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 ponosza: Kancelaria Prezydenta Miasta
1 Referat Funduszy Zewngtrznych.

X. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji dla dzialania

Gmina Miejska Pabianice przechowuje do dyspozycji Komisji Europejskiej cato$¢ oryginalnej
dokumentacji, w szczeg6lnosci ksiggowej 1 podatkowej, w tym dokumentacj¢ faktycznych
przychodow 1 wydatkow w ramach dziatania, lub w wyjatkowych, nalezycie uzasadnionych
przypadkach, poswiadczone kopie oryginalnej dokumentacji dotyczacej umowy ramowej i kazdej
umowy szczegdlowej, przez okres pigciu lat poczawszy od dnia dokonania wyplaty salda
dotyczacego dzialania.



