Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr-42 2.712008/V
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia .. pazdziernika 2008 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

. Na spos6éb prowadzenia ksigg rachunkowych sktada sig:

1) zaktadowy plan kont, wykaz ksiag rachunkowych,

2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe,
3) opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi giéwnej (konta syntetyczne) i wykaz
ksiag pomocniczych (konta analityczne) oraz opis przyjetych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzefi gospodarczych, a takZze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej.

Rachunkowo$§é prowadzona w Urzedzie dzieli si¢ na rachunkowos$¢ budzetu jako
organu finansowego i rachunkowo$§é Urzedu jako jednostki budzetowej, w ramach
ktérej jest prowadzona rachunkowo$¢ podatkéw i optat pobieranych przez Urzad. W
Urzedzie sa prowadzone odrebne ksiggi rachunkowe dla budzetu Miasta i Urzgdu jako
jednostki budzetowe;.

. Zakladowy plan kont dla Urzedu jest oparty na planach kont zamieszczonych w
zalgczniku nr 1 1 2 do rozporzadzenia.

. Ewidencja podatkéw i oplat funkcjonuje jako wyodrgbniony system kont
pomocniczych, stuzacy uszczegélowieniu i uzupelnieniu zapiséw ksiggi giéwnej.
Stanowi ona integralna cze$é ewidenciji ksiggowej urzgdu jako jednostki budzetowej w
ramach kont ksigg pomocniczych zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112 poz.
761).

. Plan kont w miare potrzeby moze byé uzupetniony o dodatkowe konta planu kont dla
budzetu oraz Urzedu jako jednostki budzetowe;.

. Rachunek bankowy budzetu spetnia funkcje przypisane rachunkowi biezgcemu
urzedu jako jednostki budzetowej. Na rachunek budzetu wptywaja bezposrednio lub
z kasy urzgdu wszystkie dochody. Plan finansowy wydatkéw Urzedu realizuje sig
takze dzigki wyptatom dokonywanym z rachunku budzetu.

. Specyfika rozwigzaf ewidencyjnych polega na tym, ze w Urzedzie nie wystepuje
wyodrgbniony rachunek bankowy Urzedu. Kasowe wykonanie dochoddw i wydatkéw
budzetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, za$ zapisy réwnolegle do operacji kasowych ujete na koncie 130 maja
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charakter memorialowy. Konieczno§¢ dokonywania zapiséw réwnoleglych do
operacji kasowych ujetych w ewidencji budzetu wynika z faktu, iz w ewidencji
Urzedu ujmuje si¢ przypisy przychoddéw i naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz rejestruje zobowigzania , koszty oraz zmiany w rzeczowych i obrotowych
sktadnikach aktywdw.

9. W Urzedzie na koniec okreséw sprawozdawczych nie wystgpuje saldo konta 130.



