Zalacznik

do Zarzadzenia Nr ...../2008/V
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia ..... kwietnia 2008 r.

REGULAMIN
udzielania przez Urzad Miejski w Pabianicach zaméwien publicznych o warto§ci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty netto 14.000 euro

§1

. Regulamin okre§la zasady i tryb udzielania zamdwiefi publicznych, ktérych warto§€ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty netto 14.000 euro.
. Ilekro€ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumic¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwief publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
2) Urzegdzie — nalezy przez to rozumic¢ Urzad Miejski w Pabianicach.
. Na potrzeby niniejszego regulaminu stosuje si¢ terminy o znaczeniu opisanym w art. 2
ustawy.

§2

Kurs euro stosowany na potrzeby niniejszego regulaminu jest kursem oglaszanym w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie §redniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawg przeliczania warto§ci zamoéwien publicznych.

. Dla ujednolicenia zasad szacowania wszystkich zaméwiefi Urzedu, na potrzeby
niniejszego regulaminu przyjmuje sig¢ zasady szacowania obowigzujace w ustawie.

§3

. Przed realizacja wydatku naczelnik lub kierownik komoérki organizacyjnej Urzedu ma
obowigzek ustali¢ czy tozsame zamdwienie nic jest realizowane przez inne komoérki
organizacyjne Urzedu lub nie stanowi czgSci skladowej innego zamdéwienia
podlegajacego ustawie.

. Zamoéwienia udzielane sa przez komoérki organizacyjne Urzedu odpowiedzialne za
realizacj¢ budzetu w ramach posiadanych §rodkéw finansowych. Pozostale komérki
organizacyjne Urzedu skladaja zamoéwienia do komérek organizacyjnych, ktére sa
dysponentem $rodk6w finansowych.

. Zaméwienia jednostkowe wynikajace z zawartych uméw sa realizowane przez
naczelnika wlaSciwego wydziatu.

§4

ZamoOwienia, o ktérych mowa w §1 ust. 1 winny byé wykonane z nalezyta starannoscia .



§5

1. Udzielane przez komérke organizacyjng Urzedu zaméwienie, ktérego warto§¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto§¢ kwoty netto 1.000 euro, wymaga stosowania
procedury okreslonej w ust. 2-8, z zastrzezeniem §6.

2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, opisujacego
przedmiot zaméwienia, z ewentualng propozycja umowy jezeli zachodzi taka
konieczno$é, kierowanego do kontrahentéw w formie pisemnej, faxowej, elektronicznej
lub ustnej z podaniem terminu skiadania ofert.

3. Liczba skierowanych zapytaf ofertowych winna by¢ nie mni¢jsza niz dwa.

4. Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia, stanowi cena lub cena i
inne kryteria, w szczegé6lnosci: szybko$¢ dostawy, koszty eksploatacji, gwarancje, walory
uzytkowe, estetyczne, jakosciowe, zaawansowanie techniczne.

5. W przypadku zastosowania wiecej niz jednego kryterium oceny ofert oprécz ceny, ocena
kazdej oferty winna zostaé dokonana na podstawie tego samego wzoru uwzgledniajacego
ustalone wagi kazdego z kryteriéw oceny.

6. W przypadku uzyskania dwéch identycznych najkorzystniejszych ofert, kontrahenci

moga zostaé poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych

negocjacii.

Proces wyboru oferty winien byé udokumentowany.

Zamdéwien nalezy udziela¢ w formie pisemne;j.

§6

go N

1. Po wyrazeniu zgody przez Skarbnika Miasta, naczelnik lub kierownik komdrki
organizacyjnej Urzgdu, moze realizowaé zamoéwienia do kwoty nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 1.000 euro z pominigciem procedury
okre$lonej w §5.

2. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych charakterem i specyfika zaméwienia lub
pilng potrzeba, po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta i kontrasygnaty Skarbnika Miasta,
dopuszcza sig mozliwos¢ dokonywania zamOwiefi powyzej kwoty wyrazonej w ztotych
réwnowarto$ci kwoty netto 1.000 euro z pominigciem procedury okreslonej w §5.

3. W przypadkach opisanych w ust. 2 wyboru kontrahenta dokonuje zespét conajmniej
dwuosobowy, a zastosowana zasada udzielenia zaméwienia winna zostaé opisana i
udokumentowana.

§7
Interpretacja zapiséw regulaminu nalezy do Prezydenta Miasta.
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